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HUGNG DAN SU DUNG SACH

Sach gido khoa Tin hoc 7 gom 5 chu dé véi 16 bai hoc. Cac bai hoc duoc xdy dwng
véi cau tric thdng nhat. Sau day 13 nhitng huwéng dan dé em sir dung sach hiéu qua hon.

- Muc tiéu: Giup em biét can dat duoc gi sau bai hoc.

o - Khéi dong: Gilip em nhan biét y nghia cla bai hoc bang cach két néi nhitrng
tinh hudng xuat hién trong cudc séng vdi ndi dung bai hoc.

- N§i dung bai hoc:
- Cac hoat dong: Gilip I&p hoc tich cuc, bai hoc dé ti€p thu, hoc sinh
cht dong hon trong qua trinh nhan thirc.

- Kién thirc mé&i: Cung cap cho hoc sinh ndi dung chinh cda bai hoc,
giup em bd sung ki€n thirc nham dat dwoc muc tiéu ctia bai hoc.

- Hop kién thirc: Ghi ngdn gon hodc tém tat kién thirc mdi. Em cé
thé dung hop kién thirc cung vdi bang giai thich thuat nglt (& cudi
sach) dé 6n tap hodc tra ctru thuat nglt mai.

- Cau hoi: Gitp em kiém tra xem minh da hiéu bai chuva.

CXelE

- Luyén tap: Gém nhirng cau héi, bai tip dé clng c6 kién thirc, ki ndng trong
bai hoc.

- Van dung: Gém nhirng cau hdi, bai tap yéu cdu em két hgp kién thire, ki ndng
da hoc dé giai quyét tinh huéng trong thyec tién cudc séng.

Sach st dung hé diéu hanh Microsoft
Windows, cac phdn mém Google Chrome,
Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint dé minh
hoa va huéng dan thyc hanh.

Trong cac doan hdi thoai, cé ba nhan vat
|a ba ban hoc sinh 1&p 7: An, Minh, Khoa. Mbi
ban cé mét s& truwong khac nhau, dai dién cho
mot trong ba mach kién thire cla mén Tin hoc
la Hoc van s6 hoa phd thong, Cong nghé théng
tin va truyén théng, Khoa hoc mdy tinh.

An Minh Khoa

Hay bdo qudn, gite gin sdch gido khoa dé¢ danh tang
cdc em hoc sinh lop sauw!




LO1 NOI PAU

Cac em hoc sinh yéu quy!

Sach gido khoa Tin hoc 7 tiép ndi cac bai hoc cla nhitng ndm
hoc tridc nham tiép tuc phat trién ning lyc cla cdc em trong linh
vire Tin hoc va rén luyén cho cac em nhirtng pham chat can c6 dé
tham gia vao xa hdi so.

Cudn sach nay sé giip em nhéan biét cac loai thiét bj vao - ra
da dang clia may tinh, qua dé hudng dan em biét cach st dung
may tinh mot cidch an toan va cé trach nhiém. Cuén sach ciing
giup em biét tinh toan ty dong véi phan mém bang tinh, chia sé
thong tin trudc nhitu ngudi bang phan mém trinh chiéu, trao doi
théng tin v&i moi ngudi trén mang may tinh bang nhirng cach
thirc khac nhau va cung cap cho em kién thire khoa hoc may tinh
thong qua bai todn sap xép va tim kiém.

M&i bai hoc trong Tin hoc 7 déu dugc bat dau bang nhitng
yéu cau déi vai hoc sinh. Em cé thé ty danh gida minh d3 dat duoc
yéu cau dé hay chwa qua céc cau hdi sau moéi ndi dung bai hoc.
Dé khuyén khich phrong phap day hoc tich cie, mdi ndi dung cu
thé cla bai hoc déu dwoc dan dat bang mot hoat dong thuc tién.
Cung véi bai tdp van dung cudi mdi bai hoc, cadc hoat dong nay
tirng budc hinh thanh va phat trién nang luc Tin hoc cla cac em.

Cudn sach nhu canh clra mé ra, dua cac em vao thé gigi ki
thuat sé v&i biét bao nhiéu diéu ki thu.

Chtc cac em hoc tap cham chi va thanh cong.
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chooé 1. MAY TiNH VA CONG DONG

Sau bai hoc nay em sé:

e Biét va nhan ra dugc cac thiét bi vao - ra c6 nhiéu loai, hinh dang khac nhau.

e Biét dugc chic ndng clia cac thiét bi vao - ra trong thu nhan, luu trd, xt Ii va
truyén thong tin.

e Thuc hién ding cac thao tac vai cac thiét bi thong dung clia may tinh.

e Néu dugc vi du cu thé vé nhiing thao tac khong diing cach sé gay ra 16i cho
thiét bi va hé thang xu Ii thong tin.

2/ & 16p 6, cac em da biét, may tinh can phai cé bén thanh phan dé hé tro con nguoi
x(r |i théng tin. D6 la thiét bj vao, thiét bj ra, bo xtr |1 va bé nho, trong do thiét bj vao — ra
déng vai tré quan trong, giup may tinh trao déi dir liéu véi thé giéi bén ngoai.

1. THIET Bl VAO - RA
i ' Thiét bi vao —‘rq

Em hay quan sat Hinh 1.1 va trd |&i cac cau hdi sau:

1. Cac thiét bi trong hinh lam viéc v&i dang théng tin nao?
2. Thiét bi nao tiép nhan théng tin va chuyén vao may tinh?
3. Thiét bi nao nhan théng tin tit mdy tinh dua ra bén ngoai?

Hinh 1.1. Micro va loa
\_ J

"
@ Micro va loa trong Hinh 1.1 la nhirng Thiét bi vao duoc dung dé nhéap théng tin
thiét bi lam viéc voi thdng tin dang &@m thanh. vao may tinh nhw ban phim, chudt, micro,...
e Micro la thiét bj vao. Micro thu nhan am  Thi€t b ra dugc dung de xuat thong tin tu
thanh va chuyén vao may tinh ¢ ma hoa ~ may tinh ra bén ngoai nhu man hinh, may
thanh dt liéu sé. i, loa,...
o Loa lathiét bi ra. Loa nhan di liéu tr may
tinh, thé hién ra bén ngoai dwdi dang am
thanh ma chung ta co thé nghe thay.



[Thiét bi Iwu trﬁ*}
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\ Thiét bj vao /

% Thiét bi ra /

Hinh 1.2. Thiét bj vao — ra

" 1. Mdi thiét bj vao - ra trong Hinh 1.2 lam viéc véi dang thong tin nao? Thiét bi ndo c6 ca |

hai chic nang vao va ra?

ng2 Sy dadang cua thiét bivao-ra |

2. May chiéu la thiét bi vao hay thiét bi ra? May chiéu lam viéc véi dang théng tin nao?
3. BO diéu khién game (Hinh 1.3a) la thiét bi vao hay thiét bi ra?
| 4.Man hinh cdm (ing (Hinh 1.3b) la thiét bi vao, thiét bira hay c6 cé hai chiic nang vao vara? |

Nhé&c dén thiét bj vao — ra clia may

tinh, ta thwdng nghi dén ban phim, man
hinh, chuét, may in va nhing thiét bi théng
dung nhu trong Hinh 1.2. Tuy nhién, trén
thirc té, thiét bj vao — ra duoc thiét ké rat da
dang dap ng dwoc nhing nhu cau khac
nhau clia hguoi str dung.

» May chiéu la thiétbira, dung dé hién thinéi

dung man hinh may tinh |én man chiéu.

« B6 diéu khién game la thiét bi dwa ménh
|énh vao may tinh dé diéu khién déi twong
trong mét sé tro choi trén may tinh.

M6t trong nhiing loai thiét bi co thiét ké

phong phu nhéat |a chuét. C6 nhiéu loai

chuét may tinh nhu chuét cé day, chuédt
khéng day,... Chudt con cé thé duoc thay
thé bang mét sb thiét bi khac. Chéng han:

a) Bé diéu khién game

b) Man hinh cam tng

¢) TAm cam tng

Hinh 1.3. Sw da dang cua thiét bi vao—ra



e Man hinh cam tng (touch screen) khéng
chi la thiét bi ra ma con la thiét bj vao.
Man hinh cam ng phat hién vi tri va su
di chuyén cha ngon tay trén bé mét, gidp
em chon déi twong hoac thuc hién mot
|énh nhuw em dang str dung chudt.

Tam cam ung (touchpad) co thé nhan
biét vj tri va sy di chuyén clia ngén tay
nguoi trén bé mat dé va thé hién trén
man hinh. Tam cam tng thudng chiém
maét vung trén ban phim may tinh xach
tay, co chirc nang giong nhu chuét may
tinh théng thuwdng.

Hinh 1.4a. Loa théng minh

MGt s6 thiét bj vao — ra con thuc hién ca
chirc nang Iwu tre, x& 11 di liéu. Chang han:

Loa théng minh (Hinh 1.4a) la thiét bi
ra. Tuy nhién, né con cé két néi khéng
day voi may tinh, dién thoai thong minh,
Internet,... dé trao d6i dir liéu. Loa théng
minh c6 thé nhan 1énh bang giong néi (hai
gid, hai thoi tiét, yéu cau phat bai hat,...)
va tra |&i cling bang giong néi.

M&t chiéc may anh hay may ghi hinh ki
thuat s6 (Hinh 1.4b) khéng chi |a thiét b
vao ma con cé thé luu tri va thuc hién
mét sb chirc nang xur |i anh, x(r li video
don gian.

Hinh 1.4b. Mdy ghi hinh ki thuat sé

e Thiét bj vao dugc dung dé nhap théng tin vao may tinh.
e Thiét bj ra xuét thong tin tr may tinh ra dé con nguei nhan biét duoc.
o Cac thiét bj vao — ra cé nhiéu loai, cd nhirng céng dung va hinh dang khac nhau.

(91. Em hay cho biét may anh nhap théng tin dang nao vao may tinh?

L

A. Con sb. B. V&n ban.

C. Hinh anh. D. Am thanh.

2. Thiét bj nao xuét di¥ liéu &m thanh tr may tinh ra ngoai?
A. May anh. B. Micro.

C. Man hinh. D. Loa.



2. AN TOAN THIET BI

Hoatdéng3 K&t ndi thiét bivao-ra |

M&t may tinh dé ban cé cac cdng két néi nhw Hinh 1.5.

1. Em hay 1ap céc thiét bj sau vao ding cong clia né bang cach ghép méi chir
cai voi so tuong lirng:‘a) Ban phim; b) Day mang; c) Chudt;, d) Day man hinh;

e) Tai nghe; f) Day nguén.

2. Viéc cap ngudn dién cho may tinh can dwoc thuc hién trudc hay sau céac két ndi

trén? Tai sao?

e)

Hinh 1.5. Céng két néi clia may tinh va céc dau ndi thiét bj

FeEhN
@ May tinh la mét hé théng phurc tap, st
dung dién, két ndi véi nhiéu thiét bi khéac.
Vi vay, nhitng thao tac khong can than co
thé gay ra s cd, anh hudng dén hoat déng
binh thuwong cla thiét bj va an toan di liéu.
Vi du, v&i cac thiét bj trong Hinh 1.5:

Pau ndi tai nghe (e) can dugc cdm vao
cbng (4). Néu cdm dau ndi tai nghe vao
cong (5), em sé khéng nghe thdy am
thanh tr may tinh va co thé sé cho rang
thiét bj hoat déng khéng tot.

Pau néi day man hinh (d) can duoc cém
vao cong (3). Néu cam vao cong khac sé
khéng lap duoc va néu cb gang lam diéu
do6, em co thé sé lam hong dau néi.

e Cong (7) la chuéan két ndi USB duoc sur
dung cho nhiéu thiét bi. Tuy nhién, néu
cdm nham dau két néi khac vao céng nay
c6 thé gay ra chap dién lam hong thiét bi.

e Day nguén (f) can dwoc 1ap vao cong (8).
Viéc cap ngudn dién cho may tinh céan
duoc thuc hién sau khi cac thiét bj da
dugc két néi dé dam bao an toan dién.

Khi st dung may tinh, em cén tuan theo

nhi*ng quy t&c an toan dé khéng gay ra |6i.

Mét sé 16 khuyén cho nhitng viéc nén lam

va khoéng nén lam khi str dung may tinh

dugc ghi trong Bang 1.1.



Bang 1.1. Mét s viéc nén va khéng nén lam khi str dung may tinh

Nénlam Khoéng nén lam
Poc ki hwéng dan trudc khi str dung thiét bi. Thao tac tuy tién, khéng theo hwéng dan.
Gilr ban tay kho, sach khi str dung may tinh. Pé d6 ubng gan chudt, ban phim, thé nhe, ...
G6 phim dut khoat nhiurng nhe nhang. Tac déng I1&n man hinh bang cac vat sac, nhon.
Str dung nut Iénh Shut down dé tat may tinh. T4t may tinh bang cach ngat dién dét ngét.
Rut dién trwéc khi lau, don may tinh. Cham vao phan kim loai ctia may tinh.
Péng moi tai lieu va tng dung trudce khi tat N6 may tinh v&i may in khi mét trong hai may
may tinh. dang bat nguon.

TN
@  Doc kT hwéng dan clia nha san xuét trudc khi str dung thiét bi.
 Két néi cac thiét bj dung céach.
o Gil gin noi lam viéc v&i may tinh gon gang, ngan nap, vé sinh, khé réao.

(i)1 Thao tac nao sau day tat may tinh mét cach an toan? L
A. Sir dung nut Iénh Restart ctia Windows. B
B. St dung nut 1énh Shut down clia Windows.
C. Nhén gitr céng tac ngudn vai giay.
D. Rut day nguén khaoi 6 cam.
2. Tai sao khéng nén vira an vira stv dung may tinh?

"Q-_;‘ _ "
2 Luven TAP
1. M6t bd tai nghe c6 gén micro sir dung cho may tinh la loai thiét bi gi?
A. Thiét bj vao. B. Thiét bi ra.
C. Thiét bi vira vao vira ra. D. Khéng phai thiét bj vao —ra.
2. May tinh ctia em dang lam viéc voi mét tép trén thé nhé. Em hay sap xép lai thir tu cac
thao tac sau de tat may tinh an toan, khéng lam mat dir liéu.
a) Chon nut Iénh Shut down dé tat may tinh.
b) Béng tép dang mo trén thé nho.
c) Chon “Safe To Remove Hardware” dé ngat két néi véi thé nho.
d) Luwu lai néi dung clia tép.

@) VAN DUNG

1. Trén man hinh theo d&i, em thay mét ngudi dirng trudc camera an ninh. Nguwdi d6 co biét
em dang theo déi khéng? Tai sao?

2. Méy in clia em in ra nhirng ki hiéu khéng mong mubn va em biét 16i nay 1a do virus gay ra.
Em can phai diét virus & may in hay may tinh? Tai sao?
3. Em héay dé xuat mét s6 quy tac dé gitip cac ban str dung phong may tinh an toan.
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Sau bai hoc nay em sé:

PHAN MEM MAY TiNH

-
e

S AN =

e Gidi thich dugc so lugc chiic nang diéu khién va quan If clia hé diéu hanh.

¢ Phan biét dugc hé diéu hanh voi phan mém ting dung.

e Néu dugc tén mot s6 phan mém Ging dung da st dung.

e Gidi thich dugc phan md rong clia tén tép, cho biét tép thudc loai gi, néu dugc

vi du minh hoa.

Sau khi két ndi cac thiét bj phan cirng nhu ban phim, man hinh, chuét,... vao than may

chira bé xtr Ii, may tinh van chuwa hoat déng dwoc. May tinh con can phai c6 phan mém dé
hoat d6ng. Phéan mém quan li va diéu khién may tinh la hé diéu hanh (Operating System). Cac
phan mém gitp em xtr li nhi*ng loai dir liéu cu thé nhuw van ban, am thanh, hinh anh,... dugc
goi chung la phan mém (ng dung (Application Software).

.

Trong du an S& luu niém, ban An déng vai tro trudng nhém. Em hay chon ba céng viéc 1
thé hién chirc nang diéu hanh nhém ctia ban An trong nhimg cong viéc sau day:
a) M6 ta ndi dung sé luu niém bang phan mém so dé tu duy.

b) Quén li cong viéc ctia cd nhém, theo doi thai gian thuc hién.

¢) Dinh dang va sép x&p cac doan van ban trong s6 luu niém.

d) Phan cdng nhiém vu va két néi cac hoat déng ctia cac thanh vién.
e) Thiét ké bai gidi thiéu san pham bang phan mém trinh chiéu.

f) Thay mat ca nhém, trao déi théng tin véi co gido va cdc nhém khac.

1. HE DIEU HANH

@ Trong du an Sé Iwu niém, méi ban

dugc phan cong maét viéc cu thé. Riéng
ban An, tuy khéng tham gia mét viéc cu thé
nao nhuwng qua cac hoat dong b, d va f, da
thuc hién chirc nang diéu phaoi céng viéc
va con ngudi, két néi gitta nhom duy an voi
bén ngoai.
Trong may tinh cling vay, hé diéu hanh 1a
phan mém dong vai tro két ndi giup nguoi
sir dung khai thac kha nang xt li clia may
tinh. May tinh can co hé diéu hanh dé hoat
déng. Néu khéng cé hé diéu hanh, may tinh
chi la mét khéi kim loai va day dén, chéng
hoat dong gi. Nh(rng chirc nang co ban cla
hé dieu hanh la:

e Quan li céc thiét bj va dr liéu ctia may
tinh, diéu khién chung phéi hop hoat déng
nhip nhang véi nhau.

e Cung cép va quan li méi truéng trao ddi
théng tin (giao dién) gitta nguoi str dung
va may tinh.

e Cung cap, quan li méi trudng cho phép
nguoi st dung chay cac phan mém ng
dung trén may tinh.

Khéng chi may tinh can phai co hé diéu hanh

ma dién thoai théng minh hay may tinh bang

cling can phai c6 hé diéu hanh de co the cai
dat va chay nhing trng dung khac.



sl
f}@) e Hé diéu hanh la phan mém hé théng quan li va diéu khién hoat déng chung cla
e may tinh, quan i di¥ liéu, cung cap cho con ngudi méi tredng twong tac véi may
tinh va chay cac phan mém &ng dung.
e C6 nhitng hé diéu hanh danh cho may tinh nhu Windows, Mac OS, Linux,... va
nhirng hé diéu hanh danh cho dién thoai théng minh va may tinh bang nhu iOS,

Android, ...
(2) 1. Phan mém nao sau day khéng phai la mét hé diéu hanh? L
A. Windows 7. B. Windows 10.

C. Windows Explorer. D. Windows Phone.
2. Chtrc ndng nao sau day khéng phai clia hé diéu hanh?
A. Quan li cac tép di liéu trén dia.

B. Tao va chinh stra néi dung maét tép hinh anh.

C. Biéu khién cac thiét bi vao —ra.

D. Quan li giao dién gitta ngudi st dung va may tinh.

2. PHAN MEM UNG DUNG
Hoat déng 2 Loaitép va phan m&réng
Em hay ghép mai loai tép & cot bén tréi véi mot phan md rong tép phu hop & cot bén phai.

Phéan mé' rong
a) .jpg, .png, .bmp
b) .exe, .com, .bat, .msi

Loai tép
1) Tai liéu Word
2) Chuong trinh viét bang Scratch

3) Hinh anh c) .sb, .sh2, .sh3
4) ng dung d) .ppt, .pptx
5) Trang web e) .htm, .html

6) Bai trinh bay PowerPoint f) .doc, .docx

f _;'_g__;*

=" Phan mém Ung dung gilp con nguoi
thure hién nhitng céng viéc cu thé, thé hién
duoc loi ich ciia may tinh.

Em d4 biét mét s6 phan mém g dung nhu
phan mém soan thao van ban, phan mém
so dd tu duy, phan mém Iap trinh tryc quan
Scratch, trinh duyét,... Cé nhithg phan mém
duoc chay trc tuyén tr Internet nhung ciing
c6 phan mém can phai cai dat I1én dfa cling
méi c6 thé dung duoc.

M&i phan mém (rng dung hé trg tao va xtr li
mét sb loai di¥ liéu nhéat dinh, v&i dinh dang
tép rieng, dwoc nhan ra nho phan mo réng.
Phan mé réng gom nhing ki tu sau dau
cham cudi cuing trong tén tép.

Vi du: M6ttép cé tén "TapLamVan" véi phén
mao réng la ".doc" dugc hién thj dudi dang
"TapLamVan.doc". Loai tép “.doc” cho hé
diéu hanh cua may tinh biét rang do la tép
van ban va co
thé duoc mé va
chinh stra trong
phan mém soan
thao van ban
Microsoft Word.

PhéAn m& réng clia tép
thong thuong cé tiy
mf;‘)t den ba ki tu. Tuy
nhién, co mét sé phan
mém trng dung cho
phép phan me réng
nhiéu hon bg k; tw. Vi
du: “.docx”, “htm|”,



Phan mém trng dung la cac chwong trinh may tinh cho phép nguoi st dung
thurc hién nhirng céng viéc cu thé va thuwong xi li nhiing loai dir liéu cu thé.

» Loai tép dwoc nhan biét nho' phan mé rong, gom nhiing ki tw sau dau cham cudi
cung trong tén tép. Loai tép cling cho biét phan mém trng dung nao cdé thé dugc
dung vai no.

€

Em héy chi ra nhiing phan mém ng dung trong cac phuong én sau:

C. UnikeyNT. L
F. Windows Media Player.

2. Em hay chi ra cac loai tép duwéi day cé thé sir dung dugc vai Windows Media Player.

Linux. B. Gmail.
D. Windows 8. E. Zalo.
A..mp3 B. .jpg C. avi D.
PEEELN

L»._;)Méc du cung la phan mém, nhung
hé diéu hanh va phan mém wng dung c6
vai tro khac nhau doi véi s van hanh cla

may tinh.

 Hé diéu hanh |a phan mém duoc st dung

.mp4 E..bxt

e Phan mém (ng dung duqc dung dé thirc
hién yéu cau xtr li thdng tin cu thé ctia nguoi
st dung.

Mét sé diém khac biét dwgc thé hién trong

dé quan li cac thanh phan cltia may tinh
va diéu khién may tinh hoat ddng.
Béng 2.1. Phén biét hé diéu hanh va phan mém tmng dung

Bang 2.1.

Tiéu chi

Hé diéu hanh

Phan mém trng dung

Tuwong tac voi
phan cutrng

Trwe tiép quan li va van hanh phan cting
nhuw ban phim, chuét, man hinh, may in,...

Tuong tac voi phan ctrng théng qua hé
dieéu hanh.

Su can thiét

Phai cai dat dau tién dé may tinh co thé
hoat déng duoc.

Co thé cai dat hodc khéng tuy theo yéu
cau cla nguoi st dung.

Phu thudc

Tao méi trwong dé cai d&t va chay phan
mém ung dung.

Chay trong méi truong hé diéu hanh.
Buorc lva chon phu hep véi hé diéu hanh.

Vidu

Windows, Linux, MacOS,... (cho may
tinh). Android, iOS,... (cho dién thoai
théng minh hoac may tinh bang).

Mind Maple, Mind Manager,... (phan mém
so d6 tw duy), MS Word, \Writer,... (phan
mém soan thao van ban), MS Paint, Draw,
Photoshop (phan mém xtr li anh),. ..

'@:\ = 3

{2 LUYEN TAP
1. Em hay néu céc chirc néng clia hé diéu hanh.
2. Phat biéu nao sau day la sai?

A. Ngudi str dung Xt |i nhirng yéu cau cu thé bang phan mém Gng dung.
B. Dé phan mém ng dung chay dugc trén may tinh phai cé hé diéu hanh.
C. Pé may tinh hoat dong dwoc phai cd phan mém tng dung.
D. Dé may tinh hoat déng duoc phai cé hé diéu hanh.

@;’ VAN DUNG

Khi tai Scratch dé cai dat 1én may tinh, tai sao can phai chon phién ban phu hop véi hé diéu
hanh trén may tinh cua em?

L I ]
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Sau bai hoc nay em sé:

QUAN Li DU LIEU

TRONG MAY TINH

¢ Thao tac thanh thao véi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén, déi tén, xoa

tép va thu muc.

e Biét dugc tép chuong trinh ciing la di liéu, c6 thé dugc Iuu tri trong may tinh.
¢ Néu dugc vi du vé bién phap bao vé di liéu nhu sao Iuu, phong chong virus,...

" patténthumuc |

Trong mét chuyén du lich cung gia dinh, em da ghi chép lai thong tin va chup nhiéu anh
ki niém. Cac hinh anh va théng tin d6 can dugc luu trit. Hay vé so dé cay thu muc dé chia
cac tép dir liéu va dat tén cho cac thu muc dé sao cho dé tim ki€ém va truy cap.

1. TEN TEP VA THU MUC TRONG MAY TINH

@ Khi l1am bai tap du an, sé lwong tép va
thu muc c6 thé tang 1én nhanh chéng. Néu
chuing khéng duoc té chire luu trir tot, em co
thé mét nhiéu thoi gian dé tim kiém nhiing
gi minh can. Trudc khi Iy tri, di liéu can
duoc phan loai dé viéc lwu trr co trat tu, gilp
cho viéc tim kiém dcr liéu nhanh hon.

Nén dat tén tép va thu muc don gian, dé
hiéu, nhét Ia khi em dang lam viéc trong mét
du &n nhom, d@é& moi thanh vién trong nhém
déu co thé dé dang tim thay nhirng giho can.

Hinh 3.1 1a vi du vé mét cach dat tén tép,
thu muc va thu muc con kha hop Ii, vi ndé
cho em biét trong d6 chira nhitng gi.

Cac chuong frinh may tinh cing dugc
leu trir duwdi dang tép gidng nhu tép di
liéu. Trong hé diéu hanh Windows, chung
thudng cé phan maé réng .exe, .com, .bat,
.msi. Khéng nén xoa hay di chuyén nhiing
tép nay néu khdng co li do xac dang vi
chung cé thé can thiét véi mét sé hoat déng
clia may tinh.

R
v | Dulich ™
¥ | DiemDen

- BanNgay
. BinhMinh

© HoangHon
© GiaDinh

" 5 ThisPC 3 OS(C) » Dulich » DiemDen

|:| Name

Ea

. BanNgay

_ BinhMinh

© HoangHon
PhaoHoa01.jpg
PhaoHoa02.jpg

Hinh 3.1. Thu muc va tép

5
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@ e Tén tép va thu muc can duoc dat sao cho dé nh¢, cho ta biét trong dé chira
X nhirng gi. Diéu dé sé giup cho cong viéc thuan lgi hon.
e Chuong trinh may tinh dwoc lwu trir trén thiét bj nhé gidng nhu mét tép di liéu.
Tép chwong trinh may tinh frong hé diéu hanh Windows thurdng cé phan mé réng

.exe, .com, .bat, msi.

(i) 1. Dé viéc tim kiém d(r liéu trong may tinh dwoc dé dang va nhanh chéng, khi l

dat tén thu muc va tép em nén:

A. Pat tén theo y thich nhu tén ngu @i than hay tén thu cwng.
B. Dat tén sao cho dé nhé va dé biét trong dé chira gi.

C. bat tén gibng nhu trong vi du clia sach giao khoa.

D. Pat tén tuy ¥, khéng céan theo quy téc gi.

2. Tép cb phan ma réng .exe thudc loai tép gi?

A. Khéng cé loai tép nay.
B. Tép chwong trinh may tinh.

C. Tép di¥ liéu ctia phan mém Microsoft Word.

D. Tép di liéu video.

2. CAC BIEN PHAP BAO VE DU LIEU

Hoatdong2 Baovédirliéu

May tinh ctia em c6 nhiéu di liéu quan trong. Em mudn bao vé dit liéu trong may tinh clia

minh thi:
a) Em sé chon cach bao vé di liéu nao?
_ b)Tai sao em chon cach d&?

== Luu tr& thong tin trong may tinh va
trén Internet c6 nhieu rui ro. Em can thuc
hién céac bién phap bao vé de di liéu khéng
bi mat, bi héng hay bi ngudi khac truy céap
trai phep. Duoi day la mot sd bien phap
chinh dé bao vé d liéu.

a) Sao Iwu div liéu

D liéu can dugc sao luu thudng xuyén.
Sao luu d¥ liéu la tao ra ban sao cac tép va
thu muc roi luu chung I€n mét thiet bi luu
trér. Thiét bi lwu trd d6 cho phép em khoi
phuc lai dir liéu néu cé diéu gi dé xay ra véi
ban géc.

TA

Sao luu cuc bé la ban sao duogc dat trén
cung may tinh chira ban goéc hodc trén cac
thiét bi lvu tré nhu © ctng ngoai, USB,...
Cach sao luu nay htru ich vi co the phuc
héi nhanh chéng. Tuy nhién, néu xay ra
nhirng rdi ro cho thiét bi lwu trir hodac may
tinh bj that lac, ban sao luu sé bj mat theo
ban goc. Két qua la di liéu khéng thé khoi
phuc dugec.

Sao luu tir xa la ban sao duoc dat bén
ngoai may tinh chira ban goc. Ban sao cé
thé luu & mét may tinh khac, hodc dua 1én
Internet nhé cong nghé dam may. Néu may
tinh bi héng thi ban sao Iu van an toan.



Bang 3.1. Uu va nhuoc diém cia mot sé thiét bj luu triv

DVD)

Kho bi nhiém virus.

Thiét bj luu triv Hinh anh Uu diém Nhuoc diém
P [tnooen T
Thé nho, USB Tién st dung. A e
iy Dir liéu dé bi héng néu sir dung
Kha bén. ] ) :
khéng dung cach.
) Dé héng dir liéu.
Dia quang (CD, Chi phi thap. Dung lvgng nhé.

Kho ghi dir liéu vi phai co dau ghi.
Kho cat gitr.

0 curng ngoai

Dung luong lén.
Tién st dung.

Kich thwc‘rc tovanang, lgh() mang theo.
Co thé hong dif liéu néu bi roi.

Luwu trir nho cong

Truy cép dugc bang
bat ki may tinh nao co

Can két néi Internet.

nghé dam may

%)

két ndi Internet.
Sao [uu tir xa.

Dich vu c6 thé khéng dang tin cay.
Co thé bj tin tac tan cong.

b) Tai khoan ngwei sir dung

va mat khau

Dé bao vé d liéu, tranh b nguoi khac truy

cép trai phép, em nén dat méat khau cho tai

khoan ctia minh trén may tinh.

Tén tai khoan thuwéng dwoc dat dua trén ho

tén cla ngudi stir dung, con mat khau can dat

theo cach rieng de gilr bi mat. Mat khau la

mjc‘_‘)t t[nh nang bao mét va cé thé duoc thay

déi dé nguoi khac kho doan.

Mat khdu manh thuwong la day:

o Dai it nhat tam ki tu.

e Bao gom ca chit sb, chit in hoa, chir
thuwong va cacki hiéu dacbiét nhu @, #,...

e Khoéng phai la mét tir théng thudng.

Méat khau yéu cé thé la;

e Tén minh hoac tén nguoi than.

¢ T hoac cum twr dac biét, vi du: "Ha Néi",
“12345678".

« S6 dién thoai hodc ngay sinh.

c) Phan mém diét virus

C6é nhitng phan mém doc hai c6 thé lam
hong di liéu va cac chwong trinh trong
may tinh. Phan mém d6c hai cd nhiéu
loai khac nhau nhu virus, sau, phan mém
gian diép,...

Phan mém diét virus duoc thiét ké dé phat
hién va diét virus; phat hién va chan cac
cuéc tan céng tlr phan mém doc hai. Mét s6
hé diéu hanh duoc trang bi sdn phan mém
diét virus, chdng han phan mém Windows
Defender clia hé diéu hanh Windows. Dé
dir liéu dugc an toan, em can dam bao may
tinh clia minh da duoc cai phan mém diét
virus, phan mém dé phai thuwéng xuyén
hoat déng va duoc cap nhat.

kaspersky i‘“’ﬁ
7é

AVIRA

Bkav' Zfavast’

Hinh 3.2. Biéu tuong ctia mét sé
phan mém diét virus
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o D{¥ liéu can dugc sao luu thwong xuyén |én thiét b lwu trie ngoai may tinh chira
dir liéu gbc dé tranh bj mét hodc bj hong di liéu.

e Viéc dat mat khau cho tai khoan nguoi sty dung trén may tinh va trén Internet sé
gilp bao vé di¥ liéu khoi sy truy cap trai phép.

o Can bao vé dir liéu bang cach khéng str dung phan mém khéng ré nguédn géc va
luén bat ché dé bao vé may tinh clia phan mém diét virus.

1. Mat khau nao sau day l1a manh nhat? L
A. 12345678. B. AnMinhKhoa. N
C. matkhau. D. 2n#M1nhKhOa.

2. Hay chon nhitng phat biéu sai trong cac phat biéu duwéi day:

A. Luu trlr bang céng nghé dam may cé thé tranh dugc roi, mat, hong di liéu.
B. Luu tri» bdng dia CD cén phai cé dau ghi dia nhung dung lwong rét 16n.

C. Luu tr&* bang dia ciing ngoai vira nhd gon vira cé dung lugng I6n.

D. Luu tr& bang thé nhé, USB dé bj roi, mat dir liéu nhung thuan tién.

3. THUC HANH: QUAN Li DU LIEU TRONG MAY TiNH

Nhiém vu

Em héay tao cay thw muc nhu Hinh 3.3 va (GiaDinh|
thurc hién:
— Dditén thu muc “HoangHon" thanh “ChieuToi". AR

— Di chuyén céc tép va thu muc con cua thu
muc “BinhMinh" sang thu muc “BanNgay”.

— Xo thu muc “BinhMinh" e\

| BinhMinh

+ BanNgay
\ HoangHon |

PhaoHoa01,jpg

Wy
Hwéng dan \ﬁ PhaoHoa02 jpg

Ung dung quan Ii tép cé chiic nang hién
thi ndi dung cua cac thuw muc va ’ng“ em 1o
é

chtrc,

Hinh 3.3. So db cay thu muc

sap xép cac thuw muc va cac tép trén 6 cirng. Phan hudng dan dudi day st dung

File Explorer, ing dung quan li tép trong hé diéu hanh Windows 10, dé minh hoa. Tl hé
diéu hanh Windows 7 tr& vé trudce, (ing dung nay co tén 1a Windows Explorer.

Khi m& mét thu muc, néi dung thu muc sé xuét hién. Ngoai chirc nang hién thi néi dung
ctia thu muc, clra s6 thuw muc con chira nhiéu biéu tuong cta nhing chiic néng khac nhu
chuyén dén mét thu muc khac (diéu hwdng) hoéc giup em quan li cac tép va thu muc dé
dang hon.

a) Tao thw muc
— Trén man hinh nén, nhay nut phai chuét, chon New/Folder.

- MQt thu muc méi c6 tén New Folder dwoc tao ra. Em co thé dat tén mai cho thu muc,
chang han “DuLich”.

1L



— Trong thu muc “DulLich”, em tiép tuc tao cac thu muc méi theo céach trén,... clr nhu vay
cho dén khi hoan thanh cay thu muc.

s Dulich
New Folder, DulLich GiaDinh DiemDen
Hinh 3.4. Bat tén moi cho thu muc Hinh 3.5. Cac thu muc duoc tao

b) Déi tén, di chuyén, sao chép, xoa thw muc va tép

— Viéc ddi tén mét thu muc dwoc thure hién bang cach nhay nut phai chuét vao thu muc dé
va chon Rename.

— Di chuyén mét thu muc c6 thé thire hién bang 1énh Cut va Paste.

— Sao chép mét thu muc cé thé thure hién bang lénh Copy va Paste.

— Nhay nut phai chuét vao thuw muc “BinhMinh" va chon Delete dé xoa thu muc do.

Thure hién twong tu dé déi tén, di chuyén, sao chép, xoé tép.

Cul [ Chuyén thu mye
— 2 k vao bd nhé
Sao chép thu } Co
(mucv‘ao bd nh&j Py
Past | 4 Dan thu mue
e+ tir b6 nhé ra
Create shortcut
Detet
(" Péiten
Rename « ¥ gl

Hinh 3.6. Cac Iénh déi tén, di ohuyén, sao chep, xoa,... thu muc

@ LUYEN TAP

1. Bau la chuong trinh may tinh gitip em quan li tép va thu muc?

A. Intemet Explorer. B. Help.

C. Microsoft Word. D. File Explorer.

2. Bau la phan mém co6 thé bao vé may tinh tranh dwoc virus?
A. Windows Defender. B. Mozilla Firefox.

C. Microsoft Windows. D. Microsoft Word.

= VAN DUNG
1. Em héay Iwa chon mat thiét bj luu trie dé sao Iwu thu muc “DulLich”. Giai thich tai sao em
lra chon cach sao luu doé.

2.1Sau khi hoc xong bai nay va co thém cac kién thic vé sao luu, bao vé dir liéu, em co thay
doi cach bao vé di lieu ma em da chon trong Hoat déng 2 khéng? Tai sao?

17



CHU BE 2 TO CHUC LUuU TRU’ TiM KIEM
VA TRAO DOl THONG TIN

MANG XA HOI VA MOT SO KENH’

TRAO POI THONG TIN TREN INTERNET

Sau bai hoc nay em sé:

e Neéu dugc tén mot kénh trao ddi thong tin thong dung trén Internet va loai thong
tin trao déi trén kénh do.

e Néu dugc mot s6 chiic nang co ban ctia mang xa hoi. Nhan biét dugc mot s
website la mang xa hoi.

e Sti dung dugc mot s6 chiic nang co ban clia mot mang xa hoi dé giao luu va chia
sé thong tin.

e Néu dugc vi du cu thé vé hau qua cua viéc st dung thong tin vao muc dich sai trai.

@ Trong sudt chiéu dai lich str, con nguoi dd nght ra nhiéu cach trao ddi théng tin voi
nhau: dung chim bé cau dua thu, gtri thw qua buu dién, st dung dién bao, dién thoai, ...
Thé ki XX da mang dén cho chung ta Internet, gitip tao ra nhiéu kénh trao déi théng tin rat
hiru ich, nhanh chéng,... M6t trong sé d6 1a mang x& héi.

1. MANG XA HOI - KENH TRAO DOI THONG TIN PHO BIEN TREN
INTERNET

1 Cach thiic trao déi thong tin trén Internetvi

[ 1.0 |6p 6 em da biét st dung Internet dé nhan va gui théng tin. D6 la cach nao?

2. Em c6 biét cach trao d8i théng tin nao trén Internet dang dugc st dung nhiéu nhat
kkhéng? Tai sao?

@a) Cac kénh trao dbi théng tin trén Mét sé kénh trao ddi théng tin phd bién

Internet trén Intemet hién nay la: thw dién t&, dién
Tir khi Interet ra doi, viéc trao ddi thong in ~ dan (Forum), mang xa hoi.... Thong tin trén
trén Internet ngay cang tré nén phd bién va Internet duroc lién tuc cap nhat, chung ton tai
déng vai trd quan trong frong doi séng ctia YOI nhieu dang khac nhau nhu dang van ban,
chuing ta. hinh anh, am thanh, video, phan mém....



b) Mang xa hoéi

Mang x& héi la moét cong ddng trwc tuyén dé
moi ngudi cé thé twong tac véi nhau. Cach
té chirc mang x& héi pho bién nhéat dé nguoi
s dung tham gia la dwéi dang cac website.
Tuy theo muc dich, cac trang mang xa hai
c6 thé cung cap nhitng céch thire giao tiép

khac nhau nhu: tin nhan riéng tw, dua ra
nhén xét trén trang ctia ban bé, déang anh va
video |én, thao luan hoc tap, choi tré choi
truc tuyén,...

Vi du mét sé website mang xa hdi duoc
phén loai theo muc dich nhu trong Bang 4.1.

Bang 4.1. M6t sé mang xa héi va muc dich st dung

Muc dich va vi du
Giao luu voi ban bé

facebook JJ

Chia sé video

Mo ta

Cho phép nguoi str dung tao hd so ca nhan, két néi ban be. Nguoi
st dung co thé chia sé suy nghi va y kién ca nhan cling nhu hinh
anh, @m nhac, video.

Nguai str dung cé thé xem, chia sé, binh luan cac video hoac tai Ién

&3 YouTube video clia riéng ho.

Chia se anh Cho phép ngudi str dung tai 1én, sdp xép va chia sé cac hinh anh
r@ cia minh. Moi nguoi co thé kham pha nhitng bire anh hay cac phong

Instagran. trng bay ki thuét sb.

Dién dan hoc tap, thao luan

0T AT
A n

hoac lau hon.

b it X

Noi moi nguoi cé thé eling nhau thao luan, chia sé kién thire vé mét
chu dé nao do. La hinh thire thao luan khéng trure tiép, bai viét hoac
y kién ctua ban cé thé nhan dugc phan héi ngay, cling cé khivai ngay

f@) o Thu dién tlr, dién dan, mang x& hdi.... |a nhing kénh trao d@éi théng tin théng dung

trén Internet.

e Tham gia mang x& hdi la tham gia moét céng ddng truec tuyén, noi moi nguoi|

twong tac véi nhau theo nhiéu cach.

e Mang xa hoi thwong duoc t6 chirc duéi dang cac website. M6i mang xa héi
thuwdng cé6 muc dich nhat dinh nhu: thao luan, chia sé anh, video, ...

TR

(‘::) Mang x& héi luén co tinh hai mat, t6t
va xau. Vi vay, chiing ta can can nhac va tim
hiéu ki truéc khi quyét dinh tham gia. M6t sd
mang x& héi quy dinh d6 tudi téi thiéu duoc
phép tham gia la thanh vién, phé bién la tu
13 tudi trd 1én.

Nhiéu ban hoc sinh da biét tan dung mang
x8 héi dé két ndi ban bé, tiép nhén théng
tin va hoc héi kién thirc, ki nang hay bay to
quan diém ca nhan,... Tuy nhién, cling cé
nhttng ban hoc sinh st dung mang xa hdi
va théng tin vao muc dich sai trai nhu dang

théng tin gia, théng tin de doa, bat nat,... gay
héau qua cho ngudi khac hoéc cho chinh ban
than minh. Vi du da c6 ban hoc sinh bi nha
trudng ki luat vi dung mang xé héi dang tai
thdng tin sai trai (sao chep t mang xa hoi
ma khéng duoc kiém ching) gay hoang
mang va nguy co suy nghi léch lac trong
mét bé phan hoc sinh. M4t vi du khac, da
cé trwdng hgp hoc sinh bi dinh chi thi va bi
cong an diéu tra, x(r li vi hanh vi chup anh
d@é thi, chia sé 1én mang x& héi nhd lam ho
trong qua trinh thi.



e Mang xa héi giup nguoi sir dung két néi, giao luu, chia sé va thao luan cac van
dé ma ho quan tam.

e Can tuan thu dung cac quy dinh khi st dung mang xa héi va cac kénh trao doi
théng tin trén Intemet.

(2) 1. Khéng nén dung mang xa hdi cho muc dich nao sau day? L
A. Giao luu voi ban be.
B. Hoc hai kién thtrc.
C. Binh luan xau vé ngudi khac.
D. Chia sé cac hinh anh phu hop ctia minh.

2. "Bua théng tin sai su that Ién mang, st dung théng tin vao muc dich sai trai la
hanh vi bi nghiém cam va cé the bi phat theo quy dinh cua phép luat”. Theo em dieu
do la:

A. Bung. B. Sai.

2. THUC HANH: SU DUNG MANG XA HOI

Nhiém vu

a) Tao tai khoan trén mét trang mang xa héi phu hop vai ltra tudi ctia em.

b) Sir dung mét sb chirc ndng nhu: xem, chia sé théng tin dang van ban, hinh anh,... trén
mang xa hoéi do.

c) Két ndi v&i it nhat mét ban cung 16p.

Hwéng dan

(Hwdng dan dudi day sir dung mang xa hoi Facebook va trinh duyét Google Chrome dé
minh hoa.)

a) Tao tai khoan Facebook

Buoc 1. Truy cap trang www.facebook.com.

Budc 2. Lwa chon ngén ngtt tiéng Viét bang cach ?m?,,?h?ngm“w "
nhay chuét vao lién két Tiéng Viét ¢ phia _
dudi man hinh. | o | Ten
Buéc 3. Nhay chudt vao 6 Tao tai khoan mai. TS
Budc 4. Nhap day du théng tin vao cac 6 theo hudng dan. | ‘Ma‘ T —% —
Buwéc 5. Nhay chuét vao nut Pang ky (Hinh 4.1). - —— :
b) Str dung mét s6 chire ndng cta tai khoan rifsnh > v Thangz | 2021 v
vira tao P )
Bucoc 1. Truy cap trang www.facebook.com. [N¢ O Nem O |Tyen O]
Budc 2. Dang nhap vao tai Khoan. Trang FaCehOOK | camsnmomsnsming i o smin trocssios aie b it
clia em m& ra nhu Hinh 4.2. ik v
Buc 3. Cap nhatanh dai dién va cac theng tin c& nhan
neu muon. Hinh 4.1. Tao tai khodn

[ Ta ]



o QL Tien ki In&n Favsbionsk

) vinHpe
& Tim ki€m ban bé
€3 cvinmimg
@5 nnem
3 Waich

= swkién
[ Ky nitm
R oanu
' Trang

B vigc lam
ﬂ Messenger

~  Kem thém

n Huze i, ban dsrg nghi gi the?

B viden tnge Ligp r‘ AnhyWiders @ Canm wlie/Hugl ding

Gilr k&t n6i qua Phong hop mét trén Messenger
o odh, kG by Thet o Dl b i B il 5o eondin e Thiy
durac gan gli han vdi nhithg naudi mink quan tam. Ygi Phéng hep
mal brén Messenger, ban s nhant chong, & dang sum hyp ving gie
dinh w3 ban b2 qua video, Mong ring tinh ndng ndy s& 13 ciu ndi cho

kan.

Tim hifu thém Toe phang hop mit

Budc 4. Chia sé mét néi dung trén trang Facebook ctuia minh.

Hinh 4.2.

Trang Facebook
ca nhan

O Hocoi, bandangngnr gl thez 4

B video nuctisp iy Anhvideo @ Cam aiie/Hoal dgny

dé nhap néi dung chia sé

| Nhay chudt vao hop trang théi)

ban

Gili két ndi qua Phéng hop mét trén Messenger
Hoc dl, khi khbng the & bén nhau thi hdn ai zing mudin cam thay
dugc gin gl hon v nhitng ngvd minh guan tam. Ndi Phang hop
mat trén Messencer, ban s& nhanh chéng, dé ding sum hop cing gia
dinh va ban bé que video. Mong réng tinh nang nay s 1a cau ndi cha

Hinh 4.3. Nhdp néi dung
chia sé

Em cé thé nhap néi dung van ban vao hdp trang thai hoac c6 thé thém anh, video tur may tinh
clia minh bang cach nhay chuét vao Anh/Video. Nhay chuét vao nut Pang/Post dé hoan

thanh viéc chia sé néi dung.

c) Két néi véi mét ban cing Iop

Budc 1. Tim trang Facebook clia ban.

Iﬁ Q T kiém uén F’m .

L

) TinHoc

& Tim kim ban bé
€} chao mimg
@ Nnom

B Waich

= Sukién

[ Ky niem

2an ct thé chia 52 dnh hg

clia ban vao day

4 Taotin [Nhap tén trén Facebook]

() Huu di, bian dar

@ Video tuctigp [

© Vi

Facebook

Hinh 4.4. Tim ban trén

Lk



Buwac 2. Khi tim thay trang Facebook clia ban, em nhay chudt vao anh dai dién dé mé.
—[ Nhay chuét vao day d& mé trang Facebook J

I w2l P 8 ® = 2Oz
Két qua tim kiém cho
wilatow W wiki How

F| ) L s T Wikl cnm ‘
Bé loc = ]
B Tarc

Wikih
@ Baivict 0 > &
© v
. Wikl iow WikiHow -
Ban cila han bé .\:)

Hinh 4.5. Két qua tim kiém
Buwdc 3. Nhay chudt vao nat Thém ban bé dé guvi yéu cau két ban dén nguoi do.

08  « @ s & - 0000

.. I Nhay chuét
Wiki How vao day dé gui
S . — E yéu cau két ban
Riivift  Gidithige  Aanba1n  Anh  Nem them = @ @ e

Hinh 4.6. Gi yéu cau két ban

— Néu yéu cau két ban duoc chap nhan, em va ban sé tré thanh "ban bé trén Facebook". Hai
tai khoan sQ tw déng theo doéi nhau. Nghta la nguwdi nay co thé thay hoat déng cua ngu o
kia va co the twong tac v&i nhau.

LUYEN TAP

1. Em héy néu tén ba kénh trao ddi théng tin trén Intemet,

2. Céac phat biéu vé mang xa hoi sau day dung hay sai?

a) Mang x& héi giip moi ngudi twong tac véi nhau ma khéng can gap mét.

b) Tat ca cac website déu la mang x4 hoi.

c) Ngu’c‘gi xau co thé dua tin gia Ién mang xa haéi. Vi vay, chi nén tro chuyén voi ngu i minh
quen biét.

d) Bat cr tudi nao cling cé thé tham gia mang xa héi.

VAN DUNG

1. Em héy tim hiéu ki mét mang xa héi (vi du: Zalo, Lotus) ma em quan tam va gi6i thiéu voi
cac ban hay ngudi than vé mang xa hdi do. Phan gidi thiéu clia em nén cé cac théng tin:
chtrc nang chinh, déi twong phu hop dé tham gia, cach thirc tham gia, nhirng Iuu ¥ can thiét
khi tham gia....

2. Em héy tim hiéu thém nhiing vi du cu thé vé hau qua cua viéc str dung thdng tin vao muc
dich sai trai. Hay chia sé v&i ngudi than va ban bé dé clung phong tranh.

nn



CHU BE 3 DAO BUC, PHAP LUAT VA VAN HOA
TRONG MOI TRUONG SO

Sau bai hoc nay em sé:

e Thuc hién dugc giao tlep qua mang theo dang quy tic va bang ngon ngt lich su,

thé hién (ng xUi c6 van hoa.

e Neéu dugc vi du truy cap khong hgp lé vao cac ngudn thong tin; biét cach Gng XU
hop i khi gap nthng thong tin trén mang c6 noi dung xau, khong phti hgp |da tudi.

e Biét dugc tac hai clia bénh nghién Internet, tii d6 c6 y thic phong tranh.
e Biét nho nguoi 16n gidp do, tu van khi can thiét trong qua trinh Gng x@ trén mang.

Internet cé vai tré to 1&n trong cude séng hién nay. Internet tac déng tich cuc dén nhiéu

mat clia xa héi. Bén canh d6 Intemet ciing cé cac tac déng tiéu cwe. Trén thé gidi cling nhu
& Viét Nam, ngay cang xay ra nhiéu s viéc dau [ong lién quan dén viéc sir dung mang. Cac
nguyen nhan thu’cng do bt nat trén mang, nghlen Internet, nghién tro choi truc tuyén,..

Ung xtr trén mang co van hoa va dung quy tac, st dung Intemet hop li sé gitp méi ching ta

c6 mét cudc séng van minh, an toan hon.

1. GIAO TIEP UNG XU CO VAN HOA QUA MANG

phuong thic nao?

gua mang la gi?

tlep truc tiép?

y & LY = - £} ~ ﬁ"
1. Em biét nhiing phuong thic giao ti€p qua mang nao? Em da ting si dung nhiing
2. Theo em nhitng dac diém khac nhau gilta giao ti€p gap g truc ti€p va giao tiép

3. Tai sao c6 nhiing ban khi giao ti€p qua mang lai thiéu van minh hon so vdi khi giao

- q*__

Ngon ngii giao tiép qua mang !!

@ Khi chua cé mang Internet, phuong
thirc giao tiép chu yéu cla ching ta 1a noi
chuyén truc tiép, goi dién thoai, glri thu qua
buu dién,... Ngay nay, v6i st phé bién cla
Internet va mang x& héi, giao tiép qua mang
duoc nhiéu ngudi va thich st dung.

M6t sb phuwong thirc giao tiép qua mang
phd bién la: glri va nhan thu dién tr, glri va

nhan tin nhan, néi chuyén truwc tuyén théng
qua cac rng dung, trén cac dién dan, trén
mang x& héi,... Cac mdi quan hé qua mang
thuwdng c6 pham vi rong, da dang va kho
kiém soéat hon trong ddi thuc. Vi vay, dé tré
thanh nguoi giao tlep lich su, Ung Xt co
van hoa qua mang, méi nguéi can xac dinh
cho minh nhitng diéu nén va khéng nén.

o



Hoatdéng2 Nén hay khéng nén?

Em hay cung cac ban thdo luan nhitng diéu cac em nghi la nén va khéng nén lam khi
giao tiép qua mang réi sap xép vao hai nhém tuong ting. Cac em ¢ thé st dung nhiing
goi y sau:

a) Tén trong moi ngudi khi giao tiép qua mang.

b) Gidu b6 me, thay c6 van dé khién em cang thang, so hai khi stt dung mang.

¢) St dung ngén ngt, hinh anh, biéu tugng,... van minh, lich su.

d) Bao vé tai khoan ca nhan trén mang (vi du thu dién tu) caa minh.

e) Néi bay, néi xau ngudi khac, st dung tiéng l6ng, hinh anh khéng lanh manh.

f) Tim su ho trg clia b6 me, thay c6, ngudi tu van khi bi bat nat trén mang.

g) Bua thong tin, hinh anh ca nhan cta nguoi khac Ién mang khi chua dugc ho cho phép.
h)Danh qué nhiéu thai gian truy cdp mang, anh hudng téi hoc tap va sinh hoat cta

ban than.

i) Tuchd ban than dé stirdung mang hop li.

_ J) Poc thong tin trong hop thu dién tir cia ngudi khac.

@ Luén str dung ngén ngdr lich swr va rng xtr ¢é van hoa khi tham gia giao tiép qua mang.

1. Cach t6t nhat em nén lam khi bi ai d6 bat nat

trén mang la gi?
A. No6i |61 xuc pham nguoi doé.

B. Cb gang quén di va tiép tuc chju dung.
C. Nho bd me, thay c6 gido gitp d&, tu van.

D. Pe doa ngudi bat nat minh.

.

Khéng nén cs (o
Nal, cach l_]’ng XUr
Nao qua mang ma
em khong thurc hign
nhu vay khi gap
trure tiép!

2. La mét ngwdi ng xUr c6 van hoa khi tham gia giao tiép
qua mang, em sé cé nhirng hanh déng cu thé nao?

2. LAM Gi KHI GAP THONG TIN CO NOI DUNG XAU TREN MANG?

Hoatdéng 3 X li tinh huéng khi dang truy cap mang |

Khi em dang truy cap mang, may tinh thinh thoang lai hién lén nhimng trang web cé
ndi dung bao luc, ndi dung khéng phu hgp véi [da tudi ctia em, em sé lam gi?

{'53\.
|

Em biét c6 bao nhiéu tfrang web trén
Intemet khéng? Khéng ai c6 cau tra 16i
chinh xac. Con sb wéc doan la co hang fi
trang web va méi ngay lai cé rat nhiéu trang
web mai xuat hién.

Chung ta dé dang tim kiém nhiing théng tin
hiiu ich phuc vu hoc tap, giai tri, mua sam,...
tlr cac trang web. Tuy nhién, cling cé nhiéu
trang web chira ndi dung xau, théng tin khéng

A

phl hop véi Itra tudi ma chung ta can tranh.
Vi du: cac trang web c6 ndi dung khéng
lanh manh; c6 théng tin vé c& bac, chat gay
nghién; co thong tin kich déng bao lyc; ...

Str dung phan mém chan truy cép trang
web xAu la mét cach bao vé ngudi sir dung
trén mang. Tuy nhién, tu xay dwng y thirc
t6t cho ban than khi sir dung mang chinh la
céng cu bao vé tét nhét.



.@ e Chi truy cép vao cac trang web

cé théng tin phi hop vai Itra tudi.
e Nh& nguoi I6n cai phan mém
ch&n truy cap cac trang web xau.
e Hoiy kién ngudilén trong treeng
hop cén thiét khi truy cap mang.
e Pong ngay cac trang théng tin co
néi dung xau, khéng phu hop Itra
tubi néu voé tinh truy cap vao.

CANH BAQ

Ban khéng duroe
phép truy cap
frang web nay:.

Hinh 5.1. Cén tranh xa nhiing trang théng tin
co néi dung khéng pht hop

(® Nhtrng'céch trng xt nao sau day la hop li khi truy cap mét trang web c6 noi l

dung xau?
A. Tiép tuc truy cap trang web doé.
B. Ddéng ngay trang web do.

C. Bé nghi bé me, théy c6 hodc ngudi co trach nhiém ngan chan truy cép trang web do.

D. GUi trang web d6 cho ban bé xem.

3. TAC HAI VA CACH PHONG TRANH BENH NGHIEN INTERNET

Hoatdéng4 Nghién Internet - Bi€u hién va tac hgi.":‘;ﬁ

i 1. Trung binh mét ngay em sif dung may tinh bao nhiéu gid?

2. Em c6 chai tro chaoi dién ti va st dung mang xa hoi khéng? Néu cé thi khoang bao

nhiéu gid mot tuan?

3.Theo em cac biéu hién va tac hai ctia bénh nghién Internet |a gi?

Néu chuing ta thiéu y thire, khéng quan

li dung viéc str dung thiét bj dién t&r cla
minh, nhi*ng tac hai tiém tang ma Internet
gay ra la réat Ié6n. Choi tré choi dién tr qua
nhiéu, st dung mang xa héi lién tuc lam anh
hudng téi méi quan hé véi gia dinh va ban
bé, téi viéc hoc tép clia ban than thi dwoc
coi la biéu hién cla bénh nghién Internet.

M6t sé tac hai anh hudng tdi ngudi nghién

Intermet la:

o Thiéu giao tiép v6i thé gidi xung quanh:
St dung Internet qua nhiéu thuong dan
toi viéc chan an, sut can, khéng ngu
duoc. K&t qua la thé Iwc giam sut, khéng
mudn giao tiép véi ai, chi mudn mét minh
trong phong véi thiét bi két néi Internet.

e Kho tap trung vao céng viéc, hoctap: Viéc

gian doan |ap dil&ap lai sé anh hudng dén
siy tap trung. Hay thir twéng tuong, néu
ctr 10 phut chung ta lai xem dién thoai
hay kiém tra tin nhan trén mang xa hoi,
liéu chung ta c6 thé tap trung vao céng
viéc, nhiém vu hoc tap clia minh dugc
khéng.

Tang nguy co tham gia vao cac vy bat nat
trén mang: Nguwdi nghién Intemet dé co
hanh vi hung hang, cé y lam tén thuong
hodc de doa nham vao ngudi khac, biéu
hién dudi nhiéu hinh thirc nhu phat tan
tin @dn khéng dung vé nguoi khac; dé lai
tin nhdn néi xau ngudi khac trong dién
dan; chia sé anh va théng tin ca nhan ctuia
nguoi khac ma khéng duoc sur déng V.

1



Dé& bj dén dat @én céc trang théng tin xau:
Trén mang, théng tin lan truyén réng réi,
khé kiém soat. Nhiéu trang théng tin co
noi dung xau, khéng phu hop véi Itra tudi
co thé dugc glri téi mét cach vo tinh hay
cy.

Dé bj nghién trd choi trec tuyén: Nhiéu
nguoi nghién Internet tr viéc choi trd choi
truc tuyén qué nhiéu. Nhitng ngudi nay

thuwong phai déi mat véi ap luc la phai
choi trong théi gian dai dé dat dugc muc
tiéu tro choi dwa ra hoac gilr cho cac ki
nang choi trd nén thanh thao. Choi tro
choi tryc tuyén nhiéu dan dén tam trang
dé cau gét, 1am i va it néi. Nhitng luc
khéng dwoc choi sé cam thay thiéu thén,
bén chén, khé chiu.

Hinh 5.2. Nhé&n tin noi xau nguoi khéc la
mét hinh thuc bat nat trén mang

Hinh 5.3. Ngudi nghién tro choi truc ruyép s€ bj
tan pha suc khoé thé chat va tinh than

Nghién Internet gay anh hudng xau toi strc khoé thé chat, tinh than, két qua hoc tap
va kha néng giao tiep véi moi nguwdi xung quanh.

(E Em cé cac biéu hién nao trong cac hanh vi sau day? L

N L

a) Bo bé viéc hoc hanh dé 1én mang.
b) Hay thirc khuya dé sir dung mang.

)
c) Thay ttrc gian, cau kinh khi khéng dwoc ste dung may tinh.
d) N6i déi khi co ngudi hoi vé thai gian em truy cap mang.
e) Thich danh th&i gian trén mang hon la voi gia dinh, ban be.
f) Mat hirng tha véi nhiing hoat déng tha vi trudc day, khi em chuwa sir dung mang.
Chuc mirng em néu hau hét cac cau tra |oi ciia em la Khong.

| Hoatdéng5 Héisinh cay |

nguy cd Ua tan. Em hay cung cac ban trong nhém cua minh vé mot

Ngudi bi bénh nghién Internet cé thé dugc vi nhu mét cai cay 6 \

cay tuong tu nhu hinh bén lén mét t& gidy to dé tao mét tam ap
phich bang cach vé thém 14, hoa cho cay va ghi trén dé nhiing diéu
nén lam dé phong tranh bénh nghién Internet, gitip cdy xanh tuoi

trd lai.

J
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=’ Dé khéng bién minh thanh mét ngudi nghién Internet, em hay tham khao mét sé 16i
khuyén dudi day.

CHIA SE RO1 XA GIO1 HAN THEO BUOI

Tim mét ngudi + Di chuyén may : Cai dat phan mém : Tim va theo dudi
tin  twdng dé | tinh khdi phong . gidi han thdi gian . nhitng sé thich,
thwéng  xuyén ! riéng cla minh, ' st dung Intemet. | thoéi quen tét nhu
chia sé, tam sw. ' vi du t&i noi sinh + Diéu nay gidp quan ' doc sach, choi thé
B6 me, thay cb, « hoat chung cla gia : li thoi gian st dung « thao, tham gia duw

anh chi em ruét | dinh, d& duoc moi | mang phu hop. an lam tir thién.
la nhrng nguoi | nguwoi giup theo
phu hop nhat. déi thoi gian swr

dung Internet.

.@ Danh thoi gian v&i ngudi than va

Géc cha me ban bé, han ché dé thiét bj két noi
Cha me cén bao vé con cai. Internet trosng phong riéng,xgié’i han
Hay cdi md giao tiép Vo trlm gian sw dun_q, theo dudi 'nhu_*r:g
con, hwéng dan con str dung so thIC.h' khpng I|er] quan qua nhiéu
Intemet mét cach an toan, den thiet bi dién tu la nhitng cach
' thirc t6t @& phong tranh nguy co

dung murc thay vi cam doan. :
nghién Internet.

(@ LUYEN TAP

1. Khi giao tiép qua mang, nhi*ng diéu nao sau day nén tranh?
A. Tén trong nguoi dang giao tiép vaéi minh.

B. Néi bat cir diéu gi xuat hién trong dau.

C. Két ban v&i nhiing ngwdi minh khéng quen biét.

D. Bao vé théng tin ca nhan cta minh.

E. Truy cap bat clr lién két nao nhan duoc.

2. Theo em, hai hoat déng trén mang nao sau day dé gay bénh nghién Internet nhéat?
A. Choi tro choi triec tuyén.

B. Doc tin tirc.

C. Sir dung mang xa héi.

D. Hoc tép truc tuyén.

E. Trao ddi théng tin qua thu dién tr.

= VAN DUNG

1.‘Em hay cung mot nhpm bar] clia m]nh tao ra mot san pha’{m (ap phich, doan kich ngén, SO
do tw duy, bai trinh chiéu,...) vé chu dé Ung xur trén mang dé trinh bay véi cac ban trong 16p.
2. Néu mét trong nhitng ngudi ban clia em co biéu hién nghién tro choi truc tuyén, em sé
lam gi dé giup ban?

L b



chu ot . UNG DUNG TIN HOC

BAI
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Sau bai hoc nay em sé:

e Néu dugc mét s6 chidc nang co ban clia phan mém bang tinh.
e Thuic hién duge mét s6 thao tac don gian: chon phong chd, can chinh di liéu trong

o tinh, thay d6i do rong cot.

Dy an Trwo'ng hoc xanh

Nhom clia em duwoc giao nhiém vu khao sat, xay dung va thuc hién dy an Trwong hoc xanh.
Du an thyc hién trong cay phu xanh nha truéng bang cach tc‘g chtrc cho hoc sinh khéi 7 tham
gia. Hay khao sat canh quan ctia nha trwong va thao luéan de tra 10i cac cau hoi sau:

— Nhing vi tri nao trong trwéng cé thé trong thém cay?

— Loai cay nao phu hop cho méi vj tri?

— Nhitng céng viéc gi can dugc thuyc hién?

— Bé thuc hién du an, can thu thap va tinh toan rat nhiéu di liéu. Nén st dung phan mém
nao trén may tinh de thuwc hién nhitng céng viéc dé?

1. GIAO DIEN PHAN MEM BANG TiNH

chinh va chic nang ctia ching.

Lam quen v@i giao dién phan mém bang tinh T

| Quan sét giao dién lam viéc ctia mét phan mém bang tinh ma em biét. Néu tén cac viing )

-

S
@ Phan mém bang tinh 1a phan mém
trng dung giup em trinh bay théng tin
dwdi dang bang mét cach cé dong va dé
so sanh, thirc hién céac tinh toan phé bién
(tinh tdng, trung binh céng, xac dinh gia
tri I1én nhat, nhé nhét,...), vé cac biéu dé
minh hoa céc sé liéu twong tng,... Khéng
chi thé, khi tinh toan bang phan mém bang

(1]

tinh, néu di liéu gbc thay ddi, két qua tinh
toan trén cac s liéu do sé duoc tu déng
cap nhat. C6 rat nhiéu phan mém bang tinh
khac nhau nhu Google Sheets, Microsoft
Excel, Libre Calc,... va chung déu coé cac
chirc nang twong tw nhau. Giao dién cua
cac phan mém bang tinh cé dang twong tu
nhu Hinh 6.1.



(é hién thcri) (Hf)p dia chi) ( Vung nhéap de liéu ) (Hang ghi tén cac cot: A, B, ... )
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Hinh 6.1. Giao dién phédn mém béng tinh
— Thé va nhém Iénh chira céc 1énh va biéu — Cac hang pL’Ja trang tinh dwoc dat tén
twong Iénh. bang cac so: 1, 2, 3,... theo thir tu tw trén
— Vung nhap dir liéu 1a noi thue hién truc Xuong duoi. ‘
tiep viéc nhap di liéu vao bang tinh. — Céc c6t clua trang tinh duoc dat tén bang
— Khu vure chinh clia bang tinh la noi lwu cac Chfl’,(..‘:éi: A, B, C.... theo thir tw tr tréi
trc va hien thi d liéu. DX liéu duoc luu sang phai.
trl trong cac trang tinh. Mo Qéng tinh co — Giao clia mét hang va moét cét trén trang
thé chtra nhiéu trang tinh. MAi trang tinh tinh tao thanh mdét o tinh (goi tat la &).
la mét luoi di lieu gom cac hang va cat. Luén cé mét 6 tinh |a 6 hién thoi ma chung
Tén clia trang tinh nam & phia dudi clra ta dang quan sat, dang nhap dt liéu hodc
sO bang tinh. tinh toan. O hién thoi ludn duoc dong
— M&i trang tinh thudng cé hang ghi tén cot khung. Bia chi cua 6 hién thoi ludn hién
& phia trén va cot ghi tén hang & bén tréai. thi tai hop dia chi nam bén trai vang nhap

dir liéu.

Phan mém bang tinh gitp Iuu lai va trinh bay théng tin dudi dang bﬁmgL thire hién
cac tinh toan (tr don gién'dén phtrc tap) cling nhw xay dung cac biéu dé biéu dién
mot cach truc quan céc so liéu trong bang.

(@ 1. Vi tri giao clia mét hang va mét c6t dwoc goi la gi? L
A. O. B. Trang tinh. C. Hop dia chi. D. Bang tinh. -
2. Phét biéu nao duéi day dang?
A. Cac hang cua trang tinh dugc dat tén theo céc chir cai: A, B, C....
B. Cac hang cua trang tinh dugc dét tén theo cac sé: 1, 2, 3,...
C. Cac cét clia trang tinh dwoc dat tén theo cac so: 1, 2, 3,...
D. Cac hang va cét trong trang tinh khéng co6 tén.

S0



O va viing trén trang tinh]

Em hay quan sét ki hon céc 6 va vung trén trang tinh. Xac dinh céach di chuyén con tro trén
trang tinh théng qua 6 hién thai. Xac dinh cach phan mém danh dia chi cac 6 va viing dit liéu.
Trong Hinh 6.2, 6 ghi tén hoc sinh “Bui Lé Pinh Anh” dugc xdc dinh nhu thé nao?

[ss  -[5 x| v f | siiLepishAnh _

1
2 | BANG DIEM LGP 7A ———
3| NAM HQC: 2020-2021
il |
5 | Tén hoc sinh Ngirvin Ngoai nglt Toan B?
Bui L& Dinh Anh 7 9 8
7 | Nguyén Thj Binh 6 7 6 l
8 | NguyénBircHa i 5 7 7
Tran Thé Hai 7 5 8 | o
Nguyén Thi Hién 6 8 9

Hinh 6.2. © va dia chi 6

N
@ Mai 6 trén trang tinh dugc danh dia chi theo cét va hang, vi du A1, B3, C10,... Dia chi
clia 6 dugc quy dinh la tén cét ghép voi tén hang.

Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chi¥ nhat trén trang tinh dwoc goi la vung dir liéu (goi tat 1a
vung). Vung d liéu duoc danh dia chi theo dia chi clia 6 goc trén bén tréi va 6 géc dudi bén

Vung dir ligu
duoe danh dau cé

dia chi: B4:E11.

A8 (T 3 |
A9 | @ | 48
Al

0 25 15 | 28 | ¥
Hinh 6.3. Vung dir liéu

Cac thao tac chon (danh dau) mét 6, hang, cét, vung trén trang tinh:

— Chon mét 6: Nhay chudt vao 6 can chon.

— Chon mét hang: Nhay chuét vao tén hang can chon.

— Chon mét cét: Nhay chudt vao tén cét can chon.

— Chon mét vung: Kéo tha chudt tir mét 6 goc (vi du 6 goc trén bén trai) dén 6 & goc ddi dién
(6 goc du6i bén phai). O chon dau tién sé la 6 hién thoi.




<dija chi 6> = <tén cot> <tén hang>
Nhiéu 6 lién ké tao thanh hinh chi nhét trén trang tinh goi la ving.
<dia chi viing> = <dja chi 6 goc trén bén trai> : <dja chi 6 géc dwéi bén phai>

@ 1. Mét 6 c6 thé coi la mét ving dwoc khong? l

2. VVung A5:B10 c6 bao nhiéu 67
3. Co thé chon mét ving hinh tam giac dugc khéng?

2 NHAP CHINH SUA VA DINH DANG DU LIEU TRONG TRANG TiNH

ng;! Nhép, chinh sita va dinh dang dit liéu trong trang tinh |

" Quan satva thL_Ic hién cac budc nhap dirliéu trong trang tinh va tra 1&i cdc cau hoi sau:
1.Cé6 thé nhap dii liéu vao trang tinh theo bao nhiéu cadch? Hay néu cac cach dé.
| 2.D0ligu dugc nhap vao cac 6 sé dugc tu dong can chinh nhu thé nao?

a) Cach nhap dir liéu

Budc 1. Nhay chudt vao 6 muén nhap.

Budc 2. Thuq hién viéc nhap di¥ liéu tr ban phim (hoac nhay chuét vao vung nhap di liéu,
sau d6 mai tién hanh nhap di liéu tr ban phim), nhap xong nhan phim Enter.

B2 *E X v A

Y

Bia chi
6 hién thoi
| Vung nhap
l: dir ligu '

t Nhay chudt vao
I . & muén nha )
e = k muon nhap

Hinh 6.4. Cach nhap dir liéu

A

Quan sat Hinh 6.5 ta thay: e
— DU liéu van ban sé tw déng can trai. d
— DU liéu sb, ngay thang. ... sé tw déng can phai. 3] Hg va tén Nguyén Viét Huong
Khi nhap dtf liéu vao 6, phan mém s& tu | & Dy sl A
dQng nhén biét, phan loai dir liéu theo cé'c E Diém Tokn _ 8.5
kiéu di lieu khac nhau nhu van ban, so, 7. Diém Ngit viin 7
ngay thang. --g: i okl [Hodn Kifm
10 -
b) Chinh siva d liéu Hinh 6.5. Hién thi dir liéu

Mudn chinh stra dit liéu trong 6 tinh em thuc hién mét trong hai cach sau:

— Cach 1. Nhay dup chudt vao 6 can slra, con tré soan thao xuat hién trong 6, tién hanh sira
dl liéu va nhan phim Enter dé két thuc.

— Céach 2. Nhay chuét vao 6 can slra, sau d6 nhay chudét vao viung nhap di liéu, con trd

soan thao xuat hién trong vung nhap dt liéu, tién hanh slra d liéu va nhan phim Enter
de ket thuc.
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c) Dinh dang di¥ liéu
Dé dinh dang di liéu trong mét ving clia trang tinh em thuc hién:
Budc 1. Chon vung di liéu.

Budc 2. S dung céc Iénh dinh dang di liéu trong nhém 1énh Font va Alignment cla
thé Home (Hinh 6.6).

( Phéng chir | (“cocha ) ( Cin d liéu theo chiéu doc: )

trén, gilra, dudi

—{{Arial 117 - & A==
BIU-|H-[45-A-E==}|
P .T. s

( Kiéu ch(r: dam, ) ( Mau chtr (csm d(r liéu theo chiéu ngang:)

nghiéng, gach chan trai, gitra, phai
Hinh 6.6. Cac lénh dinh dang di¥ liéu

@ Néu em chon mét viing réi nhap dir liéu thi dir liéu sé dugc nhap vao 6 nao? t

3. THUC HANH: NHAP THONG TIN KHAO SAT DU AN TRUONG
HOC XANH

Nhiém vu: Nhap théng tin khao sat ban dau ctia dy an Trwdrng hoc xanh.
Huéng dan
(Hwdng dan sau day st dung phan mém Microsoft Excel phién bén 2016 dé minh hoa.)

Budc 1. M& phan mém Microsoft Excel bang cach nhay dup chudt 1én biéu tuong @ trén
man hinh. Chon Blank workbook dé tao mét bang tinh mai.

Budc 2. Nhap dit liéu khao sat cho dy an Trwdng hoc xanh (Hinh 6.7) bao gém cac théng
tin chinh nhu sau:

— Nhap tai 6A1: DU AN TRUONG HQC XANH.
— Nhép tai 6 A2; Bang 1. Khao sat dja diém tréng cay.
— Cac cét théng tin chinh sé la: STT, Dja diém, Loai cay.

4 A | B € D E

1 |DU AN TRUONG HOC XANH

Bang 1. Khao sat dia diém trong cay
STT Pia diém Loai cay
Trwée l6p hoe Cay hoa

1

2 San trrong Cay hoa, cay bong mat
3 Cong truong Cay an qua _
4 Dudrng lién thén Cay hoa, cay béng mat |

O (N W

5 Truwéc nha dan  Cay an qua

Hinh 6.7. Bang dir liéu khao sat cho dw an Trudng hoc xanh

"y



Budc 3. Chinh stra, dinh dang dir liéu.

— Biéu chinh d6 réng cac cét dé nhin thay toan bé dir liéu. Mudn thay déi d6 réng cét, dua
con tré chudt vao vach gilra cac tén cét (tai hang ghi tén cét), khi xuat hién biéu twong
+p thi kéo tha chudt dé thay ddi. Mubn thay déi @6 cao hang, duwa con trd chudt vao vach
gitta cac tén hang (tai cét ghi tén hang), khi xuat hién biéu twong -} thi kéo tha chudt dé
thay doi.

— Dinh dang ch in d&m, mau xanh | cay, tang c& chir cho tiéu dé bang (tai 6 A1).

— CO6t STT. Can dir liéu vao githa cét.

Budc 4. Nhay dup vao tén trang tinh Sheet1 va nhép 1. Khao sat @& ddi tén cho trang tinh.

— Hang tiéu dé clia bang (hang 3): Binh dang nén mau vang va can dir liéu gidra 6.

Budc 5. Luu lai bang tinh véi tén THXanh xlsx bang Iénh File/Save hodc nhan té hop phim
Ctrl+S.

A A B | C ,{
1 |DU AN TRUONG HOC XANH |
2 |Bang 1. Khao sat dia diém tréng cdy \
3 STT Pia diém Loai cay 1
4| 1 Trudcldp hoc |Cay hoa |
5 2 ;Sén truong | __I Cay hoa, cay bong mat ‘
6 3 COngtrudng 'Cay an qua |
T 4 f-{)-u;é'n-g lién thén ‘Cﬁy hoa, cdy béng mat [
8 | 5 Trugcnha dan Cay an qua |

Hinh 6.8. Bang di¥ liéu sau khi hoan thanh

A0 o -
2 LuvEn TaP

1. Mudn xo0a nhanh d¥ liéu trong mét vung thi em |am thé nao?

2. CO bao nhiéu cach nhap d liéu vao trang tinh? Em hay mé ta cac cach do.

S VAN DUNG

1. Vi sao khi nhap 12/15/2020 thi phan mém tw déng c&n phai, nhung néu nhap 15/12/2020
thi phan mém ty ddng céan trai?

2. Em hay tim mét s6 loai cay cé thé mua va trong cho dy an Trwérng hoc xanh. Em héay
tao mét bang tinh va dat tén la Danh sach céac loai cay. Bang tinh cé ba cét la STT, Loai cay
(Cay hoa, Cay &n qua, Cay bong mét) va Tén cay. Nhap di liéu vao bang tinh rdi chinh stra
va dinh dang d( liéu.

L- L
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7/

Sau bai hoc nay em sé:

TINH TOAN TU. DONG
TREN BANG TiNH

e Nhan biét dugc mot s6 kiéu dii liéu trén bang tinh.
¢ Si dung dugc cong thiic va dung dugc dia chi trong cong thiic, tao dugc bang
tinh don gidn co s6 liéu tinh toan bang cong thic.

e Giai thich dugc viéc dua cac cong thic vao bang tinh 1a mét cach diéu khién

tinh toan tu dong trén d liéu.

(N
Trong bai trudc em da biét nhap dir liéu dang sb, van ban va thoi gian vao bang tinh. Cé
thé nhap dir liéu la cong thire tinh toan duoc khong'? Khi thire hién du an Trwong hoc xanh,
em can tinh toan rat nhiéu. Hay tim hiéu cac céng cuy tinh toan doé ctia phan mém bang tinh

dé cé thé sir dung cho du an.

1. KIEU DU LIEU TREN BANG TIiNH

Nhan biét kiéu di liéu trén béng tinh1

Nguyén Vin Hlng

¢ _ﬁ Il 3}5{2010 |

Quan sét cac 6 diliéu, vung nhap dit liéu (cé hinh ngéi sao) trong Hinh 7.1, Hinh 7.2 va cho biét:
1.Bang tinh dién ti nhan biét duoc cac kiéu dir liéu nao?
2. Céc kiéu dit lieu @6 dugc thé hién nhu thé nao trén béng tinh?

j

| 3/5/2010]
4 |Qué quén 'Hai Phong
5 Diém Toan 8.5
6 Didm Neir vin 9 ] : -
Hinh 7.1. Dir liéu van ban, sé, ngay thang Hinh 7.2. D ligu la biéu thure toan hoc
bat dau bang dau “="
N
*f—

> Khinhap d{ lieu vao cac 6 trong trang
tinh, phan mem sé tw déng nhan biet duoc
kiéu dir lieu d& nhap va hien thi theo khudn
dang mac dinh. Cac kiéu dr liéu co ban
phan mém nhan dang duoc la van ban, sb,
ngay thang, ...

Kha nang hé tro tinh toan la dac trung
wu viét cua cac phan mém bang tinh.
Em c6 thé str dung cong thirc dé thuc hién
cac tinh toan voi dir lieu moét cach nhanh

.V |

chong. Céng thirc ¢6 dang cac biéu thirc
toan hoc dugc nhap truc tlép vao 6 tinh.
Mubn nhap céng thire can gb dau “=" dau
tién, sau d6 gd biéu thirc. Cac phép toan
don gian la phép cong (+), trir (=), nhan (*),
chia (/) va luy thura (). Cong thirc tinh toan
co thé chira cac sb, phép toan va cac déu
ngoac tron. Thir tw thuc hién cac phep toan
trong céng thirc giéng nhu trong céac biéu

thire toan hoc.



Béng 7.1. Mot s6 ki hiéu phép todn ding trong phdn mém béng tinh

Phép toan Ki hiéu toan | Ki hiéu trong phan mém | Vi du trong phan mém
bang tinh bang tinh
Phép cong + = 20+ 7
Phep truir - - 42 - 35
Phép nhéan X o 79
Phép chia / 3517
Phép uy thira a* ax 5h3

@ DG liéu trong 6 tinh c6 thé thudc
kiéu van ban, sb, ngay thang va

@ Trong phan mém bang tinh, nhiing céng e

thire tinh nao duwéi day sai? Vi sao?

cong thirc. Cong thire ludn bat dau
béng dau "=", sau d6 la biéu thic
toan hoc.

A. = 52 + 6*101
C.=2(3+4)

B. = 64(3 + 2))
D. = 142 + 272

2. CONG THUC TRONG BANG TiNH
" Hoatddng2 Nhap céng thiic vao bang tinh

Em hay cho biét, néu nhap cong thiic vao mét 6 tinh va tinh toan véi gia tri nam & cac 6

khac thi phdi lam thé nao?

O
. Néu em mudn tinh Tong sO cay hoa

0 6 E4 trong Bang 2. Du kién 50 I ong cay
can tréng & Hinh 7.3, thi em can lay s6 vi tri
(14 dir liéu & 6 C4) nhan véi sb luong cay
0 mai vi tri (Ia di liéu & 6 D4). C6 hai cach
tinh nhu sau:

Cach 1. Nhap vao 6 E4 cong thurc vai gia
tri sé lay tr cac 6 C4, D4. Nhap = 2510
(Hinh 7.3).

Cach 2. Nhap vao 6 E4 cdng thurc voi cac
dia chi 6 C4, D4. Nhap = C4*D4 (Hinh 7.4).

‘54 -‘5|>. Y 4 f:H=2;5’10

B

i

D E

U‘IU'I-h-IUUMh'

Bﬁng 2. DI.I' Kki€n 56 Iu'o'ngcﬁrc’ﬁn trong
SIT  Loaiciy Vi tri
1 Cayhoa | 25| 10

$6 Irgng Tongs6

2 iCa\r an qua | 2(‘.I| 5
3 |Céybdéngmat | 50' 3|

Hinh 7.3. Céng thuc (cach 1)

\Véi cach 1, em tinh dugc téng sé cay hoa
can tréng 1a 250. Nhung khi em muén bé
sung thém vi tri hodc tdng sb lweng cay hoa
tai mot vi tri, ttrc 1a dir liéu trong 6 C4 hoac
D4 thay déi thi két qua tai 6 E4 khéong thay
ddi (van la 250) ttre la két qua khéng duoc
cap nhat.

V&i cach 2, néu stra dir liéu tai hai 6, C4
hoac D4, thi 6 két qua E4 luén duogc cap
nhéat dung. Cach 2 c6 wu diém la céng thirc
sé tw déng cap nhat néu céac di liéu co lién
quan thay déi. Cé thé ndi, cong thirc sir
dung trong cach 2 dugc tinh toan tw déng.

~ |logicdy  |Vitri  |S8lugng Téngsé |

_ tciyhoa | 25 -
_ 2Ciyanqua 20 5
3|Cdy béng mat 50 3

Hinh 7.4. Coéng thurc (cach 2)

Khi nhéap céng thirc vao 6 tinh, néu tinh toan véi gia tri tir cac 6 dir liéu khac thi trong
cong thirc can ghi dja chi clia 6 dir liéu twong (ng. Phan mém bang tinh sé tw déng
tinh toan va cap nhat ket qua néu co thay doi.

-0~



@ Trong cac trwong hop sau, cdng thirc can nhap tai 6 tinh 1a gi? L

A | = NS _gd TR L !IL
Théng tin tam gidc ABC ' 'E: =4 Thg[l_g_ tin hinh tron l
AB 15 3 \Bén kinh R | 10.45
BC 10 4 Pi | 3.141593
CA 12 5 Chu it |
Nira chu vi: 6 Dign tich: |

Hinh 7.5. Nhdp céng thurc tinh nia Hinh 7.6. Nhap cong thue tinh chu vi
chu vitam gidc ABC vao 6 C6 va dién tich hinh tron vao cac 6 C5, C6
3. SAO CHEP O TINH CHUA CONG THUC
ﬂ“ﬁ 'Sao chép 6 tinh chiia céng thic
_____________________ —

1. Khl sao chép o tinh chifa cong thiic hodc viing ¢ chira cdng thiic thi cc cong thiic nay |
sé dugc sao chép nhu thé nao?

2. Chuc nang tinh toan tu dong ctia cong thic co ducc bao toan hay khong khi sao chép
dir liéu? Néu cé thi dugc thé hién nhu thé nao?

1 /
. =

T —

Y
Tré lai véi bang dir liéu duw kién sb lugng cay can tréng. Néu muédn sao chep cong thirc
tmh tdng sé cay hoa can tréng tai 6 E4 xubng cac 6 phia dudi (E5, E6) dé tinh Téng sé cho
cac loai cay khac thi em lam nhu sau:
Budc 1. Chon 6 tinh chira di¥ liéu
can sao chép (6 E4) (Hinh 7.7).

Budc 2. Nhéan td hop phim

Ctrl+C dé sao chép dit liéu (co
— tg o ) P — Bang 2. Dy kién 56 lugng cly cin trdng

wWo'c o. tan X au vung muon sao STT Loai c5 Vitri sé 1 13 '
chép dr liéu dén (E5.E6) (Hinh 7.8), : ca?r:: Ty ““'“fo e
Buéc 4. Nhén t6 hop phim 2|Cay 3n qua 20 5
Ctrl+V @& dan dt liéu. St G = ;

Két qua la vung E5.E6 duoc
gan di liéu la céng thuc tinh
tdng sé cay can tréng tuong
ung. Cong thic nay co cac
tham s6 lién quan dén di liéu
tvong ing trong hai cét C va D.

Hinh 7.7. Nhép céng thuc tai 6 E4
PR T | [ -:

Bang 2. Du kién s Iqung cay can trong

-#;;w- NEN

STT Loal cdy Vi tri S8 lugng. Tong sd
Khi sao chép cong thirc = C4*D4 K {Chybos | is,' 10! 2500
co frong 6 E4, xudng cac 6 phia 2 Cay &n qua [ 20 " o
dudi cua cét E, cac dia chi C4, 3 Ciy béng mét ! 50! 3

D4 trong cong thirc nay da bi
thay ddi chang han céng thirc Hmh 7.8. Sao cheép céng thtrt: xuéng cacoES E6

trong 6 EB séla = C6"D6.

.V 4



Nhu vay khi sao chép céng thurc, vi tri twong 60| gira cac 6 tham chiéu va 6 co cong thire
Sé khong thay ddi. Trong vi du trén, cong thirc géc tai 6 E4 la = C4*D4, vj tri twong ddi clia
hai 6 C4, D4 véi E4 (I&n lwot bén tral 26, béntrai 16) sé khdng thay ddi, tire la khi sao chép
6 E4 dén 6 E6 dugc cong thirc = C6*D6 (vi tri twong ddi clia hai 6 C6, D6 véi 6 E6 van lan
lwotla bén trai 2 6, bén trai 1 6).

Viéc g|u nguyén vi tri tu’cng doi gitra cac 6 tham chiéu va 6 chira cong thirc khi sao chép la
tinh ndng quan trong ctia moi phan mém bang tinh.

@  Khi sao chep mot 6 co cong thirc chira dia chi, cac dia chi dugc diéu chinh dé git
nguyén vij tri twong daéi gitka 6 chira cong thirc va 6 cé dia chi trong céng thirc.

 Chtrc nang tinh toan ty déng ctia phan mém bang tinh con duoc thé hién khi sao
chép cong thurc.

( 1. Trong vi du trén néu chung ta sao chép céng thirc tir 6 E4 sang 6 E10 thi céng L
thire tai 6 E10 la gi?

2 Gia st tai 6 G10 cé céng thirc = H10 + 2*K10. Néu sao chép céng thirc nay
den 6 G12 thi cong thirc sé thay d6i nhu thé nao?

4. THUC HANH: NHAP THONG TIN DY KIEN
s0 LUQNG CAY CAN TRONG CUA DU AN

Nhiém vu

— Tao trang tinh mai trong bang tinh clia du an dé nhap di liéu dy kién s lugng cay trong
cho du an.

— Nhép di liéu cho trang tinh.

— Thiét I&p cong thirc tinh tdng sb cay méi loai va tdng s6 cay cla tat ca cac loai.

— Thuc hién cac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.

Hwéng dan

Budc 1. M& tép THXanh xIsx.

Budc 2. Nhay chugt vao nut & tai viing tén trang tinh dé tao maét trang tinh mai. Nhéap tén

trang tinh [a 2. Du kién so lugng cay va nhéap di liéu nhw Hinh 7.9.

A A B C D E

1

2 |Bang 2. Du kién sb lugng cay can trong
R STT iLoai cay Vi tri S6 lwong | Téng so

4 licéyhoa 25 10 _
5 | 2/Cay an qua 20 5 |

6 §__Cay bong mat _505 3

7 | |

Hinh 7.9. Trang tinh 2. Duw kién sé luong cdy

Buéc 3. Nhap cong thirc = C4*D4 vao 6 E4, sau d6 sao chép cong thirc nay xubng cac 6
ES va EG6.

"~y



Budc 4. Tai 6 E7 thiét |ap céng thirc tinh tdng clia ca ba loai cay du kién trong. Cu thé |a
nhap vao 6 E7 céng thirc = E4+E5+EBG.

Budc 5. Binh dang chir dam va mau nén vang cho 6 A2 va hang tiéu dé cta bang (hang 3).
C6t STT can gidra. Piéu chinh d6 réng cét dé hién thi du di liéu.

Buéc 6. Luu lai két qua.

@ LUYEN TAP

1. Em hé&y tao mét trang tinh mai trong bang tinh clia du an, dat tén la 3. Tim hiéu gidng cay.
Tién hanh nhap di liéu 14 danh sach cac loai cay cu thé va don gia. Binh dang cho trang tinh
nhu Hinh 7.10 va luu lai két qua.

2. Nhap céng thirc = D4 * E4 vao 6 F4. Sao chép 6 F4 xubng cac 6 tir F5 dén F19 dé tinh
gia tri clia cét Thanh tién.

gl A5G i e c YA A 1 F
1

2 3. Glé thanh céc loai cdy

3 | STT Loaicdy Tén cdy Pongid S8Ilwgng Thanh tién
L 1 Cay hoa Hoa Muei gicy 25000 20
s 2 Hoa Da yén thao 45000 23
6 3 Hoa Dira can 15500 43
il 4 Hoa Cic vang 30500 33
a8 S Hoa Hong 54000 32
9| 6 Caysnqud Bubi 75000 21
10 ¥ Xoai 85000 17
i s Vi siva 45000 19
12 9 Khé 34500 22
3y 10 Chanh 25900 20
14 11 Téo 38500 32
15| 12 Caybong mat Bang lang 54600 11
1_5___ 13 Phuegng vi 72500 14
1‘{_ 14 Bang 80000 20
18 15 Swa db 120000 15
19 16 Mubng 65000 16

Hinh 7.10. Trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay

& VAN DUNG

1. Phan meém bang tinh méc dinh cén phai dit liéu la s6 va ngay thang, can trai di liéu la vén
bé’n. Em co thé thay ddi lai cach can |€ cho di liéu s6, ngay thang va van ban duoc khéng?
Néu co thi bang Iénh nao?
2. Em hay tao mét bang tinh méi, nhap d liéu cho bang tinh nhuw Hinh 7.11, nhap céng thire
tinh tong dién tich rirng cho tinh Ha Giang va sao chép céng thirc dé tinh cho céc finh con lai.
Luu tép bang tinh vai tén Dientichrung.xisx.
|DIEN TiCH PHU RUNG CAC TINH VUNG DONG BAC |
Pon vjtinh: ha

Tinh Rirng ty nhién Rirng trd Tong dién tich

T b

|
Hinh 7.11. D@ liéu dién tich rirng

"o



BAI

Sau bai hoc nay em sé:
Thuc hién duge mot s6 phép toan thong dung, st dung duge mot s6 ham don gian
nhu MAX, MIN, SUM, AVERAGE, COUNT,...

&

Trong bai truéc em da biét cach tinh toan theo céng thirc trén trang tinh. Phan mém
bang tinh con cé cac ham gitp em tinh toan. Trong phan mém bang tinh, ham la  cong thure
(hoac két hop nhiéu céng thirc) dugc dinh nghia tr trude. Ham duoc st dung dé thuc hién
tinh toan theo céng thire véi cac gia tri dit liéu cu thé. Phan mém bang tinh cé rat nhiéu ham
c6 san ho tro tinh toén, vi du ham tinh téng, ham dem ham tinh gia tri trung binh.,... Trong
dy an Trwong hoc xanh cé can dung cac ham nay dé tinh toan khéng, chung ta héy cung
tim hiéu nhé.

1. HAM TRONG BANG TiNH

" Ham trong bang tinh

_— e — — = =

| Em hay quan sat cong thucla ham trong Hinh 8.1 va Hinh 8.2 (chd y quan sat ki cong thiic
trong vung nhap dir liéu) va tra 1&i cac cau hoi sau:

1. Tén ctia ham la gi?
2.Y nghia cCia ham 1a gi?
3. Ham c6 bao nhiéu tham s6, cac tham sé ctia ham la gi?

( =sum(B5:D7) )

(=AVERAGE(B5:C7) |

I i x v f | =sumpesds) E6 -8 x v || =AveraGE(es:CT)

i c

2 S cdyhoa dd trongcha td 3 3 Khai lrgng cong viéc clia cac lop (m2)

3 13 |

4 Hoa hong | Hoa lan  Hoa clic 4_"‘“’ Ngayl NgayZz

‘5 Binh 2 5 3|Téng 58 cay hoa 5 |7A 7 5 Khdi lrgng trung binh

6 Hoa 1 2 4 22| [6.7B 3 5 I B

7 Huong kl 1 3 el 7C 4 G

Hinh 8.1. Ham SUM Hinh 8.2. Ham AVERAGE y

L 9

M



Mﬁi ham trong bang tinh sé dugcxac  — Céc tham sbé clia ham co thé la day bao

dinh bai:
— Tén cla ham (vi du SUM).
— Y nghfa ham (vi du tinh téng).

l-logtdt}ng 2 Nhap ham{”

Theo em, nhap ham vao bang tinh c6 giéng nhu nhap dir liéu théng thuong khong?

gbém cac sb, dia chi 6, dia chi vung di liéu
dugc viet cach nhau bai dau"," hoéc dau "
Céach str dung ham:

= <tén ham>(<cac tham s6>)

ﬂi‘\

Quan sat bang di liéu phan bo cac cay hoa cho khoi I6p 7 nhu trong Hinh 8.3. Chung
ta s€ nhap ham tai cac 6 tir C9 den 19 de tinh tong cac cay dugc phén bo cho moi [6p. Quan
sat cac budc thurc hién sau va rut ra nhan xét vé cach nhap ham trén bang tinh.

[ B2 _
4 A e B o | e | e
1 |Dur ki&én phian bé ciy hoa cho cac lép | .
2 | | | |
|3 |STT  Téncay 7A 78 7C D TE 7G 7H
4| 1 |HoaMudigic | 10| 16| 16 14 Nhéﬁiugz "11~véo
s ) : . | S chud
5 2 |Hoa Dayén thao ' 12 12: W 11 6 C9 hodc ving
B 3 |Hoa Dira can 16| 12 10 10 15 nhap d liéu dé
7| 4 |HoaClcvang 14 20 | . 16 12 13 nh&p ham
8| 5 |HoaHong 15 10| 13 20
5 =
Hinh 8.3. Chuén bi nhap ham

= B x v 5| ;s'u'ni{'ci:{_:é) e I

; 4
A a5 EEER 5 | e ie| 6 |uidL| Busc2. )
1 |Dy kién phan bé céy hoa cho céic lép ' ' Nhap =SUM(, sau dé
'z— | ' ' ' dung chuét danh dau
s . wvung dir liéu can tinh
3 |STT  Téncay 7A 78 7c D 7E 76 H téng. Vi dy viing can
4| 1 HoaMubigd 10| | 16| | 16 14 tinh I3 C4:C8, g6 dau
5| 2 HoaDayén thio 12 12| 11 | Pogiageda ¥ rf el
=i | \ I e | | | | am. n er
= HoaDuacen 10 Al 8 30 35 | W thic. Két qua s&
7| 4 HoaClcving | | 16/ 12] 13/ || nignngaytren 6Co
8 5 HoaHbdng 15 10 13 | 200 | | J
. [zsumica:cs) 4 |

Hinh 8.4. Vjtri nhap ham

Twong tw nhép ham tinh tdng cho cac I1&p khac tai cac 6 tr D9 dén 19. C6 thé sao chép céng

thirc d4 co tir 6 C9 sang cac 6 tr D9 dén 19.



Cach nhap ham twong tw nhw cach nhép céng thire. Cu phap nhap ham:

= <tén ham>(<cac tham s6>)

Can nhap chinh xac tén ctia ham va cac tham s6 clia ham. Khi nhap théng tin ving
di liéu trong tham so6 clia ham co thé dung chudt chon céc 6 hoac vung nay. Tén
ham c6 thé dung chit in hoa hoac in thuwéng.

(?} 1. Ham duoc nhap nhu thé nao? L

“a.”
2. Céac tham sé clia ham c6 thé 1a dia chi 6 hodc vung di liéu khéng?

2. MOT SO HAM TiNH TOAN DON GIAN

Hoatdong 3 Lam quen véi mét sé6 ham tinh toéan don gian

~ Em hay xem lai dif liéu ctia du an Truéng hoc xanh va cho biét em cén tinh todn nhiing
g‘l? Céc yéu cau tinh todn dé cé thé dién ta bang cac ham nhu thé nao?

_m

ySu dung cac ham SUM (tinh téng),  Quan sat trang tinh Du kién phén bé cay
AVERAGE (tinh trung binh céng), MIN (tim hoa cho cac |op, tinh toan dé tra |oi cac cau
gia tri nho nhat) MAX (tim gia tri Ion nhat) hoi tai cét J bang cach nhap céng thurc tai
COUNT (dem) dé thyc hién cac yeu cau. cac 6 tir K4 dén K8 tuong tng.

Lwu vy, tat ca cac ham nay déu co cu phap

str dung tong tw nhu ham SUM da biét.

A B € D E| F |k H| A J K
1 Duwr ki&én phén b8 céy hoa cho céc l6p "Y1 T 1
2
3 STT Tén ciy 7A 7B 7C 7D 7E 7G TH
4 1 HoaMubdigivy 10 16| (16 14|  Trungbinh méi I6p sé trong bao nhiéu ciy? .
5 2 HoaDayénthdo 12 12 11 .86 ciy hoa Dira can 16n nhit mét 16p s¢ trong 12 bao nhi¢u? |
6 3 Hoa Diracan 16 12/10) 1015 86 cily hoa Mudi gier it nhél mél Lop s& lrong la bao nhiéu?
7 4 HoaCicvang 14 20 ] 16 12|13 ‘Bao nhiéu 16 sé tréng hoa Héng? .
8 5 HoaHong 15 10 13 20 Lp 7B sé tréng bao nhiéu loai hoa?

Hinh 8.5. Céc yéu céu cén tinh todn

Em c6 thé nhap céng thirc dé tinh toan nhu goi ¥ trong Bang 8. 1.
Bang 8.1. Céc cbéng thirc can nhap

Yéu cau tinh toan Céng thirc tinh Két qua
Trung binh méi I&p sé trong bao nhiéu cay? | =AVERAGE(C4:18) 13.6667
Eobc;%y:rﬁgul??ua can lon nhat mot |op se trong =MAX(C6:16)
$6 cay hoa Mudi gio it nhat mét 16p sé trong —MIN(C4:14)
la bao nhiéu?
Bao nhiéu I&p sé tréng hoa Héng? =COUNT(C8:18)
Lép 7B sé rong bao nhiéu loai hoa? =COUNT(D4:D8)

AN



Cu phap mét sé ham théng dung cha phan mém bang tinh ma em cé thé can str dung dé
tinh toan di liéu cho du an Trwé'ng hoc xanh dugc cho trong Bang 8.2.
Béng 8.2. Cu phap mét s6 ham

STT

Tén ham

Cach viét

Y nghia

Vi dy

SUM

SUM(V1,v2,...)

Tinh téng cac gia tri s6 c6
trong cac 6, vung hoac sé
co6 trong danh sach v1, v2,...

SUM(C3:E5)
SUM(D4:H4,15,K10)

AVERAGE

AVERAGE(V1,v2,...)

Tinh trung binh céng cac
gia tri s6 co trong cac 6,
viing hoéc sé c6 trong danh
sach v1, v2,...

AVERAGE(B2:E6)
AVERAGE(10,12,1)

MIN

MIN(V1,V2,...)

Tim gia tri nhé nhéat trong
céac gia tri sé co trong céac 6,
viing hodc sé cé trong danh
sach v1, v2,...

MIN(A1:B10)
MIN(C2,B3,10)

MAX

MAX(v1,v2,...)

Tim gia trj I&n nhat trong
cac gia tri sé co trong cac 6,
viing hodc sé ¢é trong danh
sach v1, v2,...

MAX(B1:E1)
MAX(2,A1:B5)

COUNT

COUNT(v1v2,...)

Bém s6 cac gia tri 1a s6 co
trong cac 6, vung hodc so
co trong danh sach v1, v2,...

COUNT(B3:E10)
COUNT(1,2)

Lwuy:

— Tat ca cac ham trén déu chi x(» li cac 6 co di liéu s6 c6 trong tham s6 clia ham. Ham sé
bd qua cac 6 di liéu chira van ban hoéac 6 tréng.

— Céac phan mém bang tinh thiwong ding dau cham “." @& ngén cach phan nguyén va phan
thap phan, dung dau phay “," d& ngan cach cac chir s6 hang nghin, hang triéu,...

(® M&i ham sau cho két qua nhu thé nao?
a) SUM(1,3, “"Ha N&i”, “Zero", 5)
b) MIN(3,5, “One”,1)

c) COUNT(1,3,5,7)

e

3. THUC HANH: TINH TOAN TREN DU LIEU TRONG CAY THUC TE

Nhiém vu
— Tao trang tinh méi trong bang tinh cla dw an dé nhap dir liéu dw kién két qua thuc hién

dy an.
— Nhép va sao chép dir liéu vao trang tinh.
— Thiét 1ap céng thirc tinh tbng sb cay méi loai va tbng sb cay cac loai ma méi 1&p tréng duoc.
— Thue hién céac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.
Hwéng dan

a) Tao trang tinh mé&i

— M@ tép bang tinh THXanh.xlsx.
— Tao thém mét trang tinh mai dat tén 4. Du kién két qua.

AN



b) Nhdp va sao chép dir liéu vao trang tinh

— Nhap tai 6 A2: Bang 4. Dy kién phéan bé cay cho cac I6p.

— M6 lai trang tinh 3. Tim hiéu giéng cay va sao chép ving dt liéu A3:C19 (3 c6t dau tién
STT, Loai cay, Tén cay) sang trang tinh 4. Dur kién két qua tai dia chi A3.

— Nhéap di liéu dy kién phan bd cho cac [e]s) khéi 7 duoc giao thuc hién du an Trwong hoc
xanh nhu Hinh 8.6.

A A | & € D £ F G H ! i
lﬁéngi Du kién phén bd ¢y cho cac |&p _ _ _
'3 STT  |Loaicdy Tén cdy 7A 7B 7C 7D 7E 7G 7H
4 | 1/Cay hoa Hoa Mudi gioy 10 16 16 14
== 2 Hoa Da yén thao 12 12 11
6 | 3 Hoa Dira can 16/ 12 10 10{ 15
_'.i’_ 4 Hoa Cucvang 14 20 _ 16 12 13
8 | 5 Hoa Hong g 15/ | 10 13 | 20
i 6/Cay an qua Buoi 9 10 12 15 3
10| 7 Xoai #H 10 _ 7 10 _ 2
11 8 Vi sifa 5 12 5

12 9 Khé 13 10
13 10 Chanh 5 12 10 7 6

14 11 Tao _ 5 _ 12

15 12/Ciy bong mat  Bang ling 5 5 7 10 5
16 13 Phuong vi 6 7 4 5 10

7 1 Bang 2 ? = - >
18 15 Suwa do B 5 3 5

19 16 Mudng 10 8 11 10

Hinh 8.6. Trang tinh 4

c) Tinh tong s6 cady méi loai ma méi Iép trong duwoc

— Chén thém hai hang tréng & trén hang 9 bang céach thic hién hai lan cac thao tac sau:
Chon ca hang s0 9, nhay nut phai chudét tai hang 9 va chon |énh Insert.

— Thuc hién tuong tw d& chén thém hai hang tréng & trén hang co sé thir tw 12.

— Tai 6 D9 nhap céng thirc =SUM(D4:D8) dé tinh s6 cay hoa cla Iop 7A, sau d6 sao chép
cbng thirc nay sang cac 6 bén canh twong tng voi cac lép 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Thuc hién twong tuw dé tinh tbng sb cay an qua va cay béng mat ma méi |6p da trong.

d) Tinh téng sé cdy cac loai ma méi lép trong duoc

— Tai 6 D25 nhap cong thirc =D9+D17+D24 dé tinh tbng s6 cay da trong clia lop 7A.

— Sao chép cbng thuc tai 6 D25 sang cac 6 E25, F25, G25, H25, 125, J25 dé tinh t6ng s
cay cua céc lép 7B, 7C, 7D, 7E, 7G, 7H.

— Tai hang 3, bén canh c6t 7H tao thém hai c6t Téng sé cay va Trung binh dé tinh téng s6
mai cay va so cay trung binh mai |&p trong.

— Tai 6 K4, nhap ham =SUM(D4:J4) tinh téng s cay Hoa Mudi gid.

— Tai 6 L4 nhap ham =AVERAGE(D4:J4) tinh sé cay Hoa Mudi gié trung binh clia méi 16p.

— Sao chép di liéu tai 6 K4 xuéng phia dudi cho dén 6 K25, sau d6 xoa di dir liéu tai cac
hang trong la K10, K18 trng v&i cac hang khéng co dir liéu.

— Sao chep dir liéu tai 6 L4 xubng phia dudi cho dén 6 L25, sau d6 xoa di di liéu tai cac
hang trong la L10, L18.

AN



e) Dinh dang dir liéu cho trang tinh

— Binh dang ch in d&m cho tiéu dé bang.

— Hang tiéu dé (hang 3) dinh dang chir in dam va c6 nén mau vang.

— Binh dang chi in @&m cho tat ca cac 6 chira di liéu tdng hop dé lam ndi bét.
— Luu lai két qua.

Bang 4. Dur kién phin b8 cly cho cdclép
STT  Loaiciy Téin céy A 78 7C 70 7E 7G H Tongsdcdy  Trung binh
1|Cfiy hon Hon Mk gilr n 16 16 14 56 14
2 Hoa Da y&n thio ) 12 12 11 35 11.LG0DbbOL/ |
3 Hon NiFa can 16 12 10 0 15 63 126
4 Hoa Cdc vang 14 20 10 12 13 75 15
3 Hoa HOng 15 10 13 20 58 14.5
40 a7 40 n a5 36 43 Z87 41
L| Uy 3n qua Buoi b 10 12 1% 5 51 102
7 Xoai £ 10 7 10 2 L 7.2
S Vi sifa 5 12 5 22 2333333333
9 Khé 13 10 23 11.5
10 Chanh ] 12 10 7 6 40 8
11 Tau 5 12 17 8.5
21 32 35 29 29 26 17 189 27
12|Céy béng mét Bing ling 5 5 7 10 5 32 6.4
13 Phurong vi 6 7 3 10 32 6.1
14 nang 7 7 4 ? 3 23 4.6
15 Swa db 8 5 3 5 21 5.25
16 Muding 10 i) 11 n 39 9.75
22 21 29 24 13 15 18 147 21
Tang aé ciy du kién theo lop: 83 100 104 84 92 7 83 623 an

Hinh 8.7. Két qud trang tinh 4

@ LUYEN TAP

1. Tai cac 6 K9, K17, K24 trong trang tinh 4. Dur kién két qua cé thé dung céng thirc khac
dwoc khéng? Néu cd thi dung céng thire gi? Tw d6 em rut ra diéu gi?

2. C4c cbng thirc sau day cé cho két qua giéng nhau hay khéng?

a) =SUM(C3:K3)

b) =C3 + SUM(D3:J3) + K3

¢) =SUM(C3:G3) + SUM(H3:K3)

3. Dua trén di liéu clia Bang 4. Du kién phan bé cay cho cac 16p, em héy thuc hanh dé:

a) Tim sé cay |&n nhét sé dwoc tréng clia cac |op.

b) Tinh sb cay trung binh sé& dugc tréng clia cac 16p.

A

&> VAN DUNG

Em héy tao bang tinh va nhap dt liu ghi lai cac khoan chi tiéu cia gia dinh em trong mét
thang. Str dung cac ham de tinh toan va tra |&i nhirng cau hai sau:

a) Tong s6 tién chi tiéu mot thang la bao nhiéu?

b) Khoan chi nhiéu nhét, it nhat [a bao nhiéu?

c) C6 bao nhiéu khoan da chi?

d) Trung binh méi ngay chi bao nhiéu tién?

Em héy chia sé véi b6 me nhitng két qua em tinh toan dwoc dé cung can déi chi tiéu gia
dinh sao cho hop Ii.

AA
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Sau bai hoc nay em sé:

e Biét va thuc hién dugc mot sé chiic nang dinh dang dii liéu s6 va trinh bay

bdng tinh.

o Ap dung dugc mot s6 ham tinh toan di liéu nhu SUM, COUNT, AVERAGE,
MIN, MAX vao du an Truong hoc xanh.

t %
' Quan sat mot phan bang tinh clia dw an Trwéng hoc xanh trong Hinh 9.1, em c6 nhan
xét gi? C6 can chinh stra, dinh dang hay trinh bay d liéu cho dep hon khong’?

|1 DY AN TRUONG HQC xANH
2 |Bang 6. Dy ki&n phén b3 ciy du &n Trrdng hoc xanh = ;
STT Llogicly |Tanciy Domgih 7A |78 7€ 7D 7E (36 7TH  TéngsBchy  Trunghinh |  Chiphi
1Cdyhoa |HoaMutigiv | 25000 10] | 16 | 38 14 ‘ 56 14 1400000.00
2 Hoa Da yén thio 4s000! . | dap 43 14 A0 o 35 11.66666667 1575000.00
3 Hoa Dita can 15500 16 12| 10 10 15 63 12.6 97650000
4 Hoa Ciic vang 3&500 14 20 16 12 13 75 15 2287500.00
5 Hua HOng 54000 15 10 13 20 58 145 3132000.00

Hinh 9.1. Mét bang di¥ liéu cua dy an Truong hoc xanh

1. DINH DANG DU LIEU SO

" Lam quen véi lénh dinh dang di liéu (Format c‘*"‘ﬂ

" 1.CotduliéuTrung binh can diéu chinh gi dé hién thi dé& doc, dé so sanh hon?
 2.Dirliéu tai cot Chi phi nén trinh bay lai nhu thé nao dé phis hgp voi dit liéu la s6 tién?

@ a) Binh dang di¥ liéu s6

D{ liéu s6 trong bang tinh duoc hiéu la cac
so nguyén hoac s6 thap phén (la sé co phan
sb nguyen va phan thap phan). Tat ca cac
phan mém bang tinh déu cho phép thiét Iap
cach dinh dang thé hién céc s6 nay. Vi du chi
cho phép hién bao nhiéu ch sé thap phan,
hodc quy dinh dung déu "," phan tach hang

nghin, hang triéu, ... Dé thurc hién dinh dang
cac sb tai mét 6 hodc vung di liéu, em cén
chon vung d liéu va chon Home, nhay chuét
vao mi tén bén canh nhém 1énh Number dé
mé clra s Format Cells. Sau d6 em nhap
cac tham sb dinh dang kiéu dir liéu sé thuc
trong clra s& Format Cells nhu Hinh 9.2.

AC



=ormat Colls

Protedion

1. Chon sb chir sé
thap phan

2. Nhay chuét vao day dé

Number | Alignment Fonl Border Fill
Category:

Seneral A Sarmple

Cunency

il Decimal places:
Diate

Peruenilaye
Fraction Megalive nurnbers,
Leientific

o 123410

Spedial i1,234.10]
Custom (1,234.10)

(chon dung déu """ ngan cach
L hang nghin, hang triéu,...

for munelary value,

MNumbcr is uscd for gencral display of numbers. Currency and Accounting offer spedalized formatting

(" 3.Nhay nut OK d&
{ thiét 1ap cach thé hién

ok || cancel

Hinh 9.2. Cira sé Format Cells

b) Pinh dang di¥ liéu kiéu phan trim

Khi n6i dén fi 16 phan tram chuing ta hiéu 1a
ti 1€ gitra hai gia tri, vi du a/b. Mubn mé ta fi
|é nay thanh céac sé phan tram, ching ta sé
tinh (a/b) x 100(%). Phéan mém bang tinh co
|&nh @& hién thi cac gia tri (1a ti 1& gilra hai s6

A A | B c ol f E

1 |DU AN TRUONG HOC XANH !
| 2 |Tidn d8 thyc hién du én |

S8caydy S8cayda

_E_S'!T Tmichy kién trong

4| 1 |HoaMudigid 56 55/ 0.982142857
5| 2 Hoa Da yén thao 3s 42| 1.3

6 3 ;Hoa Dira can 63 49@ 0.777777778
7| 4 HoaCicving. s 63 084 |
(8 | 5 |HoaHbng 58 70| 1.206896552

Hinh 9.3. Cét E duoc tinh theo céng thure

= Sé cay da trong/Sé cay du kién

c) Dinh dang di¥ liéu ngay thang

Chung ta d& biét cac phédn mém bang tinh
cho phép nhéap di liéu ngay thang theo
khuén dang: mm/ddfiyyy, tkc la nhép
thang, sau d6 nhap ngay, sau d6 la nam,

cac sO cach nhau bdi dau "/" hoac

Mac dinh dif liéu ngay thang ciing thé hién
trén man hinh dudi dang "mm/dd/iyyyy".

a, b nao d6) dé gia tri nay thé hién trén bang
tinh 1a sé phan tram. Thao tac dinh dang de
liéu ki€u phan tram nhu sau: danh dau ving
dcr liéu, trong clra s Format Cells, chon
Number, chon kiéu Percentage, nhay chuét
chon OK.

Al A B c D | E

1 |DU AN TRUONG HOC XANH
2 |TIEn 48 thurc hién dur an |
Socaydy Socayda
L |57 Tén cay S e Tie%
4| 1 HoaMudigié 56| 55| 98.21%
5 2 Hoa Da yén thao 35 42| 120.00%
6| 3  HoaDiacan 63 19| 77.78%
f 4 HoaCicvang 75) 63 S400%:
B| 5 HoaHong 58| 70 120.69%

Hinh 9.4. Sau khi dinh dang kiéu
dir liéu phéan trdm (percentage)

Mudn thay ddi lai cach thé hién ngay thang,
em thuc hién nhu sau: danh dau vung d
liéu, trong clra sé Format Cells em thuc
hién cac buwdc nhuw Hinh 9.5. Luu y: Viéc
chinh stra chi thay d@éi cach hién thi, con
viéc nhap d liéu van can tuan theo thur tu
mac dinh cla phan mém.



(1, Chon Number )

| 2. Chon Date |

( 4. Chon kidu ngay/thang/nam )

v

Date formats display date and time serial numbers as date values. Uate formats that begin with an
asterizk ") respond to changes in regional date and time settings that are specified for the nperating
system. Formats without an asterisk are not affectad by operating system settings.

i Number | Alignment Font Rarder F|II Protection |
Category:
General ph Sample
Miimhber
3f2/2022
Currency 1 b
.a'\cwurllini Type:
g Tine 2012-03-11 ~
Pereentlaye L
Fraction
AL 1422012 120 CH
%‘_:““ﬁ‘ 14/3/2012 1:30 PM
Special 11 Thy3 12
ik 14 Thing Ba 2012 v 3. Nhéy chudt
Locale {location): vao mfi tén tré
\ietnamese 4 E: Xudng va chon
Vietnamese trong
danh sach

5. Nhay chudt
l chon OK

Hinh 9.5. Céch thiét Iap hién thi ngay thang ctda Viét Nam

Lwu y: DG liéu ngay thang co thé thuc hién cac phép cong véi sé nguyén (méi s nguyén
duoc tinh 1a mét ngay) va phép trir hai di li€u ngay thang (trong Hinh 9.6 cac 6 di liéu ngay
thang deu la kieu hién thi ngay cua Viét Nam).

Cc2 = X v K =A2+B2
: : i Phép cdng: ngay 3/1/2020 + 30 ngay
A A B C Bl ( = ngay 2/2/2020. )
1 |
2 3/1/2020 30 2[2/2020 A :
3 15/3/2021 31/3/2021 16| ¢ { Ngay 31/3/2021 — 15/3/2021 = 16 ngay. )

Hinh 9.6. Dt liéu ngay thang voi cac phep toan céng, triv

©

C6 thé dinh dang di liéu sé theo cac kiéu khac nhau nhu xac dinh sbé chir sé thap

phan, phan tach hang nghin, hang triéu,... Cé thé dinh dang s6 theo kiéu phan

tram va dinh dang d( liéu ngay thang cta Viét Nam (dd/mm/yyyy).

2. TRINH BAY BANG TiNH
' _-tl-logid&ng z “Tim hiéu mot s& lénh trinh bay bang tinh }

" 1.Theoem viéc dinh dang dii liéu va trinh bay bang tinh c6 khac nhau khéng?

2. Cac lénh trinh bay bang tinh hay dinh dang dit liéu cé lam thay d6i di liéu trén bang
| tinh khéng?

AT



a) Cac lénh chén, xoa, an, hién hang

va cot

— Xoa hang, cét: Nhay chuét vao tén cla
cét hoac hang dé chon c6t hoac hang
mudn xoa. Nhay nut phai chuét vao ché
chon, chon Delete. C6 thé chon nhiéu
hang (c6t) dé xoa déng thoi.

— Chén thém mdét hang, cét mdi: Chon
hang (dwéi hang mudn chén) hoac cot
(bén phai cot muébn chén). Nhay nut phai
chudt vao ché chon, chon Iénh Insert.

Hang moi sé dugc chén vao bén trén
hang em chon, cét méi sé dwoc chén vao
bén trai cét em chon.

— Lam an, hién hang hoéc cét: Trong khi lam
viéc, mét s6 hang hodc c6t clia bang tinh
c6 thé an di véi muc dich lam gon bang
tinh, dé quan sat. Khi can em cé thé hién
thi lai cac hang, c6t d& an bat clr luc nao.

Mudn an hang hoac cét, em chon hang hodc

o6t, nhay nut phéi chudt vao ché chon va

chon Hide. Hinh 9.7 mé ta mét s cot va hang

bi lam &n di.

A | B

E | F | G |

I

| C

Quan sattén |
cac cot va hang de
nhan biét vj tri an

I

DU AN TRU'ONG HOC XANH | |
Bang 5. Dur kién phan bé cady du én Trudrng hoc xanh
STT  Loai cay

Tén cay 7A B8 ic
40 47 40

Hinh 9.7. An hang va cét

Mudn hién thi lai, em chon cac hang, cét xung quanh vj tri hang, cét bi an di, nhay nat phai

chudt va chon Unhide.

b) Lénh gép cac 6 cua moét vang di liéu

Panh dau vung di liéu (cac 6 mudn gép), chon Home/Alignment/Merge & Center.

D

4 |
1 | | |
2 |Bang 4. K&t qua dy an Trwong hoc xanh |
Tén cay 1A
HoaMudigiv 10
HoaDayénthdo =
Hoa Dira can 16
Hoa Clcvang 14
Hoa Hong

iR B | = | b |
1_ 1
‘2 |Bang 4. K&t qua dv dn Truong hoc xanh
3 STT  Loalcay Tén cay 7A

4 1 Hoa Mudi gidr 10
5 2 Hoa Da yén thao

6 3 Ciyhoa |HoaDiracan 16
7| 4 Hoa Cuc vang _ 14
8 | 5 ‘Hoa Hang

Hinh 9.8. Truoc khi gép 6

Hinh 9.9. Sau khi gép &

Lwu y: Sau khi gop, 6 két qua sé cé dia chi la 6 dau tién bén trai clia viing da gop va luu két
qua cua 6 nay. D(r liéu trong cac 6 khac sé bj xoa khi gop.

A

N c |
S—
pr———
Hinh 9.10. Chon cac é
cla vung dir liéu A2:B3

| A2 MERE:

AQ

—

A2 - b3

120

L W =

Hinh 9.11.Sau khi gép, 6 da gép
co dia chi la A2



3. TiNH CHAT CUA CAC HAM TREN BANG TINH

'Hogtﬂong 3 T‘|m hiéu thém tinh chat mét s6 ham tinh toan co bén

~ Gia sit nhém em lap bang di liéu nhu Hinh 9.12 dé theo doi tién do thu‘c hién du an
Trudng hoc xanh. Dit liéu dugc nhdp vao bang cé thé la sé liéu cu thé hoac c6 thé ghi
"Khéong" néu 16p khéng cé cay nay, hoac ghi "Pang lam" néu I&p da thuc hién nhung chua
c6 56 lieu, ghi "2??" néu chua biét théng tin gi. C6t cudi cing ludn tinh Téng sé cay theo
tUng loai, hang cudi sé dém so loai cay da trong ctia mai ldp.

~ Cac két qua ctia bang dirliéu nay cé luén ding hay khéng? Vi sao?

alp L e gty i xe: i athe ) Db )l B el ¢ 30 | | N R Y . e
1DV AN TRUGNG HOC XANH | _ | ( bl )
2 | Tién 49 thyc té cac lop 2 it
3 [sTT Tén cay 7A 78 7c 70 7E 76 7H Téng st cay
4| 1 |Hoa Muvigiy 10 Khéng 15 Khéng 10 14 " 49
5| 2  HoaDayénthio Panglim 12 12 1 ?7?  Khéng 35 ¢
6 3 |HoaDiracan 16  Danghim 12 mw Khéng 10 w 38
7 4  Hoa Clcvang 20 Panglam Khong Panglam 12 13 a5 Cong thure tai 6 H9
B| 5 |HoaHéng Khéng 7?77 " 10 13 Ll Khéng 23 la =COUNT(H4:H8)
9 2 2 3 2 2 3 1
- 4+

Hinh 9.12. Dir liéu va tién do thuc té

~

Céc ham tinh toan cta bang tinh dién t nhu SUM, AVERAGE, COUNT, MIN, MAX sé
chi tinh toén trén cac 6 chira di liéu sé va bo qua cac 6 chira dit liéu dang van ban hoac 6
tréng. Tinh chét d&c biét nay giup cho bang dit liéu theo déi qua trinh thuc hién dw an nhuw
Hinh 9.12 sé& |uén cho két qua dung.

@ Trong bang di¥ liéu clia Hinh 9.12 cac ham sau sé cho két qua bao nhiéu? L
a) = COUNT(C6:16) b) = AVERAGE(C7:17) :
c) = MAX(C4:18) d) = SUM(C4:18)

4. THUC HANH: HOAN THIEN DU LIEU DU AN TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh mai trong bang tinh clia dy an d@é nhap di liéu dy kién phan bé cay.

— Nhap va sao chép di¥ liéu vao trang tinh.

— Thiét 1&p cong thire tinh chi phi tréng méi loai cay va chi phi cla toan bo du an.

— Thuc hién cac thao tac dinh dang di liéu cho trang tinh.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh mé&i

— M@ tép bang tinh THXanh.xlsx.

— Tao thém mét trang tinh moi dat tén 5. Tong két.

b) Nhdp va sao chép dir liéu vao trang tinh

— Mé& trang tinh 4. Du kién két qua. Sao chép toan bé di liéu cla trang tinh 4. Dy kién két qua
sang trang tinh 5. Tong ket

— Trong trang tinh 5, sira |ai tén bang tai 6 A2 |a: Bang 5. D kién phan bé cay du an Truéng
hoc xanh.

A0



c) Tinh chi phi trong méi loai cdy va cia toan bé dw an

— Nhéy chuét chon cét D (cét clia lép 7A), nhay nut phai chudt va chon Insert dé chén thém cét.
— Pat tiéu dé cho cot mai tao la Don gia.
— M@& trang tinh 3. Tim hiéu giéng céy Sao chép toan bo don gia cua cac loai cay tir dir lieu

trong trang tinh nay vao cét Hon gia & trang tinh 5. Téng két. (Chuy: can sao chép chinh xac
vao cac 6 tuong tng vi frang tinh 5. Téng két da cé thém cac hang tréng gicra cac loai cay.)

— Tao thém c6t Chi phi bén phai cét Trung binh (cét N).

— Nhép céng thurc tinh Chi phi

= Pon gia x Téng sb cay cho céc 6 trong c6t Chi phi.

— Pé tinh tdng chi phi mé‘:i loai cay va toan bd du an tai cac 6 N9, N17, N24, N25 em c6 thé
nhap céng thirc truc tiep hoac sao chép cdng thure tr cac 6 E9, E17, E24, E25 sang cac
6 N9, N17, N24, N25 twong tng.

d) Dinh dang di¥ liéu cho trang tinh

— Pinh dang trang tinh, c6 thé theo méu trong Hinh 9.13.

— Luu lai két qua.

A A a | c e E | F | G H I | | L M N

1 |DL AN TRUONG HOC XANH | [ | | |
2 |Bang 5. Dw kién phan bd cay du én Trwomg hocxanh | i |
3 |STT loalcly Tencay Pongla A 7B  IE 76 TongsGcdy  Trungbinh chi phi

4 1 Ay hoa ;l lna Murevi iy AR m 16 16 11 [ 56 11 TACHNH MO

5 J II laa Da yén than ABN0 12 12 1" a5 11.AGERERGT 157 5000.00
6| 3 |Hua Dira can 15500 16 12 10 10| 15 63 126 976500.00
7| 4 |Hoa Cacvang | 30500 14 20| 16 12 13 75 15 2287500.00
8l 5 |Hoa Hang | 54000 15 _ o 13 20 58 145 313200000
4 | | _ a| 47| 40 3 a5 6 48 287 a1 9371000
0 | |

11 & (Ay dn qnhll!lrﬁ‘i ! ABIHHD '-li 10 12 i b 51 HLF RH LU TR
12| 7 Xoai 85000 7| 10 T 19 | 36 7.2 3060000.00
13 8 [V sita 4so00 | 5| 12| 5 2 7.333333333 990000.00
14| o [Kné 34500 | 13 10 23 115 733500.00
15 10 [Chanh 25900 5 12 10 7 [} _ 0 B 1036000.00
16 1 lan ARSO) hi 12 | 17 B.5 aSARINL)
17 71 32 35 29 29 26| 17‘ 189 2 10353000
13 || e I
19| 12 Cay by niBing bing [ s&iol- 5 Al f¥si 7 fTwa WAL S0 32 64 174720000
20| 13 Phuteing vi© | 72500 | 1% 7| 4 5 10| g 32 6.4 25320000.00
21 14 |Bang | 80000 77 4 2 | 3 23 46 1340000.00
#2] 14 [Sara dd 170000k 5 ol 5 Rlow s Sm om Tom Bl omglen 21 .04 HJUHNLOL
A 6 {Muling fulI n| AW & g 39 9.05 I5ASHO000
24 u 290 2 18 15 18 147 21 10962200
B vongso ciy dy kién theo lop: sa' 00 104 8 2 77 8 623 89 30692200

LUYEN TAP

Hinh 9.13. Trang tinh 5. Téng két

1. C6 thé sao chép céng thirc tir trang tinh nay sang trang tinh khac dwgc khéng?
2. Phan mém bang tinh dién tr c6 thé gop cac 6 trong mét vung khéng la hinh chir nhat khéng?

&3) vAN DUNG

1. Em hay quan sat Bang 5. Du kién phan bd cay du an Truéong hoc xanh & Hinh 9.13 va
héy tra |6i cac cau hdi sau:

a) Tong s6 cay clia toan bé khoi 7 sé trong la bao nhiéu?

b) Trung binh méi I6p sé tréng bao nhiéu cay?
2. Gia slr frudc khi thuc hién du an nha truong giao chi tiéu trong méi loai cay hoa la 50,
dua frén di liéu trong Bang 5. Du kién phén bo cay du an Truong hoc xanh, em héy tinh fi
|& phan tram cua tirng loai cay hoa dugc phéan bo so vai chi tiéu dé giao.

¥ &
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Sau bai hoc nay em sé:

¢ Thuc hién dugc cac thao tac hoan thién bang tinh.

e Thuic hanh hoan thién du an.

e S dung dugc bang tinh dién ti dé gidi quyé&t mot vai cong viéc cu thé don gian.

Céng viéc thu thap dir lieu, tinh toan d liéu cho dv an Trweng hoc xanh da hoan
thanh. Viéc tiép theo la trinh bay, hoan thién bang tinh dé cé thé trinh bay trudc 16p.

1. CAC THAO TAC HOAN THIEN BANG TiNH
Tal sao khi in dif liéu ra giay lai khﬁng nhin thay cac dudng ké?

Ban An in dit liéu trong Bang 2. Du kién s6 lugng céy can tréng (Hinh 10.1a) ra gidy nhung
két qua nhan duoc la bang dit lieu khéng cé cac dudng ké (Hinh 10.1b) giébng nhu ban
nhin thdy trén man hinh may tinh. Em c6 biét Ii do tai sao khéng?
Bang 2. Dy kién sb lwgng cay can tréng Bang 2. Dv kién s lwgng cdy can trong
STT Loai cay Vi tri SO lugng STT Loaicay Vitri  S6 lwong
1|Cay hoa 25 10 1 Cayhoa 25 10
2|Cay &n qua 20 5 2 Cayanqua 20 5
3/Cay bong mat 50 3 3 Céy bong mat 50 3
\_Hinh 10.1a. D ligu trong phan mém béng tinh Hinh 10.1b. D liéu khi in ra )

@ a) Cac thao tac veéi trang tinh
Mé&i bang tinh bao gém nhiéu trang tinh. Vi tri phia dwéi clia bang tinh & noi hién danh séach
cac trang tinh.

— Tao trang tinh mai:
! ' : Nhay chuét vao day
—I Dif ligul | Sheet2 ‘ I:.':")4_(m"étzzu;:ntrangt[nh mr.‘ri)
Hinh 10.2. Tao trang tinh maoi

— Xo& mét frang tinh: Nhay nut phéai chudt vao tén trang tinh réi chon Delete.

— Chen frang tinh mai truéce trang tinh A: Nhay nut phai chudt vao tén trang tinh A, chon
Insert/Worksheet r6i chon OK.

— Pdi tén trang tinh: Nhay dup chudt vao tén trang tinh, nhap t&n méi, nhan phim Enter.




— Thay d6i thtr tw céc trang tinh: Nhay chudt vao tén trang tinh, kéo tha chudt sang trai, phai
dé di chuyén trang tinh @én vj tri mong mudn.

— Sao chép m6t trang tinh sang vi tri méi: Nhay nut phai chudt vao tén trang tinh va chon
lénh Move or Copy.... Clra s6 Move or Copy xuéat hién nhuw Hinh 10.3.

Move selected sheets
To book: -
|Tl-ixanh_NEw:I5x m‘ -
== ; 1. Chon vj tri muon
Isa . sao chép dén (néu chon
Bd:: o 3 move to end thi sao chép
dén trang tinh cudi cling)

2. Nhay chudt vao day
[[] create acopy 4 \_ dé sao chép trang tinh

R (3. ChonOK )

Hinh 10.3. Ctra sé Move or Copy

b) Ké dweéng vién 6 va khung bao quanh ving die liéu

Trén man hinh may tinh em nhin thdy méi trang tinh la mét luéi cac 6 nhwng mac dinh khi

in di lieu thi cac dwong ludi khong duoc inra. Vi vay, truoc khi in di lieu cla bang tinh em

can ké duong vien 6 va khung bao quanh vung di liéu néu can.

— Chon vung di liéu mubn ké dudng vién 6, ké khung va chon Format Cells.

— Trong clra s6 Format Cells chon trang Border, thiét 1ap cac thong sé ké duong vién, ké
khung nhu huéng dan trong Hinh 10.4.

Format Cells

MNumber  Aligriment Font Border Fill Prerection

e = i : ( None: khéng ké khung
! £f| ”m L=l Outline: ké khung bén ngoai

k Inside: ké dudng vién 6

.

More  Qutline  |nside

3 irng duéng vién 6 v
— Pee = & khung dé ke
(Chqn mau séc cho ] L5 oo % 3
dudng ké = = = L
7| 1

The selected barder style can be applied by dicking the presets, preview diagram or the butinns abave.

a

( Chon kiéu
duong ke ] i il . -
= S e r Nhay chudt vao ]
—_— t a

(" Chon OK dé J

‘ k thue hién lénh
ok || cme

Hinh 10.4. Clra sé Format Cells

'@ Nguoi sir dung co thé thirc hién cac thao tac da dang trén trang tinh clia bang tinh:
doi tén, tao mai, chén, sao chép, di chuyén hodc xoa mét trang tinh. Nén ké khung
cac vung di liéu tride khi tién hanh in hoac trinh bay dd liéu.

En



2. IN DU LIEVU TRONG BANG TiNH

"'_:_j%&,l Indiliéu |

P \
| Em hay quan sat Hinh 10.5 va néu cac budc in mét trang tinh. )

@Cé thé in trang tinh hién thoi, hodc toan b bang tinh, hodc cé thé chi in ving di liéu
dang chon, phan mem sé tu déng tinh toan dé in. Thao tac in di liéu nhu sau:

Budc 1. Danh dau vung d liéu mubn in.

Buac 2. Thire hién 1énh File/Print.

Xuéat hién hép thoai Print nhur Hinh 10.5. Nhap céac théng s6 in trudc khi chon Print dé in.
Buéc 3. Sau khi nhéap cac théng sé in, nhay chudt 1én nat Iénh Print H dé tién hanh in.

Chon s6 ban in pﬁnt

I"Il-fﬁH Tlll.l'fmrh"i THANH
[ ‘s FF Wy e o wi =t i

l

Nhay nut nay tg] Copies: |1 ¥ C i : E :
déin } ﬁ = o ®
Print T [T

f ‘ Chf_m may in Brother HL-L2360D series. .‘ [« T .
két néi véi may tinh sy ¥ SRRE o =
. Danter Drogertes - 4
5 n
" Chon vung in: Settings ” i
viing dugc chon, —ﬁg Print Selection 3 T
trang tinh hién thoi ok ot biv it il e S N [
| hay toan b bang tinh Pages: | A - |0 | 2] o o

" Chon sé luong A .
1rang‘in‘ tlr trang ... , g
\ dén trang ..... J = i

,% Print One Sided =
Oinly print on one side of...

Portrait Oirjentation -

Ad
27 em = 29.7 em

rC:hf.:m huong gidy: |
ném_ngang hay
\ thang ding

-

Normal Margins
Top: I91:mBunnm 1.8

P S M e T i
Mo Sealing
Print sheets at their actua... |

Pagesowp [~ |
Hinh 10.5. Nhép céc théng sé dé in va xem két qua trudc khiin

J

Chen kich thuée
giay in

3. THUC HANH: TRINH BAY HOAN CHINH DU LIEU DU AN
TRUONG HOC XANH

Nhiém vu

— Tao trang tinh méi dé trinh bay di liéu clia dw an Trwéorng hoc xanh.

— S dung céc kién thirc da biét dé dinh dang di liéu va trinh bay trang tinh.

— Ké duéng vién, ké khung.

Hwéng dan

a) Tao trang tinh mé&i

— M@ tép bang tinh THXanh.xIsx.

— Tao trang tinh mai c6 tén la 6. Hoan thién.

— Chontrang tinh 5. Téng két va sao chép néi dung trang tinh nay vao trang tinh 6. Hoan thién.
— Slra tén cac doéng dau cla trang tinh nhu Hinh 10.6.

D



b) Binh dang di¥ liéu va trinh bay trang tinh
— Thiét l&ap dinh dang di liéu cho hai cét Trung binh va Chi phi nhu sau:
+ C6t dir liéu Trung binh: Thiét1ap dinh dang la sb c6 hai chit sé thap phan.
+C6t dir liéu Chi phi: Thiétlap dinh dang la s6 khéng co chir sé thap phan (sé chir sé thap
phéan bang 0) va thiét I1ap cheé dé hieén thi phan tach hang nghin, hang triéu,...
— Tai c6t Loai cay (c6t B) em gdp cac 6 cling nhom theo loai cay hoa, cay an qua, cay hong mat.
— Can gitra cho di¥ liéu trong cac 6 da gop theo ca chiéu doc va chiéu ngang.
— T6 mau nén cho cac 6 di¥ liéu theo tirng loai cay.
c) Ké dwong vién, ké khung
— Panh dau toan bé vung di liéu chinh cla trang tinh (viing A3:N25).
— Ké dudng vién cho cac 6 va ké khung cho vung di liéu,
— Thuyc hién cac thao tac can chinh mét Ian nira cac cét va hang clia trang tinh mét céach
thich hop, coé thé theo mau nhu Hinh 10.6.

A o L iz P onASh b Lo FE T oee N Vel S Sew S o £ 1 ™ l N
1 DI AN TRUDONG HOC XANH
2 |Béng 6. Dy kién phain bé v chi phi dip &n Tririmg hoe xanh
3 s Tén Pongid | 7A 7B 7c 70 7E 76 TH | Téngs6eay | Trungbinh Chi phi
a4 25000/ 10 16 16 14 56| 14.00 1,400,000
e 45000 12 12 11 3s| 11.67 1,575,000
6 15500{ 16 12 10 10 15 63| 12,60 976,500
5 30500] 14 20 16 12 13 75| 15,00/ 2,287,500
8 54000 15 10 1 20 58 14.50 3,132,000
i a0 a7 40 a1 a5 6 a8 287 41.00 9,371,000
10
1 9 10 12 15 5 51 10.20/ 3,825,000
12 7 10 7 10 2 36 7.20 3,060,000
13 5 12 5 2| 7.33 990,000
1 13 10 23 11.50 793,500
§ 5 12 10 7 6 a0 8.00 1,036,000
5 12 17 8.50 654,500
g u 32 35 29 29 % 17 ml 27.00 10,359,000
E 5 5 7 10 5 32| 6.40 1,747,200
20| [ 7 4 5 10 32 6.40 2,320,000
2 3 7 4 2 3 23 4.60] 1,840,000
22 8 5 3 5 2| 5.25 2,520,000
23 10 8 11 10 39 9,75 2,535,000
24 T = s 29 24 | 18 15 18 _ 147| 21.00 10,962,200
25 |T8ng 58 céy tinh theo lép: | 83 100 104 84 0z 77 83 623 89.00 30,692,200

Hinh 10.6. Hoan thién dir liéu du an Trwéng hoc xanh
— Luu tép.

Coéng viéc tinh toan dir liéu du an da hoan thanh. Em c6 thé in toan bo trang tinh nay hoac
sao chép di liéu sang phan mém trinh chiéu dé trinh bay trudce 16p.

@ LUYEN TAP

1. Quan sat Iénh in mét trang tinh va so sanh véi 1énh in vén ban ma em dé hoc & 16p 6, cd
diém gi khac nhau gitra hai Iénh in nay?

2. Em héy thuc hién 1énh in bang dir liéu rut gon bang cach an di tat ca cac cot irng vai cac
1&p cu thé tir 7A dén 7H.

‘&> VAN DUNG

En:l hay giup c6 g‘iéo tao trang tinh Biém thi khao sat cé cac cot Hg va tén, Toér], Ngl van,
Tiéng Anh va Biém trung binh. Dung cac ham hay cdng thtrc dé tinh toan réi trinh bay
trang tinh.



Sau bai hoc nay em sé:

o Néu dugc mot s6 chic nang co ban ctia phan mém trinh chiéu.

e Tao dugc mot bai bao céo co tiéu dé, cau triic phan cap.

ban dang thuc hién.

Gid ra choi, cac ban An, Minh va Khoa trao déi vé du an Trudng hoc xanh ma cac

An: Viéc khao sat, thu thap théng tin va tinh toédn cho dy an da xong. Bay gié nhém minh

cén lam mét bai bao céao két qua.

Minh: Nhém minh nén str dung phan mém trinh chiéu dé tao bai bao céo.

Khoa: Bai trinh chiéu béao cao cén co trang tiéu @&, méi trang néi dung nén co tiéu dé trang
deé giup ngwoi nghe nhanh choéng hiéu duwgc chu dé va ndi dung trinh bay.
Minh: Slr dung céu tric phan cap sé lam cho bé cuc cla bai bao céo dwoc mach lac,

ré rang.

An: Hay qua! Chang ta phan céng nhau lam tirng phan viéc nhé.

1. MOT SO CHUC NANG CO BAN CUA PHAN MEM TRINH CHIEU

" 1.Em da biét gi v& phan mém trinh chiéu?

A = = == O B R o s e s e e

Mét s6 chitc ndng co ban cia phan mém trinh chiéu i

2. Khi tao mét bai trinh bay véi ndi dung gém van ban, hinh anh va nhiéu déi tugng khéac, em
chon st dung phan mém soan thao van ban hay phan mém trinh chiéu? Visao?

-~

@O’ Lép 3 va Lop 4 cac em da biét

Phan mém trinh chiéu 1a phan mém duoc
thiét ké dé cho phép ngu’m S dung trinh
bay thong tin nhu van ban, hinh anh, am
thanh va video dusi hinh therc trinh chiéu
mét cach hap dan va hiéu qua.

Phan mém trinh chiéu cé cac chire nang hé
tro nguoi str dung tao céac bai trinh chiéu.
Phan mém trinh chiéu thuong cé mét sé
chirc nang co ban sau:

e Tao bai trinh chiéu lwu trén may tinh dudi
dang tép tin. Chuc nang nay bao gom
soan thao, chinh stra, dinh dang van ban.
MG&i bai trinh chiéu gém mot hay nhiéu

trang chiéu (slide) dugc danh sO thir tu.
Thong tin trén mai trang co thé la van ban,
am thanh, hinh anh, biéu dé hay video.

e Trinh chiéu néi dung cac trang chiéu lén
man hinh ho&c man chiéu réng bang may
chiéu (projector).

Phan mém trinh chiéu co cac hiéu ing déng,

hiéu ng chuyen trang lam cho néi dung

trinh bay thém sinh déng va hap dan.

Phan mém trinh chiéu thuwéng duoc sur

dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu hdi

thé‘o, héi nghi, day hoc, guang cao, tao cac
phan mém giai tri nhu album véi cac hiéu
ng hoat hinh (anh, ca nhac,...).



J

t ) )« Phan mém trinh chiéu co hai chirc ndng co ban Ia tao bai trinh chiéu va trinh chiéu no.

e Phan mém trinh chiéu co cac hiéu trng lam cho ndi dung trinh bay thém sinh déng

va hép dan.

e Phan mém trinh chiéu thwong duoc str dung dé tao bai trinh chiéu phuc vu hoi

thao, héi nghi, day hoc, quang céo, ...

(?) Trong cac phat biéu sau, phat biéu nao dung, phat biéu nao sai? L
a) Phan mém trinh chiéu thuéng duoc st dung dé tao bai trinh chiéu phucvy

héi nghi, day hoc, quang cao, ...

b) Phan mém frinh chiéu cé chirc nang tao bai trinh chiéu va luu dudi dang tép.
c) C6 thé nhap va x( li van ban, hinh anh trén cac trang chiéu.
d) Chtrc nang chinh ctia phan mém trinh chiéu Ia tinh toan tu déng.

2. TIEU DE CUA BAI TRINH CHIEU

Hoatddéng 2 Tao tiéu dé cia bai trinh chiéu

1. Khi tao bai trinh chiéu, em thudng trinh bay cac trang nhu thé nao?

2. Theo em, tiéu dé cla bai trinh chiéu nén dat & trang nao? Mudén lam ndi bat ndi dung

clia moi trang thi can lam nhu thé nao?

PN

Q:J M6t bai trinh chiéu thwéng cé nhiéu
trang duoc danh sé tht tw. Trang dau tién
la trang tiéu dé, con laila cac trang n@i dung.
NGi dung trén cac trang thuéng duoc bo tri
théng nhét theo ciing mét mau.
Trang tiéu dé (Title Slide) cho biét chu dé
clia bai trinh chiéu. Trang tiéu @& con coé
thém théng tin nhu tén tac gia, ngay trinh
bay, dia diém trinh bay,... Trang nay duoc
vi nhu cdng vao bai trinh chiéu, né thu hat
sy chu ¥ clia ngu i nghe ngay tir dau.

Trang néi dung thuéeng co tiéu dé trang va
nGi dung (Title and Content). Tiéu dé trang
duoc viet dwdi dang van ban ¢ trén dau
méi trang. Tiéu dé trang la thanh phan lam
ndi bat ndi dung can trinh bay.

Mé&u b tri ndi dung trang trinh chiéu (layout):
Cac phan mém trinh chiéu cé san cac méu
bé tri ndi dung. Nguoi str dung cé thé st
dung cac mau nay hoac thay ddi bo tri ndi
dung cuia trang sao cho phu hop. Em cling
cé thé ty tao mau bé tri cho trang chiéu.

f‘gj)  Bai trinh chiéu thwong c6 trang dau tién la trang tiéu de cho biet chu dé cua bai
trinh bay, tiep theo la cac trang néi dung.

e Tiéu dé trang lam ndi bat néi dung can trinh bay trong trang va duoc d4t trén dau

cac trang ngi dung.

e C&c phan mém trinh chiéu c6 sén cac mau bé tri néi dung trang chiéu dé thuan

tién cho ngu i st dung.



P
L?) Phat biéu nao sau day khéng dung?

A. Trang tiéu dé la trang d&u tién va cho biét chti dé cla bai trinh chiéu.
B. Céac trang néi dung clia bai trinh chiéu thuéng co tiéu dé trang.

C. Tiéu dé trang giup lam ndi bat ndi dung can trinh bay cla trang.

D. Cac phan mém trinh chiéu khéng cé sén cac mau bo tri.

3. CAU TRUC PHAN CAP

Hoat déng3 Cautricphancip

Em hay quan sét hai cach trinh bay du an Truéng hoc xanh sau day va cho biét cach

trinh bay nao dé hiéu hon?
Cach 1

Du an Trudng hoc xanh

-Y tudng

- Vai tro cua cay xanh

- Pé xuat du an

- K& hoach

- Khao sat thuc té

- Thuc hién

- Phan coéng trong va cham séc cay

- Thdi gian

- Két qua du kién

- Két luan

—(d4
(yTrong Hoat dong 3, Cach 2 la hinh
thire trinh bay theo cau truc phan cap bay
la mét céu truc gdm danh sach nhiéu cép
rat phd bién trong soan thdo van ban, tao
cac bai trinh chiéu,...

Céach 2
Du &n Truong hoc xanh
1.Y tudng
- Vai tro ctia cay xanh
- Pé xuat du an
2. K& hoach
2.1.Khao sat thuc té
2.2.Thuc hién
- Phan céng trong va cham séc cay
- Thai gian
2.3.Két qua du kién
3. Két ludn

Cau triic phan cap gidp truyen tai thong tin
mét cach mach lac, dé hiéu va de quan li.
Ngum xem dé dang hiéu duoc bé cuc cla
néi dung can trinh bay.

CAu triac phan cép (hay danh sach ki hiéu dau dong nhiéu cép) thuong duoc
ding trong soan thao vén ban, tao bai trinh chiéu,... Bay la mét cong cu gitp lam
cho néi dung trinh bay c6 bé cuc mach lac, dé hiéu, gitp truyén tai théng tin va

quan li néi dung tét hon.

(i) Cau nao sau day sai khi ndi ve cau truc phan cap? L

A. La céu truc gdm danh sach nhiéu cép.

B. Gitip lam cho néi dung cén trinh bay cé bé cuc mach lac, dé hiéu.
C. CAu truc nay géom mot chudi cac dau dau dong ngang cép nhau.
D. Céu trac nay dwoc str dung nhiéu trong soan thao van ban, tao bai trinh chiéu.

E™T



4. THUC HANH: TAO BAI TRINH CHIEU c0 TIEU BE, CAU TRUC

PHAN CAP

Nhiém vu

Tao bai frinh chiéu bao cao két qua thuc hién dy an Truwédng hoc xanh clia nhom.

— Bai trinh chiéu c6 trang tiéu dé, cac trang néi dung cé tiéu dé trang.

— Bai trinh chiéu str dung cau truc phan cap.

— Luwu tép trinh chiéu véi tén Truonghocxanh.pptx.

Hwéng dan

(Huwéng dan sau day st dung phan mém trinh chiéu Microsoft PowerPoint phién bén 2016 dé
minh hoa.)

a) Tao bai trinh chiéu

Budc 1. Khai dong PowerPoint. Phan mém tu déng tao mét bai trinh chiéu méi. Trang dau

tién la trang tiéu de. 2 Nhap phu &
tén ngu i thire hién,
1. Nhép chu dé, thoi gian,...
tén bai trinh chiéu
» Click to add title
Click to add subtitle <
Hinh 11.1. Trang tiéu dé
Budc 2. Tao cac trang ndi dung theo cac buéc nhuw trong Hinh 11.2.
1. Nhay chuét vao New Slide 2. Nhay chuét vao Layout dé
dé taotrang mai chon méu botri cho trang
| HOME | ERT  DESIGN  TRANSITIONS  ANIMATIONS ~ SUDESHOW  REVIEW  VIEW  Signin
XL 1= e = s | O y 2- ]|
P ¥ | Shapes A uick iting |
Sy S %‘- A-ma-| B |W==== BTV e
Clipboard 17-5 Slides Font [ Paragraph ] Crrawing F ~
(4]
l e N I R T~ B = Y T3
3. Nhap : :
i an Click to add title
clia trang 2 e s s s
« Click to add text
b
4. Nhap
noi dung
cla trang 1]
+
%

= MOTES W COMMENTS BE s B T -—F%F——+ 4%
Hinh 11.2. Trang ndi dung

O



Cac trang chiéu sau khi nhap n6i dung cé thé nhu Hinh 11.3, Hinh 11.4.

DU AN
TRUGNG HOC XANH
Chi d6i 7TA
Truéng THCS ...
Ngay ...

N&i dung trinh bay

¥ twémg

*Vai tro cda cdy xanh
* Dé xudt dy dn

* K& hoach

* Khao sat

* Thyre hign

*Phén cong

* Thén gian

= K&t qua dy kién

- ket ludin

Hinh 11.3. Vi du trang tiéu dé

b) Tao cau tric phan cap
— Tao cau truc

Hinh 11.4. Vi du trang ndi dung

Budc 1. Dat con tré soan thdo & dau dong can tao cau tric phan cap (néu can tao cau truc
phan cap giong nhau cho nhiéu déng em chon dong thoi cac dong doé).

Budc 2. Chon Iénh Increase List Level *= (hodc nhan phim Tab) dé tang bac phan cép;
Chon Iénh Decrease List Level *=(hodc nhéan t6 hop phim Shift +Tab) dé giam

bac phan cap.

Cac dong duoc tang cap sé tuw déng dich chﬁuyén sang phai mét khoang va giam c& chir. Cac
dong duoc giam cap sé tur déng dich chuyén sang trai mét khoang va téng cé chi.

NGi dung trinh bay

. .'..;- it d
* K€ hogch
* Khao sdt
* Thyee hign

* Phin cong

= Théi gian

* Két qua dir kién

o = Két ludn

NOi dung trinh bay

¥ tuémg
- Vi trb cika 3y warih
+ OF guit e

* K& hoach

* Khao sat

* Thyc hién

* Phan cong

* Théi gian

= K&t qua dir kién

» K&t luan

Hinh 11.5. Chon céc dong cén tdng cap

Hinh 11.6. Két qud nhan duorc sau khi nhan
phim Tab

Thurc hién trong tur dé tao phan céap cho cac dong khac trong trang chiéu. Hinh 11.7, Hinh 11.8
minh hoa ndi dung trang chiéu ban dau va sau khi da phan cap.

L Al Ay
N&i dung trinh bay
¥ tudng
= Vai tré cua cay xanh
« D xult dy an
* K€ haach
*Khao sat
=Thyc hign
=Phén cong
*Théi gian
* Két qua dy kién
= Két lugn

N6i dung trinh bay
* ¥ tuéng

* Wai tré cia ciy kanh
* D& vudt dy dn
* K& hoach
= Khao sat
* Thige hifn
= Phin clng
+ Thid gian
= Kit qua di kigm
* Két ludn

Hinh 11.7. Trang chiéu khi chua phan cép

Hinh 11.8. Trang chiéu sau khi phan cap



— Thay ddi mau sac, ki hiéu dau dong

Phan mém trinh chiéu cé s@n cac ki hiéu dau dong (vi du ki hiéu dau cham tron, mau den

dau dong o] Hinh 11.7). Tuy nhién, em c6 the thay ddi mau, chon ki hiéu dau dong tuy y hoac

chuyén ki hiéu dau dong thanh so thir tur.

Budc 1. Dét con trd soan thao & dau dong can thay di ki hiéu (néu can thay d6i cho nhieu
dong em chon dong théi cac dong do).

Budéc 2. Chon Home, nhay chudt vao mi tén bén phai |énh Bullets £ hoac Numbering =7,
chon Bullets and Numbering... @& md hép thoai Bullets and Numbering. Trong
hép thoai, chon Bulleted dé thay déi ki hiéu, chon Numbered dé danh sé thu tu,
chon Color @& déi mau cho ki hiéu.

NOi dung trinh bay |

=Y twong
| #Vai tro cha cay xanh
! »Pé xuat du an
' =Ké& hoach
' »Khdo sat
»Thue hién
+ Phan cong
~ Théi gian
»Két qua du kién

- =Két ludn

2

Hinh 11.9. Trang chiéu sau khithay dbi hinh dang va mau sac cta céc ki hiéu dau dong
c) Lwu bai trinh chiéu
Lwu bai trinh chiéu véi tén Truonghocxanh.pptx.

2 Luven Tar
1. Uu diém cla viéc str dung cau truc phan cép trong bai trinh chiéu la gi?

2. Em hay tao trang chiéu ghi cac cong viéc can lam trong ngay va sl dung cau trac phan
cap dé trinh bay néi dung.

= VAN DUNG

Em hay dé xuat mét duy &n ma em nhan thay no thiét thue voi diéu kién hién tai. (Vi dyu: Lam
sach dep canh quan ngéi nha cla em; Trang tri thu vién cla trwdng dé thu hut cac ban hoc
sinh dén doc sach; Téi ché rac thai;...). Tao bai trinh chiéu dé trinh bay dw an d6 (muc tiéu,
cach lam, tac dung, hiéu tng,...) véi nhiing nguoi co lién quan dé thuyét phuc moi ngudi
cung thure hién. Trong bai cé trang tiéu dé, cac trang néi dung co tiéu dé trang va slr dung
céu truc phéan cap. Ghi lai bai trinh chiéu véi tén Baitaptinhoc7. pptx.

EM



Y pINH DANG POl TUONG

TREN TRANG CHIEU /1.

Sau bai hgoc nay em sé:

* Sao chép dugc dii liéu tif tép van ban sang trang trinh chiéu.
e Pua dugc hinh anh minh hoa vao bai trinh chiéu.
e Biét st dung cac dinh dang cho van ban, &nh minh hoa mét cach hop 1.

Trworng hoc xanh.,

Hém nay, cac ban An, Minh va Khoa tiép tuc ban vé cach trinh bay bao cao dy an

An: Chung ta cé’thé sao chép dir liéu vé ¥ twdng duw an da co san tir tép Truonghocxanh. docx,
sao chép cac két qua tinh toan tlr cac trang tinh trong tép THXanh.xIsx. Con hinh thirc thi

nén trinh bay sao cho thét an tugng.

Minh: Minh hoa b&ng hinh anh Ia mét Iira chon tét. Hinh anh ¢6 tinh trire quan va rét thuyét phuc.
Khoa: Bai trinh bay sé hiéu qua hon néu str dung dinh dang van ban va anh minh hoa mét

cach hop Ii.

1. ANH MINH HOA

2 Anh minh hoa 1

L

1. Theo em c6 nén st dung hinh anh dé minh hoa cho bai trinh chiéu khéng? Vi sao? \)
| 2.Em sé chon hinh anh gi dé thém vao bai trinh chiéu bao céo du én? P

@ Hinh a@nh la dang théng tin trwc quan

va dé gay an twong nhét. Si dung hinh anh
minh hoa cho néi dung trinh bay sé giup cho
bai trinh chiéu hép dan va sinh déng, thu
hut sw chu y cla nguoi nghe.

Khi Iwa chon hinh @nh nén cén cr vao hai
yéu t6 quan trong sau: phu hop véi ndi
dung; c6 tinh tham mi.

Sé an tuong hon néu céac hinh anh trong
trang chieu cd kich thudc va vi tri hop i, ket
hop voi ndi dung thanh mét téng thé hai hoa.

S
@ e Hinh anh thwéng dwoc dung dé minh hoa cho ndi dung bai trinh chiéu, nhe o6
bai trinh chiéu tr& nén trirc quan, an tugng va hap dan hon.
 Nén Iyra chon hinh anh phi hop véi néi dung bai trinh chiéu va c6 tinh thdm mi.
e Kich thudc hinh anh va vj tri dat trén trang chiéu can hop Ii.

£



(i) Phat biéu nao dung, phat biéu nao sai?

a) Hinh anh minh hoa lam cho bai trinh chiéu an twong hon.

b) Nén chon hinh anh phu hop véi chli @é clia bai trinh chiéu.

c) Mau sac, hoa tiét trén hinh anh khéng can trung khép véi chll dé.
d) Hinh anh minh hoa can cé tinh tham mf.

2. DINH DANG VAN BAN

Hoatdéng2 Dinhdang van ban

1. Sau khi tao van ban cho mét bai trinh chiéu, em thudng dinh dang van ban nhu thé
nao? Can lam gi dé nhan manh néi dung trén mot trang?
2. C6 nén viét nhiéu chir, dung nhiéu mau trén moét trang khéng? Vi sao?

(‘-‘_‘__-—j Cac phan mém trinh chiéu déu cé cac
cong cu dinh dang van ban gitp cho nguoi
st dung dinh dang phéng chtr, c& ch, kiéu
chi, mau chi, can I€,... Cach sl dung cac
céng cu dinh dang van ban clia phan mem
trinh chiéu twong tw nhw clua phan mém
soan thao van ban ma em da hoc ¢ I6p 6.
Pé tao dwoc bai trinh bay hiéu qua va
chuyén nghiép em cén chu y:

— Phéng chi: Nén chon phéng don gian,
dé doc (vi dy: Arial, Calibri, Tahoma,...);
Khéng nén str dung qué nhiéu phéng chi
trén mét trang.

— C& chir: Tiéu dé nén dung c& tir 40 dén
50, van ban nén dung c& tu 18 tré [én, tuy
phéng chik.

— Kiéu chtr: Tiéu dé nén chon kiéu ch
dam, ndi dung chon kiéu chir thuéng.

— Mau ch(r: Mau chir can twong phan voi
mau nén cua trang, khéng sr dung qua
nhiéu mau chir.

— 86 lwong chir trén trang: Khéng dung
qué nhiéu chir trén mét trang. Méi trang
chi nén co6 khoang 5 dén 7 dong.

— N&i dung trong méi trang chiéu chi nén
tap trung vao mét y chinh. Van ban cén
cd dong, chon loc tr nglr. Théng diép
chinh hay nhtrng
diéu quan trong
nén duoc lam
néi bat va nhén
manh bang cach
dung kiéu cher
dam, mau,...

Mau nén va dinh
dang van ban cén
thong nhét. Khong

Nén dung nhiéy
mau, nhiéu pheng

chir trén maot trang_

@  Binh dang van ban trong phan mém trinh chiéu twong tw nhw trong phan mém

soan thao.

« Nén chon phéng chlr, c& cht, kiéu chir, mau chtr, nén,... théng nhéat va phu hop,
dé lam naGi bat théng diép chinh cua trang.
 N6i dung trinh bay nén cé dong. Méi trang chiéu chi nén tap trung vao mét y chinh.

ra,]



@ Em hay ghép moi néi dung & cot A véi mét ndi dung phu hop & cét B.

A

1) Binh dang van ban trong trang chiéu

a) n6i dung chinh cua trang chiéu.

&

) )

2) Binh dang lam néi bat b) cé dong.

3) N6i dung trén méi trang chiéu c) cho van ban trén mét trang chiéu.
)

d) twong tu nhu dinh dang trong soan

4) Khéng nén dung qua nhiéu phdéng chir 8 van LA,

3. THUC HANH SAO CHEP DU' LIEU, CHEN HINH ANH,  DINH DANG
CHO VAN BAN VA HINH ANH TRONG TRANG CHIEU

Nhiém vu

Tiép tuc hoan thién bai trinh chiéu bao céo du an Trwdng hoc xanh.

— Sao chép dir liéu tir t&p van ban Truonghocxanh.docx sang tp trinh chiéu Truonghocxanh. pptx.
— Pinh dang cho van ban trén trang chiéu.

— Chén hinh anh minh hoa vao trang chiéu.

— Binh dang cho hinh anh trén trang chiéu.

Hwéng dan

a) Sao chép dir liéu tir tép van ban sang tép trinh chiéu

Em c6 thé slr dung néi dung mé ta du an da Iuu trong tép van ban Truonghocxanh.docx dé
dung cho bai trinh chieu. Nhw vay théng tin vé du an sé thong nhat, chinh xac va tiet kiém
duoc thoi gian soan thao.

Budc 1. M& tép vén ban Truonghocxanh.docx.

Bwdc 2. Chon phan di liéu can sao chép (Hinh 12.2) réi thurc hién 1énh Copy (chon
Home/Copy hoac nhan t6 hgp phim Ctrl + C).
Budc 3. M& tép trinh chiéu Truonghocxanh.pptx.

Budc 4. Dat con trd tai vi tri can sao chép dén rdi thuc hién Iénh Paste (chon Home/Paste
hodc nhan t6 hop phim Ctrl + V) em duoc két qua nhu Hinh 12.3.

| HOME | INS

h_[j X Cut

ER Copy ~
Paste i
' Format Painter

Clipboard Ta

Hinh 12.1. Lénh Copy va Paste trong thé Home

- ¥ s
1. Y TUONG

XAYDUNG NGOI TRUGNG XANH - SACH - DEP
Ciymhlangmhbugmbo gmpduyhc.u&csémgmchungh.Ciyxmh phénlamtang
vé dep cho moi trudmg, gitip moi truomg trong lanh. Mi ngwdi déu ﬁnlamchocu&c

sﬁngt&n&ntﬁt&ephmhﬁngh&cn&gmfﬁ&cbmv&mﬁ:mﬁmgﬁchmgﬁyﬁﬁng&&m
n.hiéucﬂyxanh

Véi § nghia d6, chi d6i TA d# xuit va mong mudn thue hién d in Trwémg hoe xanh véi muc tiéu
dé trzong c6 thém nhiéu cdy xanh.

Hinh 12.2. Chon phan dit liéu can sao chép trong tép van ban

Fa.



1. Y TUONG

XAY DUNG NGOI TRUGNG XANII - SACIT |
- BEP 5

Cay xanh 13 ngué ban gin bo, gip duy fri |
cude séng cia chong ta. Cdy xanh gép phin
lam tang ve dgp cho méi trudng, eiip mai |
“truomg trong lanh. Méi nguoi déu cé thé gop
phan lam cho cuge song tro nén tot dep Lon |
bing viée ning cao § thirc bao vé mdi trudmg |
va chung tay trong thém nhieu cy xanh. |
Véi ¢ nghia dé, chi doi 7A d€ xuat va mong
muén thie hién dir én Trwdng hoc xanh Vi
muc tiéu dc tmo‘ng co thcm nhlcu cay xanh

G

Hinh 12.3. D liéu duoc sao chép vao trang chiéu

b) Sty dung cac céng cu dinh dang van ban
Cac cong cu dinh dang van ban clia phan mém trinh chiéu nam trong thé Home (Hinh 12.4).

D

Paste
. #

Clipboard

T
| HOME | INSERT DESIGN TRANS}'H{JMS AMMAT.I{}NS SLIDE SHOW REVIEW

VIEW
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( Thay d8i phong, c&, kiéu, mau séc cho chtr | L Cin I&, gian déng j

Em héy slr dung cac céng cu dinh dang van ban, thém ki hiéu dau déng, ...

Hinh 12.4. Cac lénh dinh dang van ban trén thé Home

dé dinh dang,

dong thoi bién tap lai néi dung van ban trong trang chiéu, chon loc tlr ngtr, 1am ndi béat y

chinh,...

chiéu trinh bay y tudng dy an nhu Hinh 12.5.

1. Y TUONG
XAY DUNG NGOI TRUONG XANII - SACII - DEP
= Cay xanh 1a ngudi ban gan bo, gitp duy tri cude song ciia ching ta.
= CAy xanh gifip mdi (neemg lrong lanh, xanh, sach, dep.

= Cén ning cao § thite bao v& mbi treong va chung tay trdng thém nhiéu ciy xanh.

Chi d6i 7A dé xuat va mong mudn thyc hién di An Trwong hoc xanh.

b

Hinh 12.5. Trang chiéu sau khi dinh dang, bién tap

dé ndi dung ngén gon, c6 dong. Vi du mét phwong an bién tap va dinh dang lai trang



c) Ap dung cac mau dinh dang

Ngoai cac cong cu dinh dang van ban, voi muc dich giup nguoi SUy dung dé dang tao cac
bai trinh chiéu hép dan, chuyén nghlep phan meém trinh chiéu con cung cap nhiéu méau dinh
dang (theme) da duoc thiét ké san. Cac mau dinh dang duoc hién thi truc quan trong nhém
Themes clia thé Design. Khi em di chuyén con tré chuét trén mét mau, tén clia mau dé xuét
hién va két qua ap dung méu do vao trang chiéu dugc thé hién ngay trén man hinh. Vi vay
viéc tao bai trinh chiéu réat dé dang, thuan tién va tiét kiém thoi gian.

Pé slr dung méu dinh dang cho céac trang chiéu em thirc hién theo cac budéc trong Hinh 12.6.

( 2. Nhay chudt chon Design ) 3. Nhay chubt vao mau )
muon ap dung

HOME  INSERT DEJ(GN TRANSITIONS | ANIMATIONS  SLIDESHOW  REVIEW  VIf

E il A &
: a Py | ]
b : : pmmmm || [—| Variants Customize
1 Nut More \, =
Themes
(a LT = .
R e i _ = -
.6 B ¥ 1.Y TU()'NG
5 e XAY DUNG NGOI TRUONG XANH - SACH - DEP
= Ciy xanh la ngudi ban gn bé, gifip duy tri cude song cia chiing ta.
1. Chon
cac trang can = Ciy xanh gilp mbi tnrdmg trong lanh, xanh, sach, dep.
ap dung mau * Ciin niing cao ¥ thirc bao vé méi truémg va chung tay trong thém nhiéu chy xanh.
Chi d6i 7A d¢ xuat va mong mudn thye hi¢n dyt 4n Trwomg hge xanh.
ir———y == _._H
| EFs 2NN i " _A_AL
Hinh 12.6. Cach ap dung méau dinh dang
Luwuy:

+ Nhan gitr phim Ctrl @& chon déng théi nhiéu trang.

+ Néu khoéng chon trang thi mau sé duoc ap dung cho tét ca cac trang trong bai.

+ Nhay chuét vao nut More trong nhém Themes dé xem thém mau dinh dang.

+ Nhay chuét vao nit More trong nhém Variants dé thay d6i mau séc, phong chr, hiéu

ung, nén cho mau da chon.

+ Nhay chu6t vao nut Undo (ho&c nhén té hgp phim Ctrl+Z) dé khéi phuc lai mau trudce do.
d) Cheén hinh anh vao trang chiéu
Thao tac chén hinh anh vao trang chiéu twong tw nhw chén hinh anh vao tép van ban ma
em da biet.

Budc 1. Chon trang chiéu can chén hinh anh. Nén <-:h¢n i

Buéc 2. Chon Insert/Pictures dé md hép thoai Insert Picture. hinh anh dua

Budéc 3. Chon tép anh, nhay chudt chon nut Insert. ?é?u?ai YE ¥

Hinh anh da chon duoc chén vao trang chiéu. = e qUyen
Cua hinh anh,

Lwu y: Em c6 thé chén hinh anh vao trang chiéu bang cach
str dung Iénh Copy va Paste.

y 4 -



e) Sty dung cac céng cu dinh dang cho hinh anh

Sau khi chen hinh anh vao trang chiéu, em co thé st dung cac cong cu dé: thay ddi vi tri va
kich thudc, thém duong vién tao khung, thay dadi |&p, cat hinh, quay hinh,...

Gia str em chén hinh anh vao trang chiéu tiéu @& dé minh hoa.

Sau khi chén, hinh anh xuat hién trong trang chiéu nhw Hinh 12.7. Em céan thay ddi I6p dé

hinh @nh nam bén dudi van ban (khéng che mét van ban) va thay déi vi tri, kich thude hinh
anh cho phu hgp véi muc dich minh hoa.

T

Chi dgi 7TA
Truwdong T
Ngay ...

Hinh 12.7. Hinh anh che néi dung van ban Hinh 12.8. Két quéd sau khi thay dbi Iop cla
hinh anh
— Cach thay ddi I16p cho hinh anh:
Budc 1. Chon hinh anh.

Buéc 2. Chon Format/Arrange/Send Backward (néu muén dua hinh anh Ién lai 16p trén
thi chon Bring Forward).

— Cach thay ddi vi tri cho hinh anh: Dung chudt chon hinh anh, kéo tha dén vj tri mai.
— Cach thay ddi kich thurde hinh anh: Em thire hién theo cac buéc nhu mé ta trong Hinh 12.9.

(" Kéo tha nut nay 1én hosc xubng dé thay dbi
E\' kich thuéc chiéu doc clia hinh anh

T T—
Keéo tha
nut nay sang

trai hoac phai o NH

dé thay doi P
kich thuéc

chiéu ngang © s
ctia hinh anh Chi doi

Kéo tha nut nay theo dudng chéo dé thay déi
kich thudc (gilr nguyén ti 1€) cta hinh anh

Hinh 12.9. Céch thay ddi kich thude hinh dnh



— Thém dudéng vién cho hinh anh:
Buwdc 1. Chon hinh anh.

Budc 2. Chon Format/Picture Styles/Picture Border réi chon mau dwéng vién, kiéu
dwdng vién.

— Em cé thé dat nén mau xanh cho trang chiéu, déi mau cho van ban dé duoc két qua tuong
tw nhuw Hinh 12.10.

Chi doi 7A
Trwong THCS ...
Ngay ...

Hinh 12.10. Trang chiéu két qué

'LN\
@ LUYEN TAP
1. Em hay bd sung thém mot hinh anh vao trang trinh bay y twdng (Hinh 12.5) rdi dinh dang
hinh anh d6 sao cho hep i.
2. Em héy bo sung két qua tinh toan cla du an Truwéng hoc xanh dé lam trong phan mém
bang tinh vao bai trinh chiéu (c6 thé & trang Du kién két qua).
3. Em héay dinh dang van ban, bién tép ndi dung cho céc trang chiéy clia tép trinh chiéu
Truonghocxanh.pptx. Chon mau dinh dang phu hep cho cac trang chiéu.

s VAN DUNG

Em hay mo tép Baitaptinhoc/.pptx ma em da tao & Bai 11, bd sung théng tin vao céc trang
chiéu cla bai trinh chiéu (bang céach sao chep dir lieu tlr tep van ban hodc nhap moi L0
ban phim). Sau khi da c6 néi dung em can tao cau tric phén cap, chén hinh anh, chon mau
dinh dang cho trang chiéu va dinh dang cho van ban, hinh anh.

£"F
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Sau bai hoc nay em sé:

THUC HANH TONG HOP:;
HOAN THIEN BAI TRINH CHIE

e Biét dua hiéu (ng dong vao bai trinh chiéu va sit dung hiéu ing mot cach

hop 1.

e Biét cach tong hop, sdp xép céac noi dung da co thanh mét bai trinh chiéu

hoan chinh.

Bai trinh chiéu‘béo cao duy @n Trudrng hoc xanh d& co6 day du thong tin, mang dugc
théng di€p can truyén téiuCéc ddi twong trong cac trang chiéu cling da duoc dinh dang.
Viéc tiép theo clia em la bo sung céc hiéu ing déng khi trinh bay dé cé mét bai thuyét trinh

hoan chinh.

1. HIEU UNG DONG

[ Hieu img dong )

trinh chiéu ciia minh khéng?

\.

" 1.Em hay quan sat hai trang chiéu c6 ciing néi dung. Mét trang khéng c6 hiéu Ung déng,
mét trang cé thém hiéu ting déng cho céc déi tuong.
2. Em thich xem trang nao hon? Vi sao? Em cé muén sif dung cac hiéu ¢ing déng trong bai

3. St dung hiéu ting déng can luu y nhitng diéu gi? Tai sao?

J/

@ Hiéu trng d@6ng trong bai trinh chiéu

la cach thirc va thoi diém xuat hién clia cac

trang chiéu va cac ddi tuong trén trang chiéu

(v@n ban, hinh anh, biéu do, am thanh,...)

khi trinh chiéu.

Co hai loai hiéu wng déng:

¢ Hiéu trng cho cac ddi twong trén trang
chiéu, goi la hiéu trng cho doi twong.

 Hiéu ting cho cac trang chiéu, goi la hiéu
trng chuyen trang chiéu.

Céc phan mém trinh chiéu thwdng cung cép

nhiéu hiéu &ng déng cho dbi tuong cung

yq.]

nhitng Iya chon dé& diéu khién viéc hién thi
déi twong trén trang chiéu & cac mac dé
khac nhau.

Viéc str dung hiéu rng déng giup cho bai
trinh chiéu tré nén sinh déng va hap dan
hon, thu hut sy chi y clua nguwdi xem va
tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat théng
tin. Tuy nhién viéc str dung qua nhiéu hoéc
khéng phu hop cé thé gay hiéu trng nguoc,
lam cho ngudi nghe mét tap trung vao noi
dung chinh. Bai vay, can can nhac str dung
hiéu trng cho hop i dé tiang hiéu qua, hé tro
cho viéc trinh bay néi dung.



@  Hiéu trng déng la cach thirc va thei diém xuét hién cla cac trang chiéu va cac doi
twong trén trang khi trinh chiéu.
o SUr dung hiéu trng déng gidp cho bai trinh chiéu tré nén sinh déng va hép dan hon,
thu hat su chu y clia ngudi xem va tao hiéu qua tét trong viéc truyén dat théng tin.
 Hiéu trng d6ng nén duoc sir dung mét cach cd chon loc dé gitp tang tinh hiéu qua
cho ndi dung va tao &n twgng véi ngudi xem.

@ Em héay ghép méi ndi dung & c6t A véi moét néi dung phu hop & cot B. L
A B
1) St dung hiéu tng déng trong bai

pioh i a) goi la hiéu ung chuyen trang chieu.

b) giup cho viéc trinh chiéu trd nén
sinh déng va hap dan hon.

3) Hiéu trng cho céac trang chiéu c) khi dwgc thém cac hiéu trng déng.
4) Néi dung trén trang chiéu sé& thu
hat sy chu y cla ngudi xem va tao
hiéu qua tét hon trong viéc truyén dat
théng tin

2) Hiéu trng dong trong bai trinh chiéu

d) la cach thirc va thoi diém xuat hién
cla cac trang chieu va cac dai tuong
trén trang chiéu.

2. THUC HANH TONG HOP: HOAN THIEN BAI TRINH CHIEU
Nhiém vu

— Em hay tao hiéu ¢rng cho bai trinh chiéu béao céo duw an Trud'ng hoc xanh.

— Téng hop, sép xép, bd sung cac ndi dung dé hoan thién bai trinh chiéu.

Hwéng dan

a) Tao hiéu trng cho déi twong

Thuc hién cac buéc nhu trong Hinh 13.1.

(6 Xem truoe ) ( 2. Chon thé Animations | 4. Chon cach 5. Thay déi

' 1. Ghon doi twong xuat hién, thir ty d6i tugng
' o lu*r?ng) (3, Chon hiéu img ) thai luong, ... xuét hién
HOME INSERT DESIGN TRANSITIONS Al s SLIDE SHOW REVIEW VIEW
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Hinh 13.1. Tao hiéu tng cho déi tuong
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b) Tao hiéu trng chuyén trang chiéu

1 Chon
trang chiéu

( 2. Chon thé Transitions ) ( 4. Chon am thanh, théi lugng )

thue hién hiéu tng
L 3. Chon higu tng )

5 ANIMATIONS  SLIDE SHOW REVIEW  VIEW

-
= ' - 5ol [i

- = 3= " i = St B 3] Fontmcsa
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Hinh 13.2. Tao hiéu ting chuyén trang chiéu

c) St dung hiéu wng hop li

Chac chan em sé khéng mubn ngudi xem cam théy khoé chiu khi theo déi bai thuyét trinh

bao céo du én clia minh dung khéng nao. Hay lam theo nhiing Iwu v dudi day khi str dung

cac hiéu ung.

— Trinh bay cang don gian, ré rang thi cang thuyét phuc.

— Dung hiéu tng chuyén trang théng nhét cho tat ca céac trang.

— Chon lgc hiéu ung cho cac déi tuong. Tu tra Ioi cau hdi “Hiéu ing nay co thé khién bai
thuyét trinh hiéu qua hon khéng?".

— Chi dung am thanh khi that can thiét.

d) Hoan thién bai trinh chiéu

— Xem lai b cuc, ndi dung clia bai bao cao.

— B tri lai cac ddi twong trén trang: khung van ban, hinh anh, bang biéu,... Dinh dang lai
mot s6 hinh anh, cén |1é van ban (néu can).

— Em co thé sang tao thém, phat huy kha nang héi hoa clia minh trong cach trinh bay bai
bao cao.

— Luu lai két qua lam viéc.

@ LUYEN TAP

Em héy tao hiéu (ng cho céac trang va déi twong dé hoan thién bai trinh chiéu béao céao du
an ctia nhém em.

&) van bune

Em hay bd sung hiéu tng déng cho bai trinh chiéu ghi trong tép Baitaptinhoc7 pptx. Xem lai
ndi dung, dinh dang, hiéu (ng clia ting trang dé hoan thién bai trinh chiéu.

e I a



cHi o . GIAI QUYET VAN BE
VGI SU TRO GIOP CUA MAY TiNH

THUAT TOAN TiM KIEM TUAN'

Sau bai hoc nay em sé:

e Giai thich dugc thuat toan tim ki€m tuan tu.
e Biéudién va mo phdng dugc hoat dong clia thuat toan tim ki€m tuan tu trén

mot bo di liéu vao co6 kich thudc nhé.

Gia dinh ban An ban glong cay trong cho ba con néng dan frong ving. Hém nay cé

mot khach hang goi dién dén mua cay giong va nho me An cho cay giong den nha. Théng
tin khach hang duoc me An ghi trong cudn sb |uvu danh séch khach hang gém ho tén, dia
chi, so dién thoai. Em héay clng An gitp me tim dia chi t&r danh sach khach hang dé chuyén

céy giéng nhé.

THUAT TOAN TiM KIEM TUAN TU

@Trong cuéc séng, chung ta thuwong
xuyén phai tim kiém di liéu dé biét vé doi
twong trong hang chuc, hang tram, hang
nghin, tham chi hang triéu néi dung lién
quan dén né. Thuat toan tim kiém giup
chung ta tim dwoc di liéu can thiét @é co
duwoc théng tin ta can mét cach hiéu qué.
Trong tinh hubng khéi déng, céng viéc ma
An can lam c6 thé néu thanh bai toan tim
kiém nhu sau:

« Pau vao: danh sach khach hang; ho tén

khach hang can tim.

« Pau ra: dja chi clia khach hang can tim.
An thuc hién tim kiém 1an Iwot tr dau dén
cubi danh sach khach hang. Céch tim kiém
nay goi la tim kiém tuan tw. Véi méi ho tén
khach hang trong danh sach, An kiém tra

xem c6 dung ho tén khach hang ma me yéu
cau khéng, néu dung thi ghi ra dia chi va
két thic cong viéc, con khéng thi chuyén
dén ho tén khach hang tiép theo. Néu tim
hét danh sach ma van khong thay thi théng
béo la khéng tim thay va két thic. Nhu vay,
chirng nao chua tim thay va chua tim hét
thi con tim tiép. Bay chinh la céu trac 1ap.
Hai diéu kién can kiém tra dé dirng vong
lap la:
 Diéu kién thir nhat: kiém tra ho tén khach
hang c6 dung la ho tén can tim khéng.
 Diéu kién thir hai: kiém tra da hét danh
sach chua.
Céac budc thuc hién tim kiém dia chi khach
hang clia An duoc mé ta & so @6 khéi trong
Hinh 14.1.

b & |



B&t dau

'

Danh sach khach hang,
Ho tén khach hang yéu cau

\

Xem ho tén khach hang dau tién

!

e L ]

C6 dung ho tén khach Bung Ghiradiachi
hang can tim khéng? clia khach hang
sai |
C6 dung la da hét Bung  kheng tim thay
danh sach khong? khach hang
Sai |
Xem ho tén khach hang tiép theo
| Y
Két thac

Hinh 14.1. So db khéi mé ta thuét toan tim kiém tudn tu dia chi khach hang

Hoatdéng 1 Tim diachi

Danh sach khach hang dwgc me An ghi trong Bang 14.1 nhu sau:

Bang 14.1. Danh sach khach hang

TT Hotén Pia chi

1 Nguyén An Xém 1, Nghia L&, V6ng Xuyén
2 Tran Binh Xém 3, Thu Trai

3 | Hoang Mai Sé 3, té 7, Phiic Hoa

4 Thanh Truc Xém 2, Luec Xuan, Hoa Hung
5  Nguyén Hoa S6 69 duong Ngd Quyén

Em hay ké Bang 14.2 vao vé va dién cac budc thire hién thuat toan tim kiém tuan tu
dé tim ra dia chi clia khach hang c6 ho tén la “Thanh Tric".

Bang 14.2. Cac budr tim dja chi khach hang

Co diing khach hang cdn | Co6 ding la da hét danh

Lan I3p | Tén khach hang tim khong? sach khong?

1 Nguyén An Sai Sai




(L—:i'-)Mé ta thuat toan tim kiém tuan tw bang ngén ngi tw nhién:

Budc 1. Xét vi tri dau tién cla danh séach.

Budc 2. Neu gia tri clia phan tlr & vi tri dang xét bang gia tri can tim thi chuyen sang Budc 4,
néu khong thi chuyen den vi tri tiep theo.

Budc 3. Kiém tra d& hét danh sach chua. Néu d@a hét danh sach thi chuyén sang Budc 5,
néu chua thi lap lai tr Budc 2.

Buéc 4. Tra 1&i “Tim thay" va chi ra vi tri phan tir tim duoc; Két thuc.
Budc 5. Tra ldi “khéng tim thay”; Két thuc.

'@ Thuat toan tim kiém tuan tyw thuc hién tim 1an luot tir dau dén cudi danh sach,
chirng nao chua tim thay va chua tim hét thi con tim tiép.

(@) 1. Thuét toan tim kiém tuan tuw thire hién céng viéc gi? L
A. Luu trr die liéu, B. S&p xép dir liéu theo chiéu tang dén.
C. X i d(v liéu. D. Tim kiém di liéu cho treée trong mot danh sach da cho.

2. Thuét toan tim kiém tuén tw thure hién céng viéc nhu thé nao?

A. Sap xép lai dii liéu theo thir tu clia bang chi cai.

B. Xem xét muc dir liéu dau tién, sau do xem xét lan Iugt tiing muc di liéu tiép
theo cho dén khi tim thay muc dir liéu duwoc yéu cau hoac dén khi hét danh sach.
C. Chia nho di liéu thanh tirng phan dé tim kiém.

D. Bt dau tim ttr vj tri bat ki clia danh sach.

@ LUYEN TAP

Cho danh sach tén cac nudc sau day:
Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany
Em hay ké Bang 14.3 vao vé va dién cac budc thue hién thuat toan tim kiém tuan tw dé tim
tén nudc lceland trong danh sach trén (dong 1 la vi du minh hoa).
Béang 14.3. Cac buwdc tim kiém tuan tw

Lin I3 Taias C6 diing tén nudc Co ding la da hét danh Baliva
ap can tim khong? sach khong?
1 Bolivia Sai Sai
I I |

Em hay |&p danh sach nhirng cudn sach ma em cé. Sau d6 st dung thuat toan tim kiém tuan
tw de tim mét cuon sach trong danh sach doé.

b I 1
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Sau bai hoc nay em sé:

THUAT TOAN'TiM KIEM NHI PH;
I AN A

e Giai thich dugc thuat toan tim ki€m nhi phan.

e Biéu dién va md phong dugc hoat dong clia thuat toan tim ki€m nhi phan
trén mot bo da liéu vao ¢ kich thudc nho.

e Gidi thich dugc mai lién quan gitia sap x€p va tim kiém, néu dugc vi du

minh hoa.

Viéc kinh doanh mé réng, s6 lwong khach hang clia clra hang ban gidng cay trong
nha An Ién dén hang tram nguoi. Viéc tim kiem tén khach hang trong danh sach that kho
khan. Em c6 goi y gi cho ban An dé viéc tim kiém duoc dé dang hon khéng?

1. THUAT TOAN TiM KIEM NHI PHAN

@ Khi danh sach khach hang ngay cang
nhiéu, dé thuan lgi cho viéc tim kiém, An da
gilp me soan thao danh sach khach hang
trén may tinh véi tén khach hang dugc sap
xép theo thir tw chir cai. Gia sir An cén tim
dia chi clia khach hang tén la “Truc” trong
danh sach khach hang nhu Hinh 15.1.

Khi danh sach da duoc sap xép, An khéng
can tim tlr dau ma so sanh ngay gia tri can
tim v&i gia tri clia vi tri ¢ gitra danh sach.

NéEu gia tri can tim bang giéa trj & gilra thi tim
thay va dirng lai, néu I6n hon thi chi can tim
& nlra sau cla danh sach, néu nhé hon thi
tim & nira dau cla danh sach. Lap lai quéa
trinh @6 cho dén khi tim thay ho&c hét danh
sach. Nhu vay, tai méi budc lap, thuét toan
tim kiém thu hep danh sach tim kiém chi
con mét nira. Do d6 thuéat toan nay co tén la
tim kiém nhij phan (chia déi).

DANH SACH KHACH HANG

T Ho dém Tén Dia chi

1 Nguyén An Xém 1, Nghia L&, Véng Xuyén
2 | Tran Binh Xém 3, Thu Trai

3 | Nguyén Hoa 69 Ng6 Quyén

4 | Kiéu Thi Lién 75 Lé Van Tam

5 | Hoang Mai Sé 3,t6 7, Phuc Hoa

6 | Ngb Hoang Phuong Xoém 6, Luc Xuan, Hoa Hung
7 | Ngé Ha Trang Phuong Do, Phuc Tho

8 | Thanh Truc Xoém 2, Luc Xuan, Hoa Hung
9 | Tran Thanh Tudc 48 Hoang Hoa Tham

Hinh 15.1. Danh sach khach hang

A



Céac buéc dé An tim khach hang tén “Truc” trong danh sach & Hinh 15.1 theo thuéat toan tim
kiém nhi phan nhu sau:
Budc 1. Xét vi tri & gilra clia day, d6 1a v trisé 5

Vitri & gitra

i So sanh “Truc” va "Mai". )
i Vi “T" dirng sau “M” trong bang ch(r cai nén bé di nlra dau danh sach.

Budc 2. Xét vi tri & gitra clia nira sau clia day la vi tri sb 7

Vi tri ¢ gitra
1 2 3 4 5 6 ; 8 9
An Binh | Hoa Lién Mai | Phuong | Trang | Truc | Tudc

. So sanh “Truc” va “Trang". i
i Vi “Tru” ding sau “Tra” trong bang ch cai nén bo di i
; nlra dau danh sach. :

Budc 3. Xét vi tri & gilra clia nira sau con lai clia day, 6 la vj tri sé 8

Vi tri & gitra
1 2 3 4 5 6 7 8 9
An Binh | Hoa Lién Mai Phuong | Trang | Trac | Tuéc
' Sos&nh*Trac’va“Trac’. E
; Vi hai gia tri bang nhau nén thuét toan két thuc. "

Vi sau budc 3 da tim thay tén khach hang nén thuat toan két thuc.

Hoatdéng 1 Sap xép va tim kiém

1. Em hay cho biét thuat toan tim kiém tuan tu phai thuc hién bao nhiéu budc l1ap dé tim
dugc khach hang tén “Trac”trong danh séach & Hinh 15.1? Em hay so sénh s6 budc lap thuc
hién cuta thuat todn tim kiém tuan tu vdi s6 budc lap thuc hién ctia thuét toan tim kiém
nhi phan.

2. Theo em trudc khi thuc hién thuat toan tim kiém nhi phan, danh sach khach hang can
thod man diéu kién gi? Néu khéng thod man diéu kién do, thuat todn tim kiém nhi phan
c6 thuc hién dugc khéng?

TE



=" Trong phan mé ta sau day, ta gia s& danh sach (day) da duoc sdp xép theo thir tu
tlr nhd dén 16n va goi ving tim kiém la doan danh sach ma thuat toan tim kiém trén do.
Ban dau, vang tim kiém la toan b$ danh sach.
M6 ta thuat toan tim kiém nhj phan bidng ngén ngir tw nhién:
Budc 1. Néu ving tim kiém khong cé phan tir nao thi két luan khéng
tim thay va thuat toan két thuc. ;
Budc 2. Xac dinh vi tri giGa ch vung tim kférq. Vi tri nay chia vung tim Vm‘ggf th?f cta
kiem thanh hai nura: nua trudc va nura sau Vi tri gitra. ohan r’gu’:g’ bang
Budc 3. Neu gia tri can tim bang gia tri clia vi tri gitra thi ket luan “gia (Vi tri day +”vi°t‘:f'
tri’cén tim xu?zt hién tai vi tri gitta” va két thuc. cudi)2.
Budc 4. Neu gia tri can tim nho hon gia tri clia vi tri gitra thi ving tim
kiém mai dugce thu hep lai, chi con nlra trwde cla day.
Nguoc lai (néu gia tri can tim 1én hon gia tri ctia vi tri gitra) ving tim kiém méi dugc
thu hep lai, chi con nira sau cla day.
Buc 5. Lap lai tir Buoc 1 dén Budc 4 cho dén khi tim thay gia tri can tim (Bwdc 3) hodc viing
tim kiém khéng con phan t&r nao (Budéc 1).
¥ Vi tri giCra ¥

L

Nira t'rubc Nl}a' sau Ntra tvruém Nira sau
a) Vang tim kiém cé 16 phén ti b) Viing tim kiém cé chan phén to
Hinh 15.2. VVung tim kiém
Lwuy: “nlra frude” va "nira sau" khéng gém phan tir gicra.

Thuat toan tim kiém nhj phan

e Thurc hién trén danh sach da duoc sap xép theo thir tu tu Trong trrong hop
nhd dén I6n. Bat dau tir vi tri ¢ gitra danh sach. :fotsénp ki tu thi

» Tai m&i budc I&p, so sanh gia tri can tim voi gia tri clia vj tri A n‘,’;g“’h';i ot
gilta danh sach, néu bang thi dtmgxlai, néu nhaé hoen thi tim diing sau tron“'—"
trong ntra truéc cla danh sach, neu I6n hon thi tim trong bang chp céf.g

nlra sau clia danh sach.
e Chirng nao chua tim thay va vang tim kiém cén phan tc
thi con tim tiép.

(i:) Em héy viét cac budc 1ap thuc hién thuat toan tim kiém nhj phan dé tim khach
hang tén "Hoa" trong danh sach & Hinh 15.1.

2. SAP XEP VA TiM KIEM

(‘C.J Trong vi du c‘r’muc 1, khach hang tén Xettruong hop c6 mot khach hang nao do
“Trac” duwgc tim thay sau 3 budc lap thuc ma me ban An quén chua ghi vao so, do

hién theo thuat toan tim }(iém ‘nhi phan, dé tén khach hang khéng cé trong danh
trong khi thuat toan tim kiém tuan ty phai sach & Hinh 15.1. Khi phai tim kiém tén
thue hién 8 budce lap. khach hang nay, thuat toan tim kiém tuan tuw

T L



can thuc hién 9 budc 1ap dé xét hét danh
sach va két luan “Khéng tim thay”, trong
khi thuat toan tim kiém nhi phan chi méat 4
budc lap.

Nhuw vay, trong vi du trén, thuat toan tim
kiém nhi phan thuc hién tim kiém nhanh

hon thuat toan tim kiém tuan tw. Cé duoc
uwu diém nay la do truwdce khi thuwe hién tim
kiém nhj phan, danh sach khach hang cén
tim da dwoc sap xép. Nho viéc danh sach
da duoc sdp xép, tai méi budc 1ap, thuat
toan tim kiém nhi phan thu hep dwoc pham
vi tim kiém chi con mét nira.

E\@l‘ Sap xép giup cho viéc tim kiém dugc thuc hién nhanh hon.

" Hoatdéng2 Tro choitimsé

- Chuan bi: Hai ban choi A, B va 10 tdm thé ghi 10 s6 khac nhau (cac s6 déu nho hon 20).
Vidu, 10 s6 trén cac tdam théla 2, 3,5, 6, 8,9, 11, 15, 16, 18. Gia st A gilr 10 tdm thé va B la

ngudi tim kiém.

Yéu cau: Ban B st dung thuét todn tim ki€m nhj phan dé tim mét sé nhé hon 20 trong céc

tam thé cta ban A.
Cach choi:

Budc 1. A Gp lan luot 10 chiéc thé lén ban theo thif tu cac sé ti bé dén I6n.

Budc 2. B cho A biét con s6 minh can tim.

Budc 3. B chon tdm theé & vi tri gilia.

Budc 4. A hé md tam theé va tra 16i B bang cach n6i mét trong ba cum tit:“bdng nhau’, “1én
hon” hodc “bé han” tuy thudc vao két qua so sanh sé ban B can tim vdi sé & vi tri

gilfa cua day.

Budc 5. Tuy vao cau tra 1&i ciia A ma B chon nira day tiép theo dé tim kiém.
Budc 6. Lap lai céc budc 3, 4, 5 cho dén khi B tim thay s6 can tim hoac da tim hét day sé.
Budc 7. Hodn déi vi tri chia A va B trong luot choi tiép theo.

@ Em hay néu vi du trong thuc té cho thay méi lién quan gitra sdp xép va tim kiém. 8

ol = &
@ LUYEN TAP

1. Cho danh sach tén cac nudc sau day:

Bolivia, Albania, Scotland, Canada, Vietnam, Iceland, Portugal, Greenland, Germany
a) Em hay sap xép danh sach tén cac nudc theo thir tw trong bang chir cai.
b) Em hay liét ké cac budc Iap tim kiém tén nuwdc Iceland trong danh sach da sap xép theo

thuat toan tim kiém nhi phan.

c) Em hay so sanh sb buéc 1ap thire hién tim kiém & phan b véi sé budc lap thure hién tim

kiém & phan Luyén tap clia bai 14.

2. Em hay cho vi dy mét bai toan tim kiém trong thurc té ma coé thé thurc hién bang thuat toan
tim kiém nhi phan. Hay thuc hién thuat toan tim kiém nhij phan dé giai quyét bai toan do.

&) VAN DUNG

Em tim mét tir tiéng Anh trong quyén tr dién theo cach nao? Tai sao em lai dung cach d6?

by B
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Sau bai hoc nay em sé:

e Giai thich dugc mot vai thudt toan sap xép cd ban.
e Biéu dién va md phéng dugc hoat dong ciia thut toan sap xép vai bo di liéu dau

vao co kich thudc nho.

e Néu dugc y nghia clia viéc chia mot bai toan thanh nhiing bai toan nhé hon.

@ Cé hai chat 16ng khac mau la xanh va do, 1an luvot duwgc chira trong hai chiéc coc A
va B (Hinh 16.1a). Chung ta can ddi ché hai chéat I6ng nay, sao cho céc A dwng chét 16ng
mau do, con coc B dung chat Iong mau xanh. Dé thuc hién cong viéc nay, chung ta st dung
thém mat chiéc cée thir ba (céc C) khéng dung gi. Em hay quan sat Hinh 16.1b, Hinh 16.1c,
Hinh 16.1d dé biét cach thuc hién.

1 1 S [ S ——

eI |

Hinh 16.1. Hoan doi

1. THUAT TOAN SAP XEP NOI BOT

==’ Trong bai hoc trwdc, chuing ta da biét

sap xép giup cho viéc tim kiém duoc thuc
hién dé dang. Trong cuéc séng hang ngay,
chung ta thuong xuyén phai thuc viéc sap
xép cac dd vat dé dé tim. May tinh ciing
thwong xuyén phai thuc hién thuat toan
sap xép khi nguoi st dung yéu céu. Vi
du: Sép xép diém trung binh clia hoc sinh
trong 16p bang phan mém bang tinh; Sap
xép tén tép trong thu muc;... Co6 nhiéu
thuat toan sép xép khac nhau. Mét trong sé
d6 |a thuat toan sap xép néi bot.

O

Gia slr ta can phai sép xép day cac sb 4,
2, 3, 1 dé thu dwoc day co thu tu tang dan.
Thuat toan sap xép ndi bot xét tirng vi tri
tr dau dén cudi day. Tai méi vj tri dugc
xét, thuat toan tim phan tlr nhé nhét trong
nhitng phan t& phia sau dé duwa vao vj tri
d6. Viéc nay duoc thuc hién bang mét
vong |&p, so sanh ting cdp phéan tir canh
nhau va hoan dbi chung néu sd & phia sau
nhé hon. Cac budc thyc hién dugc mé
ta trong Hinh 16.2, Hinh 16.3, Hinh 16.4.
Viéc hoan dbéi dwoc thuc hién giéng nhu
viéc hoan dbi & Hoat déng khdi déng.
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Diu vao

Xét vi tri dau tién, vong I&p thi nhét thure hién nhu sau:

FEED  EEOE

1 < 3 = hoan déi 1< 2 = hoan dbi 1< 4 = hoan ddi Két thuc vong I3p thi nhét,
s0 nhé nhat “ndi” 1en wi tri

d4u tién
Hinh 16.2. /ong Iap thir nhat cua thuét toan noi bot

Xeét vi tri thir hai:

=R

3> 2= KHONG hoan dbi 2 < 4 = hoan déi K&t thiic vong 1@p thur hai, phén tu
nhé thtr nhi “ndi" 1€n \j tri thir hai

Hinh 16.3. Vong Iap thur hai cta thuat toan néi bot

e e
$ |8
() @

(EEE EEEE EAEEE

3 < 4 = hoan dbdi Két thuc vong 13p Péura
thir ba

Hinh 16.4. Vong Iap thir ba cua thuét toan néi bot

Xét vi tri thtr ba:

-0



Sau vong lap thur ba, khong co I:gét ki su hoan ddi nao dugc thue hién nira nén thuat toan
dirng lai. Danh sach dugc sap xép theo dung thi tw yéu cau.
M6 ta thuat toan sap xép néi bot bing ngén ngir tw nhién:
Séap xép day sb theo thir tw tang dan bang thuéat toan sap xép néi bot.
1. Vi vi tri dau tién, em thirc hién mét vong ldp nhu sau:
1.1. So sanh hai phan tlr drng canh nhau theo thir tw tir cudi déy 1én vi tri dau tién.
1.2. Néu phan ttr dirng sau nhé hon phan tlr dirng truée thi @i ché chung cho nhau.
1.3. Cudi vong 1ap em sé& nhan dugc day sé v&i phan tir nho nhat ndi 1én vi tri dau tién.
2. V&i vi tri thtr hai, em thue hién moét vong lap tuwong tw nhuw trén.
2.1. So sanh hai phan tlr dirng canh nhau theo thir tu tir cudi day 1én vij tri thir hai.
2.2. Néu phan tir dirng sau nhé hon phan tir ding truéc thi @i ché chung cho nhau.
2.3. Cudi vong 18p em sé nhan dugc day s vai phan ttr nho thtr nhi ndi 1&n vi tri the hai.
3. Twong tw nhu trén véi cac vi tri thie ba, thee tw,... dén vi tri trude vi tri cudi cung.
4. Két thuc, em sé nhan dugc day s6 da duwoc sap xép theo thir tw tir nhd dén I6n.

Hoatdéng1 Mo phéng thuat toan sip xé&p néi bot |

Em hay thuc hién thuat toan sap xép néi bot dé sap xép 5 s6 sau day theo thir tu tang
dan. Hay mo phdng cac budc lap sap xép bang hinh vé minh hoa tuong tu nhu Hinh 16.2,
Hinh 16.3, Hinh 16.4.

3[(S5[4(1]2

l._@_.} Sép xép ndi bot

NGi bot la thuat toan sap xép duoc thirc hién bang cach hoan déi nhiéu lan cac
phan t& lién ké néu gia trj clia chung khéng dang thir tu.

oty
(y Thuét toan sap xép ndi bot sap xép danh sach bang cach: L
A. Chon phan tir c6 gia tri bé nhat dat vao dau danh sach. '
B. Chon phén tr c6 gia tri I&n nhat dat vao dau danh sach.
C. Hoan ddi nhiéu lan cac phén tur lién ké néu gia tri clia chung khéng dung thie tu.

D. Chén phan ttr vao vi tri thich hgp dé dam bao danh sach sép xép theo dung
thr tur.

2. THUAT TOAN SAP XEP CHON

LE
U Mét thuat toan sap xép khac co tén  tlr nho nhéat duoc thuc hién bang cach so
la sap xép chon. Thuéat toan sdp xép chon  sanh truc tiép phan tlr & vj tri dwgc xét voi
xét ting vi tri va dwa phan t&r nhdo nhdt  nhitng phén tlr & phia sau n6 va hoan doéi
trong nhirng phan ttr phia sau vao vi fri @.  néu phéan tir phia sau nhé hon. Cac budc
Dudi day mé ta mét phuong éan cua thuat thure hién dwoc minh hoa trong Hinh 16.5.
toan sép xép chon, trong d6 viéc tim phén



é . e : 2 e
Gia slr ta can phai sap xep déy cac so 3, 4, 1, 5, 2 dé thu dugc déy coé thir ty tdng dan.

34111512
Dau vao: Day cac phan tur chua duoc sap xép

Voéng lap thir nhat

KHONG hoan déi
Két qua vong I&p thir nhét

$oon o i e Bl e i 3[4]1]5]2
; X_et'vl t'r| C{e_lu ’E|en, I?n Igcyt\so s_anh' phan tu tai : KHONG hoan a6
i Vitri do voi cac phan tur con lai phia sau. : —

| Néu gap phan tr nhé hon thi hoan déi phan | 312111512
tu;nay'vcl ‘phanutu ta'| vi tl;l dau}tlen’ cuaﬁday.‘ 5 1<3 - Hoan do
i Két thuc vong Iap thtr nhat, phan tw nho nhat |

' dugc dua Ve vi tri dau tién. E 1]4]3[5]2
i ' KHONG hoan ddi
] 5 1[4]3]5]2

i Vong lap thur hai duwec thiwee hién tucng tu
' nhuw vong lap trvde vai vi tri thie hai.

.y -

e 4| 5|3
E Vong lap thir ba du’o’c thuc hién tuong tu nhu . Két qua vong lap thir ba
E hai vong lap trwdc vai vi tri thtr ba. i 11213054
: Vong lap tha tu duoc thuc h|en twong tw nhu Két qua vong lap tha tu
i nhiing vong lap trudc voi vi tri thir tu. 112131415

11213 ||4]|l5
Dau ra: Day cac phan tir da duoc sap xép

Hinh 16.5. Mé phdng thuét toan sap xép chon
M6 ta thuat toan sap xép chon bang ngén ngir tw nhién:
Sap xép day sb theo thir tw tir nho dén 16n bang thuat toan sép xép chon.
1. V6i vi tri dau tién, em thuc hién mét vong 1ap nhu sau:
1.1. So sénh timg phan ttr (ké ttr vi tri thir hai @én vi tri cudi cling) voi phén tlr tai vi tri dau tién.
1.2. Néu phan tlr dugc xét nhd hon phan tir tai vi tri dau tién thi hoan déi né véi phan tr tai
Vi tri dau tién.
1.3. Cudi vong |ap, em sé nhan dwoc day s véi phan tlr nhé nhat duoc dua ve vi tri dau tién.
2. V6i vi tri thie hai, em thuee hién mét vong lap twong tw nhu trén.
2.1. So sanh tirng phan tr (ké tir vi tri thir ba dén vitri cudi cung) véi phan tir tai vi tri thir hai.
2.2. Néu phan tlr duoc xét nhé hon phan 1l tai vi tri thtr hai thi hoan d6i n6 véi phan tir tai
vi tri thir hai.
2.3. Cubivong lap, em sé& nhan dugc day sé vai phan tir nhd thir nhi dugc duwa vé vi tri thir hai.
3. Twong tw nhu trén véi cac vi tri thtr ba, thir tu,... dén vj tri trudce vi tri cudi cung.
4. Két thuic, em sé nhan dugc day sé da dwoc sap xép theo thi tw tir nho dén Ion.



Hoatdéng2 Sap xép chon

Chon nam hoc sinh, méi hoc sinh viét ra t& gidy mét con s6 ma minh yéu thich. Cac em diing
thanh mét hang ngang va cdm to gidy c6 ghi con s6 dé ca I6p cé thé quan sét duoc.

Vi du:
41115

17132118

Hoc sinh thit sdu thuc hién thuét todn sap xép chon dé sép xép cac con s6 clia ndm ban theo

thi tu tang dan.

@ Thuét toan sap xép chon xét tirng vi tri tir dau
dén cudi day, so sanh tryc tiép phan tr & vj tri
dwoc xét véi nhitng phan tir & phia sau né va
hoan déi néu chung chua dung thie tu.

@ Em héy viét vao vé cu théL.

cac budc cua vong lap
thr 2, 3, 4 dwoc mo ta
trong Hinh 16.5.

3 CHIA BAI TOAN THANH NHUNG BAI TOAN NHO HON

L—) Trong qua trinh thuc hien ca hai thuat
toan sap xep nai bot va sap xép chon, ta déu
thay xuét hién nhiéu 1an thuat toan don gian
hon: hoan ddi gia tri hai phan tir. Nhw vay,
bai toan sap xép d& duoc giai quyét dura trén
|&i giai clia bai toan nho hon la bai toan hoén
ddi gia tri.

Xem xét thuat toan tim kiém nhi phan & bai hoc
trwdce, ta cling nhan thay thuat toan tim kiém
nhi phan thire hién chia bai toan thanh nhirng

bai todan nho hon. Trong d6, bai toan nho hon
la mét phén clia bai toan ban dau. Cu thé, &
méi lan |&p, thuat toan tim kiém nhj phan da thu
hep vung tim kiém chi cdn mét nira.

M6t cach khai quat, dé giai quyét mét bai toan,
chiing ta da dua trén 16i giai ciia bai toéan nho
hon. Viéc chia mét bai toan thanh nhing bai
toédn nho hon gilp viéc giai bai toan do dé
dang hon, dong thoi viec mé ta thuat toan dé
hiéu va dé thire hién hon.

@ Chia métbai toan thanh nhiing bai toan nhé hon gitp thuét toan dé hiéu va dé thurc hién hon.

(.?) Tai sao chung ta chia bai toan thanh nhiing bai toan nho hon?
B. Dé thay ddi yéu cau dau ra cla bai toén.
D. Dé bai toan kho giai quyét hon.

A. Pé thay dbi dau vao clia bai toan.
C. Dé bai toan dé giai quyét hon.

P

J“:l- ~ -~
€2 uven TaP

1. Em hay liét ké cac budc |1&p cla thuat toan sép xép ndi bot dé sép xép cacs6 3,2, 4, 1,5

theo thir tw tang dan.

2. Em hay liét ké cac budc 18p clia thuat toan sdp xép chon dé sap xép cacs6 3, 2, 4,1, 5

theo ther tu tang dan.

g
=> VAN DUNG

Em hay ghi lai két qua dlem hoc tap mén Tin hoc clla cac han trong t6. Thuc hién thuat toan
sap xep chon hoac sap xép ndi bot dé sap xép diém theo thir tw glam dan Dua trén két qua
sap xép, hay cho biét danh sach tén cac ban twong ing theo két qua sap xép do.

an



BANG GIAI THICH THUAT NGU

Thuat ngir Giai thich Trang
s Hoat dong nhdm muc dich bao vé, khéng dé di liéu b
B0 ve dislicy mat, bi hdng hay bj truy cap trai phép. o
Calc aainfens Thanh phan cta trang chiéu gébm van ban, hinh anh,
tren trang ) " 61
1 bang, so do,...
chiéu
Cau tric phan | Mét cau tric gébm danh sach nhiéu cép, dugc té chire tir o
cap cap cao nhat dén cap dudicung.
CBra HahE Cach ndi an du vé céng nghé, trong do dir liéu va phan
298 08T mém (tng dung, tham chi ca hé diéu hanh dugc dat tai 14
dam may . T
may chu trén Internet.
Dinh dang di* | Thiét lap cach thirc thé hién cla dir liéu, dé ngudi sir
e . . T e - A g 44
lieu dung dé quan sat va phan biét nhirng dir liéu khac nhau.
Hé théng phan mém quan |i va diéu khién hoat dong
Hé diéu hanh | chung clia mdy tinh, cung cap cho con nguwdi moi tredong 10
twong tac vai may tinh va chay cac phan mém trng dung.
i thn Cach thirc va thoi diém xudat hién cla trang chiéu va cac
e ddi twgng trén trang chiéu khi trinh chiéu. 68
déng
Quan lidir T6 chirc, sap x€p, b6 sung, xod bod va ddi tén tép va thu e
lieu muc trén & cirng dé dé tim kiém khi can.
Sao lwu Tao ra ban sao cac tép, thu muc va lwu ching 1én mét 14
dir liéu thiét bj luu.
Sr dung thiét bj dau cudi dé tham gia mang may tinh,
Truy cdp mang | c6 thé két ndi vdi Internet dé sir dung cac dich vu nhu | 24
thu dién tlr, web,...

(-1 1



Nha xudt bdn Gido dyc Vigt Nam xin trdn trong cdm on

cde tde gid co tde phdm, twe Hgu divpe siz dyng, trich din
trong cudn sdch nay.

Chiju trach nhiém xuét ban:
Chu tich Hoi d@éng Thanh vién NGUYEN BUC THA|
Téng Giam déc HOANG LE BACH

Chiu trach nhiém ngi dung:
Téng bién tap PHAM VINH THA|

Bién tap ndi dung: PHAM THI THANH NAM — NGUYEN TH| NGUYEN THUY
Bién tap mT thuat: NGUYEN BICH LA

Thiét ké sach: TRAN LINH CHI

Trinh bay bia: NGUYEN BICH LA

Minh hoa: NGUYEN THE PHI

Stra ban in; PHAM THI TINH — NGUYEN NGOC TU

Ché ban: CONG TY CO PHAN MI THUAT VA TRUYEN THONG

Ban quyén © (2022) thudc Nha xuéat ban Giao duc Viét Nam.

Xuét ban pham da dang ki quyén tac gia. Tat ca cac phén clia néi dung cudn sach
nay déu khéng duoc sao chep, luu trir, chuyén thé duwdi bat ki hinh thtc nao khi
chuwa co sy cho phép bang van ban ctia Nha xuat ban Giao duc Viét Nam.

TIN HOC 7

Ma s6: G1HH71001H22

In ... ban, (QP ...) khd 19 x 26,5 cm.

Bonwviin: ...

Bia chi: ...

S6 DKXB: 146-2022/CXBIPH/13-48/GD

S6 QDXB: .../QD-GD-HN ngay ... thang ... nam 2022
In xong va nép luu chiéu thang ... nam 2022

M3 sé ISBN: 978-604-0-30712-5
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BO SACH GIAO KHOA LGP 7 - KET NOI TRI THU'C VG1 CUOC SONG

1. Ngirvan 7, tap mot 8. Mi thuat 7

2. Ngii van 7, tap hai 9. Am nhac 7

3.Toan 7,tap mot 10. Gido duc céng dan 7

4. Toan 7, tap hai 11.Tin hoc 7

5.Khoa hoc tu nhién 7 12. Hoat déng trai nghiém, huéng nghiép 7
6.Cong nghé 7 13. Gido duc thé chat 7

7.Lich stvabiali 7 14.Tiéng Anh 7 - Global Success - SHS

Cac don vi dau mai phat hanh
e Mién Bac: CTCP Pau tu va Phét trién Gido duc Ha Noi
CTCP Sach va Thiét bi Gido duc mién Bac

MiénTrung:  CTCP Ddu tu va Phat trién Gido duc Da Nang
CTCP Séch va Thiét bi Giao duc mién Trung

Mién Nam: CTCP Dau tu va Phaét trién Gido duc Phuong Nam
CTCP Sach va Thiét bi Gidao duc mién Nam

e Ciulong: CTCP Séch va Thiét bi Giao duc Clru Long

Sachdiénti: http:/hanhtrangso.nxbgd.vn

ISBN 978-6504-0-30712-5

Kich hoat dé mé hoc ligu dién ti: Cao |dp nhitrén tem
dé nhanma sé. Truy edp http// hanhtrangso.nxbgd vn
va nhap ma s6 tai biéu tugng chia khoa.
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