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HUONG DAN G SACH

Mai bai hoc dugc thiét ké bao gom muc tiéu va cdc hoat dong day va hoc. Cdc hoat dong trong
tam dugc gdn thém hinh dnh nhan dién con goi la cdc “biéu tugng” hay “icon™

MUC TIEU la nhiing gi em sé dat dugc sau bai hoc. Bit ddu bai hoc, em cin doc
muyc tiéu dé biét cac yéu cdu ca bai hoc. Trude khi két thic bai hoc,
em cin déi chi€u nhiing gi da hoc dugc véi muyc tiéu cha bai.

KHGIDONG la hoat dong dé goi md, tao hiing thii hoc tap va dinh hudng cho cac
em suy nghi, kham pha n6i dung bai hoc. Em sé giai quyét dugc van dé
dit ra & phin nay khi tim hiéu n6i dung & phén kham pha.

la ni dung chinh dé tim hiéu kién thiic, ki ning méi ctia bai hoc. Poc

va quan sat, 1am, ghi nhé la ba hoat déng em cdn thyc hién dé hoan

thanh cac nhiém vy hoc tép & phin nay.

@ Doc va quan sit - gip biéu tigng ndy, em cin doc, quan sit dé tim
hiéu kién thic, ki ning méi ctia bai hoc.

‘g Lam - thc hién cic yéu cdu dé hoan thanh nhiém vu hoc tap nay giap
em kham pha, linh hoi kién thiic, ki ning mai ctia bai hoc.

i Ghi nhé - tém tit ngin gon kién thic, ki ning trong tam ctia mdi phén
ndi dung bai hoc ma em cén ghi nhd.

i LUYENTAP) landi dung gém cdc ciu hoi, bai tap dé cling ¢6 kién thiic, ki ning trong
e bai hoc.

@THU( HANH | la hoat dong rén luyén thao tac si dung thiét bi may tinh, phin mém
g ‘ tin hoc.

= VAN DUNG | i n6i dung gbm céc ciu hoi, bai tdp, tinh hu6ng, vén dé thyc tién ma em
cdn van dung kién thiic, ki ning viia hoc dé gidi quyét.

EM COBIET  1a muc cung cdp cho em mét s6 thong tin bé sung, md rong, ning cao
lién quan dén ndi dung bai hoc.

Ngodi ra:

Cac hinh dnh trong sich khong chi la minh hoa ma con la mét phin quan trong ctia noi
dung hoc tap. Cic em cén “doc” dugc ndi dung cia hinh dnh (quan sit, tim hiéu, so snh, ...)
dé hoan thanh nhiém vy hoc tip. Ki ning c6 dugc cia cac em thong qua qua trinh lam viéc
v6i kénh hinh (kénh thong tin vé hinh dnh) la yéu t6 quan trong dé phat trién ning lyc tu tim
hiéu, kham pha phin mém mdy tinh trong mon Tin hoc.

Céc chit 56 dat trong vong tron (0, @, ©, ...) dugc danh riéng dé danh s6 th ty cic thao
tic, cong viée cin duge thyc hién theo trinh ty. Diéu nay gitp cac em dé dang nhén biét cic
budc thyc hién nhiém vy va thudn tién dé déi chiéu, tra ctu khi thyc hanh trén mdy tinh.

Hay bio qudn, giit gin sdch gido khoa dé danlh ting
cdc em hoc sinh lop san.
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LO1 NOI D,

Céc em hoc sinh than mén!

Cudn séach gido khoa Tin hoc 7 clia bd séach Chan tréi sdng tao dugc
bién soan theo chuong trinh Gido duc phd thong (2018) clia BS Gido duc va
Dao tao.

Cudn sach c6 5 chti dé gém 14 bai hoc, mdi bai cé cac nhiém vu hoc tap,
theo dé cdc em sé tu gidi quyét cdc nhiém vu hoc tép nay véi swhé tro cia
thdy gido, cé gido. Cac em sé hing thy, tich cuc, cht dong tim hiéu bai hoc
théng qua cac nhiém vu hoc tép da dang, gén lién véi thuc tién.

Cubn séch gitip cdc em tim hiéu vé& may tinh, hé diéu hanh va phdn mém
ung dung; cach sif dung va dng xUr van minh, lich su trén mang xa hoi;
stt dung & muc co ban céc phan mém bang tinh dién tu, trinh chiéy; gidi thich
dugc mét s6 thuat toan sdp xép, tim kiém.

Chuc cac em hoc tap that tét va van dung hiéu qua kién thuc, ki nang
tin hoc vao hoc tap va thuc tién cudc séng!

NHOM TAC GIA
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/Chiidé 1: MAY TINH VA CONG PONG

THIET BI VAO VA THIET BI RA

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

* Biét va nhén ra dugc cic thiét bi vao - ra c6 nhiéu loai, hinh dang khic nhau.

* Biét dugc chiic ning ctia mdi loai thiét bj vao - ra trong thu thip, hiu trdi, xif li va truyén
thong tin.

+ Thuic hién diing céc thao tdc v6i cic thiét b thong dung ctia méy tinh.

+ Néu dugc vi du vé thao tiac khong ding cich sé gay ra 16i cho may tinh.

KHOIDONG

Nhim hé trg hoat dong thong tin clia con ngudi, may tinh dugc ché tao gom cic thiét bi co
chiic nang tiép nhan thong tin vao; xit I, Iiu trif thong tin; dua thong tin ra.
Em hiy cho biét chiic nang clia céc thiét bj & Hinh 1.

Chuot B xii li trung tim O dia ciing

-
Ban phim Man hinh Loa

{ Hinh 1. Mt s6 thiét bi cha mdy tinh
A »
LS KHAM PHA

1.Thiét bi vao va thiét bj ra

= thé phén loai cdc thiét bj ctia mdy tin! n| n khoi chiic nang chinh: thiét bj vao, b xii
C()héh‘l 4c thiét bj ctia mdy tinh thanh bén khéi chii g chinh: thiét b bo xi
li trung tam (CPU - Central Processing Unit), bo nhd, thiét bi ra. Ngoai ra, méy tinh con ¢6 cdc thiét
bi (cap néi, day dn, ...) thuc hién viéc truyén thong tin gitta cdc bo phan.
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Hinh 2. Sd dé cdu tric

chung cia may tinh

R 1. Ghép thiét bi vao & cot bén trdi vdi chiic ning tuong ing & cot bén phai.

Tén thiét bi

Chiic ning

1) Ban phim

a) Tiép nhan thong tin vao théng qua
ti€p xuic clia ngon tay, but cam ing.

2) Chudt

&

b) Tiép nhin thong tin vao & dang ém
thanh,

3) Man hinh cdm ting

¢) Tiép nhgn thong tin vao thong qua
cac nut nhin, nit cudn.

4) Micro

d) Tiép nhan thong tin vdo & dang hinh
dnh.

5) Mdy quét

e

X

e) Tiép nhan thong tin vao thong qua
phim g (chi cdi, chit s6, ...).

2. Ghép thiét bi ra & ct bén tréi véi chiic n:

iang tuong ing & cot bén phai.

Teén thiét bi

Chiic ning

1) Man hinh

== 2

— A

a) Dua thong tin ra théng qua viéc
in ra gidy.
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Tén thiét bj Chiic ning
_ b) Dua thong tin ra thong qua viéc
2) Loa, tai nghe ") r chiéu 1én man chiéu.

e c) Dua thong tin ra thong qua viéc hién
3) Miy QF g g qua vié
2 My ts E E th trén thiét bi.
——
4) Mdy chiéu .‘ - d) Dua thong tin ra & dang am thanh.

Thiél bi vao thyc hién tiép nhin thong tin dang thuéng gap (van ban, hinh nh, am thanh,
tiép xtc, chuyén dong), chuyén déi thanh dit li¢u s6 (day cac bit) va dua vao trong mdy tinh.

Ngugc lai, thiét bi ra thuc hién chuyén d6i dii li¢u trong mdy tinh thanh dang thong tin
thudng gap nhu van ban, hinh dnh, am thanh.

Mot s6 thiét bj vao - ra ¢6 tich hop b vi xii I, bd nhd nhif mdy quét, mdy in. Cdc thiét bj nay
¢6 thé thyc hién xii i, luu tri, trao déi théng tin v6i mdy tinh.

Mic du thyc hién tiép nhin théng tin ra tif méy tinh va dua thong tin vao mdy tinh nhung thiét
bj nhd (6 dia ciing, thé nhd, dia quang, ...) khong dugc coi la thiét bj vao - ra vi ching khong thyc
hién chiic ning chuyén déi dang thong tin thudng gap thanh dii liéu s6 trong may tinh va ngugc lai.

%{ * C6 nhiéu logi thiét b vao nhu ban phim, chu¢t, man hinh cdm (ing, micro, mdy quét, ...
dé ti€p nhan thong tin vao & nhiing dang khéc nhau nhu van ban, am thanh, hinh anh,
tiép xic, chuyén dong.

* C6 nhiéu loai thiét bj ra nhu man hinh, loa, mdy in, mdy chiéu, ... d¢ dua thong tin ra
& nhiing dang khéc nhau nhu vin ban, dm thanh, hinh anh.

2. Su da dang cuia thiét bi vao -ra

O Céc thiét bi vao - ra clia mdy tinh
xich tay, mdy tinh bang, dién thoai
thong minh thuéng dugc thiét ké nho,
gon, thudn tién khi di chuyén, st dung.

Ving
cim iing

a) May tinh xich tay chudt

~ Man hinh gin v6i than mady, c6 thé
md ra, gap lai.

- Ban phim va viing cam ting chut
dugc gin 6 mit trén thin may. Hinh 3. Thiét bi vao - ra clia mdy tinh xdch tay

- Camera dugc gin vao canh trén man hinh. Ngoai ra, micro, loa dugc tich hgp & canh

hodc & duéi than mdy.
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b) May tinh bang, dién thoai thong minh

- Man hinh cdm (ng lién khéi v6i thin mdy.
- Ban phim 3o sé xudt hi¢n trén man hinh khi

can st dung.

Hinh 4. Ban phim do trén mdy tinh

- Thay vi st dung con trd chut, ngudi ding bang, dién thogi thong minh
diéu khién bing cich dung ngén tay cham tryc
ti€ép vao man hinh cim ting.

- Micro, loa, camera ciing dugc tich hgp ngay A y
trén than may. =

— Ngoai ra, mét s6 thiét bi con cd but cam ting
duge sii dung dé thao tdc tryc tiép trén man hinh Hinh 5. Diéu khién bang cdch cham
cam ting. ngon tay vao man hinh

) Mot s thiét bi sé

el Miy anh ki thudt s6, may ghi hinh ki thuat s&
1a thiét bi cho phép thu thap, luu trii va thyc hién
xif li tép anh, tép video don gidn. Khi dugc két ngi
v6i mdy tinh, ching trd thanh thiét bj vao va trao
déi dii li¢u véi mdy tinh,

Hinh 6. Sit dung bit cam ting

Loa thong minh c6 thé tuong téc voi ngudi dung

qua giong n6i nhu héi, dap vé thai tiét, giv. Loa
thong minh ciing c6 thé két néi khong day cac
thiét bi khac nhu dén thong minh, khod thong
minh, ... d€ trao déi dit liéu. Khi dugc két néi voi
mdy tinh, loa thong minh tr& thinh thiét bj ra.
%\ Cac thiét bj vao - ra dugc thiét ké da dang

pht hgp véi nhu cdu st dung khac nhau
clia ngudi ding. Hinh 7. Mdy ghi Hinh 8. Loa
hinh ki thudt s thong minh
3. LAp réap, st dung thiét bj an toan
a) Lip rap mot s6 thiét bi méy tinh thong dung
Chuin két néi, cong két néi va diu néi

L ps truyén tai dit liéu giia hai thiét bj thi ching phai ¢6 chung chudn két néi. Thin méy
tinh ¢6 cic cong dé ddu ndi vdi cdc ddu néi clia cdc thiét bj vao - ra nhu ban phim, chuét, man
hinh, . hiéu chudn két néi thiét bi may tinh. USB va HDMI la hai chudn két n6i phé bién
trén cic thiét bi méy tinh hién nay.

- USB (Universal Serial Bus) la chuin két néi thong dung cho rat nhiéu thiét bi hi¢n nay
(nhu ban phim, chugt, loa, man hinh, mdy in, ...). Chudn USB ¢6 3 logi (type) phé bién 1a USB-A,
USB-B va USB-C.
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Blog:..

Béng 1. Mgt s6 céng két néi, ddu ndi USB

Loai Cong két ndi DPiu néi
USB-A = ’
USB-B P — ’
USB-C = > -

— HDMI (High-Definition Multimedia Interface) la chudn két néi cho phép truyén tai hinh
anh, am thanh chit lugng cao qua day cap dén man hinh, loa. Hién tai, chuin HDMI c6 3 loai
phé bién la HDMI-A, HDMI-C, HDMI-D.

Bang 2. Mot s6 cong két néi, diu néi HDMI
Loai Cong két néi Diu néi

—

HDMI-C =) g
HDMI-D = a

~ Ngoai ra, trén mot s6 mdy tinh dé ban con sti dung chudn két néi VGA (Video Graphics
Array) dé€ két néi man hinh véi than may tinh; chudn két néi (duong kinh) 3,5 mm dé két néi
céc thiét bi am thanh (nhu loa, micro) véi thin mdy tinh.
Bing 3. Cdng két néi, ddu ndi VGA va 3,5 mm

Loai Cong két ndi Diu ndi

VGA ® & @‘

3,5mm @@ ! “,th'j

HDMI-A

Luiu y:

- Méi loai cong két néi va ddu néi tuong ting dugc thiét ké dé co thé lp rdp vira khdp véi nhau.

- Clung mot chudn két néi co thé c6 nhiéu loai cng két ndi, ddu néi véi ciu tao, hinh dang, kich
thudc khdc nhau. Ciing véi sy phat trién clia cong nghé, cdc chudn két ndi ngay cing hién dai, tich
hop dugc nhiéu chiic ning trén mot céng nhu truyén tai cic loai dit li¢u, sac pin cho thiét bj, ...

- Ngay nay, cic thiét bi ngoai vi nhu ban phim, chugt, tai nghe, loa, micro, ... ¢6 thé dugc két
n6i véi than méy tinh thong qua cic chudn két néi khong déy, vi du nhu bluetooth, séng hong
ngoai, song vo tuyén.

z? Hay ké tén cic cdng két n6i ma em biét va theo em cong két ndi nao la thong dung nhit

- o
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Bloga

Lip rap thiét bi may tinh ding cich

Céc cong két n6i, dau néi tuy réit da dang nhung dugc thiét ké dé dé dang cho viéc lap rap,
han ché sy nhdm lan cta ngudi st dung.

Khi ldp rdp thiét bj vao mdy tinh, ta thyc hién ldn lugt nhu sau:

— Chudn bi cdp ndi, thiét bj cin dugc két néi;

- Lua chon céng két néi c6 hinh dang, ciu tao,
kich thudc viia khdp véi ddu néi;

- Dua diu néi sit vao cong két néi déng thai
chinh cho vita khdp, mot tay giii thiét bj c6 cong
két n6i (than mdy, man hinh, ...), tay con lai nhe
nhang dn thing dé cdm ddu néi khdp chit vao
c6ng két néi.

Luu y:

- Than may tinh, man hinh (cta may tinh dé
ban) luén c6 céng ngudn dién. Cap ngudn dién c6 hai ddu néi, mot ddu cim vao céng ngudn
dién trén than mdy tinh, man hinh, ddu con lai cdm vao 6 dién. Nén két ndi nguén dién khi da
thuc hién ddu néi xong cic thiét bj.

— Cdp néi dit liéu ctia man hinh ¢6 hai ddu n6i, mot ddu cim vao céng két ndi trén than mdy,
mot ddu cdm vao cong két ndi ¢ phia sau man hinh.

~ Cén lam theo huéng din st dung khi thyc hién lp rap hodc thio rai thiét bi.

R Khi thyc hién ldp rdp thiét bj, néu thyc hién mot trong
nhiing thao téc khong dung dudi diy thi sé din dén diéu gi [ 1. Khong cdm duge diu néi

Hinh 9. Ldp rédp thiét bi mdy tinh diing cdch

(sif dung cac goi ¥ trong khung)? vao cong két ndi.

A. Cim diu ndi vao cdng két néi ¢6 hinh dang, ciu tao, kich | 2. Cong, gdy, hong chan cim
thude khong phi hop. clia cong két néi, ddu néi.

B. An diu ni vao céng két nGi khi chuia chinh cho vitakhdp. | 3. Hong thiét bi.

C. Lic manh khi dua diu ngi vao cong két ndi. 4.C6 thé bi dién giat.

D. Khong giif thiét bi ¢6 c6ng két néi khi thytc hién in ddu | 5. Thiét bi khong hoat dong
ndi vao cong két néi. hodchoat dong khong 6n dinh.

E. Khéng giit ddu n6i thing véi cdng két néi khi cim. 6. C6 thé 1am trugt, roi gy

G. Péau néi khong dugc cim chit vao cong két néi. d6, v thiét bi.

H. Cham tay vao phin kim loai cia may tinh khi chua ngit

nguén dign.
b) Str dung thiét bi an toan

Khi sif dung mdy tinh cdn tun theo nhiing quy tic an toan dé khong gy 16i cho thiét bi
phén ciing, phan mém, dii li¢u. Dudi day la mot s6 vi du cu thé vé 16i thiét bi, h¢ thong may tinh
do st dung khong ding cich gay ra.

— Rt thiét bi nhé khéi mdy tinh khi mét (ing dung (vi du phin mém soan thio vin ban,
phan mém trinh chiéu) dang ghi dii li¢u vao thiét bi nhd c6 thé dan dén bi mat, hong dit liéu.

~ Khi thyic hién soan thio vin ban, tao bai trinh chiéu nhung chua hiu vao tép, néu tit may
tinh bing cich nhin nut nguén trén thin méy hodc ngat ngudn dién cung cip cho may tinh thi
sé lam mat dii liéu va c6 thé sé gay 16i cho hé thong may tinh.
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Bloga

- D€ may tinh bi dm, udt, bui, bin sé gy 16i, hu hong thiét bi.

- Dung vai tho rap lau man hinh hay dé vat sic, nhon tic dong vao man hinh sé din dén
xudc, niit v man hinh.

- Va dap manh sé giy 16i, hong thiét bi, hé théng may tinh.

Theo em, nén hay khong nén lam nhiing viéc nao dudi day?

A. Gitl tay kho, sach khi thao tac véi méy tinh.

B. Go phim nhe, dit khodt.

C. Di chuyén chudt & bé mat g6 ghé hodic mit phing tron bong (vi du nhu mit kinh).

D. Béng cic chuong trinh ting dung rdi tit mdy tinh bing chiic ning Shut down.

E. Tdt méy tinh béing céch ngdt ngudn dién cdp cho mdy tinh hodc nhén gid nit ngudn dién
trén than may.

G. Viia in, uéng viia sii dung mdy tinh.

\ * Cdng két ndi ¢6 cdu tao, hinh dang, kich thude viia khép vdi ddu néi chia thiét bi.
* Mot s6 cong két ndi thudng gdp trén céc mdy tinh hién nay la USB, HDMI, VGA.
© Lip rdp, st dung thiét bj khong ding sé gdy ra 16i, hu hong thiét bj, hé théng mdy
tinh.
© Cdn phii doc ki va lam theo huéng dan sit dung khi lip rdp, sii dung thiét bj.

i LUYEN TAP)

1. Hay ké tén céc thiét bj vaio - ra clia méy tinh dé ban, dién thoai thong minh. Theo em, vi sao
lai ¢6 nhiéu loai thiét bj vao - ra?

2. Theo em, vi sao cic thiét bi vao - ra dugc thiét ké da dang? Néu vi du minh hoa.

3. Hay néu mt s6 thao tac lap rap, sii dung thiét bi khong diing sé gay 16i cho thiét bi, phin mém,
dii liéu, nguy hiém cho con ngudi.

gmyg HANH|

1. Quan sdt va goi tén cic cong két néi c6 trén may tinh ma em dang st dung.

2. Thyic hién ldp rap mét s6 thiét bi nhu chuét, ban phim, man hinh, tai nghe (hoic loa), ... va cap
ngudn dién cho méy tinh dé ban. Sau khi da hoan thanh viéc 1ip rap, em hay khai dong mdy
tinh va dung thii dé kiém tra hoat déng cia céc thiét b viia duige két néi.

3. Quan sit va chi ra cic thiét bi vao - ra trén mdy tinh xdch tay. M6 phin mém MS Paint va sit
dung viing cdm ting chudt dé vé mét hinh theo y thich cta em.

4. Quan sit va chi ra loa, camera trén dién thoai thong minh. M& ting dung nhin tin trén dién
thoai thong minh va nhip mét tin nhin bing cach sit dung ban phim do.

” VAN DUNG |
Tim hiéu va cho biét nhiing by phin nao ctia mdy tinh trong Phong thuc hanh Tin hoc
hay bj hong. Theo em nguyén nhan cdc thiét bi d6 hay bi hong la gi?
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HE PIEU HANH
VA PHAN MEM UNG DUNG

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

* Gidi thich dugc so lugc vé chiic nang diéu khién va quan li ctia h¢ diéu hanh, qua d6
phén biét dugc h¢ diéu hanh v6i phin mém (ing dung.

+ Neéu dugc tén mot s6 phan mém ting dung da sii dung,

« Biét tép chuong trinh ciing la di liéu, dugc luu trif trong may tinh.

KHO1DONG

Theo em, cdn cii dit phin mém nao O
démiy tinh hoat dong dugc? Tai sao? C

MS Word  MS PowerPoint  Google Chrome  iMindMap10

I

Windows 10 Android ios
Phdn cting (Hardware) Phdn mém (Software)
m Hinh 1. Phdn cting, phan mém mdy tinh

.

= KHAM PHA
m O Bai 1 em da biét cach lip rap cac thiét bi phin cling nhu ban phim, man hinh, chudt, ...
vao than mdy. Tuy nhién, néu chua c6 phin mém may tinh thi cc thiét bi nay van chua hoat
dong duge. Cdn c6 phan mém dé qun i, diéu khién hoat dong ctia cic thiét bi va cung cdp cong
cu cho ngudi ding dé xii li cong viéc trén mdy tinh. C6 hai loai phin mém chinh 1a hé diéu hanh
(Operating System — OS) va phdn mém (ing dung (Application software - App).
1. Hé diéu hanh

H¢ diéu hanh la chuong trinh mdy tinh ¢6 nhiém vy tryc tiép quan li, diéu khién toan bo
hoat dong ctia mdy tinh va déng vai trd ciu néi trung gian trao déi thong tin gitia nguoi ding
v6i méy tinh.

Céc thiét bj phén cling va phin mém dugc két ndi véi nhau, phéi hgp hoat dong trong ciing
mét h¢ théng théng nhit dudi sy quan li va diéu khién ctia hé diéu hanh.

Hé diéu hanh c6 cic chic nang co ban sau:

a) Quan li, diéu khién céc thiét bj phdn ciing hoat dong nhip nhang, hiéu qua.

b) Qudn li, diéu khién cic tién trinh (cic phin mém dang chay trén méy tinh), cdp phat, thu h6i
tai nguyén (nhu CPU, bd nhd, ...) phuc vy cdc tién trinh.
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¢) Quin i tai khodn ngudi diing, cung cdp moi trudng trao ddi thong tin gitia ngudi sif dung

va may tinh.

d) T6 chiic lvu trii, quan li dii liéu trong mdy tinh.
Cic loai mdy tinh déu cén phai cai dat hé diéu hanh thi méi st dung dugc. Vi du, cic hé diéu
hanh Windows, Linux, MacOS, ... danh cho mdy tinh d€ ban, mdy tinh xéch tay; cic hé diéu
hanh iOS, Android, ... danh cho dién thoai thong minh. H¢ diéu hanh phai dugc cai dit trudc,
sau d6 mdi c6 thé cai dat va chay cic phin mém may tinh khéc.

!{’ Cic vi du duéi diy thé hién nhiing chiic
ning no ctia h¢ diéu hanh (Windows 10)?

Vidu 1.

a) Khi bat may tinh, hé diéu hanh kiém tra cic

thiét bj, thiét 1ap h¢ thong dé sin sang lam viéc.
Khi thiét bi dugc lip vao (hodc thdo ra khoi)
mdy tinh, h¢ diéu hanh nhén biét sy thay déi,

thiét lap cac két néi (hodc huy két néi) thiét b
vdi hé thong chung, dong thai cap nhét thong

tin vé thiét bi.
b) Thong tin vé cac thiét bi ciia hé thong dugc
cung cap boi trinh quan li thiét bi (Hinh 2).

A Dence Mansger -
File Acton  View Help
o m D BEm B

[~ A Dsxiop-2sashep
& Aucio inputs and outputs
0 Suetooth
B Computer
¥ wa Diskdrives

u Xingston DataTaveler 30 USB Device| b
2 woc worezEx whRD Thiahy;
= WOC cic 6 dia

2 Keybourds
(@ Mice and other poting devices

3 HP Lasec)et MFP M227-M23) PCL-6 (V4)-
Processors

E0 InteltR) Core( TN i7-8700 CPU © 3 206H:.

SPRapic PP Meakeer Man hinh
18 Gevene P Monar

May in
B xir li

Hinh 2. Cita s0 qudn If thiét bi (Device Manager)

Vi du 2. Ngudi dung nén sit dung nut Shut
down dé tit mdy tinh thay vi tit bing nit nguén

trén than mdy; nén sii dyng tinh nang Safely

Remove Hardware and Fject Media (Hinh 3) clia
hé diéu hanh dé ngit két néi thé nhé véi hé théng.

Safely Remove Hardware and Eject Meda

Hinh 3. Tinh nang Safely Remove Hardware and Eject Media

[Dung lugng dii li¢u trén by nhd

1
J

Precesies Potoumunce App hiskry Smup Uhen Detais Senices

Ti I¢ phén trim sti dung CPU };

%
Home e v
Cic phin mém dang chay “—m, l

Vidu 3.

a) Ctia s6 quan 1i tién trinh (Hinh 4) cho bié
cdc phin mém dang chay, ti 1¢ phan tram si
dyng CPU, dung lugng dii liéu trén bo nhé cla
mbi tién trinh.

b) C6 thé dong mot tién trinh bang cich
chon tién trinh va nhdy chudt vao nit End task.

» G Pt Resder 37 0200 @) o
> @ Grogevemer .
> Mo Munsgemert Comole L3
N o
o~
o

>l o

%
nave
aswe
v
2
nave
v
wave
ave
nuve

ndnt

Hinh 4. Ciia s6 qudn li tién trinh (Task Manager)
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Vi dy 4. Mot may tinh ¢6 thé c¢6 nhiéu ngudi sii dung. Hé diéu hanh Windows 10 cho phép
thiét 1ap tai khodn ngudi dung. Khi ding nhip vao tai khodn, ngudi dung sé dugc cung cip moi
trudng lam viéc riéng (man hinh nén, bing chon Start, cic phin mém, thu muyc, tép, ...) theo
quyén clia ngudi ding.

Vidy 5. Ciia 56 File Explorer (Hinh 5) cho thiy cich t6 chiic luu trit dii liéu trong 6 dia D. Ta c6
thé xem dugc noi luu trii thi muyc va tép, kich thudc ctia tép, ...

2 | 90 = | Sachgino khow C - R
I e e v °
« g » TMisPC > (D) > Thuvienlopem > Sach giso khos v O Search Sach giao khoa

Name fied  Type Size

i Tinhee7 0 836 Foxit Reades POF Decument 4430K8
v || Thuvienfop em 8" Toan? 10207201104 Microscht Ward Document 1,054K8

o dung o t9p
Sach giao khoa Thu myc dang md
Voviet v

2iems 1 item selected 79.1 MB

®

Hinh 5. Cita 56 File Explorer

He¢ diéu hanh la phin mém hé théng, diéu khién va quin li moi hoat dong cia may
tinh; cung cép, quan Ii méi trudng chay cic phin mém (ing dung, trao déi thong tin
gitia ngudi ding va mdy tinh; t6 chiic hiu trit va quan Ii dit li¢u trong méy tinh.

2.Phan mém tng dung

Phin mém ting dung 13 nhiing chuong trinh
miy tinh, cung cip cong cu hé trg con ngudi xi li
cong viéc trén may tinh. Con ngudi sif dung may
tinh vao nhiéu cong viéc khic nhau nén cin phai ¢6
nhiéu phin mém iing dung dé dép (ng nhu ciu da
dang ctia ngudi dung.

Em da biét va sit dung mot s6 phin mém (ing
dung nhu: soan thio vin ban, vé so d6 tu duy, lap
trinh triic quan Scratch, duyét web, ...

Giong nhu cdc tép van bén, ¢p bai trinh chiéu,
tép so d6 tu duy, ... chuong trinh may tinh ciing
Ia dit liéu duge luu trii trén 6 dia dudi dang tép.
Khi ngusi ding khoi dong phin mém dng dyng, Hinh 6. Phdn mém ting dung tuong
h¢ diéu hanh sé diéu khién tai di li¢u nay vao bo tdc vdi thiét bi phdn cing thong qua
nhd trong va t6 chiic thyc hién chuong trinh. hé diéu hanh

Phan mém ting dung tuong tic vdi thiét bi phin ciing thong qua hé diéu hanh.
Cuing la phidn mém mdy tinh nhung h¢ diéu hanh va phin mém ting dung c6 vai tro khac nhau:
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~ Hé diéu hanh két ni, quan li, diéu khién cic thiét bj phin ciing, phin mém trén mdy tinh,
dam bio ching phéi hgp hoat dong nhip nhang trong mét hé thong thong nhat.

— Phin mém \ing dung chay trén nén ctia h¢ diéu hanh, la cong cy, tién ich cho phép ngudi
dung xit li cdc cong viée cy thé trén mdy tinh.

&

1. Chi ra h¢ diéu hanh, phdn mém iing dung trong cic phidn mém dudi day:
A. Windows 10.  B.iMindmap. C. Linux. D. MS Powerpoint.
E.iOS. G. MS Word. H. Scratch. 1. Zalo.
2. Bac diém ndo dudi day thudc vé hé diéu hanh, thugc vé phin mém (ing dung?
A. Phai dugc cai dit thi may tinh méi c6 thé hoat dong duge.
B. Cai dit vao mdy tinh khi c6 nhu cdu sit dung.
C. Tryc tiép quan li, diéu khién thiét bi phén ciing.
D. Tuong tac vdi phin ciing thong qua h¢ diéu hanh,
E. Tao moéi trudng dé chay phidn mém ting dung.
G. Chay trong moéi trudng ctia hé¢ diéu hanh.
H. Ty dong chay khi bat mdy tinh.
1. Khéi dong theo lénh ctia ngudi st dung.
K. Cung cip cong cu hd trg ngudi dung thuc hién cong viéc trén may tinh.

i Phin mém ting dung la chuong trinh méy tinh hd trg con ngudi xii li cong viée trén
miy tinh.

i LUYEN TAP)

1. H¢ diéu hanh ¢6 nhiing chiic ndng ndo sau day?

A. Quan li, diéu khién va cung cip thong tin thiét bj phin cling mdy tinh.

B. T6 chiic, luu trit, quan Ii dit liéu trén & dia.

C. Quin li, diéu khién cic chuong trinh dang chay trén mdy tinh.

D. Tao va chinh sifa ndi dung tép viin ban.

Phit biéu no sau day la sai?

A. Phin mém ting dung dugc cai dit sau khi mdy tinh da cai dat h¢ diéu hanh.
B. Hé diéu hanh dugc ty dong chay khi bit méy tinh.

C. Phin ciing mdy tinh c6 thé hoat dong dugc khi chua c6 hé diéu hanh.

D. Pé may tinh hoat dong dugc thi phi cai dt phin mém ting dung.

E. Phéin mém ting dung gitip ngudi diing xii li cong viéc trén mdy tinh.

G. H¢ diéu hanh déng vai tro trung gian gitia phan cling va phin mém (ng dung.
,(/ o

W)
'@ VANDUNG|
Khi thyc hién chinh stia van ban bing phin mém MS Word, em g6 t6 hgp phim Ctrl + S dé hiu

lai, phin mém nao thyc hién luu dii liéu vao & dia?

»
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THUC HANH THAO TAC
VOI TEP VA THU MUC

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
‘Thao téc thanh thao véi tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén, déi tén, xoa tép va thu myc.

NHIEM VU
Truong THCS A
1. Thuc hién cdc yéu cdu sau trén mdy tinh: 7 ks
a) Tao ciy thu myc nhu Hinh 1.
b) D3i tén céc thu muc Lop 6A thanh 6A, Lop 6B thanh 6B, ... -
Lop 6C
¢) Trong thu muyc 6A, tao cic thu muc To 1, To 2, To 3, To 4. Sao chép | iz |
cac thu myc To 1, To 2, To 3, To 4 sang cdc thu muc 6B, 6C, 7A, 7B. &
d) Trong ctia s6 ctia phan mém File Explorer, mé dén thu myc To | H_ Lee78
ctia thy myc 7A. Md dai l¢nh Home, chon New Item, chon Microsoft ' Lep7C
Word Document, go tén tép dé tao tép Danhsach.docx; tuong ty chon H T wnais |
Microsoft PowerPoint Presentation, go tén tép dé tao tép Gioithieu.pptx. M_Looaa
¢) Di chuyén cdc tép vifa tgo sang thu mue To 1 clia thu myc 6A. :%
2. Tim hiéu myc lyc sich gido khoa Tin hoc 7 va thyc hanh tao ciy e
thu muc dé sip xép, luu trii tailiéu hoc tip mén Tin hoc clia em trén may ==
tinh. Gidi thiéu va gidi thich véi ban li do em tao cdy thu myc nhu vdy. o
Lop 9C
HUGNG DAN Hinh 1. Cay thu muc

DéE dé dang tim kiém, ta ciin t§ chiic hiu trit, sdp xép dit liéu theo cdu tric cdy thu muc hop
1i, khoa hoc; dit tén tép, tén thu muc ngén gon, phi hgp véi ndi dung tép, thu muc.
Nhu em da biét, c6 thé thuc hién cc thao tac vdi tép bing cach sit dung cic nat lénh ctia dai
Iénh Home trong ciia s6 ting dung File Explorer (xem Hinh 2).
[ Di chuyén ) (sa0 chép ] [ Psiten ] ((Tao epmai |

X =] Nt fyosen et
1 Eaey accass vl Seinctnone
ropert

S el selection

New open sclect

[ Tao ll’w muc mdi]

Hinh 2. Mot s6 lénh thao tdc voi tép, thu muc
trén ddi lénh Home ctia ciia s6 File Explorer (Windows 10)
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Luu y: C6 thé sti dung 1énh Move to hodc st dung két hgp lénh Cut, Paste dé di chuyén tép,
thu mug; sif dung Iénh Copy to hojc sti dung két hgp lénh Copy, Paste dé sao chép tép, thu myc.

Ngoai ra, c6 thé sit dung =
bing chon ngil cinh dé thao . S— T ‘_M

@) Mictosoft Access Database
|s] Btmap image

8% Microsoft Word Document

@ Microsoft PowerPoint Presentation
@5 Microsoft Publisher Document

[] Text Document

4" Microsoft Excel Worksheet

téc véi thu muyc va tép.

- D€ tao thu muc méi,
thuyc hién mé& thu muyc chita
thu muc sé tao, sau d6 nhay
phii chuét d¢ md& bang chon
ngil canh (xem Hinh 3) r6i
chon New>Folder. Tuong

i, chon New réi chon .m(}l Hinh 3. St dung bdng chon ngit cdnh dé tao
phdn mém (ing dung dé tao tép, thu muc moi
t@ép mdi.

— Dé sao chép, di chuyén, déi tén, xod tép, Cut
thu muyg, ta thyc hién chon thu muc (hodc -_[—’CDPV E]
: Syt

¢p), nhdy phii chudt réi st dung cic lénh
tuong ting trong bang chon ngit cinh dugc
mé ra (xem Hinh 4).

—»Paste:
Xod [——>Delete

Hinh 4. Mot s6 I¢nh thao tdc véi tép, thu muc

trong bang chon ngii can

i LUYEN TAP)

1. Nhiing cich nao dudi diy cho phép thyc hién sao chép tép, thu muc?
A. S dung két hgp 1énh Copy, Paste.
B. Sit dung nut 1¢nh Move to trén dai lénh Home ctia cifa s6 File Explorer.
C. Sit dung niit Iénh Copy to trén ddi I¢nh Home cia ciia 56 File Explorer.
D. St dung két hgp Iénh Cut, Paste.
2. Nhiing cich nao dudi day cho phép thuc hién di chuyén tép?
A. Chon tép, thyic hié¢n I¢nh Cut, sau d6 mé thu muyc sé chifa ép, thyc hién [énh Paste.
B. Chon t¢p, nhay chudt vao 1énh Copy to trén di Iénh Home ctia File Explorer va chon
muc sé chiia tép.
C. Chon tép, nhdy chudt vao Iénh Move to trén ddi Iénh Home ctia File Explorer va chon
muc sé chiia tép.
D. Chon t¢p, thyc hién Iénh Copy, sau d6 md thu muyc sé chia tép, thyc hién 1énh Paste.

-
@ VANDUNG|

thu

thu

Hay tao cay thu muyc d€ hiu tri, sap xép cdc tai liéu hoc tap, gidi tri cia em. Gidi thi¢u va giai

thich véi ban li do em tgo cay thu muc nhu véy.
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PHAN LOAI TEP VA BAO VE
DU LIEU TRONG MAY TiNH

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

+ Gidi thich dugc phin md rong clia tén tép cho biét tép thudc loai nao, néu duge vi du
minh hoa.

+ Néu dugc vi du vé bién phap bao vé di li¢u nhu sao luu, phong chdng virus.

KHO1 DONG

- (0 - a X
O Hinh 1, khi nhdy dip chudt vao tép G

Baitap.docx, h¢ diéu hanh sé khoi dong phin | € VA e > TsPC > (@) v |®
mém MS Word dé ngudi ding c6 thé 1am viéc 30 Mhikic N i ~
v6i vin ban trong tép. Tuong t, phin mém

> &) Picturt 7 B
MS PowerPoint sé dugc khai dgng khi nhay 5 .“*: ::::Moc:
dup chudt vao tép Baitap.pptx. >t @ s
Em hay cho biét tai sao h¢ diéuhanhcothe | = o T

khdi dong phin mém ng dyng phi hop vai | — y 5
méi tép. 2items =

E a Hinh 1. Hién thi tép trong ciia s File Explorer
{Lg KHAM PHA Windows 10)

1. Phan loai tép

@ Méi phin mém ting dung c6 thé luu trii dii liéu vao tép theo mot s6 dinh dang. Tép duge
phan loai theo dinh dang (quy cach ghi dii liéu) clia tép. Loai tép dugc nhan biét thong qua phin
md rong cta té¢p. Phdn md rong gébm cdc ki ty & cudi tén tép, bit didu ti ddu chdm cudi cing
trong tén tép. Dyia vao phin md rong, hé diéu hanh (va ngudi sii dung) c6 thé biét t¢p thudc loai
nao, phin mém dng dung nio c6 thé xii li tép do. Khi xic dinh dugc loai tép, cling véi viéc hién
thi tén tép, hé diéu hanh hién thi biéu tugng clia phin mém (ing dung (c6 sdn trén mdy tinh) c6
thé xii li tép dé giap nguoi dung dé nhén biét.

Vidy, tép & Baitap.docx v6i phin md rong la .docx cho biét d6 1a tép vin ban va phin mém
soan thio nhu MS Word ¢6 théxii li 1¢p ndy. Tuong ty, ép &k Baitap.pptx véi phdn mé rong .pptx
1a t¢p trinh chiéu va c6 thé dugc md, chinh stia ni dung tép bing phin mém MS PowerPoint.

O Bai 2,em da biét chuong trinh méy tinh cang la dif li¢u dugc huu trii trén 6 dia dudi dang tép.
Tép chuong trinh ciing c6 nhiéu logi va dugc phan biét bdi phan md rong nhu: .exe (executable),
.com (command), .msi (Microsoft Installer), .bat (batch).
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Luu y:

- Khi dt tén tép thuong khong cin dit tén phin md rong (loai tép) vi phan ndy dugc phin
mém ting dung ty dong thém vao cudi tén tép.

~ Khong nén chinh sifa phin mé rong ctia tép dé tranh nhim lin cho ngudi st dung va lam
cho h¢ diéu hanh khong nhan biét dugc hodc nhn biét sai phdn mém ting dung c6 thé xii li t¢p.

~ Thén trong khi thyc hién céc thao téc xod, déi tén, d6i phin md rong, di chuyén tép chuong
trinh vi ¢6 thé 1am énh huéng dén hoat dong ctia may tinh.

!e W Baitap.com
. x : 2 oz s ”6 Baitap.pdf

1. Hay phan logi tép & Hinh 2. Dya vao dau em =R
nhén biét dugc loai tép? o e

2. Néu déi phan md rong clia tép Bangdiem.xlsx & Bangdiem.xisx
& Hinh 2 thanh Bangdiem.pptx, biéu tigng phin @ Giothleutruong.dock
mém (ing dung & trudc tén tép sé thay déi thé @ Gioithieutruong.pptx
nao? Tai sao? #  Winword.exe

Hinh 2. Mt so tép trong mdy tinh

Tép dugc phan loai theo dinh dang ciia tép. Phin md rong cua tép gitp hé diéu hanh
va nguoi st dung biét tép thudc loai nao.

2. Mot s6 bién phap bao vé ditliéu

@ Di li¢u dugc luu trit trong mdy tinh ¢6 thé bj mat, hu hong do nhiéu nguyén nhan nhu:
ngudi diing so y xod, thiét bj hong, bi phin mém déc hai pha hoai. Khi su ¢6 xdy ra, viéc phuc
héi dii li¢u s&é mét thai gian, cong stic, dic biét c6 nhiing dii liéu khong thé lam lai dugc.

Sao Ivu dii liéu va phong chéng phin mém dc hai la hai bién phap thuong dung dé bao vé
dit ligu.
a) Sao luu dii liéu

Sao hiu dii li¢u la viée sao chép dii liéu can bao v¢ (ban géc) sang mot noi khac (ban sao). Khi
s €0 xdy ra voi ban goc, c6 thé khoi phuc dii liéu bing cich sao chép tii ban sao. D& bao v¢ toan
ven dii liéu, cin cip nhit ban sao khi dii liéu & ban goc dugc cip nhat.

C6 thé phan loai sao luu dii liéu theo ba cach nhu & Bdng 1.

Bang 1. Ba cich sao luu dii liéu

Cich sao luu Vidy Uu diém Nhugc diém

Sao luu noi bo:
bin géc va bin
sao dugc luu trit
trong cing mét
mdy tinh.

Bin gbc & 6 dia C, ban
sao dugc luu trit cing
& dia C hoic 6 dia khac
ctia cung mdy tinh,

Thyc hién sao luu,
cip nhit ban sao, khoi
phuc dit li¢u dé dang,
thuan tién, nhanh
chong.

Khi rti ro xdy ra véi may
tinh (vi dy nhu mdy bi
roi, chap chiy do nudc
hay hod hoan) sé mit cd
bin gdc va ban sao.
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Cach sao luu

Vidu

Uu diém

Nhugc diém

Sao luu ngodi: ban
sao dugc Ivu trii
& ngoai méy tinh
chifa bin goc.

Luu trit ban sao & mot
may tinh khac hay trén
thiét bj nhé rdi nhu theé
nhd, dia quang (CD,
DVD), 6 ciing ngoai.

Khi mdy tinh bi sy ¢6
thi chi mét ban goc,
c6 thé khéi phuc ti
ban sao.

Phdi ¢6 mdy tinh khic
hay thiét bi nhé roi, si
dung dia quang thi cin
6 6 ghi CD, DVD. Cic
thiét bi nhé roi dé that
lac, hu hong.

Sao luu tif xa: luu
trii ban sao trén
Internet.

Ban sao dugc luu tri
tryc tuyén thong qua
dich vy dién todn dam
miy nhd Dropbox,
Google Drive, OneDrive.

Truy cdp bing bit ai
mdy tinh ndo c6 két
ndi Internet. C6 thé
cai dit ty dong sao luu.
Khong phii lo viéc bio
quén thiét bj nhd.

Cin c6 két néi Internet.
C6 thé bi danh cdp, mat
dit liéu néu sit dung dich
vu khong tin cay.

Luu y: Hé diéu hanh MS Windows cung cdp chiic nang Backup thuén tién d€ tao ban sao dit
liéu trong mdy tinh. Ngudi ding 6 thé Iya chon Ivu trit bin sao theo céch sao luu néi bg, sao
Iuu ngoai hay sao luu ti xa.

b) Phong chéng virus

Phin mém doc hai (malware) c6 thé xod, lam hong, ly cip dif liéu luu trif trong mdy tinh
hay trén Internet. Mot s6 loai phin mém doc hai phd bién Ia virus, sau, phin mém gidn diép, ...

Thyic hién phong chéng phin mém déc hai la bién phap cin thiét dé€ bio vé dii liéu.

St dyng phdn mém diét virus: Phin mém diét virus 12 cong cu dé ngin ngtia, diét phin
mém dgc hai. DE bao vé di lidu trong miéy tinh, cin cai dat phdn mém diét virus va thyc hién
quét virus thudong xuyén.

Sit dung tudng lita: Tuong liia 1 cong cu dé chéng lai su truy cip tréi phép qua mang may
tinh, gitp bao vé dii liéu. Bit chiic ning tudng lfa (trong MS Windows la Windows Defender
Firewall) la mot bién phap dé han ché sy tin cong ctia phidn mém dgc hai.

Ngoai ra, dé ngin chin phdn mém ddc hai, ngudi sit dung mdy tinh cin luu y:

- Luén cdp nhit ban stia 16i phdn mém dé cii thién tinh ndng bio mit ctia hé thong.

- Kiém tra ki d¢ tin cy trude khi nhdy chudt vao cic lién két hogc tdi di liéu tif Internet.

- Than trong khi mé tép dinh kém trong thu dién tif ti dia chi la gui dén.

- Khong sao chép dii liéu tif cdc thiét bj luu trit ngoai chua da do tin ciy.

&

1. Phit biéu nao sau day la sai?
A. Han ché ctia sao Iiu ni b 1a c6 thé bi mit ci ban géc va ban sao.
B. Han ché ctia sao Iuu ngoai la c6 thé thit lac ban sao luu trén thiét bi nhd roi.
C. Khi sao luu tii xa, ngudi sif dung khong phai bao quén thiét bi nhé luu trii ban sao.
D. Chiic ning sao luu ctia h¢ diéu hanh MS Windows chi cho phép sao liu ngi bo.
2. Phit biéu nao sau day la ding?
A. Phin mém diét virus gitp ngan ngiia, di¢t phin mém doc hai.
B. Bit chiic ning Windows Defender Firewall gitip han ché sy tin cong ctia phin mém doc hai.
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C. Mdy tinh da c6 phin mém diét virus, bat chiic ning tudng lita thi khong thé bi nhiém phan
mém doc hai dugc nita.
D. Sit dung mdy tinh mét cach c6 hiéu biét gitip han ché lay nhiém phin mém dgc hai.

Sao luu dii liéu va phong chdng virus Ia hai bién phap thuéng dung dé bao vé dii ligu.

i LUYEN TAP)

1. MS Word 2016 cho phép luu vin ban thanh
mat s6 loai tép (type) khac nhau (xem Hinh 3).
Hinh 4 1a két qud lvu t¢p Vanban.docx thanh

File name: | Vanban.doox

Word Document (*.docx)

Word [ nt (= docx

" |Word Macro-Enabled Document (*.docm)
‘Werd 97-2003 Docurment (*.doc)

Save as type:

cdc logi tép .htm, pdf, .doc va h¢ diéu hanh ‘Word Template (*.dot]
ién thi tén tép ke ié 4 Word Macre-Enabled Template (* dotm)
hle‘n lh} tén tép kfm theo biéu tigng phin Word 97:2003 Template (o0
mém c6 thé xi li tép. PDF (*.pdf)
‘Theo em, can cti vao diau dé hé diéu hanh c6
thé xic dinh dugc phan mém xi i tép? Hinh 3. Luu van bén trong MS Word 2016
thanh mot s6 loai tép khdc nhau
Name
@t Vanbandocx
@ Vanbanhtm Chrome HIML Document
& Vanban.pdf Fexit Resdér POF Document
& Vanban.doc Microsoft Word §7- 2035 Document

Hinh 4. Luu tép Vanban.docx thanh cdc logi tép htm, .pdf, .doc

»

Nhiing yéu 16 nao sau dy c6 thé gitip bdo vé dit liéu?
A. Thyc hién sao luu di li¢u.
B. Cai dat phian mém diét virus cho mdy tinh.
C. Biit chiic nang tudng ltfa ctia hé diéu hanh.
D. Truy cdp céc lién két hodc tai dif liéu tf Internet khi chua ro do tin cdy.
E. Cdn trong khi thyc hién xod tép, thu myc.
o
@

' VAN DUNG|

Hay néu bién phdp em st dung dé bao vé dii liéu clia em trén méy tinh & Phong thuc hanh
Tin hoc ctia nha truong.
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dé2: T6 CHUC LUUTRU, TIM KIEM

VA TRAO DOITHONG TIN
MANG XA HOI

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

* Néu duge mot s6 chiic niing co bdn clia mang xa hoi. Nhin biét dugc mét s6 website la
mang xa hoi.

* Néu dugc tén ctia mot kénh trao d6i thong tin thong dung trén Internet va logi thong tin
trao déi trén kénh do.

« Sit dung duge mét s6 chiic ning co ban clia mang xa hoi d€ giao Iuu va chia sé thong tin.

+ Néu duge vi dy cy thé vé hiu qua ctia viée sif dung thong tin vao muc dich sai trdi.

KHO1DONG
Em da sif dung nhiing dich vy nio trén nternet dé trao dGi thong tin? Néu nhiing dang
thong tin ¢6 thé trao d6i thong qua dich vu dé.

!_L—' KHAM PHA

1. Mang xa hoi

a) Mot s6 kénh trao déi thong tin trén Internet

@ Ngay nay, Internet da trd thanh phuong tién trao d6i thong tin thong dung. Cé nhiéu dang
thong tin c6 thé trao déi trén Internet nhu: van ban, hinh dnh, 4m thanh, video, ... Mot s6 dich vu
(kénh) trao déi thong tin phé bién trén Internet hién nay la thu dién tii, nhin tin, goi dién, dién
dan (forum), trang thong tin dién t{ ca nhan (blog) v mang xa hoi.

") Em da sii dung mang xa hoi nao? Em c6 thé lam gi khi tham gia mang xa hoi?

A\ A f" oi
b) Mangxihol Bang 1. Chiic ning mot s6 mang xa héi

K3l Mang xa hoi la mét kénh trao déi Mang xkbot
thong tin trén Internet, phé bién nhit la A XS W M0t 56 chiic ndng chinh
2 Z va dia chi website
dudi dang website nhu facebook.com, =
youtube.com, ... Ngudi diing mang xa hoi Tao hé so cd nhin; chia sé bai
déu c6 tai khodn va hé so riéng. Dé tham viét, hinh dnh, video, suy nghi,

90U-eA-ARP/WO0D N3I|1RIDO0|] 18] 3S BIYD Uoes

y kién ci nhan, ..; goi dién
thoai, goi dién thoai kém hinh
anh; tim kiém, két n6i, giao
Iutu vai ban be.

gia mang xa hoi thi nguoi dung phai ding n facebaokicom
ki tai khoan. Néi dung trén mang xa hoi
do ngudi dung ty dang tai 1én, ti quan li.
Mdi mang xa hoi ¢6 nhiing cich thiic T n =
khic nhau d€ thyc hién mot s§ chic Tim kifm, xem, binh lujn,
ning cd ban nhu: két néi nguoi ding, tro (D3 youtube.com L'l.";a s8"yideo'hje dang b3l
chuyén, trao doi, chia sé, tim kiém va luu oo
trii thong tin.

D' Ding tai, chia sé, sdp xép,
Instagram.com | chinh sita hinh dnh, video.
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Zalo 1a mang xa hoi phé bién & Viét Nam, cho phép goi dién thoai, goi dién thoai kém hinh
anh, nhin tin da phuong ti¢n, tim kiém va két n6i ban bé. Hién tai, d€ ding ki tham gia ngudi
dung can cai dit ting dung Zalo trén mdy tinh, dién thoai thong minh.

2

1. Néu nhiing chiic nang clia mang xa héi ma em biét.
2. Néu tén, dija chi website ctia mét s6 mang xa hoi. Tai sao em biét website d6 1a mang xa hoi?

= Mot 56 kénh trao déi thong tin thong dung trén Internet: thu dién tii, nhin tin, goi dién,
dién dan, mang xa hoi.

~ Chiic ning co ban ctia mang xa hoi: két néi ngudi dung, tro chuyén, trao déi, chia sé,
tim kiém va luu trii thong tin.

— Mang xa hoi thudng dugc t6 chiic & dang website. M6i mang xa héi hudng t6i mét s6
chiic ning va loai thong tin nhdt dinh nhu: trd chuyén, thio ludn, chia sé bai viét, hinh
dnh, video, ...

2. St dung mang xa héi facebook

@

a) Tao tai khoan facebook
© Truy cap website facebook.com. Trang facebook mé ra nhu Hinh 1.

1 T 2
-3 BN

facebook o

o e o g b s

vé&i mol ngurér trong cude sdng cia ban. 6 0 Mngro3: s

P

P —

@ Lua chon ngon ngil tiéng Viét.

© Chon Tao tai khoin mai.

Hinh 1. Truy cdp trang facebook.com Hinh 2. Dang ki tai khodn

@ Ciia s6 Dang ky md ra nhu Hinh 2. Nhip ddy du thong tin theo huéng dan, réi chon
nit Dang ky dé hoan tat.

b) Ding nhip, cip nhit thong tin ¢ nhan
© Truy cp trang facebook.com (xem Hinh I).
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@ Nhap thong tin tai khoan
r6i chon nit Ding nhép. Trang
chit facebook ctia em md ra co
dang nhu Hinh 3.

(5] Nhay chudt vao tén tai
khodn ctia em. Trang cd nhan
clia em md ra ¢6 dang nhu
Hinh 4.

Dong trang théi

e, 9 g AT 337

[Ty SOV p———

Hinh 3. Trang chii facebook cd nhan (bdng tin)

@ Nhdy vao Chinh sifa
trang cd nhéan va thyc hién
theo hudng din dé cip nhat
anh dai dién, anh bia va cic
thong tin ca nhan.

e e < - - P

¢) Tao va dang tai bai viét

Hinh 4. Trang cd nhin

© Nhiy chugt vao dong trang thai (xem Hinh 3). Cia 6 tao bai viét md ra nhu Hinh 5.
@ Thyc hién tao bai viét: g6 ngi dung, thém hinh anh, video, biéu tugng cam xic, hoat dong,

chon doi igng xem bai viét, ...

© Nhiy chudt vao niit Dang dé dang tdi bai viét lén facebook.

Go nOl dun; S5
mudn chia sg pohiiuit

|

& |

i Lua chon déi tugng c6 thé xem bai viét. Vi du: chon Ban be
2 :...:. thi chi nhiing ngudi da két ban xem dugc bai viét.

G&n bun ma chdng héi tanh mui bun.

Thém anh, video vao bai viét. ]

Gin thé ban bé (chon ngudi ma em
mudn hién thi bai viét trén trang cd

nhin ciia ngudi do).

‘Thém biéu wigng cim xic, hoat
dong vao bai viét.

i TTT—

Hinh 5. Tao, dang tdi bai viét
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d) Binh ludn, chia sé bai viét
‘Trén trang facebook ctia em c6 nhiing bai viét do ban bé dua lén. Em c6 thé binh ludn, nhan
xét, thé hién cim xtic, thdi do hodc chia sé cic bai viét nay cho nhiing ngudi khic (xem Hinh 6).

Hoc Tin 7> Chia sé ngay (Cong khei)
16 5phit- @ @ chia sé lén Bang tin

G8nbisn ma chang hoitanh moibin. () Chia sé lén tin cia ban (Ban bé)

£ (%) Gifi bing Messenger

E £4 Chia sé lén nhom

1 chiasé lén Trang

&% Chia sé lén trang cé nhén cba ban bé

.ﬂ.: Viét binh luan.

Di chuyén chugt lén nat
Thich, cic biéu tigng cim
xuc hién lén dé Iya chon.

Nhiy chuét vio nat Chia sé,
r6i lya chon cach thic chia sé
trong danh sach md ra.

Nhdy chudt vao nit Binh luin
dé nhip y kién nhan xét.
Hinh 6. Binh ludn, thé hiégn cdm xtic, thdi do, chia sé bai viét

¢) Két ban va tro chuyén
Tai trang chu facebook ¢ nhan (Hinh 3), em ¢6 thétim kiém nguoi dung facebook va gt 16i
mdi két ban (xem Hinh 7).

__[ Go tén tai khodn (vi dy: Quimh Mai) hodc dja chi thu dién tif, s6 dién thoai, réi go Enter. ]

O comma” @ g P & Hos -
Két qua tim kiém
sl e 8 4 Vii
@ e nguoi
@ s dung da
o két ban,
B s nhiy
W - vio biéu
o P tugng
B i Messenger
© détrd
5 Y. v Wi chuyén.
® @ b) Nhiy chudt vio nit ®
8 - Thémban be & dé gui
a8 e 161 moi két ban dén ngudi
diing chua két ban véi em. &

Hinh 7. Két ban va tro chuyén
Khi nguoi dugc moi dong y két ban, em va nguoi dé trd thanh ban be trén facebook. Khi da
két ban, ngudi nay c6 thé thdy dugc hoat dong clia ngudi kia trén facebook va c6 thé tro chuyén

v6i nhau thong qua (ing dung Messenger © .
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"? Facebook ¢6 nhiing chiic ning nao sau day?
A. Tao, ding tii bai viét moi.
B. Binh luén, chia sé bai viét da c6.
C. Tim kiém, két néi ban bé.
D. Tro chuyén véi ban be.

®

E. Theo déi hoat dong trén facebook

ctia ngudi da két ban.

G. Chinh stfa hinh anh, video.

Mot s6 chiic nang co ban cta facebook: tao, cip nhip hé so ci nhan; tgo, dang tai bai

viét mdi; binh ludn, chia sé bai viét da c6; tim kiém, két ban va tro chuyén.

3.Tinh hai mat ciia mang xa hoi

Mang xa hdi ¢6 ci mit tich cyc va han ché.

Vé mit tich cyc, mang xa hoi gidp ngudi dung
nhanh chéng, dé dang tiép can nguén thong tin da
dang, phong ph, cap nhit va mé rong, duy tri méi
quan hé. Pic biét, mang xa hoi cho phép ngusi
dung c6 thé cung cip thong tin, bay to quan diém,
y kién cd nhan; két néi, giao luu va hoc hdi duge
nhiing kién thic, ki nang tii nhiing ngudi ¢6 kinh
nghi¢m, kién thiic chuyén sau.

Tan dung loi ich cia mang xa héi, nhiéu ban hoc
sinh két ndi ban be, tham gia dién dan hay nhom
trao déi, hé trg hoc tap, rén luyén cde mén Todn,
Tiéng Anh, Tin hoc, ... va cic hoat dong thé thao,
gidi tri nhu bong d4, ciu long, béng ban, ¢ vua, ...

Vé mat han ché, sit dung mang xa hoi tiém dn
nhiing nguy co nhu thong tin khéng chinh xdc,
khong lanh manh, khong phu hgp véi Ida tudis tin
nhién réc, lifa dio, qudy réi, doa nat, phat tdn ma doc.

Mot s6 ngudi loi dung mang xa hoi dé thuc hién
cdc viéc sai trdi, vi du nhu:

a) Cung cdp, chia sé thong tin gid mgo, sai sy thit;

b) Xuyén tac, vu khéng, xtic pham, lam ha uy
tin ctia co quan, t6 chiic, danh dy, nhian phim caa
cd nhin;

¢) Nhin tin qudy r6i, de dog, bit nat ngudi khic;

d) Cung cdlp, chia sé thong tin kich dong bao lyc,
toi ac, té nan xa hoi;

€) Quing cdo, tuyén truyén, chia sé thong tin vé
hang hod, dich vy bi cim.

Ngudi thyc hién nhiing hanh vi trén sé bj xu 1i
theo quy dinh ctia phap ludt.

Hinh 8. Mang xa hoi két néi ban bé
trén toan thé gidi

1

“T*unsnn:
.,i'&’i\me'lo,ﬂ, a
° Sai sy that

TREN MANG XA HOL B PHAT DEN 20 TRIEU DONG

Hinh 10. Dang tdi thong tin gid mao,
sai su that
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1. Pic diém nao sau diy Ia han ché clia mang xa hgi?
A. Thong tin da dang, phong phu.
B. C6 thé nhan duge tin nhdn rdc, lfa ddo, doa nat.
C. C6 nguy co tiép xic vdi thong tin gid, sai sy that, khong phu hop vdi lita tuéi.
D. Hoc hoi dugc tit nhiing ngudi c6 kinh nghiém, hiéu biét.
2. Em hdy néu nhiing hiu qua xay ra khi:
a) Sit dung mang xd hoi dé nhén tin qudy réi, de doa, xic pham nguai khac.
b) Thuc hién hanh vi cit, ghép hinh anh, thong tin d€ ding tai trén mang xa hdi nhim muc
dich gy hiéulim, boi nho, néi xdu ngudi khic.

i ~ Sii dung théng tin vao muyc dich sai trdi, chia sé thong tin sai trdi, thong tin tii nguén
khong tin cdy c6 thé giy hiu qua cho ngudi khic va chinh bin than.
- Cin tudn th cdc quy dinh khi sif dung mang xa héi va cac kénh trao d6i thong tin
trén Internet.

i LUYENTAP)

1. Nhiing dic diém ndo sau diy cho biét mot website 1a mang xa hoi?
A. C6 chiic nang tim kiém ngudi dung, két ban va giao luu.
B. Cho phép nguoi ding dang tdi, chia sé vdi cong déng tryc tuyén nhiing thong tin nhu vin
ban, hinh anh, video, ...
C. Cung cdp cong cy cho ngudi diing tgo nhém d€ trao d6i, chia sé thong tin.
D. Cho phép ngudi diing xem thong tin trén website.
2. Néu vi dy vé viéc sit dung thong tin vio myc dich sai trdi ddn dén hiu qua cho ngudi khac va
cho chinh ngudi thyc hién.

@myg HANH |

Theo hudng din & muc 2 (St dung mang xa héi facebook), thic hanh trén mdy tinh c6 két néi

Internet dé&

1. Tao tai khodn; cap nhat thong tin ca nhan néu em mudn.

2. Tim kiém va thyic hién két ban véi mét s6 ban trong 16p clia em. Thyc hién tro chuyén vai
ban em qua tin nhan.

3. Tao mot bai viét c6 chii, hinh anh va chia sé bai viét vdi ban be.

4. Binh ludn, chia sé bai viét ctia ban be.

5. Thoat khoi mang xa hoi.

.., Luuy:Emco thé sif dung mang xa hoi khic dé thyc hanh.
:(/'\'

.
-4 VAN DUNG |

Em hay trao d6i véi ban trong 16p va thyc hién tao nhém trén mang xa hoi d€ trao déi, hé

trg nhau vé hoc tap, luyén tap thé thao.
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Chi dé 3: PAO PUC, PHAP LUAT VA VAN HOA

TRONG MOITRUOGNG SO

VAN HOA UNG XU :
QUA PHUONG TIEN TRUYEN THONG SO

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé&

« Thyc hién dugc giao tiép qua mang mét cich lich sy, ¢ vin hod.

* Néu dugc cach ting xit hop li khi gdp thong tin xdu, khong phi hop lia tudi.

* Biét tim dén sy gitp dd, tu vin ctia ngudi Ién déng tin ciy khi gdp mau thudn, xung dot, bi
bat nat trén mang.

+ Neéu dugc mot s6 vi dy vé truy cp thong tin khong hop l¢.

* Biét dugc tac hai clia bénh nghi¢n Internet, tif d6 ¢6 y thiic phong tranh.

KHO1DONG

Ngay nay, Internet di trg thanh phuong tién giao tiép thong dung. Thu dién t, tin nhan,
dién thoai (voice call va video call), dién dan, mang xa hoj, ... la nhiing cich thiic trao ddi thong
tin phé bién trén mang.

Giao tiép qua mang mang lai rdt nhiéu lgi ich nhu thuan tién, dé dang, nhanh chong, chi phi
thdp, nhung ciing tiém dn nguy ¢o rui ro, han ché.

Theo em, lam thé ndo dé tan dung nhiing lgi ich vé phong trinh riii ro, han ché khi giao tiép
qua mang?

&N

KHAM PHA

1. Giao tiép qua mang

Khic véi giao ti€p thong thuong, khi giao tiép qua
mang, dic biét la mang xa hoi, ta c6 thé khong biét tit ca
nhiing ngudi dang trao déi thong tin véi minh va ngugc
lai. Céc m6i quan h¢ trén mang thudng c6 pham vi rong,
da dang, phiic tap va khoé kiém sodt hon. Cong dong tric
tuyén c6 nhiéu déi tigng, thanh phén, vdi sy da dang vé
vin hod, phong tuc, tap quin, quan diém, liia tugi, ...

Dé tao thoi quen giao tiép qua mang mot cach an toan, Hinh 1. Mgi quan hl—’ trén mang

lé.nh man}h. ’l‘Ing xii lich sy, em cén luu y thyc hién mét s6 ‘hm’"‘isz f:;’zh‘g l:f;;%, ;‘{:‘;’a"‘g
diéu dudi day:

a) Tim hiéu vd tun thi cic quy dinh khi ding ki, sit dung kénh trao déi thong tin trén
Internet. Vi dy, ngudi tham gia mang xa hoi facebook phi tif 13 tudi trg lén.
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b) Thyic hién hanh vi, {ing xif trén mang phd hgp vdi cic gid tri dao dic, vin hod, truyén
théng tét dep ctia dan toc Viét Nam. Vi dy, em cdn thé hién sy ton trong, 1€ phép, than thién khi
giao tiép; xin phép trudc khi chia sé thong tin cd nhan, bai viét clia ngudi khag; trd 16i tin nhin,
thu dién tii sém nhat c6 thé.

¢) Chdp hanh cdc quy dinh va huéng din vé bdo vé an toan va bio mit thong tin trén mang.
Vi du, em cin st dung mat khiu manh va giti bi mat mat khéu; thoat khai tai khodn mang xa
hoi khi ding xong.

d) Cung cp, chia sé thong tin mot cich ¢6 trich nhiém. Vi dy, em cdn kiém tra trudc khi chia
sé thong tin; tham gia binh luan khach quan va tich cyc.

e) Khi gip méau thudn, xung dot hay bi xiic pham, bét nat, de doa trén mang, hay chia sé, nha
sy gitp do, tu van dé gidi quyét tif ngudi Ion ding tin cdy nhu cha me, thiy c6 gido hay cic co
quan chiic ning nhu nha trudng, congan, ...

Em ké cu thé

Thya <o, em cho c6 biét.
l?l bét nat C6 sé gitip em
trén mang a. giai quyét.

Hinh 2. Nho nguoi lon ddng tin cdy gitp do khi bi bat nat trén mang

b2

1. Theo em, khi giao tiép qua mang, nén hay khong nén thyic hién nhiing viéc nao dudi day?

A. Sit dung ho, tén thit cta ban than. H. Nhé sy hé trg ctia ngudi I6n ding tin

B. Tim hiéu quy dinh ctia nha cung cip cdy _khi bi mit quyén kiém sodt tai
trudc khi dang ki dich vu. khoan mang.

C. Bdo mit thong tin tai khodn cd nhén. L Chi“_ 'Sé ‘}""’"8'““ cd nhan, b‘}i viét clia

D. Chia sé nhitng thong tin tit ngudn chinh ngudi khéc khi chua dugc phép.
théng, tich cyc. K. Néi tuc, chifi by, ki thi, phi bang, xtc

E. A duatheo ddm ddng khi nhan xét. pha‘m f’gucf' khic. _

G. Dungtiéng Viét khong dau, tii 16ng,tiéng L Th_é h'é‘n lich sy, vin minh, 1& phép,
16ng, néi tat, viét tat. than thién.

2. Khi bj bt nat trén mang em sé lam gi?
A. Nhd bd me, thiy c6 hé trg gidi quyét. C. Xtic pham ngudi bit nat minh.

B. Nh¢ ban gitip de doa lai nguoi bit nat minh.  D. Am thim chiu dung.

— Can thé hi¢n la ngudi 6 van hoa, lich sy khi giao tiép qua mang.
— Nho sy hé trg clia ngudi lon dang tin cdy, co quan chiic nang khi bi bt nat qua mang.
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2.Truy cap khong hop lé

R ‘Thanh nghi hoc nén da mugn v clia Long dé chép bai. Thanh doc dugc trong v méat khidu

hép thu dién tit clia Long. Thanh sti dung mét khiu d6 dé mé va xem thu dién tif ciia Long.
Em suy nghi gi vé viéc lam ctia Thanh?

Viéc Thanh truy cap vao hop thu di¢n tii ciia Long khi chua duigc Long cho phép la khong
hop lé.

Chiing ta khong dugc truy cdp vao cic ngudn thong tin khi chua digc phép, khong phi hop
v6i ifa tudi. Dudi day la mot s6 vi dy vé truy cap khong hop 1é:

- Truy cdp vao ngudn thong tin trén mang xa hoi, trang thong tin di¢n tii ca nhan, ngan hang
tryjc tuyén, nguén thong tin, dii liéu danh riéng cho nhiing ngudi trong co quan, t6 chiic, ... bing
tai khodn ctia ngudi khdc khi chua duge phép.

- Truy cip vao kénh thong tin c6 ndi dung xdu, WREAOILUC PHANT C/\M/
il 10

5 hai, kho Y 5i I tudi A 10N
¢6 hai, khong phu hgp véi lia tudi (nhu phan s 1’0

dong, bao luc, mé tin di doan, phin cam, ...).

- Sii dung cic thiét bi ciia ngudi khic (nhu
dién thoai di dong, mdy tinh xich tay, mdy tinh
dé ban,...) khi chua dugc phép.

- Két néi vao mang (c6 day hodc khong day)
khi khong dugc phép.

R Hinh 3. Truy cap khong hgp l¢
1. Theo em nhiing viéc lam nio duoi day la truy cap khong hop 187

A. Thii g6 tén tai khoan, mt khiu dé mg tai khoan mang xa hoi ciia nguoi khic.

B. Ty tién st dung dién thoai di dong hay mdy tinh ctia ngudi khic.

C. Truy cdp vao trang web c6 ndi dung phan cdm, bao Iyc.

D. Két néi vao mang khong day clia nha tridng cung cip mién phi cho hoc sinh.

2. Thong tin xdu c6 thé duge phét tin qua nhitng kénh thong tin nio?
A. Thu dién tit. C. Tin nhin dién thoai.
B. Mang xa hoi. D. Trang thong tin di¢n tif ctia cd quan nha nudc.

3. Theo em, nén hay khong nén lam nhiing viéc ndo dudi day?
A. Xod thu dién t, tin nhin, bai viét c6 ndi dung xdu duge giii dén tai khodn clia em.
B. Khong truy cdp vao lién két trong thu dién ti, tin nhdn c6 néi dung khong phi hgp.
C. Déng ngay ciia s6 trinh duyét khi thiy trang web c6 ngi dung khong phu hgp.
D. Giii cho ban bé dia chi trang web c6 thong tin khong phii hgp em gip trén mang.
E. Nho nguoi ho trg cai dat ché do chan thu rac, tin rdc, trang web khong phi hgp voi em.

~ Truy cdp khong hop 1¢:
+ Truy cdp vao mét ting dung thong qua tai khodn ctia ngudi khic, sif dung thiét bj
ctia ngudi khéc, két ndi vao mang clia ngudi khic khi chua diige phép;
+ Truy cdp vao cic ngudn thong tin khong phi hgp.
- Khi gap thong tin xau, khong phu hop thi thic hién xod, chan, khéng phat tan, chia sé.
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3.Tac hai va cach phong tranh nghién Internet

=& Sit dung dich vu trén mang, ddc biét 1a tro choi trc tuyén, mang xa hoi, c6 thé din dén
nghién Internet. Em cin nhén biét dugc cdc biéu hién, tac hai ctia bénh nghién Internet dé c6 y
thiic phong trénh.
a) Biéu hié¢n

Nguoi nghién Internet thuong c6 mot s6
biéu hién nhu sau:

- Mit qué nhiéu thai gian cho viéc truy cip
Internet;

- Sti dung mdy tinh, thiét bi thong minh moi
lic, moi noi;

- B6 hoc, thiic khuya dé lén mang;

- Khé chiju khi khong dugc vao mang; ...
b) Tac hai

Nghién Internet c6 thé dan dén mot s hiu quéa nhui:

- Thi luic, stic khoé va két qua hoc tap giam sit;

- Bj phy thudc vio thé giGi do, thd o, vo cim vdi xung quanh, dé bj wy ki, trim cim;

- Trén hoc, néi déi, trom cip dé c6 thoi gian va tién bac cho viée sti dung Internet, tham gia
tro choi tric tuyén;

— It vin dong thé chat, ngai giao vu, ngai tré chuyén véi nhitng ngudi xung quanh; ...
¢) Cach phong tranh

Bé phong tranh nghién Internet, em ¢an chi y thuc hién nhiing diéu dudi day:

- Ty minh xédc dinh ré muc dich, thoi diém va thoi higng truy cap Internet mét cach hop li,
ty gidc va nghiém tic thyc hién;

- Chi truy cép Internet dé phuc vy viée hoc tdp, gidi tri linh manh;

- Khong dé hinh thanh théi quen truy cap Internet moi ltic, moi noi, khong c6 muc dich cu thé,
phu thude vao Internet;

- Tich cyc tham gia cic hoat dong rén luyén thé chét, vui choi ngoai trdi, giao luu lanh manh,
trd chuyén vdi ban be, ngudi than,

Hinh 4. Nghién Internet

Hinh 5. Tang cudng hoat déng giao luw, van dong thé chat ngoai troi
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1. Em hdy néu nhiing hju qud c6 thé xdy ra khi bj nghién Internet.
2. Thyc hién nhiing diéu nao duéi ddy sé gitip em phong trinh nghién Internet?
A. Chi truy cdp Internet khi c6 myc dich ro rang.
B. Ty gidc tudn thi quy dinh vé thai gian sit dung Internet mot cich hgp li ctia ban than,
C. Khong thiic khuya, trén hoc dé 1én mang.
D. Luyén tap thé thao, giao luu lanh manh v6i ban be.
E. Thudng xuyén chdi tro choi triic tuyén, sit dung mang xa hoi.

= Nghién Internet dnh hudng xdu dén siic khoé thé chat, tinh thin, két qua hoc tip va
dé din dén nhiing viéc lam vi pham dao diic, phép luat.

- Bién phap phong tranh nghién Internet: Chi truy cap Internet khi cin thiét (hoc tap,
gidi tri lanh manh); ty gidc thyc hién quy dinh vé thai gian truy cdp Internet mot cach
hop li ciia ban than; tich cyc tham gia hoat dong thé dyc thé thao, giao htu lanh manh.

i LUYENTAP)

1. Em sé lam gi trong méi tinh hudng dudi day?
A. Bj ngudi khic nhin tin xic pham, de doa. C. Ban giii cho em dia chi web c6 noi
B. Khi can dangki stf dung mét mang xa hoi ma dung khéng phu hop liia tudi.
em chua biét quy dinh ctia mang xa hoi do.
2. Tinh hung nao sau déy la truy cip khong hop 1¢7

A. Tai phong thuc hanh Tin hoc, khi mé B. Phong cho Manh mugn may tinh dé
mdy tinh, Hoa thdy tai khoin email stt dung. Do Phong dat ché d6 ghi nha
ctia mot ban khic dang mé (ban nay mit khiu nén Manh da truy cap, xem
da quén thodt khoi hop thu). Hoa da dugc thong tin trong tai khoin mang
thuc hién ngay thao tac thoat khéi hop xa hoi ciia Phong ma khong cin biét
thu ctia ban dé. mit khau.

3. Theo em, yéu t6 ndo la quan trong nhdt gitup phong trinh nghié¢n Internet?
A. Su theo doi, nhdc nhd clia ngudi than.
B. Y thiic ty gidc clia ban than.
C. Cai dat phan mém gidi han thoi gian sii dung Internet.

v VAN DUNG |
1. Mot ban méi duge ngudsi than ting dién thoai thong minh. Em khuyén ban nhu thé nao
dé phong tranh nghién Internet?
2. Hay cling v6i ban tim hiéu mét vi dy thyic tién vé giao tiép qua mang din dén hiéu nhim
hay xung dot. Trao d6i véi ban dé chi ra nhiing nguoi trong vi du d6 da thyc hi¢n hanh vi, ling
xif ndo khong phit hgp.
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{1 dé 4. UNG DUNG TIN HOC

PHAN MEM BANG TiNH

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

Biét dugc nhu cdu sit dung bang tinh trong ddi séng va trong hoc tap.

Nhin biét dugc cic thanh phén co ban cia man hinh bing tinh, trang tinh.
Nhin biét dugc hang, cot, 6 tinh; hiéu khai niém dia chi 6 tinh.

Thyc hién dugc viéc di chuyén trén trang tinh va nhip dit li¢u vio trang tinh.
Nhip duge mot s6 kiéu dii liéu khac nhau vao 6 tinh.

Trinh bay digc mot s6 kiéu dif liéu.

Sit dung duigc cong thiic dé tinh todn.

KHO1DONG
Bang 1. Bang diém dugc tao trén phin mém MS Word
BANG DIEM HQC KI I MON TIN HQC CUA TO 1

STY Hymantn vhnldn?g‘exmuyén 1 Illm‘lf;lexmuyén 2 g?l';:l;:] 3:1':1 lmn;:‘fv:;‘l mén
1 |Nguyén Kiéu An 8 6 9 10
2 | Va Thi Binh 9 8 10 9.5
3 |Lé Hanh Chi 10 9 99 10
4 |Bui Vian Ding 9 8.5 8.5 6.5
5 |Nguyén Van Hiép 75 9 = 9.5
6 | Pham Thi Lan 10 9 10 9.5
Diém trung binh

Em hdy quan sét Bdng 1 va trao d6i véi ban dé trd 10i cdc cau hoi sau:

~ Lam thé ndo dé tinh Diém trung binh mén ctia mdi ban?

— Céc viée cin lam dé sdp xép danh sich cic ban trong t6 theo Diém trung binh mon tit cao
dénthipla g

- Céc viéc cdn lam dé biét Diém trung binh ctia lin kiém tra ndo la cao nhét?

Phdn mém soan thio vin bin cung cp cic chifc nang, tién ich dé€ xii 1i viin ban. Viéc tinh
todn, sdp xép dii liéu trong bang diém & Bdng I khong phai la thé manh cia phin mém soan
thdo vin ban.

Nhu ciu xif li théng tin dang bang rit phé bién trong thuc tién nhu: bang diém, bang liong,

bang xudt nhap kho, bing thu chi, ...
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Phdn mém bing tinh dugc phat trién nhim dép ting nhu ciu xit li thong tin duge trinh bay &
dang bang nhu tinh todn, tim kiém, sdp xép hay tao biéu dé, dé thi bi¢u dién dii li¢u. Céc phin
mém bang tinh ¢é chiic nang tuong ty nhau. Trong cuén sich nay, MS Excel 2016 dugc sii dung
dé minh hoa cho cic bai hoc vé phin mém bang tinh.

£
-{’_-— KHAM PHA
1.Tim hiéu man hinh lam viéc ciia MS Excel

Dé khai dong MS Excel, em nhay chuét vao biéu tuqngm trong bang chon Start (hodc &
man hinh nén hodc trén thanh Taskbar). Man hinh MS Excel xudt hién nhu Hinh 1.

(2)Tenhang ] (5) Hop én) [7) Cécbangchon | [6) Ving nhapliu |

B Condnons Formp x

- i © B %y | Dromambbe Podew - | 3
Pne BIy 5- A- S8 G 15/ 2y Broma- | #- fnn toma-
apees] o . p— 2 i e ,m e
i L DANH SACH HOC Si%t DOAT GLAI TOAN NAM HOC 2022 = 2073 <g—rd
4 A B & &y {3 | 5 G L B
1
H — DANH SACH HOC SINH DOAT GIAI TOAN NAM HOC 2022 - 2023
1
4 STT Howitin  Ngiysmh  Notsish  Didm (100)  Tidn thusng (VND) T
s 1 Biii Vin Hiép 61672010 Hi Nov 95 5000000
L) 2 Trdn Thi Hoa 672672000 Nam Dioh 8925 3000000
7 3 Vil Dinh Tudn 12/872010 Nghé An 883 1000000 o
52 Sheett [Sheeiz | & . = Gl
PRI e w— Bl c ——-

[Gom) ([@vimgamed)
Hinh 1. Man hinh lam viéc cia MS Excel

1. Ving lam viéc: 1 mot bang gém cic hang va cic cot. Day la noi hién thi dii li¢u ctia bang tinh.

2. Tén hang: céc hang cta trang tinh dugc ghi tén bing s6 thii ty 1, 2, 3, ... theo chiéu tif trén
xudng dudi. Cot chifa tén hang ¢ bén trdi chia cac hang.

3. Tén cjt: cac ot chia trang tinh dugc ghi tén bing cic chii A, B, C, ... theo chiéu tii trdi sang
phai. Hang chifa tén cot & phia trén cta cdc cot.

4. O tinh: giao clia mot hang va mot cot trén trang tinh tao thanh mot 6 tinh. Dja chi 6 tinh
dugce xdc dinh bdi tén ¢t (§ bén trdi) ghép vdi tén hang (& bén phai). Trén trang tinh ludn c6
mot 6 tinh dang dugc chon (con goi la 6 tinh hi¢n thai). O tinh dang dugc chon ¢6 vién dam.

5. Hop tén: hién thi dia chi 6 tinh dang dugc chon.

6. Vung nhap li¢u: 1a noi nhap dii liéu cho 6 tinh dang dugc chon.

7. Bang chon (con goi la thé): chifa céc lénh va biéu tugng lénh. Trong MS Excel, Formulas va
Data la hai bang chon chifa cac 1énh hd trg tinh todn, xi li dif liéu.

8. Tén céc trang tinh: bang tinh mdi dugc tao mdc dinh ¢6 mt trang tinh ¢6 tén la Sheetl.
Mot bang tinh ¢6 thé c6 nhiéu trang tinh. Khi tao thém trang tinh, cic trang tinh méi dugc ty
dong dit tén la Sheet2, Sheet3, ... Tén trang tinh ¢4 thé dugc dit lai bai ngudi ding.
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R Em hay quan st Hinh 1, trao d6i véi ban va cho biét:
1. Dia chi, ni dung di liéu ctia 6 tinh hién thoi dugc hién thi ¢ dau?
2. Giao clia mot ¢t va mot hang la gi?
A. Mot hang. B. Mot cot. C. Mot 6 tinh. D. Trang tinh.
3. Néu chon 6 tinh c6 dit liéu “Va Dinh Tudn” thi ndi dung trong hop tén sé la gi?
A.A7. B. 7B. C.B7. D. Cé.
4. Phit bi¢u ndo sau day la sai?
A. Ving nhap li¢u hién thi dii liéu trong 6 tinh dang dugc chon va c6 thé ding dé nhép di
liéu cho 6 tinh.
B. Méi bang tinh chi c6 t6i da mét trang tinh.
C. bia chi ctia méi 6 tinh dugc xéc dinh bai tén cot va tén hang.

ﬁ Ving lam viéc clia bang tinh gém cic c6t va cic hang. Giao gitia mot cot va mot hang
tgo thainh mét 6 tinh. Dia chi cia mét 6 tinh dugc xdc dinh bdi tén ¢t va tén hang.

2. Nhap, chinh sifa va trinh bay dit liéu
a) Chon 6 tinh, khéi 6 tinh

Chon 6 tinh

DéE chon mot 6 tinh, ta nhdy chudt vio 6 tinh
muén chon hodc diing cic phim mai tén (¢, —,
7, 4) trén ban phim dé di chuyén dén 6 tinh do.

R Khi tao trang tinh mdi, mic dinh 6 tinh A1
la 6 tinh dang dugc chon (xem Hinh 2). Em hay
chi ra thao tac cdn thyc hién dé chon ldn lugt cic
6 tinh A2, B1, B2, C5.

£ v

@1 v

@Chqn khéi 6 tinh
Khéi 6 tinh la mét vang hinh chit nhit gom

4 -
nhiéu 6 tinh lién ké nhau. Dia chi ciakhéi 6 tinh cé | 4 ‘
dang <dia chi ctia 6 tinh & goc tréi trén> : < djachi |2
H

ctia 6 tinh & goc phai dugi>. 4

C6 thé chon khai 6 tinh bing cic cich sau: ,:, !

— Chon 6 tinh & goc trdi trén (hodc goc phdi | ;! 45
dudi) ctia khéi 6 tinh, sau dé kéo tha chudt dén 6 ! pectt | @ ‘Goéc phai dudi l 1
tinh & goc phai dugi(hodc goc trii trén).

~ Chon 6 tinh & géc trdi trén (hodc géc phai [y 4 inh duge chon co dia chi ks B3:Ds. |
du6i) ctia khéi 6 tinh, sau d6 nhén giti phim Shift
va dung phim mui tén dé di chuyén dén 6 tinh & Hinh 3. Chon khi 6 tinh
g6c phai dudi (hodc goc trdi trén).

Luu y: Khéi 6 tinh ¢6 thé 1a mgt 6 tinh, mét dong, mot cit.
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'3? Em héy néu thao tic dé chon tiing khéi 6 tinh A1:D1; E2:E6.
b) Nhap dii liéu cho 6 tinh

C6 thé nhp dii liéu (ndi dung) vao 6 tinh bing hai cach.

Cich 1. Nhip di liéu tryc tiép vao 6 tinh.

© Chon 6 tinh cin nhap dii li¢u.

® Go dit ligu, rdi go phim Enter dé hoan tat.

Cich 2. Nhip dii liéu thong qua ving nhép liéu.

© Chon 6 tinh cin nhap dit li¢u.

© Nhiy chut vao viing nhap liéu, go dit liéu, réi g phim Enter dé hoan tat.

Luu y:

— Khi nhdp dii liéu vao 6 tinh, phdn mém bang tinh sé ty dong nhin biét va phan logi d li¢u
kiéu s6, ki t, ngay, ...

Di li¢u kiéu s6: c6 thé 1a s6 nguyén, s6 thap phan, gém cdc chit s6 1 0 dén 9 va ki hi¢u s6 am
(-), s6 duong (+), dau thip phan.

Dii liéu kiéu chii: 1a cic chii cdi, chil 56 va cdc ki hiéu soan thao.

Di li¢u kiéu ngay: Ia ngay, thing, ndm. Ching thudng dugc nhap vao 6 tinh theo thii ty mic
dinh la thdng/ngiy/nam.

— Mic dinh dii liéu kiéu chit duge ty dong can 1€ trdi, dif lidu ki¢u 56, kiéu ngay dugc ty dong
can Ié phai.
&
1. Em hdy néu cic buéc nhdp dit liéu cho 6 tinh.
2. Hinh 1 1a m¢t bang tinh véi céc dit liéu duge ty dong can 1é theo méic dinh. Em hay cho biét
kiéu di liéu & cic khoi 6 tinh A5:A7, B5:B7, C5:C7, A4:F4.
¢) Chinh sua di li¢u

au khi da nhép dii li¢u vao 6 tinh, c6 thé chinh siia dii liéu trong 6 tinh bing hai cach.

Céch 1. Chinh stia dit liéu truc tiép tai 6 tinh.

© Nhay dip chuét vao 6 tinh dé lam xudt hién con tré soan thio.

® Thyc hién chinh stfa dii liéu, g6 phim Enter dé hoan tit.

Céch 2. Chinh stia dii liéu cho 6 tinh thong qua viing nhap li¢u.

© Chon 6 tinh.

@® Nhady chudt vao viing nhip li¢u.

© Thuc hién chinh stia dii liéu, g0 phim Enter d€ hoan tat.

Luu y: Khi ndi dung dit liéu trong 6 tinh dai thi nén chinh sia di li¢u thong qua ving
nhaép li¢u.
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d) Pinh dang di li¢u
— Dit liéu kiéu s6: c6 thé thiét lap s6 chii s6
thap phan hién thi; chon ding hay khong dung
déu phdy phan cich cdc chii s6 hang nghin, hang
triéu, én thi theo ti 1¢ phan tram (%); hién thi
don vitién ¢ kém theo, ...
Cic bude dinh dang dii liéu kiéu s6:
© Chon 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) cén dinh
dang d liéu;
© M bing chon Home va st dung cac niit
Iénh trong nhom lénh Number (xem Hinh 4) dé:
« Tang/giam s6 chii s6 thip phan;
« Dung ddu "," ngin cich cic chii s6 hang
ng hin, hang triéu, ...
« Hién thi & dang ti 1¢ phan tram.
Céc buédc dinh dang dif liéu kiéu s6 kém
theo ki hiéu tién té:
© Chon 6 tinh (hoic khéi 6 tinh) cin dinh
dang dit li¢u;
@ Chon Home, nhdy chuét vao mii tén Il &
goc phii dudi nhom lénh Number,

©Trong hop thoai Format Cells md ra, lin
lugt thyc hién cic bude a), b), ¢) & Hinh 5 dé
chon ki hi¢u tién t¢ VND.

- Dii liéu kiéu ngay: Mic dinh dinh dang
dit liéu kiéu ngy thuong 13 thing/ngay/nim.
Tuong ty nhu trén, sau khi chon 6 tinh cin
dinh dang, m& hop thoai Format Cells, réi thyc
hién cdc budc & Hinh 6 dé€ Iia chon khudn dang
trinh bay phu hgp véi Viét Nam nhu: ngay/
thang/nim, ngdy - thang - nim, ...

R Theo em, phat biéu nao dugi day la sai?

A. Khéi 6 tinh bit buéc phéi ndm trén nhiéu
c6t hodc nhiéu hang.

B. Cé thé nhdp dit liéu tryc tiép tai 6 tinh
hodc thong qua viing nhip li¢u.

C. Sau khi da nhap di li¢u thi khong chinh
stia dugc dii liéu trong 6 tinh.

D. C6 thé chon khuon dang trinh bay dii liéu
thong qua hop thoai Format Cells.

Hién thj & dang || Ting s6 chi
ti1¢ phén trim. [|s6 thip phin.

General J -
$- % 7 | %

Numév

Sit dyng ddu ", ngin cich cic
chit s6 hang nghin, hang tri¢u, ...

)

Hinh 4. Nhém l¢nh Number trong
ddi l¢nh Home

© b) Nhéy chudt vio
[l d& més bang chon ki
hi¢u tién VND.

|0 ) Chon Ok. I——‘ 7 e

Hinh 5. Lua chon ki hi¢u VND trong ciia s6
Format Cells

[ o
© Nhiy chudt vio [l
chon Vietnamese.

O s dker

e
el 4 5 5 ot O G D)

ot
Hinh 6. Lua chon dinh dang dit liéu kiéu

ngay phit hgp véi Viét Nam
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i — Chon 6 tinh: nhéy chudt vao 6 tinh hodc diing phim mii tén di chuyén dén 6 tinh

cén chon.

— Chon khéi 6 tinh: chon 6 tinh goc tréi trén (hodc goc phai dudi), sau d6 kéo tha chudt
dén goc phai dudi (hodc goc trdi trén) ctia khdi 6 tinh.

— Viéc nhap va chinh sta dit liéu 6 thé thyc hién tai 6 tinh hodc tai viing nhap liéu.

— Dinh dang di li¢u: chon 6 hodc khéi 6 tinh, vao Home, nhdy vao mii tén goc phdi
du6i ctia nh6m 1énh Number, trong hdp thoai Format Cells thyc hién Iya chon khuon
dang trinh bay dii li¢u. C6 thé sii dung nhém l¢nh Home>Number dé dinh dang di
liéu kiéu s6.

3. Sir dung céng thiic dé tinh toan

@ Thyc hién nhip di liéu & Bdng 1 vaio MS Excel, ta ¢6 trang tinh tuong tf nhu Hinh 7.
Hinh 7 huiéng din thyc hién tinh diém trung binh mén ctia ban Nguyén Kiéu An vao 6 tinh
G3 (diém thuong xuyén la diém h¢ 56 1, diém gitia ki la diém hé 56 2, diém cudi ki la diém h¢

56 3).
® Nhiy chudt viio ving nmpheu, 20 =(8+6+9°2410°3)/7, © Chon o tinh G3. I"
i go phim Enter d€ hoan tit

m—
S ERAAE L

N T R P s
' n&nc BIEM HOC x\ TMON TIN Nocmnﬁ 1
2 STT ligvatén Diém thutrg xuyén 1. Dém thudmg xuyén 2 Diémgittaki  Diém cudiki Diém trung binh mdn:
i 1 Nguydnkituas 8 6 ) 10[=(8+6+9°2+10°3)/7
4 2 vii Thi Binn s 8 10 95

Hinh 7. Cac budc tinh diém trung binh mon

Cong thiic da nhip vio 6 tinh G3 —
hién thi tai ving nhap dif li¢u. Két qua hién thj tai 6 tinh G3.

) - £ | seseanonsT
4 | [} 1 3 | & a

’ Mmsmtu HQ"KI I MON T mnoccuud:

2STT Howvitén Biém n1 Dié xyn2 Diémgilnk  Diémcudid  Diém trung binh

3| 1 Nguyénkibuan 8 G 9 1 85
+ 2 VTl Binh 9 8 20 95

Hinh 8. Két qud tinh diém trung binh mon tai 6 G3

O Hinh 7, dit liéu =(8+6+9*2+1073)/7 nhép vao 6 tinh G3 dugc goi la mot cong thic cta
phin mém bang tinh MS Excel. Cong thic trong MS Excel dugc bit ddu béi ddu bing (=), tiép
theo la biéu thiic dai s6. Trinh ty thyc hién cic phép todn trong MS Excel tudn thi ding theo
quy tic Todn hoc. Mot s6 ki hiéu phép todn trong MS Excel dugc mo ta trong Bdng 2.
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Bang 2. Mot s6 ki hiéu phép todn dugc dung trong MS Excel

Phép toin Ki hiéu Todn hoc Ki hiéu trong MS Excel | Vi du trong MS Excel
Phép cong 0 + 16+9
Phép trit = ® 18-10
Phép nhian X i 6'8
Phép chia 3 / 24/6
Phép luy thiia a* (ala ca s6, x 1a s6 ma) A 672
Phép tinh phin tram % % 25%

&
1. Phit biéu nao sau day 14 sai?
A. Trong MS Excel, cong thiic phai bat diu béi diu bing (=).
B. Trinh ty thyc hién céc phép todn trong phdn mém bang tinh tudn thi ding theo quy tic
Todn hoc.
C. C6 thé nhap cong thiic tryc tiép vao 6 tinh hodc thong qua viing nhip di li¢u.
D. Sau khi nhip xong, cong thiic dugc hién thi tai 6 tinh.
. Sip xép cic budc dudi diy dé tinh diém trung binh mén ctia ban Vi Thi Binh théng qua viing
nhap liéu.
A. Nhdy chugt vao viing nhip liéu.
B. Chon 6 tinh G4.
C. G6 phim Enter.
D. G6 ndi dung: =(9+8+10*2+9.5*3)/7.

®

Y}

Trong MS Excel, cong thiic dugc bt ddu bsi ddu bing (=), tiép theo la biéu thiic dai s6
dé thuc hién tinh todn.

i LUYENTAP)

1. Néu mét s6 vi du can sif dung bang tinh trong dai song, trong hoc tap.

2. O tinh, khéi 6 tinh trong bang tinh 1a gi? Dia chi 6 tinh, dja chi khéi 6 tinh dugc xic dinh
nhu thé nao?

3. Khi nao thi nén st dung viing nhip li¢éu dé chinh sita dit li¢u trong 6 tinh?

4. Néu cac budc dé dinh dang khuon trinh bay dit liéu kiéu ngay phu hop véi Viét Nam.

5. Hay chuyén cic biéu thiic Todn hoc dudi day thanh céc biéu thiic trong MS Excel:
a) 45+ 13 x 20: 30. b) 5% 2% +6x 3% €)5x25:(14-7 +6).
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gﬂu{c HANH |

1. Khéi dong MS Excel, thyc hién nhap dit li¢u & Bdng I (trang 33) vao trang tinh va thyc hién
cdc yéu cdu sau:

a) Nhap cong thic dé tinh diém trung binh mén cho tiing ban trong t6.

b) Nhip cong thiic d€ tinh diém trung binh thuding xuyén, diém trung binh gitia ki, diém

trung binh cudi ki cia t6.

¢) Luu lai bang tinh véi tén tép: Bang_diem_Tin_hoc_To_1.

Luu y:

— Khi tgo trang tinh m&i, cic ¢t ¢6 do rong bing nhau va cic hang c6 d6 cao bing nhau.
Thyc t€, dit liéu & céc 6 tinh trong mot cot thuong dai, ngdn khéc nhau nén cén phai thay déi do
rong ctia ¢t cho phit hgp. Cdc budc diéu chinh d§ rong clia cft nhui sau:

© Dua con trd chudt vao canh bén phai ciia tén cot muén thay déi do rong;

@ Khi con tré chudt c6 dang mii tén hai chiéu () thi kéo tha chut sang phai dé tang hoiic
sang trdi dé gidm do rong ctia cot.

— Trong MS Excel, d§ cao ctia hang dugc ty dong diéu chinh theo c& ki ty. Tuy nhién, khi cin
em c6 thé diéu chinh d¢ cao ciia hang theo y mu6n béng cich dua con tré chuét vao canh dudi
ctia tén hang muén thay déi dg cao, khi con tré chuét c6 dang mili tén hai chiéu () thi kéo tha
chuét xuéng hogc lén dé tang hodc gidm chiéu cao clia hang.

2. M tép bang tinh DSHS_doat_giai_toan nhu Hinh 1 (gido vién cung cdp).
a) Thuic hién dinh dang dit liéu kiéu 55, ngay, hién thi ki hiéu tién t¢ kém theo tién thuong dé
6 trang tinh tuong ty Hinh 9.
b) Luu lai bang tinh va thoat khoi MS Excel.

A A NI IBeyII Yol ] 41 ¢ F

1

2 DANH SACH HOC SINH POAT GIAI TOAN NAM HOC 2022 - 2023

3

4 STT Tlo v tén Ngiy sinh Noisish  Diém (/100)  Tién thuéng (VND)

5 1 Bui Van Hiép 16/6/2010 Ha Noi 9500 5,000,000 VND

6 2 Tran Thi Hoa 26/6/2010 Nam Dinh 8925 3,000,000 VND

7 3 Vi Dinh Tun 8/12/2010 Nghé An 8830 1,000,000 VND
Hinh 9.

Luu y: Em cén ddt tén tép va thuong xuyén thuc hién luu tép khi lam viéc véi bang tinh.

*"v@u DUNG

Tim hiéu va cho biét ban beé, ngudi than clia em sif dung bang tinh vao nhiing viéc gi? Li do
stt dung la gi?
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SU DUNG PIA CHi O TiNH
TRONG CONG THUC

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé

* Sii dung dugc dia chi trong cong thiic.

* Giai thich dugc kha niang diéu khién tinh toan tu dong trén dii li¢u.

* Hiéu dugc sy thay déi ctia dja chi 6 tinh khi sao chép cong thiic.

* Tao dugc bang tinh don gidn ¢6 s6 li¢u tinh todn bing cong thic.

« Sit dung dugc bang tinh dién tlf d€ gidi quyét cong viéc cu thé don gian.

KHO1 DONG

Quan st Hinh 8 Trang 38 va cho biét, khi stia Diém thitéing xuyén 1 cia ban Nguyén Kiéu An & 6
tinh C3 thanh diém 10 thi Diém trung binh mén &6 tinh G3 ¢6 tidong thay déi theo khong? Tai sao?

Lam thé nao dé khi ta thay déi cic diém thanh phin trong hoc ki thi Diém trung binh mon
& dugc ty dong tinh lai?

!g’ |
e’. =~ KHAM PHA
1. Sirdung dia chi 6 tinh trong ¢dng thiic

@ bai hoc triidc, céng thic tinh diém trung binh mén hoc & 6 tinh G3 gém cic diém s6 cu
thé. Nhu véy, két qua trong 6 tinh G3 sé khong thay déi (vin la 8.9) khi ta thay déi di liéu trong
6 tinh C3, két qua Diém trung binh mon nhan digc theo cong thiic la sai.

Dé cong thiic luon cho két qué ding khi dii li¢u dugc cap nhit, MS Excel cho phép st dung
dia chi 6 tinh thay thé cho viéc sif dung dii liéu trong 6 tinh do.
Hinh 1huéng din cich nhap cong thiic ¢6 st dyng dia chi 6 tinh dé tinh Diéim trung binh mon.

e — = 1@ Chon & tinh G3.
VT o 1 < o 1 3 1 r <
+ | 3ANG DIEM HOC KI | MON TIN HOCCUATO 1
2 ST Hovatén Diém thuérgxuyén 1 Diém thuirag xuyén 2 Diémgilraki  Diém cudi ki Diém try
| 1 npuvdn euan 8 6 ) It
Hinh 1a.

[® Nhéy chudt vio viing nhap litu, nhap cong thitc
wm | n v | scememeeay] e = (C3+D3+E3*24F3°3)/7 r6i gd phim Enter.
P 0 < o € ‘ s
1| BANG HIFM HOCKLTMON HINHOCCOA 101
2[STT Hovatén Diém thungxuyén 1 Diém thudnguydn2 Biémgitaki  Biémcudiki __ ©iém trung binh mén
o] 1 Neuydo kiBuan 8] 6 o 10[=(C3+D3+£3724F3731/7)

Hinh 1b.
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@ v £ | HCDEI 25T

4 A | ) 1 I o B 1 L3 G

1 |BANG BIEM HOC K1 | MON TIN HOC CUATE 1

2 STT  Hovatén i & én1 Diém thud én2 i ki Diémcudik  Biém trung binh mén

3 1 Nguyén Kidu An 8 3 9 10}
4| 2vaThisinh 9 8 10 95
5| 3LeHanmchi 10 E) 95 10
5| 4 RoNVan Ding 9 85 a5 65
7| 5 Nguyén Vin Higp 75 9 ) 95
a| 6 PhgmThion 10 9 10 95
Ol Diém trung binh
Hinh Ic.

Hinh 1. Nhdp cong thiic c6 st dung dia chi 6 tinh
Vi viée st dung dia chi 6 tinh trong cong thiic, méi khi c6 su thay déi dii li¢u trong cic 6 tinh
thi phin mém bdng tinh sé tu dong tinh lai theo di liéu mdi, do vy két qua ta nhan dugc luon
dung. Dy la tinh nang tinh todn tu dong clia phin mém béng tinh.

E Sép xép cdc budic sau ddy theo thii ty diing détinh trung binh cong cic Diém thuong xuyén
166C9.

A. Nhéy chudt vao viing nhap ligu. B.Chon 6 C9.

C. Nhip cong thiic = (C3+C4+C5+C6+C7+C8)/6 rdi go phim Enter.

i Khi nhap cong thiic tinh todn, ta nén sti dung dia chi cia 6 tinh (hay khdi 6 tinh) thay
cho dii li¢u chiia trong do, Phan mém bang tinh sé fy dong tinh todn lai moi khi dit
liéu trong céc 6 tinh (hay khéi 6 tinh) nay thay déi, nhu vay ta luon c6 két qua ding.

2.Sao chép cong thiic

Caéng thiic st dung dia chi 6 tinh ciing ¢6 thé dugc sao chép dé thuyc hi¢n tinh todn, xi 1i
dii liéu cho cdc trudng hop tuong ty.

Vi dy, ¢6 thé sao chép cong thiic trong 6 tinh G3 vao khéi 6 tinh G4:G8 dé tinh Diém trung
binh mon cho cic ban con lai trong té. C6 hai cich thuc hién sao chép cong thuic:

— Cdch 1: sti dung cac lénh Copy, Paste. Xem hudng dan & Hinh 2.

2 L4 L SCIOMDBATT
4 s c ° € + | © Chon o tinh G3.
1 BANG DIEM HOC K| | MON TIN HOC CUATO 1
2 /ST Hovatén Oiém thutmg xuyén 1 Biém thubmg xuyén 2 Dmgitakl  Diémcuii  Him trung binh man
3| 1 Neuydnkiguan 8 6 9 10)

Hinh 2a.

® Thyc hién lénh Copy (Chon niit lénh Copy trén dai lénh Home hodc nhin t6 hgp phim
Ctrl + C).
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4 > r

Y . ¢ o | 3 | 3 s

1 |BANG DIEVI HOC K| | MON TIN HOC CUA TG 1

2 |STT  Hovatén Diém thuromg xuyén 1 Biém thuéngsuyén 2 Pidmgittakl  Didm cudiki Diém trung binh mén
: 1 Nguyén Kigu An 8 9 10 89
< 2 VO Thi Binh 9 Chon khéi 10 93l

3 3 .& Harh Chi 10 inh .5 1

. 4 3ui Van Diing 9

7| 5 Nguyén Vin Hiép 7.5 9 9 9.5

c € 2hgm ThiLan 10 ) 10 9.5|

Hinh 2b.

@ Thyc hién lénh Paste (Chon nit lénh Paste trén dai lénh Home hogc nhin t6 hgp phim
Ctrl + V). Két qua nhu Hinh 2c.

A . £ S CADAA 2R3
4 A [ G o £ 3 i
1 BANG DIEM HOCKI | MON TIN HOC CUA TG 1
2 ST Hovatin Oiém thutmg xuyén 1 Diém thuimg xuyén 2 Diémgiraki  Diémcudiki  Didm
3 1 Nguyen Kiéu An 8 6 9 10;
4 2V Thi Binh 9 8 10
s 3 L& Hanh Chi 10 9 95
s 4 BUI Vin Ding 9 85 85
? S Nguyin Van Hiép 75 ) 9
8| 6PhamThilan 10 [ 10
Hinh 2c. Két qui
Hinh 2. Sit dung lénh Copy, Paste dé sao chép cong thiic
- Cach 2: sif dung chiic nang tu dong dién dii liéu (Autofill). Xem huéng din & Hinh 3.
& - 7 | oo e

4t : 0 el _n R vy £ ]

1 BANG DIEM HOCKI | MON TIN HOCCUATO 1

3 ST Hovatén Oidm thuemg xuydn 1 Diden thdmg xuydn 2 Bémgitakl  DmcuGikl Biém trung binh mén
8 6 9 10 A 89

3] 1 Nguyén Kitu An
e

=) . £ | scromeraar
4 A 0 c o | € v [

1 | DANG DIEM11QC K1 I MEN TIN 110C CUATO 1

2 ST Hovatén Diém thiong xuyén 1 Diém thudmg xuyén 2 Oiém giraki  iémcudi<i  Biém trung binh mon
3 1 Nguyén Kéu An 8 5 9 10| 89
4 2 V&I Thi Binh. 9 8 10 9.5,

s 4 18 Hanh Chi w 49 uy 10)

€| 4B0iVinDing 9 85 a5 65

7.5 Neuydn VanHitp 75 9 9 9.5

A b vhamikiian w 4 0 95|

s Didm trung binh L)

Hinh 3b © Dua con trd chugt dén goc phai dudi 6 tinh
inh 3b. | G3 ¢ (s chudt rd thanh ddu +, réi kéo thi
chudt dén 6 tinh G8. Ké qua nhu Hinh 2c.

Hinh 3. Stt dung chiic nang tu dong dién dii liéu dé sao chép cong thiic
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Cong thiic § 6 tinh G3 la =(C3+D3+E3*2+F3*3)/7, khi sao chép xudng 6 tinh G4 dugc ty
dong diéu chinh thanh =(C4+D4+E4*2+F4*3)/7. Ta thdy, khi dia chi cia 6 tinh chiia cong thiic
thay déi thi dia chi ciia cic 6 tinh trong cong thiic ciing tu dong thay déi theo. Tuy nhién, vi tri
tuong déi ctia 6 tinh chiia cong thiic va cac 6 tinh trong cong thitc khong thay déi. Két qua tuong
tu khi thyc hié¢n d6i véi cic 6 tinh tit G5 dén G8. Viée ty dong diéu chinh dia chi 6 tinh dim bao
cho cong thic tinh ding diém trung binh mén & cdc 6 tinh t G4 dén G8.

Nhu vy, khi sao chép cong thiic thi vi tri tiong d6i ctia 6 tinh chiia cong thiic va cic 6 tinh
trong cong thiic 1a khong thay déi; cach tinh va xi 1i dif liéu ctia cong thiic khong thay déi khi
sao chép. Piy la tinh nang ndi bat ctia phdn mém bang tinh.

Luu y: Chiic nang td dong dién dii liéu chi cho phép thuic hién sao chép cong thiic dén 6 tinh
(hoic khai 6 tinh) lién ké, cing hang hodc cling ¢t v6i 6 tinh chiia cong thiic cin sao chép.

1. Hay néu céc budc sao chép cong thiic tinh trung binh cong Diém thuong xuyén 1§ 6 C9 dé
tinh trung binh Diém thuéng xuyén 2, trung binh Diém giita ki, trung binh Diém cudi ki,
Diém trung binh mén cha té.

2. So sanh va gidi thich sy khac nhau giifa cong thiic &6 tinh E9 va 6 tinh C9.

\ — Khi sao chép (hay di chuyén) cong thiic, vi tri tuong ddi gitia cic 6 tinh trong cong

thic va 6 tinh chia cong thiic khong thay déi.
~ Cich tinh clia cong thifc khong thay dgi khi sao chép.

i LUYEN TAP)

1. Theo em nén hay khong nén sti dung dja chi 6 tinh trong cong thiic? Vi sao?
2. Sip xép cdc budc dudi day theo thif tf thyc hién sao chép cong thiic:
A. Thyc hi¢n lgnh Copy. B. Chon 6 tinh c6 chifa cong thiic cn sao chép.
C. Thyc hién Iénh Paste. D.Chon 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) mudn sao chép dén.
3. Phit biéu nao sau day la sai?
A. Khi sao chép cong thiic thi vi tri tuong d6i gitia cic 6 tinh trong cong thiic va 6 tinh chia
cong thiic khong thay déi.
Co6 thé sit dung lénh Copy, Paste dé sao chép cong thiic khi 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) muén
sao chép dén khong lién ké vdi 6 tinh chiia cong thiic.
C. C6 thé st dung chiic ning ty dong dién di liéu khi 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) muén sao
chép cong thiic dén khong lién ké véi 6 tinh chia cong thic.
D. Khi sti dung dia chi 6 tinh trong cong thifc, néu di li¢u trong cic 6 tinh nay thay déi thi
phin mém bang tinh sé ty dong tinh todn lai va ta luon c6 két qua dung.

! T THYC HANH|

1. Khéi dong MS Excel va md bing tinh ¢6 tén Bang_diem_Tin_hoc_To_1 da dugc lvu trong
bai Thuc hanh trudc (xem Trang 40) va thic hién cdc yéu ciu sau:

=
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»

a) Nhap tén cot mdi la "Diém trung binh mén mdi” vao 6 tinh H2 (xem Hinh 4).

St dung dii li¢u trong 6 tinh f
— z dé tinh Diém trung bini mon. | . Sit dyng
. ciatés v ia chi &
I i Dt | B gl i g0t gt e oot | tinh 08
B 1 wpurde e . B 0  E— : s
ARy ; ——T = tinh Diéin
s suenmhon 0 ) 55 0 2 trung binh
- . P —— » i
1 S 25 ’ o 95 s mén mdi.
L i ' " — st
£ eSS

Hinh 4. Béng tinh da dugc thém cot Diém trung binh mon mdéi

b) St dung dia chi 6 tinh trong cong thiic dé tinh Diém trung binh mén mdi cho ban ddu tién
(vdi cach tinh nhu Diém trung binh mén) vao 6 tinh H3. Sao chép cong thiic tinh Diém trung
binh mén mdi ctia ban dau tién & 6 tinh H3 dén khéi 6 tinh H4:H8 dé tinh cho cdc ban con lai.

¢) Sit dung dia chi 6 tinh trong cong thiic dé tinh diém trung binh Piém thudng xuyén 1 cha
16 vao 6 tinh C9. Sao chép cong thiic tinh diém trung binh Piém thuong xuyén 1 ca t6 dén
khdi 6 tinh D9:F9 dé tinh diém trung binh Diém thuong xuyén 2, Diém giiia ki va Diém cudi
ki ctia t6.

d) Thuc hién chinh stia diém s6 trong cédc 6 tinh va cho biét két qua tinh theo cong thiic nao
dugc tu dong thay déi theo? Tai sao?

e) Luu bang tinh va thoat khoi MS Excel.

Tao bang tinh nhu Hinh 5 va thyc hién cic yéu cdu sau:

a) Em hdy tinh 56 tién chénh léch ctia mdt hang déu tién vao 6 tinh tuong (ng trong bing trén
bing cich lip cong thiic ¢6 sit dung dia chi 6 tinh, véi cich tinh nhu sau:

Chénh léch = 86 lugng x Gia ban - 86 lugng * Gia nhip

- Sao chép cong thiic dé tinh tién chénh léch cho cac mat hang con lai.
- Thyic hi¢n dinh dang dii liéu ¢6 ddu ngan cich hang nghin, hing triéu cho cic cot Gid nhip,

Gidbén, Chénh lech. [ % < r : s =
oo R P Al
b) Em hiy tim va cho biet |5 e gy sritin bing titats
mit hing c6 tién chénh |2 f \ 4 /1] —
léch nhiéu nhat, it shEGgau Il Tasotitl 4L St B it citn - sk
¢) Luu bang tinh vdi tén: : i::v""‘; ;: :gm Iﬁm
Doanh_thu_cua_hang va |e 4 Quitsuin 0 68000 S16000
. . s $Tmi 3 5932000 9735800
thodt khoi MS Excel. 0 6 Lo nuéng 15 325000 3712980
n 7 Am dién ” 97000 126100
i, i1 8 Nbi dp sudt a2 1652000 1916320
:@)'_ 3 9 Blptir 54 1256000 1570000
\u' VAN DUNG | Hinh 5. Bing theo doi bdn hang dién tit

Hay lap bang tinh dé quan li cac khoan chi tiéu cta gia dinh em hodc lap bang diém hoc tap

ctiaem.
EM CO BIET

1. Dénhdp dia chi 6 tinh vao cong thiic, thay vi g6 dja chi 6 tinh, ta c6 thé dung chuét chon
6 tinh va phin mém bang tinh sé tu dong dién dia chi 6 tinh dang chon vao cong thiic.
2. Nhén phim Ctrl déng thai thyc hién kéo tha chudt dé chon nhiéu 6 tinh, khéi 6 tinh

khong lién nhau.
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DINH DANG TRANG TiNH,
CHEN THEM VA XOA HANG, COT

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

« Thyc hi¢n dugc cic thao tac chon phong chi, can chinh dit li¢u trong 6 tinh, thay déi do

rong cot, chiéu cao hang.

* Thuic hién dugc cic thao téc chén thém va xod hang, cit.

KHO1 DONG AR c o . E c | »
- 1 8ANG BIEM HOC KII MONTIN HOC CUA TE 1
Theo em trang tinh & 2 STT Movetén  Eiém thudmg Diém thutng Diém giza b Eié cubiki Diém trung bish mdn
9 3 S 1ngudnkizua s o x
Hinh 1 hay Hinh 2 digc B30 Toeh o . s = o
trinh bay dep hon, dé doc S 3LiHenhchi 10 9 as 1 37
hon? 6 48 VinDng 3 85 &s 62 77
ont 7 SiNguyen vanm s s 9 9 50
& o phamThian 2 s 10 Py s6

Thio ludn véi ban dé chi

ra nhiing khic nhau gita
trang tinh & Hinh 2 véi

Hinh 1. Trang tinh chua dugc dinh dang

Hinh 1.
Lam thé nao dé til trang

tinh & Hinh 1 ta c6 dugc " xuyéh Losigupén2 gk eubiid
trang tinh & Hinh 27 511 Newpén Kién An # 13 9 n
4| 2 VRLTH{Dih 9 8 0 LX)
"1 3 LellmhChi 1 o 95 10
6| 4 DuiViaDing ) 85 85 ss
7| 5 NgwhaValkp 75 s 9 5.
6 Phem Thi Lan 10 ) 0 ss

/S RSN VY 5 3
ﬁ‘ SANG DIEM HOC KI | MON TIN HOC CUA TO 1

Diém woong Dicm thuong  Dicm | Diém Didm trung

B '

+57 KHAM PHA
1.Dinh dang trang tinh
a) Pinh dang 6 tinh

Hinh 2. Trang tinh da dugc dinh dang

Pédinh dang 0 tinh ta st dung nhém lgnh Home>Font (Hinh 3), Home >Alignment (Hinh 4).

Can Ié d ligu
theo chiéu doc

] Thiét lap xudng dong

Hinh 3. Nhém lénh Home>Font

Tlmes New Roman ~ ll “|A A E= &~ [‘!;f‘ Wrap Text
B I U~|H~ {).ALV = S Merge & Center ~
Font lf & Alignment 1]
n - Cin Ie dit ligu theo Gop khm 6 tinh va
Miunén J[Mau Ch"J [ chiéu ngang ] [ can gitia dit ligu

Hinh 4. Nhom lgnh Home>Alignment
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& Hinh 1, khi di liéu trong 6 tinh dai hon d¢ rong ciia cot thi dit liéu tran sang cic 6 tinh
lién ké bén phéi néu cdc 6 tinh nay chua ¢6 dit li¢u va phén di liéu du ra bi che khudt néu cic 6
tinh nay c6 dit li¢u. Dé dii li¢u trong mot 6 tinh khong tran sang 6 tinh bén phai hodc khong bi
che khudt ma khong thay déi do rong ctia cot thi cin thiét lap ché do xudng dong cho dit li¢u.

Hinh 5 hudng ddn thao tic dinh dang vin ban, cin 1€ va thiét Iap xuéng dong cho di li¢u
trong khai 6 tinh A2:G2 khi dii li¢u tran 6 tinh (tiéu dé cic cft ctia bang tinh).

®a) Chon
kiéu chi.

©b) Chon
cin lé theo
chiéu ngang.

Text (thiét lap
xudng dong).

O Chon = w,ap]

Hinh 5. Dinh dang ki tu, can Ié, thiét ldp ché do Hinh 6. Két qud sau dinh dang
xuong dong khi dit liéu tran 6 tinh va diéu chinh do rong ctia cot
Luu y: Nhiy chuét vao mii tén bén phai nat = * dé lya chon kiéu duong vién cho 6 tinh,
kh6i 6 tinh dang chon.
R Em hay néu cdc thao tic can 1¢ dii li¢u cdc 6 tinh trong khoi 6 tinh A3:A8 va khéi 6 tinh
C3:G8 trong Hinh 1 d€ c6 két qua tiong ty Hinth 2.
b) Gop khdi 6 va can 1€ giiia
O Hinh 6, dé trinh bay bang diém can d6i, dep mdt, ta cin cin giia cho tiéu dé ciia bing
dit li¢u.
Hinh 7 huéng din cic bude gop khai 6 tinh va can I¢ giita dé dua tiéu dé vao gita. Sau d6
thuc hién dinh dang ki tif va két qua thu dugc nhu Hinh 8.

[0 Chon khéi 6 tinh A1:G LJ [9 Chon B3 Merge & Center dé gop khai & tinh va cin 1¢ gida. J
[

3 gty
DM HOC 11| MO T HOC CUA TO 1

el N STl
Hinh 7. Thao tdc gop khdi 6 tinh va can Ié gitiia Hinh 8. Két qud sau khi gop khdi 0 tinh

va can lé giita, dinh dang ki tu
Luu y:

- Néu trong khéi 6 tinh ¢6 nhiéu 6 tinh chiia di li¢u thi 6 tinh két qua luu giit dif li¢u clia 6
tinh ¢6 dit li¢u ddu tién tinh tif trén xudng dudi va tif trdi sang phai.
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- Viéc dinh dang dit li¢u nén dugc thyc hién trude khi nhip dit liéu vao trang tinh. Tuy nhién,
khi trinh bay bing tinh, ta c6 thé thay déi, diéu chinh dinh dang dé trinh bay di liéu hop li, dé doc.

S bhit bicu ndo sau diy 1a sai?

A. Dinh dang, cin 1é di li¢u 6 tinh trong phin mém bang tinh tuong ty nhu trong phin mém
soan thao vin ban.

B. Niit lénh B Merge & Center vita gdp cdc 6 tinh viia cin I gitia cho dii liéu trong 6 két qua.

C. Nit Ié¢nh Z Wrap Text d€ thiét 1dp xuéng dong khi di liéu tran 6 tinh.

D. Mic dinh cic 6 tinh da dugc ké dudng vién.

\- Dinh dang 6 tinh: Chon 6 tinh (hodc khéi 6 tinh) cin dinh dang réi st dung cic lénh
dinh dang 6 tinh trong nhém lénh Home>Font va Home>Aligment.
- Gop khéi 6 tinh va cin 1€ gitia: Chon khéi 6 tinh, chon Merge & Center.
2. Chén, xo0a ct, hang
Trong qué trinh lap trang tinh, ta c6 thé cin chén thém hodc x0d bt cot hay hang trong viing
da nhap dit ligu.
Hinh 9 hudéng din cic buéc chén thém mét cot mdi tai vi tri cot C.
© Chon cot taivi m] [9 Nhiy chon Insert trong nhém | [ K& qua cot méi duge chén

cin cheén (cot C). 1énh Home>Cells. vao diing vi tri da chon.
¥ . ]
e e F-ar?g" E -
D | B T e o T T
BN M NN i - S .
, Sttty i

Hinh 9. Cdc budc chén thém cot
Déchén thém hang mdi, thyc hi¢n chon hang tai vi tri ¢dn thém réichon Home>Cells>Insert.

8 5 hiy néu cic bitée A8 ehisn Hng moi Vo i tel hing 4.
Hinh 10 hudng dan cic budc dé xod mét hang.

© Chon hang cin xod.

© Nhiy chon Delete trong nhém| [Hang dugc chon da bi xod. |
1énh Home>Cells.

m r oS 5 i o
TN T OC COATO 1 : X ATH 1
B g Diim g Diw Ui thwimg v thing Difm Ui
b | i B R0 R wiat il ol
. . S0 \matesias: . 7 i~
T .‘ - = i 228 & -
= - B 0 Co——

Hinh 10. Cac budc xod mt hang
Dé xod mdt cot, thyc hién chon it cin xo4, réi chon Home>Cells>Delete.
Luu y: C6 thé chon nhiéu hang hodc nhiéu ¢t dé chén hodc x6a déng thoi.

k O bang bén phii trong Hinh 10, em hay néu cic budc xod cot C mdi dugc thém vao.
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\ ~ Thao tac chén ¢t (hodc chén hang): Nhay chudt vao tén cot (hodc tén hang) dé chon
¢t (hodc chon hang) tai vi tri mudn chén réi chon Home>Cells>Insert.
~ Thao tic xod cit (hodc xod hang): Nhdy chudt vao tén ¢t (hodc tén hang) dé chon
c6t (hodc chon hang) cdn xo4, réi chon Home>Cells>Delete.

3.In dirliéu trong bang tinh Print

Phin mém bang tinh cho phép pr cphe 1 = 4_

lya chon in trang tinh hi¢n thoi, =
vung dii liéu dang dugc chon hay Print
toan by bang tinh. Thao tic in
nhu sau: Printer
P Lovrke Pro NMDA-MGS
O Mo trang tinh hodc lva chon D .. - b1
vang di liéu muén in. Printe Propesties : — o
@ Chon File>Print (hogcnhin | Settings Eié:"ﬂl;i’/l:/%m‘g d(lm?f dlll;:,c
16 hop phim Ctrl + P). [ fkanestees |« 4— chon/todn b cic trang tinh/
£ ny it the active sheets -
© Trong cita s Print m& ra, | pages | bt ot ey

thyc hién chon cic thong s6 in T — Chon in trén mot mit gidy
(xem Hinh 11). aricbdbn hodc i hai mat gidy

(4] Nhdy chudt vao nit I¢nh # |
-
; Chon hudng gidy in
Chon kich thudc gidy in

|
ng M:k:.lmg > _L Chon ti 1¢ in (cho phu hgp
m f

Prnt sheets ot thes actual sce | i Ki

v6i kich thudc gidy in)

Q? Page Setup
LUYﬁ_N TAP) Hinh 11. Chon cdc thong s6 in

1. Néu céc budc thyc hién mdi cong viéc dudi day:
a) Dinh dang di li¢u trong 6 tinkh;
b) Can I¢ dii ligu, thiét lap xudng dong khi dii li¢u tran 6 tinh;

¢) Thay déi d¢ rong ctia cdt, chiéu cao ctia hang.
2. Phit biéu nao sau day la sai?
A. Khi chén thém mdt hang, hang mdi sé dugc chén vao diing vi tri hang dugc chon.
B. Khi cheén thém mét cit, ot mdi duige chén vao ding vi tri cot dugc chon.
C. C6 thé chén ddong thoi nhiéu hang hay nhiéu cot.
D. Méi lan chén chi chén duge mét ot hodc mot hang,

THUC HANH |

1. Khéi dong MS Excel va mé bang tinh c6 tén Bang_diem_Tin_hoc_To_1, da dugc luiu trong

bai Thyic hanh trudc va thuc hién cic yéu ciu sau:

a) Dinh dang dé c6 bang tinh tuong ty nhu Hinh 2.
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b) Thém hang trong dudi hang 6 va nhap dii liéu cho hang dugc thém la Ho va tén:

Nguyén Vin Dic; Diém thudng xuyén 1: 9; Diém thudng xuyén 2: 8.5; Diém gida ki: 9;
Diém cudi ki 10.

¢) Xod hang chifa thong tin ciia ban Lé Hanh Chi khéi danh séch ca t6.

d) Thém cot Tong diém vao bén trii cot Diém trung binh mon va lap cong thiic tinh Tong diém
cho ban ddu tién trong t6. Thuc hién sao chép cong thiic tinh Tong diém cta ban déu tién
détinh Tong diém clia cic ban con lai.

) Chon 6 tinh A3 va di chuyén chudt vao goc phai dudi 6 tinh nay dén khi tro chudt tre
thanh hinh ddu cong (+), nhan gid phim Ctrl va kéo tha chudt dén 6 tinh A8. Quan sdt két
qud va nhin xét vé tinh ning dién di li¢u ty dong em viia sif dung.

g) Thuc hién ké dudng vién cho 6 tinh va in trang tinh.

h) Thuc hién luu bang tinh.

Mg bang tinh Quyen gop.xlsx (do gido vién cung cdp).

a) Thyc hién dinh dang dé c6 trang tinh tuong ty nhu Hinh 12.

b) Luu lai bang tinh va thodt khoi MS Excel.

h) Thyic hién liu bang tinh

»

AA 3 < i o0 E N s
QUYEN GOP SACH GIAO KHOA HO TRQ! CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN
1 (Do vi tinh quyén sach)
o [oTT Kb Lop Tain Ngtvan Tin bge Téag mbi op
2l1 A 10 [ 4
a2 [ 15 20
5 3 Knte &« " 10 15
64 ) i} Fd
o o £3 [
86 TA (£} 6 17!
gl 7 m s s
10 8 Anii7 Cc 1+ 15
11| 9 0 13 21
12 10 TE 16 16 24
"o RA " 8 26
1|12 D 10 18
1513 AKndis §C 7 )
16 14 ) 12 =
1715 SE o 0
016 9 [ 5
1917 £ 1 9
20 15 Kndio o § 17
2119 o0 3 3 16
22| 20 9F. 8 2 13
23 Tong méi togi:
24 Trang bink,
25 Cuo nhat:
£ Thap nht;
27 sé gip:
somle Hinh 12. Trang tinh da dinh dang

@VAN DUNG|

Mg va thyc hi¢n dinh dang bang tinh quan li chi tiéu ctia gia dinh em hodc bang tinh theo
doi két qua hoc tép ciia em (da tao & Bai 8).
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SU DUNG HAM DE TiNH TOAN

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
« Sit dung duge mét s6 ham don gian nhu SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.
« Sii dung dugc bang tinh dién ti dé gidi quyét cong viéc cu thé don gidn.

KHO1 DONG

Hinh 12 (Bdi 9, Trang 50) la bang theo doi quyén gop sich gido khoa I6p 6 ba mén Toén, Ngii van,
Tin hoc dé hé trg cic ban hoc sinh viing kho khin ctia mét truéng trung hoc co sé.

Em hdy trao d6i véi ban dé dé xudt cich tinh Tong méi lop (téng s6 sach Toan, Ngii Vin, Tin
hoc mbi l6p di quyén gop), Tong moi loai (t6ng s6 sich cic 16p da quyén gép theo mon hoc),
Trung binh (s6 sach trung binh cic ldp da quyén gop theo mon hoc), Cao nhat, Thap nhat (s6
sdch cao nhd, thip nhit da quyén gop theo mon hoc), S6 ldp da quyén gop (16ng s6 16p da quyén
gop dugc it nhit mot cudn sich trd 1én theo mon hoc).

’ ’A‘i »

25 KHAM PHA
1. Ham sé trong bang tinh
Mot s6 thao téc thudng xuyén véi dii liéu trong bang tinh nhui tinh tng, tinh trung binh cong,
tim gié tri 16n nhdt, ... dugc thuc hién don gidn va thuin tién nhé cdc ham s6 (goi tat la ham).

Trong phin mém bang tinh, ham 1a cong thiic dugc viét sin dé tinh toén, xii Ii di liéu theo
quy tac nhit dinh.

Cach viét ham: = <tén hAim> (<cdc tham s6 ctia ham>)

- Tén ham: M6i ham s6 dugc dat tén riéng va thé hién y nghia ctia ham. Vi dy ham SUM
(tinh téng), ham MAX (tinh gid trj 16n nhét).

~ Tham s6 ctia ham ¢6 thé la: cac dii liéu cy thé (vi du cic s6 1, 3); cac dia chi 6 tinh (vi du Al,
B2); cic dia chi khi 6 tinh (vi dy A2:C2, D3:E5). Chiing thudng cich nhau bai ddu phdy (,).

Vi dy: Hinh 1 st dung ham dé tinh gid trj Tong méi lép cho 16p 6A (Tong mdi lop = Todn +
Ngit vin + Tin hoc). C6 thé sti dung ham vdi tham s6 1a cdc dii liéu cu thé trong 6 tinh (Hinh 1)
hodc dia chi khéi 6 tinh (Hinh 2).

a1 PR u-u4—l ‘Tham s6 la dit li¢u cu thé.

45w e " ¥ F &
QUYEN GOP SACH GIAQ KHOA HO TRQ' CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN

1 (®om v inks: quyéu vack)

, | 2y | e Town Ngovan Tl nge Téog mét 10p

31 6A 10 [ 4 | 20

4 2 @ B E

S 3| knie € 17 10 18

Hinh 1. St dung ham vdi tham s6 la dit liéu cu thé _
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) - £ | smioary “Tham s6 la dja chi khéi 6 tinh.
- 5

IS (8

QUYEN GOP SACH GIAD KHOA HO TRU CAC BAN HOC SINH VUNG KHO KHAN

) 3

1 {Don v tinlx: quyén sach)

(S| medi | L Toia Ngivis Tia hoe Téng wdi lip

3 ! 4 10 3 4 )
a2 A 15 20

s 3| més ¢ 17 10 13

Hinh 2. Stt dung ham véi tham s6 la dia chi khéi 6 tinh
R Em héy quan sat va cho biét:
a) Ham st dung dé tinh Tong méi lop & Hinh 1, Hinh 2 c6 tén la gi?

b) Ham & Hinh 1 c6 bao nhiéu tham s6 va cic tham s6 clia ham la gi?
¢) Ham & Hinh 2 c6 bao nhiéu tham s6 va cic tham s6 clia ham la gi?

Céch viét ham: =<tén ham>(<céc tham s6 ciia ham>); céc tham 6 cia ham thudng cach
nhau béi ddu phdy (,), tham s6 c6 thé la dii liéu cu thé, dia chi 6 tinh, dia chi khéi 6 tinh.

2. Sirdung mét s6 ham don gian

(2]

a) Mot s6 ham don gian
Bing 1 gi6i thi¢u mot s6 ham trong phan mém bang tinh.
Bang 1. Mgt s6 ham don gidn, thong dung

Tén ham

Cach viét

Tinh niang cia ham

SUM

=SUM(s6 1,562, ...)

Tinh téng cic gia tri s6 trong danh sach tham s6 cia
ham.

AVERAGE

=AVERAGE(s6 1,562, ...)

Tinh trung binh cong cac gia trj s6 trong danh sach tham
s6 clia ham.

MAX

=MAX(s61,562,...)

Tim gid tri 16n nhit clia cdc gid tri s6 trong danh sich
tham s6 clia ham.

MIN

=MIN(s6 1,56 2, ...)

Tim gid tri nho nhdt cta cic gid tri s6 trong danh sich
tham s ctia ham,

COUNT

=COUNT(s6 1,56 2, ...

)

Dém cic gid tri s6 trong danh sich tham s6 ciia ham.

Luu y: S6 1,56 2, ... ¢6 thé Ia s6 cu thé, 1a dia chi 6 hay dia chi khéi 6.
b) Nhip ham vao 6 tinh

Tuong ty nhu nhip cong thiic vao 6 tinh, ta ¢6 thé nhip ham vao 6 tinh théng qua viing nhap
ligu hodc tryc tiép tai 6 tinh.

Hinh 3 hudng din cic bude nhip ham SUM vao 6 tinh D23 thong qua viing nhép liéu dé tinh
Téng mbi loai doi véi sach gido khoa mon Todn.

Luu y: Co thé nhip ham vao 6 tinh bang cich: chon 6 tinh chiia két qua (vi du D24), mé dai
lénh Home, nhdy chut vao mi tén bén phii nit Iénh 2 AuteSum = trong nhém Iénh Editing,
chon ham (vi dy AVERAGE), chon khdi 6 tinh (vi du D3:D22), r6i go phim Enter.
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(@ o =sUM(D3:022) 161 g0 phim Enter]
8 £ by lya chon him phis hop

(& Bang 1) dé tinh cdc gid tri Trung | 4 &
binh, Cao nhdt, Thdp nhdt, S6 lop

I — TR
QUYEr GOP 5ATH GIAD KHOA HO TR/ CAC BAT 1S SIWH VONG KHO KHAN
e

1
quyén gop duge déi voi sich gido o o T
khoa moén Toén (& Hinh 3). Néu cac 2 5 L
budc nhap ham vao 6 tinh dé tinh = 2 e
cdc gid tri do. b x :
¢) Sao chép ham i : 1
" 1
@ Tuong tu nhu sao chép cong Eg s |§
thiic, ta ¢6 thé sao chép ham bing 2 = -
cach st dung cic Iénh Copy, Paste 2 >
hodc sti dung chiic ning ti dong v ) I
dién dii lidu (Autofill). 3 : w
Khi sao chép (hay di chuyén) D D
ham, vi tri tuong déi gitia cic 6 tinh e Chon 6 D23.
¢6 dia chi la tham s6 ctia ham va 6 L2

tinh chifa ham khong thay déi. Hink'3, Nhp ham vio 6 tinh

théng qua ving nhap liéu

a Em héy néu cic budc sao chép ham tif 6 tinh D23 sang khéi 6 tinh E23:F23 va cho biét ham
& céc 6 tinh E23, F23 sau khi thyc hién sao chép.

d) Pic diém ciia ham

va - [ s
L L B o
Hinh 3 dugc cip nhat théng tin bing |, o i e o )
cic cum tii mé ta tinh hinh quyén | o o Nravas T Tiag ity
gp: "Dang quyén gop", "Ngdy maic6 | “ R ST ki
50 li¢u", "Chuia ¢6 56 li¢u" nhu Hinh 4. |} il | b 1
Lic ndy két qua ¢ 6 tinh D23 duge |} « 2 Sincosiis
tinh b&i ham SUM vdn 1 176. Do 1a |4 - .- e
vi ham SUM chi tinh todn trén cic 6 |} x & N ]
tinh chfa dit li¢u s6 va bo qua cac 6 |2 i — =
tinh chiia dit ligu chd, 6 tinh tréng. | — F—paoale

2 =

n 1 @ ‘ msini e ,

n sc | msuby i

2 = 3 - i

3 50 O 3 i

£ Téng i iogis| 17

—

» T

AP Sy

Hinh 4. Bdng theo doi quyén gop sdch gido khoa
cap nhat cdc thong tin la dit liéu chit
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Khi cép nhat, chinh sifa dit liéu, ham SUM sé ty dong tinh todn lai dé cho két qua ding véi
dit liu méi.

Tuong ty nhu ham SUM, cic ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cic
0 tinh chia dit liéu kiéu s6, bo qua cdc 6 tinh chia dii liéu kiéu chi, 6 tinh tréng. Dic diém nay
gitip cho két qua tinh todn bai ham luon ding khi cdp nhit di li¢u vao cic 6 tinh, khéi 6 tinh
(la tham s6 ctia ham).

Luu y: Dii liéu kiéu ngay dugc luiu trii 1a s6 nguyén trong MS Excel, bit déu tii s6 1 tuong ling
véi ngay 1/1/1990, ti€p theo s6 2 tuong (ing véi ngay 2/1/1990, ... Do vdy, 6 tinh chiia dii li¢u
kiéu ngay dugc coi la 6 tinh chifa dii liéu s6.

;? O Hinh 4, néu thay dit li¢u chit "Ngay mai c6 56 lidu" & 6 tinh D16 bing s6 4 thi két qua &
0 tinh D23 sé la bao nhiéu?

®

~ Céc ham co ban, thong dung: SUM (tinh téng), AVERAGE (tinh trung binh céng),
MAX (tim 56 16n nhét), MIN (tim s6 nho nhét), COUNT (dém céc gid tri s6).

~ Nhép ham s6 vao 6 tinh: Chon 6 tinh chiia két qua tinh toén ctia ham, go ham (tai 6
tinh hodc tai viing nhap li¢u), r6i go phim Enter.

— Sao chép ham: Thyc hién nhu sao chép cong thiic.

- Céc ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cdc 6 tinh di liéu
50, bo qua cac 6 tinh ¢6 dii liéu chi, 6 tinh trong.

i LUYEN TAP)

Phit biéu nio sau ddy la sai?

A

B.

C.

D.

Nhip ham s6 vao 6 tinh dugc thyc hién tuong ty nhu nhip cong thiic vao 6 tinh,

C6 thé sao chép ham 56 bang hai cich: sit dung cic lénh Copy, Paste va sii dung tinh
nang ty dong dién dii liéu (Autofill).

Cac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT chi tinh todn trén cic 6 tinh dit liéu
50, bo qua cac 6 tinh ¢6 di li¢u chd, 6 tinh trong.

Khi sao chép (hay di chuyén) ham, vi tri tiong déi gitia cac 6 c6 dia chi 1a tham s6 ctia ham
va 6 tinh chiia ham khong thay déi.

Tuong ty nhu ham, cdc cong thic ¢6 st dung dia chi 6 tinh chi tinh todn trén cic 6 di li¢u
56, bo qua cic 6 tinh ¢6 dii li¢u chi, 6 tinh trong.

THUC HANH |

1. Md bing tinh Quyen gop.xlsx da luu & Bai 9 va thyc hi¢n theo cdc yéu cau sau:
a) Lya chon ham phit hgp va nhap him vao 6 tinh G3 dé tinh Téng mdi ldp cho 16p 6A va thye

hién sao chép ham dé tinh cho cac I6p con lai.

b) Lua chon ham phu hgp va nhap ham vio céc 6 tinh D23, D24, D25, D26, D27 dé tinh Tong

méi logi, Trung binh, Cao nhat, Thdp nhdt, S6 I6p quyén gop dudgc cho cot Todn. Thuic hién sao
chép ham dé tinh cho cic cot Ngi van, Tin hoc va Tong méi lop.
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¢) Thuc hién cip nhat thong tin tinh hinh quyén gop, quan sat va cho biét két qua ctia ham

thay déi trong truéing hgp nao sau day:
- Cép nhat dii liéu chil vao 6 tinh tréng.
- Xod dii liéu trong 6 tinh dang chifa dii liéu chii.
- Thay dii liéu chii trong 6 tinh bing dit li¢u s6.
- Thay dii liéu s6 trong 6 tinh bang dii liéu chii.
~ Chinh stfa gid trj s6 trong 6 tinh dang chiia dii li¢u s6.
~ Thay dii li¢u chii trong 6 tinh bang dii liéu ngay.

2. M bing tinh Doanh thu.xlsx (do gido vién cung cdp, nhu Hinh 5).

P ] G [} 3 F G
1 DOANH THU TRONG NGAY CUA CUfA HANG THIET 8| MAY TINH

2 st Ténthiéb Ngaynhip  Gianhdp  Gidbén  SSlugng Tiénldi
3| 1 Man hioh 06/23/21 2150000 2630000 8

4 2 8an phim 08/12/21 145000 180000 15

5 3 Chudt 07/15/21 150000 190000 20

6 4 Scimg 09/28/21 450000 620000 4

7 5UsB 06/16/21 120000 145000 30

8 6loa 06/05/21 230000 300000

E] 7 Webcam 09/19/21 125000 145000 10

10 8 Tainghe 07/12/21 95000 120000 0

1n 9 Micro 09/11/21 135000 160000

12 10 Méyin 08/24/21 1850000 2100000 2

13 Tong cong:

14 Caonhit:

15 Trung binh:

16 53 mit hang da ban:

Hinh 5. Trang tinh ban ddu cua bang tinh Doanh thu.xlsx
a) Lap cong thiic tinh tién lai ciia mdt hang ddu tién. Sao chép cong thiic dé tinh Tién lai cho
cdc thiét bi con lai (Tién lai = (Gia ban - Gid nhap) x S6 lugng).
b) Sit dung ham phu hap dé tinh T8ng cong, Cao nhdt, Trung binh cta S6 hiong, Tién lai va
86 mat hang di bdn.
¢) Dinh dang bang tinh, chon khuon dang trinh bay dii liéu va cin chinh dit liéu dé c6 bing
tinh tuong i Hinh 6.

A_a e c o 3 3 G
DOANH THU TRONG NGAY CUA CUfA HANG THIET Bf MAY TiNH

Hinh 6. Trang tinh da tinh todn va dinh dang
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TAO BAI TRINH CHIEU

MUCTIEV

Sau bai hoc nay, em sé:

* Tao dugc bai trinh chiéu 6 tiéu dé, cdu tric phan cap.

« Sao chép dugc dii liéu tif tép van ban sang trang trinh chiéu.

* Biét sti dung cdc dinh dang viin ban hgp li cho trang trinh chiéu.

KHOI DONG

Hinh I la mét viin ban dugc soan thio bing phin mém MS Word. Em hay quan sit Hinh 1

90U-eA-ARP/WO0D N3I|1RIDO0|] 18] 3S BIYD Uoes

va trao déi vdi ban dé

— Chi ra tiéu dé, cdc muc 16n, muc nhé trong vén bin.
— Dé xuilt cach sao chép ni dung ciia viin ban sang bai trinh chiéu.

CCACTHANH PHAN CUA MAY TINH
Téc gide...
Lop:.-
Truibing THCS: ..
May tinh gm hai thanh phn la phin cingva phin
mém. Phin cing mdy tinh gom c&c thit bivat . Phin
mém may tinh gom ¢ in duc
d3t, chay trén phén cung. May tinh phai <6 ca phan
mém v phin ciing mdi hoat ddng duc.
1.Phéncing
Hoat dong thong tin cia con nqudl duge thuc hién
theo mo hinh ba budc: thong tin vao: X I, I ik
thong tin ra. May tinh 13 mdt cdng cu trg gidp cho con
thang tin. Vi véy, phan cing cla
i phan loai ning
o ban gém: thiét bi vao; thiét bi ra; bd xif I trung tam
vabonhd.
1.1 Thiét bj véo
- Ban phim: Tiép nhin thong tin vao thong qua phim
98 (chircal, chirsé, )
~ Chudt: Tiép nhan thang tin vbo thong qua céc nit
nhin, ndt cudn,
~ Micro: Tiép nhin thdng tin vao &dang 3m thanh.
~ My quét:Tiép nhan thong tin vao & dang hinh anh.

12 Thiétbira

~ Man hinh: Bua thang tin ra thng qua viée hién th

trénthistbl.

~ Loa:Bua thong tin ra & dang 4m thanh.

~ May in: Dua thong tinra thong qua viécin ra gidy.

1.3 Bt i trang W@m vo bo nho

~CPU (Central Processing Unit): la thanh phin quan

119n@ nhét cia méy tinh, d6 I3 thiét b chinh thyc hién
trinh.

~ 80 nhé: 13 nol chuang trinh dugc dua vao dé thyc

hign va 1a noi luu telr A liéu duoc xi .

2.Phin mém

~Hé diéu hanh: phin mém hé théng thyc hién chic

nang quén I, diéu khién moi hoat dong cia may tinh;

cung cip moi truang tong tac voi may tinh va thuc

hién cac phin mém iing dyng. Windows 10, Linux, Mac

05 I3 nhing hé diéu hanh dugc sif dung kha phé bién

hign nay.

~ Phdn mém Ung dyng: dugc phat trién dé phuc vy

bén, tao bai trinh chidu, qudn ki diém, nghe nhac, xem
phim. MS Word, MS PowerPoint 1a phan mém dng
dyng.
3.Kétlugn
Céc thanh phén cila méy tinh gém cb phén cing va
phin mém. May tinh phal co c3 phan mém va phan
ciing mdi hoat dong dugc.

2

1. Cau tric phan cap

Hinh 1. T¢p vin ban ThanhPhanMay Tinh.docx

R Theo em, Hinh 2 hay Hinh 3 phi hgp dé m6 ta cich trinh bay vin ban & Hinh 12
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CAC THANH PHAN CUA MAY TiNH CAC THANH PHAN CUA MAY TINH
—Phan cling O Phén cing
~ Thiét bivao > Thiét bj vao
= Ban phim v Ban phim
—Chuot v Chuét
- Micro v Micro
—May quét v May quét
—Thiétbira » Thiétbira
~=Man hinh v Manhinh
~Loa v loa
~ My in v Miyin
~BOx Ii trung tam va bd nhg » BYxrli trung tam va b nhér
— B x li trung tam: V' Boxirlitrung tim
-Bdnhd v Bdnhs
—Phén mém Q Phan mém
—Hé diéu hanh » Hédiguhanh
~ Phan mém (ng dung » Phan mém (ng dung
— Két luan Q Kétluan

Hinh 2. Trinh bay theo danh sédch liét ké Hinh 3. Trinh bay theo cdu triic phan cap

Hinh 3 1a mét cdu triic phit hgp dé mé ta cich trinh by néi dung vin ban & Hinh 1.
Cu thé, ngi dung van ban ¢6 ba muc Ién, trong méi muc I6n c6 nhiing muc nhoé han, trong méi
muc nhé hon nay ¢6 thé ¢6 cic muc nhé hon niia. Pay la hinh thic trinh bay theo ciu tric phan
cdp dugc sti dung phd bién trong trinh bay van ban, bai trinh chiéu.

St dung cdu tric phin cip trong bai trinh chiéu sé giap ndi dung dugc trinh bay mot cach ro
rang, mach lac; giap ngudi xem dé dang hiéu duge bé cuc ndi dung, logic trinh bay.

Céc phin mém trinh chiéu déu cung céip cong cu hd trg nguoi dung tao cdu tric phin cip.

Phdn mém MS PowerPoint 2016 dugc sif dung dé minh hoa trong cuén sich nay.
& Trinh bay néi dung theo cdu tric phan cp la cach trinh bay theo danh sich cic muc

& nhitng mic phin cip khic nhau. Mdi muc c6 ki hiéu diu muc. Pdy la cach gitip noi
dung dugc trinh bay, truyén tdi mot cach rd rang, mach lac.

2.Sao chép, dinh dang, di chuyén van ban trong trang trinh chiéu
a) Trang tiéu dé
&8 Khi tao bai trinh chiéu, em gidi thiéu chii dé ctia bai & trang nao? Tai sao?
Mot bai trinh chiéu thudng cé nhiéu trang trinh chiéu. Trang ddu tién thuong danh dé gisi
thi¢u chi dé ciia bai, goi la trang tiéu dé (Title Slide). Cac trang con lai trinh bay ndi dung cu thé
clia bai, goi la cdc trang néi dung (Content Slide).

Thong tin gidi thi¢u chu dé trén trang tiéu dé bao gém tén bai trinh chiéy, tic gid, ...
Vi vy, khi tgo tép trinh chiéu mdi (vao File>New, chon Blank Presentation), trang trinh chiéu
ddu tién ctia MS Powerpoint ¢6 bé cuc mic dinh phit hgp dé ghi tén bai trinh chiéu, thong tin

vé tic gid (xem Hinh 4).
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®

- Trang tiéu dé la trang dau tién,
cung cdp thong tin vé chi dé cua
bai trinh chiéu. Céc trang con lai
Ia céc trang ndi dung.

— Trang tiéu dé ¢ vai trd quan

trong trong viéc gdy dn tigng,

thu hat sy chi y ctia ngudi xem Noi nhip thong tin

ngay tif ban ddu. e g(‘:l ;I;\uggyr;gu&i

ks s

Hinh 4. Trang tiéu dé bai trinh chiéu
b) Sao chép di liéu tif tép vin ban sang trang chiéu

DéE tiét kiém thai gian soan thdo va dam bio sy théng nhdt, chinh xdc vé ndi dung thong tin,
ta c6 thé sao chép ndi dung trong tép Thanhphanmaytinh.docx sang trang trinh chiéu. Cich thuc
hién sao chép nhu sau:

© Tai cifta sé phin mém soan thio vin bin vdi tép vin bin dang md, thyc hién chon ndi dung cin
sao chép (xem Hinh 5), sau d6 thyc hién lénh Copy.

khung van bin,
r6i thyc hién
1énh Paste.

Nhdy vio trong | c4c rpanm 7HAN CUA MAY
TINH

T et v

e I L T AT

Hinh 5. Chon phdn van bdn mudn sao chép Hinh 6. Két qud sao chép tit tép van ban
trong tép vin ban sang trang trinh chiéu

@ Chuyén sang cifa s6 phin mém trinh chiéu, nhdy chugt vao noi mudn vin bin xuit hién, sau dé
thuc hién lénh Paste (két qua nhu Hinh 6).

Nhip thong tin ctia tic gid (hodc ngudi trinh biy) dé dugc két qua tuong ty nhu Hinh 7.

®

Sao chép dit li¢u tif tép van bin sang trang CAC THANH PHAN CUA MAY
trinh chiéu:

~ Chon ndi dung van bin tai tép vin bian —

dang md, thyc hién Iénh Copy; I e W ire

— Chuyén sang ctia s6 trang trinh chiéu
dang md, nhdy chudt vao vi tri muén van
ban xudt hién, thyc hién 1énh Paste.

Hinh 7. Nhép thong tin ciia tac gid (hogc
ngudi trinh bay)
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¢) Dinh dang, di chuyén viin bin trén trang trinh chiéu

@ Vin ban duge nhip tryc tiép
hodc sao chép tif tép van ban sang

trang trinh chiéu thuong c6 dinh CACTHANH P,HAN CUA MAY

dang, vi tri chua phi hgp vdi yéu TINH
cdu trinh chiéu. 7
‘Thao tac dinh dang van ban trong H Pham Mai Hos

L6p 78 Truisng THCS Tebn Humg Do

phan mém trinh chiéu tuong ti nhu
trong phin mém soan thio van ban. | @ Pua tré chudt vio canh clia © Nhiy chudt vio vin ban

P N ... |khung vian bin r6i thyc hiégn| |dé lam xudt hién khung
Hinh 8 huéng din thyc hién di |y i chugt dé dua van ban || van bin (khung chit nhit
chuyén viin ban trén trang trinh chiéu. | dén vi tri mong mudn. bao quanh vin ban).
Luu y:

Hinh 8. Di chuyén van bdn trén trang trinh chiéu

~ C6 thé thay déi kich thudc cia
khung viin ban bing cich kéo tha cic
nit tron & goc khung va canh khung,

— Dé truyén tai thong tin hi¢u CAC THANH PHAN CUA MAY TINH
qud, khi dinh dang vin ban cho
trang trinh chiéu cin chi y: Pham Mai Hoa

199 78 ~ Trubrg THCS Tran Humg Bao

+ Phong chii: sti dung phong
chii 16 rang, dé doc (vi du: Arial,
Tahoma, Calibri Light, ...); khong
nén sii dung nhiéu phong chit trén p A

It i h bi-bai Hinh 9. Vi du trang tiéu dé bai trinh chiéu sau khi
::?:h l::ilégucung b tron@r ikl thic hién di chuyén va dinh dang van bdn

+ Ca chit: sti dung ¢d chit phit hop, khéng nhé qud, vi du phan ndi dung o chit khoing 24
dén 28, tiéu dé trang cd chii khoang 44, tiéu dé bai trinh chiéu ¢ chi khodng 54.
+ Kiéu chit: nén sif dung kiéu chit ddm cho tiéu dé, kiéu chii thuding cho phén ndi dung.
+ Mau chii: khong sif dung qua nhiéu mau chii; mau chii can tuong phéan véi mau nén dé dé doc.
& - Dinh dang van ban trong phin mém trinh chiéu tudng tu nhu trong phin mém soan
thao van ban,
~ Nén chon phong chit, cd chil, ki€u chii, mau chit dé dé doc, lam ndi bat thong tin
chinh ctia trang trinh chiéu.
— Trén mot trang trinh chiéu khong nén ding qua nhiéu phong chi, co chi, kiéu chi,
mau chii.

3.Tao cau tric phan cip trong trang trinh chiéu

Trong mot bai trinh chiéu, sau trang tiéu dé thudng danh mot trang gidi thiéu téng
quan ndi dung trinh bay dé ngusi xem dé dang ndm bit dugc téng quan vé cic noi dung

chinh cua bai.
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Phin mém trinh chiéu cung cip sin mot s6 miu bé tri ndi dung trang trinh chiéu, ngudi
diing ¢6 thé Iya chon mau ¢6 bé cuc phit hop vdéi cich trinh bay ndi dung ctia minh. Ngudi diing
ciing 6 thé ty tao ra mdu trang trinh chiéu theo y muén.

Hinh 10 huiéng din chon méu trang
trinh chiéu ¢6 tiéu dé & trén va noi
dung & dudi (Title and Content).

© Chon miu trang trinh chiéu Title
and Content. Xem Hinh 11.

Hinh 10. Chon mdu trang trinh chiéu

Hinh 11 1a méu Title and Content

da dugc nhjp tiéu dé va néi dung cua N&i dung trinh bay. Tiéu dé chia trang.

trang trinh chiéu. Phin néi dung cia

- Phin
trang (trang gidi thi¢u tdng quan) chua .:m:,r:,
dugc trinh bay theo cdu tric phan cap. ‘:“f':‘l':" fr— i
* B0 nr i i va nl NOI U
Luu y: O trang gi6i thiéu téng quan, - g
0 ./ * Hé didu hanh

em.chl nén gl'.n nl?un¥ n:)i dung chinh, s A
khong nén ghi qua chi tiét. - Két lujn

Hinh 11. Phin noi dung ciia trang trinh chiéu
chua dugc trinh bay theo cdu tric phan cdp

Tao céu tric phan cip

Céu tric phan cip gom danh sach cdc muc (doan van ban) & nhiing miic phin c¢ip khic
nhau. M6i muyc ¢6 ki hiéu ddu muc. Thyc hién thay déi miic phan cdp clia cic muc dé tao cdu
tric phan cip.

Dé thay d6i miic phén cdp ta thyc hién nhu sau:

© Dit con trd soan thio vao myc cin thay di miic phin cdp (néu muén thay déi miic phin
cip giéng nhau cho nhiéu muc thi chon cic muc).

© Vao Home > Paragraph:

4

— Chon = (Increase List Level) dé tang miic phin cdp.

— Chon & (Decrease List Level) dé giam miic phan cip.

Céc doan van ban dugc tang miic phan cdp sé tu dong dich chuyén sang phai mot khoang va
gidm ¢ chii. Nguoc lai, cic doan vin ban dugc giam miic phan cip sé ty dong dich chuyén sang
bén trai mét khodng va ting ¢d chit.
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Luu y: C6 thé thuc hién tang hodc gidm miic phan cdp bing cich dua con tré soan thio vé diu
dong ciia myc réi go phim Tab hodc nhén t6 hgp phim Shift + Tab.

N&i dung trinh bay Néi dung trinh bay

Hinh 12. Chon cdc muc cdn thay doi Hinh 13. Két qua sau khi lhalc hién tang
miic phan cip miic phén cdp

Thay déi ki hiéu didu myc phén cip

Phédn mém trinh chiéu sit dung mc dinh chdm tron, mau den (xem Hinh 14) lam ki hi¢u ddu
muc. Tuy nhién dé ngudi xem dé dang nhan biét cdu tric trinh by, cdc mic phin cdp khic nhau
¢6 thé Iya chon ki hiéu ddu myc c6 hinh dang khde nhau.

Dé thay déi ki hiéu ddu muc phin ¢dp ta thyc hién nhu sau:

© Chon myc hodc cic myc cin thay déi ki hiéu ddu myc (giéng nhau). Vi dy, chon cic muc
nhu Hinh 14.

T T R Ak
BIUSwN: A % A

CAC T P O AR T

Q 3
NOi dung o

2 *Phancing -

s mnsronty

- Arrow Bul

> Thiét bj vé
>Thiétbira
»Bo x{r |i trung tam va bd nhé

* Phan mém
* Hé diéu hanh
* Phan mém (tng dung

Sullets ured Shanbesng

Luu y: Nhiy vio Bullets and
Numbering... élhm I\un thay
d6i kich thudc, mau sic ki higu;
Iya chon ki hi¢u khac hodc ty
tgo ki hi¢u; chuyén ki hi¢u
thanh s6 thi uf.

« Két luan

Hinh 14. Thay déi ki hiéu ddu muc
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Luuy:
— Khi di chuyén chuét vao mét dang ki hiéu, tén ctia dang ki hiéu d6 xudt hién va két qua ap
dyng dang ki hiéu d6 thé hi¢n ngay trén man hinh dé c6 thé xem truéc.
— Chon None dé bo ki hi¢u ddu muc.
k Theo em cén thay ddi miic phan cp, ki hiéu ddu muc cho cic myc ndo trén trang trinh
chiéu & Hinh 132 Néu thao tac thyc hién thay d6i mic phan cdp, ki hi¢u ddu muc cho cic muc dé.
i — Thay d6i miic phan cdp: dat con tr6 soan thao vao muc cin thay déi mic phan cip;
vao Home>Paragraph r6i chon "/ dé tang miic phan cdp hodc chon (€= dé giam
muic phan cdp.
— Thay déi ki hi¢u diu muc: dit con tré soan thio vao muc cén thay déi ki hiéu dau
mug; chon dai lénh Home; nhdy chudt vio mii tén & goc phai dudi lénh Bullets trong
nhom Iénh Paragraph; chon ki hiéu.

'Wuvguu_w

1. Néuli do nén trinh bay néi dung trinh chiéu theo cdu triic phan cép.

2. Néu cdc budc sao chép dii li¢u tif t¢p van ban sang trang trinh chiéu.

3. Theo em dé bai trinh chiéu hiéu qua, hgp Ii thi cin chii y nhiing gi khi thyc hién dinh dang
vin ban.

L

Theo huéng din & phan khim phd, em hdy thuc hanh trén méy tinh dé tao bai trinh chiéu

"Céc thanh phin ctia mdy tinh" (tham khéo Hinh 15) v6i yéu cdu:

1. Thuc hién sao chép dit liéu tif tép Thanhphanmaytinh.docx (do gido vién cung cdp) sang
trang trinh chiéu; chigo van bin méi khi di li¢u khéng c6 sdn trong tép vin ban.

2. Trang ddu tién la trang tiéu d& trang thii hai c6 sif dung cong cu 3o cdu tric phan cdp dé gidi
thi¢u ndi dung trinh bay.

3. Thyc hi¢n dinh dang vin ban trén trang trinh chiéu mét cich hop li.

4. Luu bai trinh chiéu véi tén Thanhphanmaytinh.pptx.

THYC HANH |

©

Luu y: Em c6 thé b6 sung ndi dung vé cac thanh phin clia may tinh cho bai trinh chiéu theo
¥y mudn cia em.

NGi dung trinh bay

CAC THANH PHAN CUA MAY TINH i

S 4 dButih

E
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Phén cimg Phin cimg.
Thidt bj vao Thiétbjra
+B3n phim: Tiép than théng tin vao théng qua phim *Man hinh: Bura thong tin ra théng qua viéc hién thi
86 (chir i, chir s6, ). trén thidt bi.
*Chude: Tiép chin thorg th 1o thong aua chc it +Loa: Bua théng tin ra & dang 4m thanh.

nhén, ni
*Micro: n!p mh thaing tin vao & dang am thanh.
My quét: Tiép nhin thing tin vao &dang hinh anh.

*Mdy in: Bura thong tin ra thdng qua viée in ra gidy.

Phin cimg Phén mém
B xir i trung thm va b nhér R ek
+CPU: La thanh phin quan trong nhit clia méy tinh, ¥ Quin ¥, didu khién moi hoat ddng c(ia mdy tinh.
thiét bf chinh thic hién cic chuong trinh. 7/ums Cio D!t ning L v my tinh e
+B nhé: L3 noi chuang trinh duoe dva vo dé thuc Vi Wdow 3, Wk G5,
hign va a nof s trir 0 igu dusgre xir . «Phin mém (g dung:
v mwwnnnaumuosf znlamnqlnl nhe soan
nghe nhac, xem phim.

¥ Vi dy: MS Word, usruwemm -y

Két lugn
~Céc thinh, unan ciia iy tinh gom:
¥ Phin ol
7 phanmim. Cam on cac ban da chu y theo dbi!
“Msy tinh phdi c6 <3 phin mim & phin cimg mdi
hoat dong due.
Moo Hinh 15. Mt s6 trang trinh chiéu minh hoa
\ p—
& vanouna)

Em hdy thyc hién soan thio vin ban tom tit mot bai hoc hodc mét chi dé cia moén Tin hoc
hodc mon hoc khic, sau d6 tao bai trinh chiéu vé ndi dung em da soan thio. Luu tép bai trinh
chiéu dé sit dung cho bai hoc sau.

EM CO BIET

C6 thé thyc hién sao chép toan bo ndi dung tif tép vin ban sang trang trinh chiéu.

Tuy nhién, tép van bin dugc soan thio, ché ban dé moi ngudi ty doc, trong khi trang
trinh chiéu dugc thiét ké dé hé trg thuyét trinh, ngudi xem c6 thé vifa nghe, vifa nhin va
tham chi con hoi-dap, tuong tic trong lic trinh chiéu.

Mat khic, trang trinh chiéu khong nén c6 qud nhiéu chii. Do vdy, khi chuyén sang trang
trinh chiéu, cdn c6 su diéu chinh, sip xép noi dung, ... dé bai trinh chiéu c6 dong, tap trung
vao trong tam, sinh dong, thu hit ngudi xem, dat hiéu qua truyén dat thong tin cao.

Vi thé, thong thudng ta chi sao chép nhiing ndi dung chinh (ngudi thuyét trinh c6 thé
néi thém mot s6 ndi dung chi tiét trong lic trinh bay); c6 thé thém mét s6 cau hoi, hudng
din dé tuong tic v6i ngudi tham duy; phéi hop kénh chi, kénh hinh va sit dung hi¢u (ing

dong dé xay dyng bai trinh chiéu thuyét phyc.



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/

90U-eA-ARP/WO0D N3I|1RIDO0|] 18] 3S BIYD Uoes

SUDUNG ANH MINH HOA, .
HIEU UNG DONG TRONG BAI TRINH CHIEU

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:
+ Sit dung dugc dnh minh hog, hi¢u ting dong mét cich hop li cho bai trinh chiéu.
+ Néu duge mét s6 chiic ning co ban ctia phin mém trinh chiéu.

KHO1DONG

O Bai 11, em d tao bai trinh chiéu "Céc thanh phin ctia méy tinh". Theo em ¢6 nén sit dung
hinh anh minh hoa cho bai trinh chiéu nay khong? Tai sao?

»
* KHAM PHA
1. St dung anh minh hoa trong trang trinh chiéu

Muc dich ctia viéc sii dung hinh dnh trong trang trinh chiéu la d€ minh hoa cho néi dung trinh
bay (kénh chii, kénh tiéng) va gitip bai trinh chiéu tré nén sinh dong, hip dan, dé hiéu hon.
[&]
a) Dua dnh minh hoa vao trang trinh chiéu

C6 hai cach dua anh vio trang trinh chiéu nhu sau:

~ Ldy tif tép anh: chon Insert>Pictures; trong ciia 6 md ra, chon hinh anh, chon Insert
(tuong ty phin mém soan thio van ban).

— Sao chép anh tii tép van ban: tuong ty sao chép dii li¢u.
b) Sip xép, bé tri cic dbi tugng trén trang trinh chiéu

Anh dugc dua vao trang trinh chiéu thuéng c6 kich thudc, vi tri xudt hién chua hgp li
(xem Hinh 1). Do vdy, cin dinh dang anh va cic d6i tugng khac cho hop li.

Hinh 1. Vj tri, kich thudc, thit tu xudt hi¢n ctia hinh dnh chua hgp li
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~ Thay d6i kich thudc, vi tri ctia hinh anh: thyc hién tiong ty nhu déi véi khung vin bin
trén trang trinh chiéu.

— Thay déi 16p cuia hinh dnh, vin ban: Hinh anh méi dua vio trang trinh chiéu thudong che
khudt (dé lén) nhiing d6i tugng da c6 sin (vi du nhu chi, hinh anh khéc). Hinh 2 huéng din cic
budc thay déi thii ty xudt hién (16p) cta hinh anh.

© Chon Send Backward dé dua hinh
anh xudng lop dudi (chon Bring
Forward d&dua hinh dnh lén 16p trén).

» | @ Chon hinh dnh.

Hinh 2. Thay doi 1op cia hinh dnh

Ngoai ra, trong bang chon Format, em c6 thé sii dung cic lénh Rotate, Crop, Picture Border
dé quay, chinh siia, tao dudng vién cho hinh dnh.

Tuong ty, chon khung vin ban va thuc hién cicbuéc @, © & Hinh 2 dé thay déi 16p clia van ban.

Hinh 3 la trang tiéu dé sau khi da thyc hién thay déi vi tri, kich thuéc, 16p ctia cic d6i tigng
trén trang trinh chiéu.

!i‘ Hay néu céc budc thyc hién:
Thay d6i vi tri, kich thudc clia hinh dnh trén trang trinh chiéy;
— Thay déi 16p clia viin ban trén trang trinh chiéu.
& — C6 thé sao chép anh i tép van ban 5
hodc My tif t¢p dnh bing céch chon CACTHANH PHAN CUA
Insert>Picture r6i chon tép anh trong
ctifa s6 md ra.

~ Cén thyc hién thay déi vi tri, kich
thude, 16p cuia cic d6i tugng dé trinh

bay trang trinh chiéu cho hgp li.

Hinh 3. Két qua thay déi vi tri, kich thudc,

16p cac doi tugng
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2.Thay d8i mau bé cuc trang trinh chiéu

Khi bé sung hinh anh, trang trinh chiéu c6 thé cin dugc thay déi b6 cuc cho phu hgp.
Hinh 4 hudng dan thay déi b6 cyc clia trang trinh chiéu bing cich chon méu c6 sin trong

phan mém, két qud nhu Hinh 5.

Phén cimg

Thiét bj vao
*Ban phim: Ti€p nhan théng tin vao théng qua phim
g8 (chi¥ cai, chir s8, ...).
*Chudt: Tiép nhdn théng tin vao théng qua céc nit
nhén, ndt cudn.
*Micro: Ti€p nhan théng tin vao & dang 4m thanh.
+ May quét: Tiép nhén théng tin vao & dang hinh anh.

™ ©@Chon trang trinh chiéu.

Hinh 4. Thay d6i mdu bé cuc trang chiéu

R Néu cic budc thyc hién thay d6i b cuc trang trinh chiéu bing cich chon miu c6 san trén

phédn mém.
Phin clmg Phin citng
Thigt bjvio R THiE b b -
*Ban phim: Tiép nhén thong s . Tiép nhdn Feis
B 5 R EaDS
*Chut: Tiip nhin thong nn P *Chudt: Tép nhin thong tin
R SRS T2 g
~Mlng '\lp nhdn ‘?ﬁ\l o xlugﬂ;:’hm thing tin
T S et © Sy
Hinh 5. Trang chiéu da dugc thay doi Hinh 6. Trang chiéu da dugc thém hinh anh
bé cuc minh hoa

C6 thé thém danh minh hoa v thyc hién sdp xép, bé tri cic ddi tugng trén trang trinh chiéu
dé c6 két qua tuong tu nhu Hinh 6.

Dé thay déi b6 cuc (giong nhau) ctia nhiéu trang, ta thyc hién chon cdc trang bing cich nhin
giti phim Ctrl va nhdy chudt chon céc trang.

C6 thé thay déi b6 cuc trang trinh chiéu cho phu hgp: Chon Home>Layout, chon mau
trong viing Office theme dugc md ra.
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3. Hiéu iing dong
Hiéu ting dong (Animation Effect) trong bai trinh chiéu la cich thiic va thai diém xudt hién
clia céc trang trinh chi€u va céc d6i tugng trén trang trinh chiéu. Cic phdn mém trinh chiéu déu
cung cip nhiéu hié¢u ing dong ciing vdi cac cong cy diéu khién sy xudt hién cta cic déi tigng
khi trinh chiéu.

C6 hai loai hiéu ing dong:

— Hiéu ting cho céc trang trinh chiéu (hi¢u ting chuyén trang — Transitions);

- Hiéu ting cho cic d6i tugng trén trang trinh chiéu (hiéu (ing dong — Animations).
a) Tao hiéu tng chuyén trang

Hinh 7 hudng dan cic budc tao hiéu ing chuyén trang trinh chiéu.

(@chon ) (©chon hicu ing ) @ Chon m thanh kém theo higu
ting, thoi lugng thyc hi¢n hi¢u ting.

CAC THANH PHAN CUA

Pham Mal Hoa
L8 7b—Trirtmg THCS Trin Hung B30

OChon trang trinh chiéu.

Hinh 7. Tao hi¢u ting chuyén trang

Luu y:

~ Khi chon hi¢u ting, két qua sé dugc thé hién ngay (dé xem trudc).

~ C6 thé chon cung lic nhiéu trang dé tao hiéu ing chuyén trang giéng nhau.

~ Chon Apply To All trong nhém lénh Timing dé dp dung hiéu ting chuyén trang giéng nhau
cho tat ca cac trang ctia bai trinh chiéu.

— Dé bo hiéu ting, ta thyc hién cac budc @, @ trén Hinh 7 réi chon None trong bang chon
Transitions.
b) Tao hiéu ting dong cho ddi tugng trén trang trinh chiéu

Hinh 8 hudng din cic budc tao hiéu ing dong cho déi tugng trén trang trinh chiéu.
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O Thay dsi
thati lugng thuc || thit g xudt
©Chon doi tugng, ] [QChon Animations. ] [ochon hi¢u ing, J hi¢n hiéu ting. hién.

. ué 'ME nhan th
° ng _qua
nhan nat r.guér?
*Micro: Ti€p_nhan thong tin
&, h?\a h. %

vao & dang a um nl U 2
*Mdy quét: han thor
o tin vanadm i 2: 4 g

Hinh 8. Tao hiéu ting dong cho déi tugng trén trang trinh chiéu

Luu y:

~ Khi chon hiéu iing, két qué sé dugc thé hién ngay (dé xem trudc).

~ Néu chon khung vin ban, cic doan vin ban trong khung sé 6 hiéu (ing giéng nhau va xuit
hién theo thi ty tif trén xudng dudi.

~ Dé bé hi¢u (ing, ta thyc hién cic budc @, @ trén Hinh 8 r6i chon None trong bang chon
Animations.
<) Trinh chiéu

Trinh chiéu ngi dung trang chiéu & ché do toan man hinh:

— Go phim F5 dé trinh chiéu bit ddu tif trang ddu tién. Nhdy chudt hodc go phim mai tén
sang phai hodc go mui tén xuéng dudi dé hién thi ndi dung tiép theo (trang hodc déi tugng dugc
tao hiéu ing déng ti€p theo). G phim miii tén sang trai hodc g6 mii tén lén trén dé quay lai
hoat dong trinh chiéu trudc do.

— Nhiay chudt vao nit Slide show & & thanh trang thai dé thyc hién trinh chiéu bat déu ti
trang dang chon.

&

1. Chon phuong dn ding nhat.
C6 thé o hiéu (ing dong cho:
A. Trang trinh chiéu. C. Van bén trén trang trinh chiéu.
B. Hinh anh trén trang trinh chiéu. D. Cé ba phuong én A, Bva C.

N

. C6 thé bo hiéu ting dong cho ddi tugng da dugc tao hiéu (ing bing cich ndo?
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Hiéu ting dong la cich thic va thoi diém xudt hién cta trang trinh chiéu va cic déi
tugng trén trang trinh chiéu khi thuc hién trinh chiéu.

4, Sit dung anh minh hoa, hiéu ing déng hop li

@ Hinh anh va van ban la hai dang thong tin thudng dugc st dung trong bai trinh chiéu.
Hinh dnh la dang théng tin trc quan, minh hoa cho néi dung, dé giy dn tugng, thu hit sy chi
¥ cia ngudi xem. DE ndng cao hi¢u qua truyén tai thong tin dén ngudi xem, ngodi viéc kénh chi
can phii rd rang, dé doc, khong sif dung qua nhiéu dinh dang thi hinh anh minh hoa phai phu
hop véi ndi dung, ddm bao tinh thdm mi, s6 lugng viia phai.

Viée stt dung céch thic, thoi diém, thei lugng xudt hién clia céc trang trinh chiéu va cic d6i
tigng kénh chi, kénh hinh trén cic trang hop li ciing lam cho bai trinh chiéu trg nén sinh dong,
hip dan va gép phin quan trong vao hiéu qua truyén tai thong tin.

Hiéu ng chuyén trang thuong dugc dung théng nhdt cho tit ca cic trang cta bai trinh
chiéu. Khi thyc su cin thiét, c6 thé sif dung hiéu iing chuyén trang khac nhau cho nhiing phin
khéc nhau clia bai trinh chiéu.

St dung qué nhiéu hi¢u ting dong cho cic d6i tugng trén trang, hi¢u ting phiic tap, thdi gian
thyc hién qud lau sé gay mdt tdp trung, kho chju cho ngudi xem.

R Em dy kién sé dua nhiing hinhdnh nao vao bai trinh chiéu"Céc thanh phén clia mdy tinh"?
Tai sao em Iyfa chon nhiing hinh anh d6?

\ Dé dat hi¢u qua truyén tii thong tin, bai trinh chiéu cdn 6 ciu triic ro rang, mach lac;
st dung két hop kénh chi, kénh hinh, hiéu (ng dong mét cach hop li, hai hoa.

5.Mét s6 chifc nang co ban clia phan mém trinh chiéu

Em sti dung phin mém soan thio vin ban hay phin mém trinh chi€u dé hé trg thuyét
trinh? Tai sao?

Phén mém trinh chiéu duge sit dung dé tao bai trinh chiéu hé trg trinh bay, thuyét trinh
1ai cdc hoi thao, hoi nghi, day hoc trén 1dp hay tao céc sin phdm da phuong tién dé phuc vu
quéng cdo, giai tri (nhu album anh, ca nhac). Phin mém trinh chiéu c6 hai chiic nang co ban
nhu sau:

— Tao va luu tép bai trinh chiéu trén méy tinh: Nhip vin ban, dua hinh dnh, am thanh, biéu
do, video vio trang trinh chiéy; dinh dang, bién tap van ban, hinh anh; sdp xép, bé tri cic doi
tugng trén trang trinh chiéy; thiét lip 16p, cich thic xudt hién, thoi diém xudt hién cho cic déi
tugng trén trang chiéu.

- Trinh chiéu: trinh chiéu ndi dung trang chiéu & ché d6 toan man hinh.
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Phdn mém trinh chiéu thuong dugc sit dung dé tao bai trinh chi€u hd trg cho viée
thuyét trinh, ¢6 hai chiic nang co bin la: tao va uu tép bai trinh chiéu; trinh chiéu.

i LUYEN TAP)

. Néu cdc cach dua dnh minh hoa vao trang trinh chiéu.

(S

. Néu cac budc tao hi¢u ting chuyén trang trinh chiéu, hi¢u (ing dong cho cic d6i tigng trén
trang trinh chiéu.
. Chon nhiing ddp an ding.

w

Khi sit dung anh minh hoa, hi¢u (ing dong cin cha y:
A. Lya chon anh minh hoa phu hgp véi noi dung trinh bay.
B. Sii dung cang nhiéu dnh minh hoa cang tét.
C. Sii dung thit nhiéu hiéu iing dong.
D. Chi st dyng hi¢u ting dong khi gitip ting hiéu qua truyén dat thong tin.
E. Sit dyng thong nhit hi¢u (ing chuyén trang trong mot bai trinh chiéu. Chi thay déi hiéu ting
chuyén trang khi thyic su cdn thiét.
. Néu céc chic ning co bin ctia phin mém trinh chiéu.

@ﬂg{ HANH |

Mg tép Thanhphanmaytinh.pptx em da tao & Bai 11 va thyc hién theo cic hudng dan dudi

diy dé hoan thién bai trinh chiéu.

1. Thém dnh minh hoa vio trang tiéu dé va thuic hién dinh dang, sdp xép cic doi tugng dé
¢6 trang trinh chiéu tuong ty Hinh 7.

. Thay d6i b6 cuc va thém dnh minh hoa cho cic trang ndi dung. Thyc hién dua anh
minh hoa véo trang trinh chiéu va dinh dang, sap xép cac d6i tugng mot cach hgp li
(tham khdo trang trinh chiéu & Hinh 6).

. Sti dung hiéu ting dong mot cach hop li cho cic trang trinh chiéu, cic d6i tugng trén
trang trinh chiéu.

'S

~

w

4. Thyc hién trinh chi€u cho ban ctia em xem va ldy ¥ kién gop y ctia ban dé hoan thién
bai trinh chiéu.

® VANDUNG|

Mg bai trinh chiéu em da tao & phdn Van dung cta Bai 11. Sit dung anh minh hoa, hiéu ting
dong va thyc hién dinh dang cdc d6i tugng trén trang trinh chiéu dé cdi tién bai trinh chiéu cha em.
Trinh chiéu cho ban ctia em xem va ldy y kién gop y dé hoan thién bai trinh chiéu.
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Chii dé 5: GIAIQUYET VAN BE

VOi SUTRO GIUP. CUA MAY TINH
THUAT TOAN TiM KIEM

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

« Gidi thich dugc thudt todn tim kiém tudn ty, thudt todn tim kiém nhj phan.

* Biéu dién va mo phong dugc hoat dong ctia thudt todn tim kiém trén b di li¢u vao c6 kich
thudc nho.

* Gidi thich dugc méi lién quan gitia sdp xép va tim kiém, néu dugc vi dy minh hoa.

+ Néu dugc y nghia ctia viéc chia mot bai toan thanh nhiing bai toan nhé hon.

KHO1DONG
C6 9 thé 56, moi thé dugc ghi s6 & mot mat va mat con lai khong ghi gi. Dat up cac thé s6 trén
mit ban va xép thanh mét day nhu Hinh 1.

wes [l HCH B H BEH B B

Thi ty 1 2 3 4 5 6 4 8 9

Hinh 1. Cde thé dvgc ghi s6 ¢ mat up

Em hay trao déi v6i ban dé thuc hién tim mét s6 bt ki ¢6 trong ddy s6 ghi trén cac thé & Hinh 1
hay khong.

1. Thuét toan tim kiém tuan ty

@Tim kiém la viéc con ngudi thudng xuyén phéi thyc hién trong doi séng thyc tién.

Vi dy, tim s6 dién thoai trong danh ba dé biét ngudi di goi dén, tim ban sinh cling thang véi
em trong danh sach lgp, tim mét ban trong biic anh chup tap thé 16p, ... Cong viéc em cin thuc
hién & phén khai dong la mét bai toan tim kiém va dugc mo ta nhu sau:

Piu vao: Diy s6 (dugc ghi trén cc thé) va s6 cén tim.

Piu ra: Thong bdo vi tri tim thdy hodc théng bao khong tim thdy s6 cin tim.

Em c¢6 thé tim kiém bang cich duyét 1an lugt tiing s6 trong ddy s6 tif ddu dén cudi. Cu thé, véi
mbi thé s6 em thyc hién lit va kiém tra xem s6 ghi trén thé c6 ding véi s6 cin tim khong, néu
diing thi thong bdo vi tri tim thdy va két thic viéc tim kiém, néu khong thi chuyén sang thé tiép
theo. Néu da lit hét cic thé ma khong tim thdy s6 cdn tim thi thong bao khong tim thiy va két
thic viée tim kiém. D6 la cich tim kiém tudn ty hay con dugc goi la thuit todn tim kiém tudn ty.
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Hinh 2 1a so d6 khéi m6 ta thuit todn tim
kiém tudn ty dé tim kiém mot s6 trong day s6
(dugc ghi trén cdc thé). Thuit todn thyc hién
1ap di 13p lai viéc duyét tiing thé s6, vong lp sé
két thic khi tim thdy s6 can tim hodc da duyét
hét cac theé s6.

Keét thuc

Hinh 2. S d6 khéi mé ta thuat todn tim kiém tudn tu
dé tim mot s6 trong day thé s6 & Hinh 1

1. Céc s6 ghi trén méi thé & Hinh 1 lan lugt 1a: 26, 14, 24, 18, 15, 21, 19, 25, 12.

Em hay tao Bing 1 va dién thong tin cia méi lin lap dé tim s6 21 trong day theo thuit todn
tim kiém tudn ty.

Bang 1. Tim s6 21 trong day s6 bing thudt todn tim kiém tudn ty

Linkip | 6 ghi trén thé | Pingsé cin tim? | D hét thé s5?
1 26 Sai Sai
2 14 Sai Sai

2. Luta chon phuong dn ding.
Dé tim kiém mot s6 trong ddy s6 bing thudt todn tim kiém tudn ty, ta thyc hién:
A. Liy ngdu nhién mét s6 trong ddy s6 dé so sanh véi s6 cin tim.
B. So sdnh Idn lugt tii s6 ddu tién trong ddy s6 v6i s6 can tim.
C. Sip xép day s6 theo thi ty ting ddn.
D. So sanh s6 cin tim v6i s6 & gitia day s6.

Thudt todn tim kiém tudn ty thyc hién so sdnh Iin lugt tif phin ti ddu tién ctia day véi gid
tri cdn tim, viéc tim kiém két thiic khi tim thdy hodc da duyét hét cac phin tii trong day.

2. Thuat toan tim kiém nhi phan

Thit ty 1 2 3 4 5 3 7 s | o
el HOHH N NN
SGghitrenthe| 12 | 14 | 15 | 18 | 19 | 21 | 24 | 25 | 26

- Hinh 3. Cdc s6 duigc ghi & mat tip ctia cdc thé
72
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Khi cdc thé & Hinh 1 dugc sdp xép theo thi ty
gid tri khong giam ctia s6 ghi trén thé nhu Hinh
3, ta c6 thé thyc hién tim kiém mét sé bat ki theo
thudt todn tim kiém nhj phan.

Hinh 4 1a so d6 khéi mé ta thuat todn tim
kiém nhi phin dé tim mét s6 trong day s6 (dugc
ghi trén cac thé) da dugc sip xép theo thi ty
khong giam.

Hinh 4. Sd dé khoi mé td thuat todn tim kiém nhi phan d€ tim mét sé
trong mot day thé s da dugc sdp xép theo thit tu khéng gidm 8 Hinh 3

Luiu y:
— Thé s6 & gitia day c6 s6 thii ty 1a phin nguyén ctia phép chia
(86 lugng the cuaday + 1) : 2.

~ Khi day chi con mot thé s6 thi niia trudc (hodc niia sau) la day réng (day khong c6 thé s6 nao).

& Hinh 4, thuit todn tim kiém nhj phén thyc hi¢n Kp di lap lai viéc chia doi day thé s6. Vong
lap sé két thuc khi tim thdy s6 cin tim hodc day khong con thé s6 nao ntia.

Dudi day la m6 phong thuit toan tim kiém nhi phin dé tim s6 21 trong day thé s6 ¢ Hinh 3.

Lén Idp 1. Lit thé s6 & gitia ctia day (thé thi 5).

Thi ty 1 5 6 7 8 9
oaywees [l III » ll H H B

So sdnh s6 cin tim 12 21 v6i s6 ghi trén thé vifa 13t 1a 19. Do 21 > 19 nén chi cin tim & nita
sau ctia day thé (gom cdc thé thii 6,7, 8, 9).

Ldn Igp 2. Lat thé s6 & gitia chia nifa sau (thé thi 7).
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Thi ty 1 5 6 7

9
vayess | [ I I I 0 . BN
i bo qua sau ldn 1gp 1

So sanh: Do 21 < 24 nén chi cin tim & nifa trudc cta day thé (la thé thi 6).

Ldn Idp 3. Lat thé s6 ¢ giiia clia nifa trudc.
Lit thé & vj tri & gitta

Thi ty 1 5 6 7

8 9
s AEEE > - |« BN
i bo qua sauldnlap Pa bo qua sau lan lap 2

Gid trj ghi trén thé thi 6 1a 21, bang vdi s6 cdn tim nén két qud la: tim thdy s6 21 trong day &
vi tri thii 6 va két thic tim kiém.

O bai todn trén, bing thuit toan tim kiém nhi phan, v6i 3 ldn 13p ta da tim dugc s6 cdn tim;
st dung thudt todn tim kiém tudn ty ta phéi thyc hién 6 lin lip. Tuy nhién, diéu kién dé dp dung
thudt todn tim kiém nhj phan 13 day s6 da dugc sip xép (khong gidm hodc khéng tang). Do day
da dugc sap xép nén thuit toan tim kiém nhi phan thu hep dugc pham vi tim kiém chi con t6i
da la mot niia sau mi lin 13p. Piy la lgi ich cla viéc sap xép déi voi tim kiém.

‘Thuit todn tim kiém nhi phén thyc hién chia bai todn tim kiém ban ddu thanh nhiing bai
todn tim kiém nho hon. Cu thé, sau méi ldn 1ap, pham vi clia bai todn chi con bing khoiang mot
nifa so vdi bai todn trudc d6. Thuat todn thyc hién chia doi diy cho dén khi day khong con s6
nao nita hogc tim thdy s6 cdn tim. Viéc chia bai toan thanh nhiing bai todn nhé hon gitp tang
hiéu qua tim kiém.

u Em va ban hay thyc hién tro choi mé phong thuit toén tim kiém nhj phin theo hudng din sau:
a) Chudn bi 10 thé, méi thé ghi mét s6 khic nhau. Sip xép cic thé s6 thanh mét day trén
mit ban theo thi ty gid tri ting ddn clia s6 ghi trén thé. Dt Gp mat ghi s6 dé khong nhin
thily s6 ghi trén cdc thé.
b) Em dé nghi ban thyc hi¢n thudt toan tim kiém nhi phan dé tim mot s6 do em dua ra.
¢) Hodin déi vai trd, em thyc hién tim kiém theo dé nghi ctia ban.

‘Thuit toan tim kiém nhi phan

— Ap dung véi diy gid tri da dugc sap xép.

— O méi lin Iap, thyc hién:

Buéc 1. So sanh gia tri cdn tim v6i gid tri cha phin ti gitia day dang xét.
Buidc 2. Néu bang nhau thi thong béo vi tri tim thdy va két thuc.



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/

90U-BA-ABP/WIO0I N3I|IINO0|] 18] 3S BIYD Yoes

Bloga

Buée 3. Néu nhé hon thi xét ddy ¢ nifa trudc, néu 16n hon thi xét day & niia sau.

Buidc 4. Néu day rdng thi thong bao khong tim thdy va két thic tim kiém, khong thi
quay lai Budc 1.

Séap xép va tim kiém

Sap xép giip viéc tim kiém dugc thyc hién nhanh hon, hiéu qué hon.

s

1. Hay sit dung thuit toan tim kiém Bang 2. Tim ban sinh cung thang véi em
tudn ty dé tim trong 16p em c6 ban bing thuit toan tim kiém tuan ty
cung thng sinh v6i em hay khong. (1 41 13p | Thang sinh | Cing thing| Da hét danh sach/
(‘nA LheA st d_\_mg danl? sach lap <6 | ciaban | sinh véiem | 4z hoi hét cic ban
ghi thong tin ngdy sinh hodc hoi T = o
tryc tiép. Lap Bdng 2 vao v va ghi |- =l - ; L .
két qua thyc hién (dong 1 la vi du 2 é
minh hoa). poro |
2. Bdng 31a danh sich hai s6 ddu bién Béng 3. Danh sich hai sé ddu bién s xe
s6 xe cia mot s6 tinh (tén tinh da ctia mét s6 tinh
duge eip x?p theo thitfiuftiong Tén tinh Hai s6 ddu ciia bién s6 xe
bang chi cdi). - —
a) Ap dung thuit todn tim kiém AnGiing L%
tudn ty dé tim ra tinh c6 hai s6| Bd Ria - Ving Tau | 72
ddu clia bién s6 xe la 25. Cho | Binh Dinh 77
b_m ?m da thuc hién bao nhiéu Ca Mau 6
lan lap. S
b) Ap dung thuat todn tim kKiém 2D ! 2
nhi phan dé tim hai s6 ddu | GiaLai 81
tién cua bién s6 xe ctia tinh Lai | Khianh Hoa 79
Chau. Cho biét em da thyic hign [ a0 25
bao nhiéu ldn 13p. N Bk T
) S6 lin lap em thyc hién & cau a it .am “|n
hon hay & cau b it hon? Taisao? | Yén Bdi 21

d) C6 thé dp dung thudt toan tim kiém nhj phan d€ tim ra tinh khi biét hai s6 ddu ctia bién
0 xe clia tinh d6 hay khong? Tai sao?
-3
]
‘& VANDUNG|
1. Em tim mot tii tiéng Anh trong cudn tii dién theo cich nao? Tai sao em dung cich d6?
2. Hay vin dung thuat todn tim kiém nhi phin dé xic dinh mét ban trong 16p dugc sinh vao
ngay nao trong thang vdi khong qué 5 cau hoi tric nghiém Ding/Sai. Tuong ty, dé xic dinh
mot ban dugc sinh vao thing nao trong nam thi em cin ding nhiéu nhdt bao nhiéu cau hoi

Diing/Sai?
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THUAT TOAN SAP XEP

MUCTIEU

Sau bai hoc nay, em sé:

* Gidi thich dugc thudt todn sip xép néi bot, sip xép chon.

* Biéudién va mé phong dugc thuit todn sip xép trén b di liéu ddu vao 6 kich thude nho.
+ Néu duge y nghia ctia viéc chia mgt bai toan thanh nhiing bai todn nho hon.

KHO1 DONG

C6 4 tim thé, moi thé ghi mot s6 va xép thanh mot
day doc trén mdt ban tii trén xudéng dudi nhu Hinh 1.
Em hay trao déi v6i ban dé chi ra cach sap xép day thé 1
theo thii ty gid tri ting dén clia 56 ghi trén thé, voi diéu
kién chi ¢6 thé di chuyén cic thé bing cich déi ché cic

Thi ty Day thé s6

cdp thé lién ké. 2 °
: & KHAM PHA 7 °
Trong cudc s6ng, sdp xép d6 vat la viée duge thyc hién
thudng xuyén dé tim kiém nhanh hon, dé hon. C6 nhiéu 4 G
céch thyc hi¢n sdp xép khic nhau.
Trong bai hoc nay ta sé tim hiéu hai thudt todn: sip Hinh 1. Cdc thé dudec ghi s6
xép ndi bot va sip xép chon. v xép theo day doc

1. Thuat toan sép xép néi bot

Thudt todn thyc hién lip di lap lai viéc d6i chd 2 s6 lién ké trong mot day s6 néu ching
diing sai thi ty (vi dy, s6 sau bé hon s6 trudc véi tridng hgp sdp xép theo thii ty khong giam),
cho dén khi day s6 dugc sip xép (khong giam hodc khong ting).

Mo phong thuit todn sip xép ndi bot (dp dung dé sip xép day thé s6 & Hinh 1)

Ddu vao: Diy thé ghi cdc s6 xép tif trén xudng dudila 19, 16, 18, 15.

Ddu ra: Day thé ghi cic s6 dugc sip xép ting din la 15, 16, 18, 19.

90U-eA-ARP/WO0D N3I|1RIDO0|] 18] 3S BIYD Uoes



https://blogtailieu.com/day-va-hoc/
https://blogtailieu.com/tag/sach/

90U-eA-ARP/WO0D N3I|1RIDO0|] 18] 3S BIYD Uoes

Blog:..

Vong lap 1.

Thity  Day thé s6 ban ddu — Day thé s6 —— Day thé s6 —— Day thé s6

@ 0 O =
.0 © 0 ©
. 0 9 0 O
. @ 0 o ©

a) So sanh s6 thii  b) So sinh s6 thii ¢) So sanh s6 thi d) Két thic vong
i vdi s6 thi ba. ba v6i s6 thi hai. haivdiso thinhdt. lap 1,6 nho nhat
Vil5<18,saithi Vi15 < 16,saithi  Vil5< 19, sai thi (s6 15) da ding
ty, tadGichd2thé  ty, ta ddichdé2 the t, taddi chd 2 thé  thi ty la vi tri thi
(thé ghis6 15vévi (thé ghisé 15vévi (théghisd 15vévi nhit trong day.
tri thii ba). tri th hai). tri th nhat).

Hinh 2. Vong lap 1 cia thudt todn sap xép noi bot

Vong lap 2.
Thif ty Diy thés6 ——» Diy thés6 ——— Day thé s6
1 15 15 15

. @ O
s o
« © O

a) So sdnh s6 thii ti v6isé  b) So sinh s6 thii ba véi  ¢) Két thic vong lap 2,
thii ba. Vi 18 > 16, ding 6 thif hai. Vi 16 < 19, sai 56 nho thit hai (s6 16) da
thi ty, ta gilt nguyén vi thd ty, ta d6i chd 2 thé dung thi ty la vi tri thi
tri 2 thé (thé ghi s6 16 giti  (thé ghisé 16 vé vi tri thi  hai trong day.

nguyén vj tri thii ba). 2).

Hinh 3. Vong lap 2 cia thudt todn sdp xép ndi bot
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Vong lap 3.
Thii ty Day thé s6 ———— Daythésé —— Day thé s6 da dugc
sp xép xong
1 15 15 15
2 16 16 16

3 18 18
4 bi 8] 0 19

a) So sanh s6 thi ti voi  b) Két thic vong lap 3, c¢) Day da dugc sip xép
56 thi ba. Vi 18 < 19,sai  s6 nho thii ba (s6 18) dd  va thudt toan két thic.
th ty, ta d6i chd 2 thé  ding thit tyla vi tri thi

(thé ghi s6 18 vé vi tri ba trong day.

thii ba).

Hinh 4. Vong lap 3 ciia thudt todn sap xép ndi bot

Sau Vong lap 3, s6 thi ti cang chinh 1a s6 cudi cing va 13 phn i I6n nhét clia day (s6 19).
Nhu viy day da dugc sip xép va thudt toan két thic.

O méi vong lip, ta di chuyén dige mot s6 vé diing thi tu ciia n6 trong ddy s6. Khi thyc hién
thuit todn, cac s6 nho di chuyén din lén trén, giong nhu bot khi nhe néi lén mat nudc, nén goi
la thuét todn sap xép néi bot.

Vi thuit todn sip xép ndi bot, bai todn sip xép diy s6 ban dau dugc chia thanh nhiing bai
todn nho dé gidi quyét. Cy thé, cic bai todn nho gom: di chuyén s6 nho nhdt vé vi tri diu tién;
di chuyén s6 nho thi hai vé vi tri thi hai; ... Khi thyc hién xong cic bai todn nho ta c6 dugce két
qui cho bai todn ban ddu. Viéc chia bai todn thanh nhiing bai todn nhé hon gitp cong viéc trg
nén don gidn, dé gidi quyét hon.

Mo ta thudt toin sdp xép ndi bot (dp dung cho bai todn sdp xép day tong qudt)
BDidu vao: Day chua dugc sip xép.
DPdu ra: Day dugc sip xép khong gidm.
1. Chuyén phén t&f nho nhat vé vi tri ddu tién.
1.1 So sanh titng phin ti ca ddy véi phin tif lién trudc, lin lugt tif phin ti cudi cing lén
phin ti ddu tién.
1.2 Néu nhé hon thi ddi chd hai phin ui.
1.3 Két thic vong ldp, phan ti nho nhdt "ndi lén” vi tri ddu tién cta day.
2. Chuyén phén ti nhé thit hai vé vi tri thi hai.
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2.1 So sanh tiing phin tif cia day vdi phan ti lién tridc, lan lugt tit phén tif cudi cing lén
phin i thi hai.
2.2 Néu nho hon thi déi ché hai phén ti.
2.3 Két thuc vong, phin tli nho thi hai "ndi lén” vi tri thi hai cta day.
3. Thyc hién tuong ty nhu trén véi phin ti nho thii ba, thii ty, ... cho dén phan ti lién tridc
phin ti cubi cung.
4. Két thic thuat todn, ta sé nhin dugc day s6 da dugc sip xép theo thi ty tang din.
. Em hiy sdp xép day chit cdi & Hinh 5 theo thi wf Thi ty Day thé s6
ting ddn bing thudt todn sdp xép ndi bot (md
phong qud trinh thyc hién bing hinh vé tuong ty 1
nhu cic Hinh 2, 3, 4). Quy udc, trong bing chii cdi,
chit diing trudc "nho hon" chit diing sau.
2. Thuit todn sép xép néi bot thyc hién sip xép day s6 2
khong gidm bing cich nao dudi diy?

A. D&i ch6 2 56 lién ké nhau néu ching diing sai
thit td cho dén khi day s6 dugc sdp xép. 3 ’

B. Di chuyén s6 nhé nhit vé cudi danh sch.
C. Di chuyén s6 1én nhit vé déu danh sich.

Thuit todn sip xép néi bot thye hién sdp xép
day phén ti (tang ddn hay giam dan) bang cich
thyc hién lap di lap lai viéc déi chd 2 phin ti
lién ké néu ching sai thi t. Hinh 5. Day 5 chit cdi cdn sdp xép

2.Thuat toan sap xép chon

Thu'\\l todn thyc hién viéc chon s6 nhd nhit trong day chua dugc sdp xép va dua sb nay vé
vi tri ddu tién ctia day chua dugc sdp xép. Lap lai qua trinh ndy cho dén khi day chua sdp xép
chi con mét phan .

Mé phéng thuit todn sip xép chon (dp dung désip xép day thé s6 6 Hinh 6)

DPdu vao: Diy thé ghi cic s6 xép tif trdi qua phai la 20,21, 17, 19.

Dau ra: Diy thé ghi cic 6 dugc sip xép tang din 14 17,19, 20, 21.

Thi ty

1 2 3 4
S ° ° “ a

Hinh 6. Day thé s6 chua sap xép
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Vong lap 1.
8P Diy s6 chua sip xép

Bai chd

o]
S6 nho nhit

Hinh 7a. S6 nhé nhdt chua 6 vi tri ddu tién nén ta déi ché hai sé nay

S6 nho nhit da ding Diy s chua sdp xép
vi tri ddu day P e ——

Hinh 7b. Két qud sau vong lap 1

Hinh 7. Vong lap 1 ciia thudt todn sap xép chon

Vong lap 2.
Day s6 chua sip xép
- X )
Hinh 8a. S6 nhé nhat chia 6 vi tri ddu tién nén ta doi ché hai s6 nay
S6 nho thi hai da
ding vi rf thi hai Day s6 chuia sip xép
Hinh 8b. Két qud sau vong lap 2
Hinh 8. Vong ldp 2 ciia thudt todn sdp xép chon
Vong lap 3.

Day s6 chua sdp xép
el

$6 nho nhit

Hinh 9a. $6 nhé nhdt da o vi tri ddu tién nén ta khéng doi ché
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17 19 20 21

Hinh 9b. Két qud vong lap 3
Hinh 9. Vong lap 3 ctia thudt todn sap xép chon
Sau Vong lap 3, day chua sip xép con mét 56, d6 1a s6 1on nhit da ¢ ding vi tri cudi ciing ctia day.
Vay diy ban ddu da dugc sdp xép va thudt todn két thic.
17 19 20 21

Hinh 10. Day dugc sap xép xong

Luuy: Détim s6 nho nhittrong day so, vidy day 20, 21,17, 19

ta thyc hién nhu sau:

Budic 1. Coi s6 ddu tién
cuia day s6 (vitrila1) la
s6 nhé nhdt (MIN).
Budc 2. (Vi 21> 20 nén gitt nguyén MIN = 20, vi trila 1)
So sanh MIN véi s6 thit 2. ° é a °
Budc 3. (Vi 17<20 nén thay MIN = 17, vitrila 3 ]
So sanh MIN véi s6 thii 3. ° ° “ a
Budc 4.

(V119> 17 nén gi nguyén MIN = 17, vitrila 3]
So sénh MIN véi s6 thii 4.

Sau budc 4, day s6 da

dugc duyét xong, ta c6

MIN = 17, vi tri 1a 3. Do

vdy 56 nho nhdt 1a 17, la
56 thi 3 trong day s6.
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& mdi vong lap, ta di chuyén duge mot s6 vé ding thi ty clia n6 trong ddy sé.

Vi thudt todn sdp xép chon, bai todn sdp xép ddy s6 ban diu ciing dugc chia thanh nhiing bai
todn nho dé gidi quyét. Cu thé, cic bai todn nho la di chuyén s6 nhd nhit vé vi tri ddu tién ca
day chua sdp xép. Trong d6, pham vi ctia day chua sip xép giam dan sau mdi lin lip.

&

1. Em hay xép day chii cdi & Hinh 5 theo hang ngang réi sif dung thuit toén sip xép chon (md
phong qué trinh thyc hién bing hinh vé nhu cic Hinh 7, Hinh 8, Hinh 9) thyc hi¢n sip xép
day theo thi ty tang ddn.

2. Thuit todn sip xép chon thyc hién sip xép diy s6 tang ddn bing cich nao dudi day?

A. Déi chd 2 s6 lién ké nhau néu chiing diing sai thid tu cho dén khi day s6 dugc sip xép.
B. Lap lai qua trinh chon s6 nho nhét trong day chua sip xép va dua s6 nay vé vi tri ddu tién
cua day do.

\ Thudt todn sdp xép chon thyc hién I3p lai qua trinh chon phén ti nho nhit trong

day chua sdp xép va dua phan i nay vé vi tri ddu tién ctia day do.

i LUYEN TAP)

1. Liét ké cdc vong lap ctia thudt todn sdp x&p ndi bot, thudt todn sidp xép chon dé sip xép cic day
sau theo thi ty tang ddn;
a) Diy s6: 9,6, 11,3,7.
b) Day chii cai: H, D, A, B, Y.
2. Chi ra phuong dn sai.
Y nghia ciia viéc chia bai todn thanh bai todn nho hon la:
A. Gitip ¢ong vigc don gian hon.
B. Gitip cong viée dé gidi quyét hon.
C. Lam cho cong viéc trd nén phiic tap hon.
D. Gidip bai ton trd nén dé hiéu hon.

VAN DUNG |

Sit dung mot thudt todn da hoc dé thyc hién sip xép cic ban trong t6 em theo thi ty chiéu
cao khong gidm (ghi chiéu cao ctia cic ban theo ciing don vi do la cm véao bing theo méu Bdng 1
duéi day).

Bing 1. Chiéu cao clia cic ban trong t§

Ten Chiéu cao
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BANG GIAI THICH THUAT NGU'

Thut ngit Giai thich Trang
La chudn két n6i khong day dé trao déi dit liéu
|l gitta hai thiét bj & khodng cich gin nhau. 9
O dia ciing, thé nhé, dia CD/DVD, ... 1a bd nhé
B nhé ngoai ngodi. Dt liéu hiu trit & bd nhé ngoai sé khong bi 6
mit khi tit may.
Cic loai bo nhd trong gom RAM (Random
Access Memory), ROM (Read Only Memory), b
Bonhdtrong |4 dam (Cache Memory). Da liéu lwu trit trén | ©
RAM, bo nhé dém sé bj mit khi tat mdy tinh.
T Tiéu chudn chung dé cic thiét bj c6 thé két ndi,
C |Chufskétnsi trao déi di liéu dugc véi nhau. 8
D Dich vu dién todn | Dich vu c6 thé truy cp tif xa trén Internet, vi du 2
dim may nhu dich vu luu tri tryc tuyén.
Noi ma moi ngudi c6 thé thio luin, trao déi y
Dién dan kién, chia sé kién thic vé chi dé nao dé trén| 22
Internet.
Q| Qrcd L quy tic, theo d6 dit ligu duge uu tritrong tép. | 18
ghi dit liéu a0y, Chd
T | Thiétbingoaivi |Thiét bi vao - ra dugc két néi véi than may tinh. 9
Tién trinh La chuong trinh dang chay trén mdy tinh. 12
Trang thong tin dién tif do c nhan thiét lap hodc
Trang thong tin | thiét Iap thong qua viéc sti dung dich vu mang xd 2
dién ti cinhan | hoi dé cung cdp, trao d6i thong tin cta chinh ci
nhan do.
y | Ving cim ng B phan 6 thé cdm nhdn tiép xic cla ngon tay | -
chugt dé thyc hién chiic ning tuong ty chudt mdy tinh.
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Nhaxwit ban Gido dyc Vigt Nam xin tran trong cim on
ede tdc gia cé tic pham, tu ligu dwyce sic dung, trich dan
trong cudn sich ndy.

Chiju trach nhiém xuét ban:
Chu tich H6i déng Thanh vién NGUYEN BUC THAI
Téng Giam dc HOANG LE BACH

Chiu trach nhiém néi dung:
Téng bién tap PHAM VINH THAI

Bién tap ndi dung: NGUYEN ANH QUAN — TRAN HA SON
Bién tap mTthuat: DANG NGOC HA

Thiét ké sach: TONG THANH THAO — BANG NGOC HA
Trinh bay bia: THAI HOJU DUONG

Minh hoa: THAI CHAU
Stra ban in: NGUYEN ANH QUAN — VU NHAN KHANH
Ché ban: CONG TY CP DICH VU XUAT BAN GIAO DUC GIA BINH

Ban quyén © (2021) thudc Nha xuét ban Gido dyc Viét Nam.

Xuétban phdm da dang ki quyén tac gia. TAt ca cac phan clia ndi dung cudn sach nay déu
khoéng dugc sao chép, luu trr, chuyén thé dudi bat ki hinh thirc nao khi chua cé sir cho
phép bang van ban clia Nha xuét ban Gio duc Viét Nam.

TIN HOC 7

Ma sb:

In.......ban, (@B in b ....) khd 19 x 26,5 cm
Bonviin: ussopasasas

Biachi: ...

S6 DKXB: .........

S6 QDXB: ......... ngay .... thang ... ném 20,
In xong va ndp luu chiéu thang .... nam 20,
Ma sb ISBN:
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Toan bd Ebook cé trén website déu c6 ban
quyén thudc vé tac gia, Blog Tai Liéu khuyén
khich cac ban néu c6 kha ning hdy mua sach dé
ung ho tac gia. Blog Tai Liéu Tran trong cAm on

NEWSHOP.VN

MUA TAI SHOP
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