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Cac em giit gin sach can than, khong viét vao sach dé sit dung dwgc lau dai.
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LOINOI DAU
Cac em than mén!

Quyén sach Tin hoc 7 tlep fuc giup cac em tim hiéu,
kham pha thé g101 cong nghé 56, mot cong 11ghe da dem dén
nhitng thay déi ki didu trong nén van minh cta loai nguoi.
Qua nhiing chu dé quen thudc, cac em sé co duge thém nhimg
kién thire va ki ning tin hoc ciling nhw kha nang van dung
ngay nhitng hiéu biét méi vao trong hoc tap va cudc song.

Méi chu dé gé)m cac bai hoc. G daumdi bai hoc déu néu
nhitng yéu cau ma cac em can dat duge sau khi hoan thanh
bai hoc, bai thwre hanh. Tiép theo 1a hoat dong Khéi dong va

\ : cac noi dung kién thire moi; sau d6 ¢6 nhu:ng cau hai, bai tap

dé cac em Luyén mp, Van dung. Cucu moi1 bai hoc la Cdu hoi
fir kiem trava Tom tat bai hoe. Mot so bai hoc con co Bai doc
thém, cac em sé tim thay & day mot s6 diéu li thi d& mo rong
tam hiéu biét ctia minh. Méi bai thire hanh néu cac nhiém vu
véi yéu cau cu thé. Cac em tu thue hién theo hudng dan trong
bai. Néu c6 kho khan, cac em nho ﬂlﬁy, co tro giup.

Noi dung cac bai hoc trong quyen sach nay da duoc lwa
chon ki Iudng dé giup cac em dat dwge yéu cau ctia Chuong
trinh mén Tin hoc, phat trién dugc cac pham chat chi yéu va
nang luc cot 161

Chuc cac em hing tha vol nhitng bai hoc va ¢é duoc
A “ A (R ~ > A A ’
nhiéu niem v tir nhitng san pham so do cac em tao ra trong
nam hoc moi.

Cac tac gia
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chi it A IMAYATINH\VAYCONGIDONG

SO LU’O’C \Y/: CAC THANH PHAN CUA MAYTINH
KHAI NIEM HE DIEU HANH VA PHf\N MEM UNG DUNG

Sc ang et Ry e e B
. Nhan biét duoc cac thiét bi vao - ra co ban va thong dung nhét.
. Biét duoc co nhidu loai may tinh c& nhan véi cac kiéu thiét bi vao - ra

khac nhau.
. Biét dwoc mét thiét bi c thé vira Ia Giu vao vira 13 dAu ra.
4 A N A

Theo em, nén noi “mot chiéc may tinh xach tay” hay “mét bé may tinh xach
tay”? Visao?

1. Thiét bi vao — ra co ban cho may tinh dé ban

May tinh ¢4 nhan ta thuong thay trén ban lam viéc trong cac van phong la mét bo
gom hdp than may, man hinh, ban phim va chuét (con goi la may tinh dé ban). Ban
phim va chuét duoc dung ae nhap dit lieu va diéu khién hoat déng ctia may tinh, do
la cac thiét bi vao co ban. Man hinh hién thi két qua x li théng tin hodc thong bao
tdi nguoi ding may tinh, do la thiét bi ra co ban.

Hop than may chita nhimg thanh phan quan trong nhat ctia may tinh. Do la bo
xtt li trung tam (CPU — Central Processing Unit), bo nhd trong (RAM — Random
Access Memory) va 6 dia cting. O dia cimg chita cac phan mém hé théng (trong do co
hé diéu hanh), cac phan mém mg dung va nhiéu tép dit liéu khac. May tinh khong thé
hoat d6ng néu thiéu nhing thanh phan nay.

[ B6 nhe ngoai |
v Y

B6 xU Ii trung tam (CPU)

} t
lThiétbivéoJ—b L B6 nhé trong (RAM) J —bLThiétbiraJ

Hinh 1. Cdc thamh phén co ban ciia may tinh
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Nhiing thanh phan quan trong nhat ctia may tinh 1a bé xit li trung tam, bé nhd
trong va 6 dia cimg (bd nhd ngoai), nhimg con ngudi ciing khéng thé st dung may
tinh néu thiéu cac thiét bi vao — ra co ban (Hinh 1).

Muén may tinh dé ban c¢6 kha nang nhan théng tin dang hinh anh, ta c6 thé cam
thém cho no thiét bi thu hinh truc tiép (thuwong goi la webcam). Viéc ciam thém loa
hay bé tai nghe kém micro s& lam cho may tinh dé ban c6 kha ning xuat ra va nhan

vao thong tin dang am thanh.

2. Thiét bi vao — ra co ban cho may tinh xich tay

Thay vi bén bod phan tach ro1 nhau, toan bo
hép than may, man hinh, ban phim va chuét cia
may tinh xach tay duogc tich hop chung thanh
mot khoi, dam nhiém dﬁy dd cac chitc nang cia
cac thiét bi vao — ra va bo phan xtt li théng tin.
Mot tam cham hinh chit nhat (Hinh 2) dé cham
ngon tay diéu khién may tinh thay cho chuét.
Bén trong may tinh xach tay thuong coé san
loa dé phat ra am thanh, micro dé thu tiéng va
camera dé thu hinh truc tiép.

Tam cham

Hinh 2. Tam cham (tam cam 1ing)
trén may tinh xach tay

Hién nay, may tinh xach tay thuong co6 kha nang nhan théng tin vao va xuat thong
tin ra dudi dang hinh anh, am thanh.

3. Thiét bi vao — ra co ban cho may tinh bang va dién thoai thong minh

Theo em bo phéan nao cia may tinh bang, dién thoai théng minh c6 chitc néang
tuong tir vol ban phim va tam cham ctia may tinh xach tay?

a
A

May tinh bang va dién thoair théng minh
(Hinh 3) dung man hinh cham (fouch screen)
hay con goi la man hinh cam ung. Man hinh cam
ung nay xuat hién ban phim ao khi can nhap dit
liéu; cho phép cham ngon tay dé diéu khién may
tinh thay thé chuét.

Man hinh cam tmg vira la thiét b1 vao vua la

Ban phim do

thiet bi ra. Hinh 3. Ban phim Go trén
dién thoai thong minh
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May tinh bang (Hinh 4) c¢6 uu diém la gon nhe
hon so véi may tinh xach tay, chi nhu mét cuén
sO tay ma van thue hién duoc rat nhiéu nhiém vu
ciia mét may tinh ca nhan théng thuong. Mot s6
may tinh bang c6 thém khe cam thé SIM, c6 thé
dung dé nghe. go1 dién thoai.

Bién thoai thong minh co thé coi 1a mot may
tinh bang thu nhoé dé bé vao tii duoc.

Hinh 4. Mdy tinh bang

Bai 1. M6t bé may tinh gém ¢6 nhing thanh phan co ban nao?
Bai 2. Ban phim ao thuong c¢é & nhimg thiét bi s6 nao?
Bai 3. May tinh xach tay ding bé phan nao thay thé chuét may tinh?

g Bé me dinh thudng may tinh cho em lam phuong tién hoc tap. Em sé€ chon
loai may tinh nao? Tai sao?

=)

Cau 1. H6p than may chira nhitng thanh phan quan trong nao clia may tinh?

Cau 2. Cac thiét bj vao - ra co ban clia may tinh 1a gi?

Cau 3. Thiét bi nao vira |a thiét bi vao vira la thiét bi ra cho may tinh?

( i
TOM TAT BAI HOC
¢ May tinh la mét hé thong gém cac bo phan dé xit li thong tin va cac thiét bi
Vao — ra.
< Ban phim, chuét, man hinh la cac thiét bi vao — ra co ban; micro, tai nghe,
loa la cac thiét b1 vao — ra thong dung khac.

< Man hinh cam umg vira la thiét b1 vao vira la thiét bi ra.
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Hoc xong bai nay, em sé:

24

. Biét duoc thiét bivao - ra 1a gi.
. Biét duoc mét sd thiét bi vao - ra qua vi du minh hoa.

Theo em, 6 dia ctmg c6 phai la thiét bi vao — ra hay khoéng?

1. Khai niém thiét bi vao — ra

\
Hiy ké tén nhitng thiét bi c6 thé:

1) Thu nhan théng tin dura vao may tinh.

2) Xuat théng tin ra khéi may tinh dudi dang quen thude véi con nguoi.

3) Poc hay luu dit liéu $O tr may tinh vao vat luu trir hoac g lén mang.

Vi chie ning x@ li théng tin, ¢ thé vi CPU va ,

RAM la bé néo ctia may tinh. Néu coi xit li théng tin la W Qpict o vao - ra: ien
khau trung tam thi cac thiét bi gitip may tinh nhan thong 991 $hung cua cac thiet

-k A % : 2 : Ny bi dé khi hoat déng, may
tin vao, xuat théng tin ra s& dwoc goi chung la rhiét bi dh nhan théng tin tir
vao — ra hay thiét b1 ngoai vi. thé gid’i' bén ngodi va

O dau vao, may tinh nhan tin hiéu gé phim, nhay xuét théng tin ra thé gioi
chudt hay nhan hinh anh, am thanh; may tinh cting nhan bén ngoai.
dit liéu s6 tir mang hay tir cac thiét bi luu trit nhu: 6 dia
cimg, thé nhg, USB, dia CD, DVD.

O dau ra, may tinh hién thi thong tin ra man hinh, in ra gidy, phat ra loa,... tirc la
chuyén dit liéu s6 thanh dang thong tin quen thude voi con nguoi. May tinh co thé
ghi dit liéu s6 vao thiét bi luu trit; gt dit liéu s6 1én mang co day hodc khéng day.

Co nhiimg thiét bi s6 nhan tin hiéu tir thé gidi bén ngoai, cho két qua dau ra la dit
liéu s6 hoa, vi du may anh s, ghi am 6. Khi két ndi truc tiép vO1 may tinh, nhimg
thiét bi do cung cap dir liéu vao cho may tinh, déng vai tro thiét bi vao. C6 nhing
thiét bi chuyen dit lidu s6 thanh dang thong tin quen thuée vé1 con nguot, vi du may
chiéu, may in. Khi két ndi truc tiép voéi may tinh, thiét bi nhu vay trd thanh thiét
b1 ra.
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Trong ngén ngit thuong ngay, thiét bi ngoai vi thuong duoc hiéu 14 thiét bi & bén
ngoai hop than may, co thé cim thém vao, két noi thém (khéng day) véi thanh phan
trung tam cia may tinh dé ting kha nang thue hién cac hoat dong thong tin.

2. M6t s6 thiét bi vao — ra

May ghi am s6, may anh s6, may quay video s6 c¢o thé tra thanh thiét bi vao khi két
néi true tiép voi may tinh. May quét (scanner) 1a thiét bi chuyén van ban, hinh anh
thanh tép anh s6 hoa. May doc chit chuyén dung (OCR — Optical Character Reader)
chuyén van ban chit in thanh dit liéu vén ban cho may tinh. Hién nay cting da c6 thiét
b1 nhap van ban bﬁng cach doc thanh lo1.

Cac may quét 3 chiéu (3D scanner) quét cac vat thé c¢é hinh khéi, chuyén thanh
phac thao 3D (3D sketch), c6 thé xoay dé xem tir nhiéu goc nhin.

Péu doc mé vach ¢ quay thu ngan cac cira hang ciing la thiét bi vao. Cac ing dung
doc ma QR bién dién thoai thanh phuong tién thanh toan tién loi1. Mot s6 vi du minh
hoa xem Hinh 1.

May quét May doc chir Déu doc méi vach

Hinh 1. Mét 56 thiét bi vcio

May in rat phé bién va da dang. C6 may in cam truc tiép vao may tinh va co may
in két ndi qua mang. Nhimg thiét bi in chuyén dung nhé gon dé in hoa don, thuong
dung két né1 Bluetooth. M6t s6 loai may in da chitc ning dong thoi lam duoc ca viée
ciia may quét, may sao chup. Man hinh 16n, may chiéu duoc ding phd bién & 16p
hoc, hoi nghi, nha hang. Loa hay cac dan am thanh hién nay thuong c¢6 dau vao am
thanh s6 hod, két néi voi may tinh bang cap néi (cong HDMI, cong quang) hodc keét
noi khéng day Bluetooth. Mot $6 vi du minh hoa xem Hinh 2.

May in
Hinh 2. Mét 56 thiét bi ra
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Bai 1. Héy ké nhimg thiét bi vao nhan théng tin dang &m thanh va dang hinh anh
ma em bieét.
Bai 2. Hay ké nhiing thiét bi ra xuat théng tin dang 4m thanh va dang hinh anh ma

em biét.

g Néu muoén chat video vdi ban bang may tinh dé ban thi em can c6 thém nhiing
thiét bi gi?
o |

Cau 1. Thiét bi vao - ra la gi?
Cau 2. Hay ké tén mét sé thiét bj vao.
Cau 3. Hay ké tén mét sé thiét bj ra.

TOM TAT BAI HOC

< Thiét bi vao va thiét bi ra «cho may tinh déu rat da dang. Co nhimg thiét bi
s6 thu nhan thong tm khi két néi truc tiép vo1 may tinh trd thanh thiét bi vao. Co

nhimg thiét bi 6 xuat théng tin khi két néi true tiép voi may tinh tré thanh thiét
b1 ra.

< Co nhiing thiét bi vira la thiét bi vao vira la thiét bi ra.
\ y,

Bai doc thém
_____ GIAOTIEP NGUOI - MAY NGAY CANG TUNHIEN __

Khi méi ra d&i, may tinh dién ti cé trong ludng hang tan, chiém dién tich hang
tram mét vudng. Chuong trinh va di liéu dudc dua vao may tinh dudi dang cac
day bit bang bang gidy duc 16 — dau doc chiéu sang xuyén qua, Ung véi vi tri 16
tron la bit 1, vi tri khéng duc 16 1a bit 0. Tuong tu két qué tinh toan ciing dudc dua
ra trén bang gidy duc 10.

Cho d&n nhitng n&m 60 clia thé ki XX, may tinh méi c6 ban phim dé gé nhap du
lidu va cac cau lénh. PAu ra clla may tinh 12 moét man hinh nhd, chi hién thichir va
s6. Nam 1984, Macintosh la loai may tinh dau tién cé chudt va man hinh dé hoa.

Hién nay, ngudi dung da cé thé ra lénh cho may tim kiém bang I8i néi. Mot 6
trd chadi gido duc s dung cam bién c6 thé nhan biét chuyén déng, tu thé,... cla
co thé con ngudi. Pé goi la giao tiép ngudi dung tu nhién (natural user interface).

Trong tuong lai, con ngudi cé thé diéu khién may tinh bang y nghi (brain -
computer interface).
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Hoc xong bai nay, em sé: y
. Két ndi dwoc man hinh, ban phim, chudt véi may tinh dé st dung.

- Néu duoc vi du cu thé vé nhiing thao téc khong ding cach sé gay ra
16i cho cac thiét bi va hé thdng xt If théng tin.

1. Két ndi dung cich ban phim, chudt véi may tinh
Nhiém vu: Co6 hop than may, mc’_‘)‘E s6 ban phhn Y@l chuot cac loai khac nhau dé
ta',qh rf:fi bén{ngozai. Hﬁ}i chpn F:éc thiét b1 trén két no1 vo1 may tinh va khoi dong lai
(néu can thiet) de co the bat dau st dung.

Huéng dan

Buée 1. Nhan biét cac cong cam trén than may c6 thé dung két néi chuét, ban phim
— Céng hinh tron (Hinh 1).
— Céng USB (Hinh 2).

Buée 2. Nhan biét ban phim, chudt tuong tmg

— Ban phim, chuét ¢ day gén dau cam hinh tron.
— Ban phim, chuét c6 day gan dau cim USB.

— Ban phim, chuét khéng day (kém dau cam USB).

va chudt co day

i L |

Hinh 2. Céng USB

Buée 3. Thue hién két ndi cho méi loai

— Cam dau cdm hinh tron vao eéng tron danh dau
tuong mg (mau sac, hinh dang).

— Cam dau cam USB vao cong USB.

— Lay USB di kém dé két néi khong day; cam vao
cong USB.

Buéc 4. Kiém tra hoat dong cua cac thiét bi

— Lap pin va bat cong téc trén ban phim, chudt (néu can).

— Kiém tra hoat dong cua chudt va ban phim.

Chu y rang ban phim va chuét 1a hai thiét bi roi nhau, ¢6 thé thay thé riéng biét.
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2. Két noi ding cich man hinh véi may tinh

Nhiém vu: Cé hop than may va day cam man hinh cac loai khac nhau dé tach roi
bén ngoai. Hay chon day cam phu1 hop va két néi man hinh véi may tinh dé co the
bat dau si dung.

Huéng dan

Buéc 1. Nhan biét cac cong cam c6 thé dimg cho thiét bi xuat hinh anh

May tinh thuong co sin mot s6 cong xuat hinh anh co hinh dang khac nhau dé dé
phan biét. Cac loai céng xuat hinh anh nhw: VGA, DVI, HDMI va Display.

Bue 2. Nhan biét dau cim tuong tmg

Day ndi tir man hinh hay may ch_@éu co gé"!n dau cim thudée mét trong cac loai
VGA, DVI, HDMI hay Display rat dé nhan biét theo hinh dang twong tmg (Hinh 3).

VGA DVI HDMI Display

Hinh 3. Cong va ddu cam man hinh, may chiéu

—-.."

Y resemar +_ :;

W eemesees i

Buée 3. Thuc hién két noi

Cam dau cam vao dung cong; bat dién.

3. Mot s6 vi du thao tac gay 16i

Néu thao tac khong ding cach co thé gay 161, lam cho thiét bi hay he thong xtr 1i
thong tin khong hoat dong duoc. Dudi day la mét so thao tac gay 161 thuong gap:

— Khi két ndi thiét bi vao — ra voi may tinh chon cam sai céng (céng duoc chon
khong tuong thich).

— Cam giﬁc USB (ctia chuét, ban phim, may 1n,... ) khéng ding chiéu (trén, dudi).

— Lip pin khéng ding chiéu cho chuét khéng day hodc ban phim khéong day.

— Lwra chon sa1 may 1n.

— Dich chuyen man hinh lam cap man hinh kéo céng, co thé dan dén 16ng ché tiép
xtic ctia cac gidc cam két ndi man hinh véi may tinh va man hinh véi nguén dién.

E Céng cdm chudt hodc ban phim ctia may tinh dé ban bi gay mét chan cam
neén khong the cam chudt hoac ban phim co day. Lam the nao de co the tiep tuc st
dung duoc may tinh?
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Hoc xong bai nay, em sé&:

. Biét duoc hé diéu hanh 1a mot phan mém dc biét, [am nhiing viéc
khac v&i phdn mém tng dung.

. Phan biét dwoc hé diéu hanh véi phan mém Gng dung.

- Néu duoc t&n mot s phan mém (ng dung d st dung.

. Biét duoc cac bién phap co ban cin thuc hién dé bao vé an toan
dir liéu.

Hé diéu hanh 1a mét loai phén mém dic biét. Tén go1 do goi cho em diéu gi vé
chirc nang ctia loai phan mem nay?

1. Hé diéu hanh khéi dong va kiém soat moi hoat dong ciia may tinh

MO khi bat may tinh, em déu phai cho mét khoang thoi gian ngan may tinh mai
san sang lam viéc. Trong khoang thoi gian ngén do, hé diéu hanh dwoc nap tir 6 dia
ctmg 1én bé nhd trong RAM. Hé diéu hanh sé kiém tra cac thanh phan ctia hé théng,
dam bao ching sén sang hoat déng. Khi tat may, em ciing phai cho mot khoang thoi
gian ngan may tinh ma&i ngimg han hoat déng.

C6 nhiéu hé diéu hanh khac nhau cho may tinh va cac thiét bi sé: Windows,
MacOS, Limux,... danh cho may tinh; Android, 10S,... danh cho dién thoai théng
minh. Ta chon hé diéu hanh Windows 10 rat phé bién hién nay dé minh hoa.

Em dé hoc st dung mot 0 pha:in mém: soan thao van ban, duyét web, gt thu dién
ttr, Scratch,... D6 1a cac phdn mém vmg dung. Trong qua trinh lam viéc, hé diéu hanh
kiém soat moi thao tac em lam véi may tinh nhur: nhay chuét, gé ban phim, cam
USB,... Hé diéu hanh lam trung gian giita em vdi cac phan mém tmg dung.

Hé diéu hanh tu dong chay sau khi bat may tinh; khéi déng may tinh dé san sang
bat dau lam viéc, kiém soat moi hoat dong giao tiép giita nguoi dung va may tinh;
thu don dit liéu, két thue cac chuong trinh va tat may ki1 nhan lénh.
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2. Hé dieu hanh quan li nguoi ding may tinh

Mot may tinh ¢o thé c¢o nhieu nguoi sit dung. Dé dam bao tinh riéng tu, hé diéu
hanh quan li mé1 nguoi ding bang mét tai khoan may tinh. Tai khoan may tinh bao
gom tén nguoi ding va mat khau twong tmg. Vi du, hé diéu hanh Windows 10 hién thi
danh sach tén nguo1 dung ¢ goc phia dudi bén trai man hinh dang nhap.

Hé diéu hanh kiém soat nguoil dung dang nhap may tinh thong qua cac tai khoan.

3. Hé dieu hanh quan li cac phan mém ng dung va cac tép dit liéu

5

Em hay ké tén mét s6 biéu tuong thuong thay trén man hinh nén may tinh va
cho biet do co phai la phan meém tmg dung khong.

Hé diéu hanh cho phép cap nhat phan mém tmg dung 1én phién ban mai hon, thue
hién viéc cai dat moi hay g& boé phan mem tmg dung; biéu tuong ciia phan mém tmg
dung sé xuat hién thém hodc bién mat.

Khi nhan mit Start, toan bé cac phan mém tmg dung c6 trong may tinh sé duoc
hién thi trong mot danh sach (co thanh cuén) trén man hinh.

Théng thuong trén thanh nhiém vu Taskbar co biéu twong File Explorer dé ma
ctra s6 ctia trinh quan li hé thong tép. Quan li hé thong tép la mét chire nang rat quan
trong cua hé diéu hanh (Hinh 1).

Danh scch
phén mém
img dung

EERl = [Type here to search

Thanh nhiém vu

Start Task View File Explorer Tuskbar

Hinh 1. Minh hoa mét sé chirc ndng ctia hé diéu hamh Windows 10
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4. Hé¢ di¢u hanh hé tro an toan dit liéu

a) Phong chong virus

Cac hé diéu hanh noi chung déu c¢6 hé tro phong chéng virus. Vi du, hé diéu hanh
Windows 10 c6 Trung tam an ninh Windows Defender vai tinh néng phong chéng virus
(Antivirus).

Néu may tinh ctia em chua ¢ phan mém phong chong virus, em can cai thém phan
mém diét virus, vi du nhu Avast Free Antivirus.

b) Sao lvu dw phong

Ban sao lwu du phong luwu trit hién trang cia may tinh tai thoi diém sao luu. Khi
bi héng dit liéu hodc bi héng phan cimg, tir ban sao Iuu ¢6 thé khoi phuc lai hé théng
may tinh & tinh trang nhu lic sao hru. Hé diéu hanh cho phép thiét lap mét chién
luoc sao luu du phong dinh ki thuong xuyén va thue hién khor phuc lai khi co su cd.

Bai 1. Hay keé tén va néu so luge chire nang mét s6 phan mém tmg dung ma
em biét.

Bai 2. Hay néu moét sé chic nang déc biét ciia hé diéu hanh ma phan mém 1mg
dung khéng co.

g Hay tim hiéu va tra loi cac cau héi sau:
1) May tinh em dang dimg dé co phan mém phong chéng virus nao chua?
2) Hé diéu hanh ma em biét cé cac lua chon sao luu nao?

=3
n=p

Cau 1. Trong c4c biéu trong bén, - @ ‘ng
dau la biéu twong cia phan mém trng dung? J

Cau 2. Trong cac cau sau, cau nao dung?

1) Phong chéng virus va sao ltu dw phong la chirc ndng clia hé diéu hanh, ta khéng
can lam gi thém.

2) Hé diéu hanh hé tro phong chéng virus va sao luu du phong.

y b
TOM TAT BAI HOC
& Hé diéu hanh khéi dong va kiém soat mo1 hoat dong ctia may tinh, lam trung
gian gitta nguoi dung vdi cac phan mém tmg dung.
& Hé diéu hanh quan li cac tai khoan nguoi dung may tinh, cac phan mém ting
dung va cac tép dit liéu co trong may tinh.
& Hé diéu hanh hé tro sao lvu dit liéu, phong chéng VIIusS.
e it
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THUC|EHAN EJICEAM| R AN
TRINHIQUANJUITHETTHONG) TEP

Hoc xong bai nay, em sé: )

. Biét duoc trinh quan Ii hé théng tp 1a gi va nhiing chikc ndng chinh
ctia no.

. Hiéu duoc y nghia quan trong ctia phdn mé rong trong tén tép.

. Biét duoc tép chuong trinh cling 1a div liéu, dwoc lwu trk trong
may tinh nhw moi tép khac.

. Thao tac duoc trong clra s6 1am viéc clia trinh quan If hé thdng tép.

1. Cira so File Explorer

Trinh quan li hé théng tép la mot thanh phén quan trong cuia hé diéu hanh. Trong
Windows, trinh quan li hé théng tép la File Explorer.

Ngoai nhimg thanh phan chung cia moi cita s6, cita s6 File Explorer co ba ving
chinh: vimg miit 1énh trén cting cta cira $6 chira nhiéu nut 1énh; vimg diéu huong doc
theo 1€ trai va viing hién thi ngi dung (Hinh 1).

Ving hién thi noi dung thu muc thuong co théng tin: tén tép, tén thu muc (Name),
thoi diém stra ddi g'c"m nhat (Date); kiéu tép (Type); kich thuoc (Size);. ..

- Home | Share  View | Picture Tools |

# WEE . BB X 0 a [ e [E
il Copy path = 1] easy access - [ eant HH select none
Pin to Quick Copy  Past Mo T Delete Re M P i 5
maccess g Paste shorteut | e ",E’ REiEANE At lozr fapaes M History | (£ Invert selection
ipboard Organize e open select
‘ = = v 1 |]. « DATA (D) *» DuyenTran * TINHOC * Tinhoc? * Anhminh hoa * v | D | £ Seanch Anh minh hoa
Viing -
Name Date Type Size Tags
mit Iénh 3 Quick access
& OneDrive B Anh minh hoa 19.06..  6/19/2021 2:38 PM WinRAR archive 168 KB
= ThisPC ) bai 1 1/22/2021 2:23 PM Microsoft PowerPo._. 1241 KB
¥ 30 Objects ﬁ'ﬁ bai 2 142172027 8:36 AM Microsoft PowerPo.., 702 KB
= [®] ban phim do tréndi..  5/10/2021 841 AM IPG File 177 KB
Dreskto
il [& guu doc mé vach 5/10/2021 9:12 AM PG File 27KB
=, Documents (W) méy chigu 5/10/2021 %13 AM IPG File 320 KB
# Downloads [ may doc chi 9/23/2018 3:15 PM PG File 225 KB
& Musie [ mayin S/10/2021 912 AM PG File 114 KB
=] Pictures [&] may quet 1/5/2017 5:05 PM PG File 150 KB .
VMg W videos [ tdm cham may tinh .. 6/19/2012 3:05 PM PG File 794 KB Vung
A L Local Disk (C) TINT BAI- daythie. 2/2/2021 0:15 PM Micrnsoft Ward 67 740 KR hféﬂ thi
ditu hudng  — -
noi dun
¥ Network ! g
12items 1 item selected |

Hinh 1. Ciea 56 lam viéc cia trinh quan Ii hé thong tép File Explorer

Po® sach tai hoc10.vn



2. Y nghia cia duéi tén tép

Trong luc st dung mot phé,n meém ung dung nao do, néu tao ra va luu mot tep thi
phan mém nay sé yéu cau ta dat tén cho tép mao1. Phan mém tmg dung do sé tu dong
thém mot dau “.” va mot so ki tu vao sau tén tép. Phan cac ki hiéu thém vao do duoc
go1 la phan ma& réng cua tén tép, hay con goi la dudi tén tép. Cac vi du duds tén tép:
“docxavp “pd.f”, “txt”, “XISXH, “pptxn.j. .

DPuéi tén tép cho biét tép dit liéu thude loail nao. Dira vao dudi tén tép, hé diéu hanh
xac dinh duoc nhiing phan mém tuong vmg c6 thé ma tép. Hé dieu hanh méac dinh lién
ket mot phan mém co kha nang mao tép voi tép co dudi tén tuong tmg. Khi ta nhay dup
chuot lén bieu tuong tép, hé diéu hanh kich hoat ding tmg dung do va ma tép.

Déc biét, duoi tén tép “exe” danh réng cho loai tép la chuong trinh aé may tinh
thue huén. Cac tép chuong trinh nay cting duoc hé diéu hanh quan li nhu mét tép dit
liéu trong heé thong tép.

Pudi tén tép gip he diéu hanh nhan biét tép thudc loai nao va xac dinh cac phful
mem ung dung co the maé tép. Khong duogce tuy tien sira do1 dud ten tep.

3. Thuc hanh
Bai 1. Tim hiéu Quick access.
1) Hién thi noi dung Quick access:
— M5 cira s6 File Explorer.

— Hotc nhay chuét vao muc Quick access trong ving diéu hudng cua cira s6
File Explorer dang mo.

2) Quan sat va cho biét thanh tiéu dé hién thi gi?

3) Quan st vung hién thi noi dung va cho biét c¢é nhig gi duoc hién thi?

4) Rt ra két luan Quick access dé lam gi? Khi nao thi nén dimng no?

Bai 2. Kham pha ving diéu hudng.

1) Nl}éy chudt vao mot muc 1’1&1]’0 do trong ving diéu huong; quan sat thanh tiéu dé.
vung hién thi néi dung va cho biét tac dung cua thao tac.

2) Tré chudt vao mét muc nao do trong ving diéu hudng, né:éu c6 dau tré xuépg
hay dau tr6 sang phai 2] canh tén muc, hay nhay chudt vao dau nay va cho biét tac
dung cta thao tac.

Bai 3. Xem nod1 dung mot thu muc cu thé.

1) Nhay dup chuét vao biéu tuong mot thu muc.

2) Quan sat vung hién thi noi dung mot thw muc va cho biét:

— Tép nao mdi dugc stra d6i gan day nhat? Tép nao co kich thude 1én nhat?

— Co bao nhiéu tép van ban Word?
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Bai 4. Kham pha cach hién thi noi dung thu muc b%ing cach lua chon & trén dai
lénh View.

1) Tré chudt vao moéi 1énh trong nhém 1énh Layout va cho biét két qua.

2) Nhay chuot chon (hodac bé chon) File name extensions trong nhom lénh
Show/hide va cho biét két qua.

3) Trong nhom 1énh Current view nhay chudt chon Sert by va cho biét tén nhiing
muc dang duoc danh dau trong danh sach tha xudng.

4) Nhay chuét dé thay doi danh dau sang muc khac, quan sat ving hién thi noi
dung va cho biét su thay do.

Bai 5. Pudi tén tép va phan mém dé md mot s6 kiéu tép.

Quan sat va tra 101 cac cau hoi sau day (mé xem cac thu muc khéac néu can):

1) Tép co dudi la “pdf”, “rar”, “zip” c6 thé mé bang phan mém tmg dung nao?

2) Em nhan duoc canh bao gi khi thay déi mét dudi tén tép?

Bai 6. Kham pha thanh duong dan.

Thao tac va tra 101 cac cau hdi sau day (Hinh 2):

1) Nhay chuét vao miii tén tré 1én [T & bén trai thanh dudng dan, 6 thay déi gi
trong thanh duong dan va trong ving hién thi né1 dung?

2) Nhay chudt vao miii tén tré sang trai [€], diéu gi xay ra?

3) Nhay chuét vao mét tén thu muc trong thanh duwong dan, diéu gi xay ra?

- Home Share Yiew Picture Teols
5 h Cut ' o New item ~ 1 Open = Select all
A BB, BB N g
W Copy path : Ll ' [ Eatt

7] Easy access - £ select none
Pinto Quick Copy Paste Move Copy  Delete Rename New Properties

acoess m Paste shortcut to~ to~ = foldar & i@ Histary hE' Invert selection
Clipboard Organize New Cpen Select
~ ~ 4|0 » ThisPC > DATA(D:) * DuyenTran * TINHOQC * Tinhoc7 * Anh minh hoa
Miii tén Miii tén Thanh_
tré sang trdi 1ré lén dong ddn

Hinh 2. Thanh dirong dén

g Theo em, nén hién thi noi dung thu muc duoc séip xép theo tén hay theo thoi
gian sita d6i gan nhat? Hay thao tac chon cach hién thi do.
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Hoc xong bai nay, em sé: F

. Biét Vé st dung dwoc mét s6 nit Iénh thudng ding cla trinh quan Ii
hé thong tép File Explorer.

. Thao tac thanh thao vai tép va thu muc: tao, sao chép, di chuyén,
dbi t&n, xod tép va thu muc.

1. Nhiing dieu can biét

Hé dieu hanh Windows cho phép thao tac Iinh hoat theo vai cach khac nhau dé
nhan duoc cung mot ket qua. Vi du:

— Nhay nut 1énh co san trong ctra so lam viéc.

— Chon lénh trong bang chon néi 1én khi nhay chuét phai.

— Nhan dong thoi 2 hodc 3 phim (t6 hop phim tit).

Str dung phim tat thuong nhanh hon vi khéng phar di chuyén chuét. Tuy tinh
hudng va thoi quen méi nguoi, em hay chon cach lam nao tién hon, nhanh hon.

2. Thuc hanh
Bai 1. Tao thu muc mai tén la ThuMucMoi trén man hinh nén Desktop va thu muc
ThuMfucTam nam trong thu muc Documents.

m Tén thu muc, tén tép khong duoc chira mot s6 ki tu dac biét sau: <, >, : ,

“!II\FIE?I*
L~

Bai 2. Sao chép tép, thu muc.

Nhiém vu 1. Sao chép vai tép (mot tép van ban bat ki, mot tép anh bat ki,...) vao
thu muc ThuMucTam.

Nhigm vy 2. Sao chép thu muc ThuMucTam vao trong thu muc ThuMlucMoi trén
man hinh nén.

Bai 3. D1 chuyén tep, thu muc.

Nhiém vu 1. Di chuyén céc tép dang co trong thu muc Documents\ThuMucTam
sang ThuMucMoi trén man hinh nén.

Nhiém vu 2. D1 chuyén ThuMucMoi thanh thu muc con ctia Documents.
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Bai 4. Pdi tén tep, dd1 tén thu muc.

Nhiém vu 1. Doi tén vai tép dang c6 trong thu muc Documents\ThuMucMoi, thém
vao cudi tén “ tam” hodc tén mai khac tuy y. Chu v khéng thay déi phan duéi
mo rong.

Nhiém vu 2. Déi tén thu muc ThuMucMoi thanh ThuMucXoa.

Bai 5. Xoa tép, xoa thu muc.

Nhiém vu 1. Xoa cac tép trong ThuMucXoa.

Nhiém vu 2. Xoa tat ca cac thu muc vira tao ra trong bai thure hanh.

Néu phat hién da xoa nham, hay mé tim trong thung rac Recycle Bin. Khoi
phuc lai bang cach nhay chuét phai vao tép hoéc thu muc do va chon
Restore.

E Gitr phim Ctrl va nhéy chudt chon nhiéu tép (thu muc) dé thuc hién xo4,
sao chép, di chuyén cac tép (thu muc) dé cung lc. I

¥
g Trong may tinh thuwong c6 mot so tép bai hat rai rac nhiéu no1. Hay tim va di
chuyen tat ca tép bai hat ay to1 thu muc Music va to chire thanh cac thu muc con,
phan loai theo cach ma em muon dé tién truy cap.

Bai doc thém
TO HOP PHIM PE THAO TAC NHANH TRONG WINDOWS
Hé diéu hanh Windows dlung nhiéu t6 hodp phim tat dé thao tac nhanh hon.

Bang dudi day liét ké mot sé trudng hop thudng ding nhat. Néu muén tim hiéu
thém, hay tim kiém trén Internet vdi tir khoa “windows 10 shortcut keys”.

T6 hop phim tat Lénh twong irng Tinh huéng
Cirl+C Copy Sau khi dd chon ddi tuong
Ctrl+X Cut Sau khi dd chon d6i teong
Ctrl+V Paste Sau khi da Copy hodc Cut

ol e o C ctta s0 dang hoat dong 1a
CtrktN Themoua so man File Explorer, Word, Excel, ...
Window+E Mo cira s6 File Explorer
Window+S M@ tién ich tim kiém
T Danh sach tat ca cac cira

s6 dang m&
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MA"_;'"G_X_A HOIV* IOT SO KENHY .
THONGTINGHONCIDUNG TRENNNTERNETS

..-r"!& =

PBai 1. ) GIGNTHIEY MANG) XA HOI

Hoc xong bai nay, em sé: )

« Néu duoc tén mot kénh trao ddi thng tin thong dung trén Internet va
loai thong tin trao ddi trén kénh do.

. Trinh bay duoc so luoc khai niém co ban v& mang x4 hoi.

. Biét duoc mét sé chize nang co ban clia mang xa hoi dé giao luu va
chia sé thong tin.

Em da biét st dung nhiing céng cunao sau day dé trao doi théng tin trén Internet?
1) Thu dién ti, 2) Chat; 3) Dién dan true tuyén;  4) Mang x4 hoi.

1. Kham pha mang xa hoi

O 16p 6 em dé biét sit dung thu dién tir dé trao doi
thong tin vdi thay, c0, ban be va nguoi than. Ngoai ra, M8 Mang x& héi. moét
Internet con cung cap nhiéu kénh trao déi théng tin ng dung web két nbi
nhu; dién dan truc tuyén, chat, mang x4 hoi, .. . Trong cac thanh vién c6 cing
do, mang xa hot dang la mét trong nhitng kénh trao doi dac diém ca nhan nhu

thong tin phé bién nhét hién nay. s& thich, Itra tudi, nghe
nghiép hay Ilinh wvuc

Dung mang xa hoi, cac thanh vién co the két ban, noi Juan @

chuyén, chia sé y tudng va sd thich. Né1 dung duoc dua
lén céac trang mang x& ho1 bdi1 hang tram hoac tham chi
hang triéu nguoi khac nhau, khéng phan biét thoi gian
va khéng gian. Sau day la danh sach mét s6 mang x4 héi
hay duoc ding hién nay:

— Facebook (https://www.facebook. com) la mot trong nhimg mang xa ho phé
bién nhat trén Internet. Facebook la no1 nguo‘l dung thlet lap khong glan ca nhan va
két noi voi ban be, chia sé hinh anh, chia sé video, noi vé nhitng gi ho dang lam,..
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— Instagram (Attps.//www.instagram.com) la timg dung chia sé anh mién phi trén
cac hé diéu hanh 10S, Android va Windows Phone cho phép ngudi ding chup anh
trén cac thiét bi di dong va chia sé qua cac mang xa hoi.

— LinkedIn (https://www.linkedin.com) la mét trong nhitng noi dé két né1 voi dong
nghiép hién tai va qua khit ciing nhw cac nha tuyén dung tiém ning trong tuong lai.

— Twntter (https://twitter.com) la mot timg dung cho phép nguo1 dung dang va cap
nhat cac mau tin ngfm vo1 do dai khoang hon hai tram ki tu trén Internet, 1a noi chia
sé tin tirc nhanh dang dién ra trén khép thé gioi.

— YouTube (https:/Avww.youtube.com) la mot website duoc thiét ké dé nguoi ding
c6 thé chia sé video ctia minh voi nhitng nguoi khac.

Trong thoi gian qua & Viét Nam ciing c6 nhiéu mang x4 hoi ra doi va duoc str dung
kha phg‘) bién nhu: Zalo, Zing Me, Gapo, Lotus,...

2. Piic diém cta mang xa héi

Mang x4 hoi co nhiéu chire néng khéc
nhau va co thé duoc st dung trén cac
thiét bi nhw: may tinh dé ban, may tinh
xach tay, may tinh bang hay dién thoai
thong minh (Hinh 1).

Mang x4 hoi hién nay dang co rat
nhiéu nguoi dung. Theo 6 liéu théng ké
cudi nam 2020 thi Facebook co gan 2,8 ti . :
nguoi dung hoat déng méi thang (Nguon: Hinh 1. Hinh énh mang xa hoi
https.//www.statista.com). (Nguon: htips://www.semastervn)

Nhin chung cac mang x4 héi déu c6 nhitng dic diém sau:

— Mang xa ho1 la timg dung trén Internet.

— N61 dung trén mang x@ héi 1a do nguor dung tu tao ra va cliua sé dudi dang vén
ban, hinh anh, am thanh, video. No1 dung duoc dang tai 1én va dugc hién thi ngay
lap tue.

— Nguot dung tao ra ho so ca nhan, két ban trén mang xa ho1.

— Phat trién cong dong trén mang x4 hé1 béng cach két ndi tai khoan clia nguoi
dung voi tai khoan cia cac ca nhan, té chirc khac.

3. Chirc nang co’ ban ciia mang xa hoi

Em hay quan sat gido vién thuc hién mét sé thao tac trén trang mang x4 hoi va
cho biet mang xa hé1 da giap giao vién lam nhiimg gi?
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Tham gia mang x4 hé1, em co thé: o T
— Tao trang thong tin ca nhan, chia sé nhiing y @ croven T
tudng cia minh, bai viét, hinh anh, video. 2100
You can now call each other and see infermation )

— Thoéng bao ve mét s6 hoat dong, su kién trén
111a1‘1g hay ngoal défl such as Active St?:g;r‘;ifhen you've read

Minh rat vui dugc lam

— Binh luan, bay té y kién do1 vél néi1 dung 6 cac e s .
traﬂ.g cua ban be- Minh gifi ban médy bic anh

vifa chup

— Qua Messenger, em con co thé gt tin nhin cho
ban (Hinh 2).

— Thue hién cude goi truce tiép nhur go1 dién thoai
hay cudc go1 video.

QL® @ r S b

Hinh 2. Vi dy vé giti tin nhéin qua
Messenger trén Facebook

m Trong cac website dudi day, website nao la mang xa ho1?
1) https://www.facebook.com 3) https://hoahoctro.tienphong.vn
2) https://zalo.me 4) https://thieunien.vn

z - . r . ~ \
E Theo em, mang xa hé1 co diem gi khac so vo1 cac website thong thuong?

&

Trong cac cau sau, nhitng cau nao dung?

1) Mang xa héi la mét ing dung web.

2) Nguwoi dung khéng thé dua théng tin 1én mang xa hoi.

3) S6 lvgng ngudi tham gia két ban trén mang x& héi dugc gidi han dudi 10 ngudi.
4) Nguoi dung chi cé thé chia sé bai viét dang véan ban cho ban bé trén mang xa héi.

o«o

"

I
gid -

TOM TAT BAI HOC

¢ Mang x4 héi 1a mang két noi cac thanh vién dé trao ddi va chia sé théng tin,
khéng phan biét khéng gian va thot gian.

+ Cac thanh vién trong mot mang x4a hoéi co the tro chuyén truc tiep, ket noi
v6i nhau théng qua cac méi quan hé trén mang xd ho1, chia sé trén trang ca nhan

thong tin do chinh minh tao ra hogc tir nhiéu nguén khac.
\. J
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Hoc xong bai nay, em sé: y

Tao duoc tai khoan va hd so ca nhan, chia sé thong tin trén
mang xa hoi.

1. Giéi thieu mang xa héi Facebook

Trong chii dé nay, Facebook duoc ding dé minh hoa cho viéc st dung mang xé
hoi. Facebook do Mark Zuckerberg tao ra vao nam 2004, khi éng dang la sinh vién
dai hoc Harvard. Cho dén nay, Facebook la moét trong nhiing mang xa hoéi phat trién
nhanh nhét trén thé gidi. Pay 4 mot website ma moi ngudi co thé ding ki va tao tai
khoan mién phi. Béng cach tao hd so Facebook, nguoi dung co thé dién cac thong tin
vé ban than va chia sé néi dung (vin ban, hinh anh, nhac, video,...) voi nguoi khac.

Moi nguoi ¢6 tai khoan Facebook deu co6 thé két noi tr nguyén vo1 nhimg nguol
ma minh muon giao luu va chia sé thong tn. Qua trinh nay bao gom gul yéu cau
két ban va chap nhan 15i moi. Piéu nay gitp nguoi ding tir quyén quyét dinh két noi
ho#c khéng két néi voi nguoi khac.
2. Tao tai khoan trén mang xa hoi Facebook

Dé st dung mang x3 héi, em can tao tai khoan ca nhan trén mang xa hoi do.
Em chi tao duoc ta1 khoan trén mang xa hoi néu cé tai khoan thu dién tit hoic sé
dién thoai. Trudc khi déng ki tai khoan, em can tim hiéu huéng dan st dung ctia nha
cung cap dich vu mang xa hoi dé tham gia mang xa hoi duoc an toan.

Bai 1. Tao ta1 khoan trén Facebook.

1 st/ faccbosiecom *

Sign Up x
I1's quick and easy.
[ [First narme: ] | Sumame ]

l [Email andiiress ar phone numbe: ‘ [ e |
facebook - | s |
- i O | 0| s

your lire. Y aender @ B(jng kll'
[ Female < l | Male 0_.| Lcuswm o
Taoti | e B e e
khoanmoi [ e, D

Create a Page for a celebiaty, bard of usinges.

Hinh 1. Giao dién trang chu ctia Facebook Hinh 2. Cira 56 déing ki théng tin
tai khodn Facebook
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Em hiy tao mot tai khoan c4 nhan trén mang x4 hoi Facebook dé trao déi thong
tin vo1 mot1 nguol.

Huéng dan

Buée 1. Truy cap vao website: https./www.facebook.com, cira 6 xuat hién nhu
Hinh I, chon Create New Account.

‘Em cc{':: thé tim hiéu cac diéu khoan va chinh sach vé st dung mang xa ho1 Facebook
(bang tieng Viet) tai trang web: https.//vi-vn.facebook.com/legal/terms.

Bue 2. Nhap cac thong tin vca nhan (ho, tén, s6 dién thoai hodc email, mat khau,
ngay sinh, gioi1 tinh) vao cira 6 dang ki va chon Sign Up (Hinh 2).

Chut y: Em can sit dung ho, tén that ciia minh.

3. Tao ho so trén mang xa hoi Facebook

Sau khi tao tai khoan, em c6 thé tao lap hé so voi hinh anh dai dién, anh bia va céc
thong tin ca nhan.

Bai 2. Tao hd so ca nhan.

Em hiy tao hé so ca nhan cho tai khoan Facebook ctia minh.

Huéng dan

Pang nhap tai khoan Facebook. Tai cita s6 trang ca nhan (Hink 3), co thé
thue huén:

— Cap nhat anh da1 dién: chon Update profile picture (biéu twong may anh), chon
tép anh trong may tinh lam anh da1 dién, chon Save.

— Cap nhat anh bia: chon Add cover photo, chon tép anh trong may tinh lam anh
bia, chon Save.

— Cap nhat thong tin ca nhan: chon Edit Profile, thay dd1 anh bia, anh dai dién,
nhap cac thong tin ca nhan nhw noi 6, so thich, ...

0= 6 & © ® = Beee
() Thém anh bia
B Thém b
Thuy Anh dai dién
Add Bio
Posts  Aboul  Friends  Pholos  SworyArchive  Mor = Add to Story [P AT L IS Thay dél
p théng tin
Intro 0 'What's on your mind? h,}g
Edit details s . ¥ 0 s0
Live video il Photo/Video Life Event ] ~
ca nhdn
A4 Hobbies ;
Posts S Filtes G Manage posts
Add Feanured - @ )
= List view BRGrid view A E Tao bd.l ddﬂg

Hinh 3. Cita s6 trang ca nhdn
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4. Chia sé thong tin lén trang ca nhan

Bai 3. Pang thong tin lén trang ca nhan.

Giao vién yéu cau moi hoc sinh tim mot bai hat vé théy, ¢0 va mai truong, sau do
chia sé trén mang xa ho1.

Huéng dan

Budée 1. Truy cap vao may tim kiém Google dé tim bai hat vé cha dé thay, co va
mai trieong ma minh yéu thich.

Buore 2. Sao chep dia chi trang web chira bai hat tim duoc & Buorc 1.

Buoe 3. Mo website https://www.facebook.com, dang nhap tai khoan ca nhan.

Buoce 4. Tai cla $0 trang ca nhan: Nh:éy chudt vao 6 co dﬁ)pg chit What’s on
your mind?, xuat hién ctta s6 Create post de nhap thong tin bai viet, dan dia chi trang
web dé sao chép & Budc 2.

Buoe 5. Nhay chuét chon Post va xem thong tin em vira dang lén.

Bai 1. Em hay chia sé 1én trang ca nhan Facebook cho cac ban mét tép van ban
(vi du tép Word) co no1 dung la de bai tap ctia mét mon hoc.

Bai 2. Em tim trén Internet mét birc anh vé phong canh hozic mét mén 4n ma em
yéu thich, viét mét doan gidi thiéu ngéan gon va ding 1én trang Facebook ca nhan.

=)
=4

Trong cac cau sau, nhitng cau nao dung?

1) Em khéng thé dua y kién cla minh Ién cac trang ca nhan cla ban bé trén mang
xa hoi.

2) Em c6 thé thay anh dai dién tai khoan Facebook ca nhan clia mét ngudi ban bat ki.

3) Sau khi tao tai khoan Facebook, em khéng thé thay déi nhirng théng tin ca nhan cua
minh trén trang ca nhan.

4) Em c6 thé chia sé bai viét clia em cho ban bé trén mang x& hoi Facebook.

oo

TOM TAT BAI HOC

< De sit dung mang xa ho1 Facebook, can tao mét tai khoan ca nhan théng qua
so dién thoai hodc dia chi email.

& Co thé tao hd so ca nhan trén Facebook, chia sé cac bai viét, hinh anh, video,
tép voi1 ban be.
" J
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Hoc xong bai nay, em sé:

DB 3 TRAGIDOITHONGIHTIN
2. BTRENJMANG)XAVHOI

J

« Thuc hanh giao lwu, trao déi théng tin trén mang xa héi Facebook.

. Biét duoc loi fch clia mang x4 hoi, ddng thdi néu duoc vi du cu thé vé
hau qua cla viéc st dung thong tin vao muc dich sai tréi.

Theo em vi sao c6 nhiéu nguoi tham gia mang xa héi?

1. Tro chuyén qua Messenger

Em ¢ thé nhin tin, thuc hién cudc
goi thoai, cudc goi video vo1 ban be,
g hinh anh, tép tin cho ban mét cach
dé dang qua Messenger @ (Hinh I). Tro
chuyén trén Messenger la mot chire nang
co ban ctia Facebook.

2. Thuc hanh trao déi va chia sé
thong tin trong nhom & Facebook
Gi4o vién chia lop thanh nhiéu nhém,

moi nhom gém ba hoc sinh thue hién

tim hiéu va thao luan vé chu dé “Nhimg
anh huéng cta bién déi khi hau dén
cude séng va moi truong. Em da lam gi
dé chéng lai bién ddi khi hau?”.

Huéng dan

Buoc 1. Mo website hitps://www.

Jfacebook.com va dang nhap tai khoan
Facebook ca nhan.

Buée 2. Tao nhém trén Facebook dé
trao dbi voi cac thanh vién trong nhom:

— Tai cita s0 trang Facebook ca nhan,
nhay chuét vao * (& phia trén cita s6)
va chon Group (Hinh 2).

Poc sach tai hoc10.vn

|
- A
0 Thuy Anh - X GOI Ihoai
n Goi video
Thuy Anh
You'ra friends on Facebook
Giri anh
hocic video
Giri tép tin
1
Ban d3 13 Tin ! :
© rocenar 0T o o 1 Nidn tin

Hinh 1. Ctra 56 giti tin nhéin trén Messenger

3 Tao

1 @(1

Share a past on News Fand.

Story

Share a phato or write samething.

Reom
Widea chat with anyone, on or off Facebook,
without tima lmits,

e Nhé
Connoet and share with customers or fans. ol

Ad

Advrtise your business, brand e
arggnisation,

Connect with people who share your

ieress. Hinh 2. Bang
gk chon tao cdc

Bring people together with & public ar private
auent. . A

, thanh phan
{ ‘ Markatplace Listing A
TR Sell items to paspis n your community. tren Fac ebook
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— Chon va dién cac thong tin vao cot bén trai clta SO [eews: ceasaow 1 €12 1R6M

Create group (Hinh 3). Crmlagroup
i , o i Thuy Anh
+ Nhap tén nhom vao 6 Group name. o
w.L Chon | nhom cong khai (Public) hodc riéng tu e Ak
(Private) ta1 6 Choose privacy. 7 cng khai/
+ Moi1 thanh vién tham gia nhém: nhan chudt tréi vao - riéng tir

6 Invite friends, g6 tén tai khoan Facebook hodc dia  |prvate groups cart be cranges to pubic toproteet

. . . the privacy of group members, Learn more
chi email cua thanh vien. | Mo themt

Hite grous

«» i T 0
+ Chon Create. iakaia vién nhém
¢

Buée 3. Pua néi dung théng tin can trao doi.

Invite friends (optional) l
Ta1 ctra s6 nhom, cac thanh vién dwa thoéng tin can

trao doi bé"ing cach: chon Discussion, nhay chudt vao “
phan tao bar dang What's on your mind s€ xuat hién Hinh 3. Cira 56 tao nhom
ctta sO Create Post, nhap no1 dung trao doi, chon Post.

Nhu vay, cac thanh vién co thé trao do1 va chia sé thong tin trong nhom riéng
ctia minh.

3. Loi ich cia mang xa hoi

Tir khi bit dau xuat hién, mang xa hoé1 dd mang lai nhiing lo1 ich khéng nho trong
nhiéu linh vue, nganh nghe, trong lién hé cong viéc, tuyén dung, trao doi, hoc hoi,
kinh doanh, mua ban, tirong tac xa hoi,...

— Mang x4 hoi gitip ta co co hoi két noi véi moi nguot trén the gidr. Em ¢o thé trd
thanh “ban be” hodc “nguol theo dé1” a1 do va trao do1 théng tin vol ho bat e lte nao.

— Khi ¢6 nguoi binh luan, thich théng tin minh chia sé, sé tao ra niém vui.

— St dung mang x& héi dé dang trao ddi, thao luan vé cac chu dé hoc tap va
cudc song.

— Trén mang x& héi em co the biét thém mot s6 thong tin.

4. Hiu qua cta su thiéu hiéu biét trong st dung thong tin trén mang xi héi

Mic du ci:eln lai nhiéu loi ich, cac mang x@ hoi cting bée 16 nhitng anh huong Xau
lién quan dén quyén riéng tu, thu thap thong tin, bao mat, nguy co st dung chung
sal muc dich, ...

Nhiéu théng tin khéng dang tin cay, khong duoc kiém soat chit ché, lan truyén
moét cach nhanh chong trén mang x4 héi da gay ra nhiing hau qua nghiém trong. Vi
du, nhimg video mang ndi dung xau hodc co tinh bao luc lan truyén trén mang xa
hoi1 da lam nhiéu em nhoé bat chudce theo va dan dén nhiing hau qua thuong tam. Vi
vay, khi doc tin hoac dang tin trén mang xa ho1 phai chon loc tir nhitng nguén dang
tin cay.
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Théng tin ca nhan trén mang xa hoi co theé bi'sfr dung vo1 muc dich xau, vi pham
quyen riéng tu. Vi du, khi cong khai thong tin s6 dién thoai, dia chi nha lén mang xa
hoi, ké xau c6 thé ding théng tin nay dé tong tién, de doa; nguoi ban hang cé thé goi
dién thoai lién tuc dé quang céo, ban hang gay phién toai. Do vay, can han ché t6i da
viéc dang hodc lam 16 thong tin ca nhan cda ban than hay cia nguon khac trén mang
x4 ho1.

M6t s hoc sinh bi bt nat trén mang, bi ap lure tir nhitng binh luan tiéu cuc dan dén
lo lédng, cing thing, tram cam. DA ¢o nhimg truong hop hoc sinh tu tap dua xe hay
lam viéc xau do bi i ré trén mang xa ho1. Vi vay, chi nén két ban véi ban be, nguol
than, nhitng ngudi ma minh biét trong doi thue.

Viéc lam dung qua nhiéu cac giao tiép trurc tuyén, song ao, dan dén su xa roi gitta
ngudi voi nguoi trong the gidi thue, lam ta mat di ki nang xa hoi, anh huéng den
stc khoé, hoc tap va lam viéc. Em chi nén dung mang xa héi phuc vu hoc tap, giai
tri, giao lwu voi ban bé va nguoi than véi s hudng dan va kiém soat ctia nguoi 1on.

m Em hay néu boén vi du vé nhiing viéc can tranh khi st dung mang xa ho1.

g Em hiy tao mot nhom trén Messenger ctia Facebook, giii tin nhan, goi video
dé trao doi vé bai tap duoc giao lam theo nhom.

E_:;

Trong cac cau sau, nhirng cau nao dung?

1) Mang x& hdi gitp em gidi thiéu ban than, thé hién quan diém.

2) Sr dung mang x& héi qua nhiéu dé dan dén tram cam, hoc tap sa sut.

3) Mang xa héi la noi tuyét déi an toan, khéng ai bi Ilra hay bj 16i kéo vao nhitng viéc
lam pham phap.

4) Mang x& héi lam tang twong tac truc tiép gira ngudi voi ngudi, gidm twong tac
trong céng ddng ao.

( . 4 g 5
TOM TAT BAI HOC
< St dung Facebgok c6 thé noi chuyén truc tiép v&i ban bé hoic tao nhém dé
cung hoc tap, trao doi, thao luan.

% Viéc lam dung hoac st dung ﬂ}éng tin khong dung cach trén mang xa hoi sé

mang lai nhiéu anh huéng khong tot.
. J
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QUA PHUONGITIEN TRUYENITHONG SO
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Q;UAEMANG)

Hoc xong bai nay, em sé: )

Thue hién duoc glao tiép, qua mang (truc tuyén hay khéng truc tuyén)
theo ding quy tic va bdng ngbn ngt lich s, thé hién tng Xt co
van hoa.

- o —

Theo em, méi nguoi khi giao tiép qua mang co thé hién vin hoa tmg xit ctia
minh hay khong?

1. Ung xtt ¢6 viin hoa & noi cong cong

£ |

Hay ke nhiing gi em cho la thiéu van hoa khi & no1 cong cong:
— Vé ngoén tir, nd1 va viet;
— Vé quan ao, vé ngoat;

— Vé thai d6, hanh vi.

Loi khuyeén 1. Ton trong nhitng ngwoi xung quanh

Em sé€ b1 co1 la thleu ton trong nhiing nguo‘l xung qua.nh néu nhu nhin vao dién
thoai khong roi mat khi dang glao tiep voi a1 do. Pang ¢ cung nguoi than, thay, c6,
ban bé ma em nhan cude goi thoai, chat hay tin nhén va muén tra 1oi ngay, hay noi
xin 161 vi dé tach ra lam viéc riéng.

Hay chu y khong lam phlen nguoi xung quanh ¢ nhiing no1 cong cong. Em no1 vao

may, vao dién thoai khong c6 nghia 1a moi nguoi xung quanh khéng nghe thay. Pimg
to t;eng binh pham hay pha lén cuoi khi tro chuyén, xem mang xa hoi hay nhan

tin nhan, email.
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Chuing ta that dang trach néu chiing ta danh nhiéu thoi gian dé két than véi nhiing
nguoi trén mang xa hoi, nhung lai khong co thoi gian dé quan tam nhimg nguoi than
0 ngay bén canh.

2. Ung xit ¢6 van hoa trén mang xa héi

Mang x4 hoi la méi truong céng cong. Quy tic tmg Xt trén mang ciing nhu quy
tac img X1 noi cong cong.

Loi khuyen 2. Giit gin hinh anh ban than trén khong gian mang

Trén khong gian mang, em khéng d6i mét truc tiép voi nhimg nguoi sé doc nhimg
diéu minh viét, sé nghe nhiing 101 minh no1, sé nhin nhitng gi minh lam. Mang xd hé1
la no1 nguoi ta dé boc 16 suy nghi, hanh vi thiéu van hoa. Mat khac, co nguor diung
mang x4 ho1 lam noi séng ao, song gia doéi. Nho rang trén mang khéng phai “lo1 noi
g10 bay”. Nhiing gi dd dua lén mang s€ rat kho thu héi duoc.

Loi khuyén 3. Hay tit té véi nguoi khac trén khong gian mang

Quy tac chung trong tmg x la: Pung lam véi ngudi khac nhiing gi ma chinh minh
khong muén phai nhan.

Khéng néi nhitng 167 thé 16, thiéu vin hoad; khéng xiic pham nguoi khdc.

Khi ban em méc 151, héay chon cach hanh xtt ti té. Em nén trao ddi riéng qua email,
tin nhan va khong viéet lén no1 cong cong.

Khi thay diéu khéng vira y trén mang x& hoi, em ciing khong nén tuy tién dua ra
cac phan xét. That dé xuc pham méot nguoi khong ¢ trude mat vi khong lo b dap tra.
Tuy nhién, néu khong phai ngay lap tire thi trong tuong lai em van co6 the phai tra
g1a cho viéc xuc pham nguoi khac ¢ ngay hom nay. Mang xa héi khéng phai noi xa
con glan.

Khéng “béu xdau” hinh dnh ciia nguoi khdc.

Em rat muén khoe anh hodc video da ngoai cung cac ban lén mang vi hinh anh em
trong do rat tuyét voi. Tuy nhién, néu ban em khéng thich hinh anh ctia minh trong
do6 thi em ding dang, néu khong ban em sé phién long.

3. Ung xtt ¢6 viin hoa khi dung email, tin nhian

Tra lo1 cac cau hoi sau:

1) Khi nao thi nén ding email, tin nhin ma khéng viét 1én trang mang?

2) Thé nao la phép lich su khi trao d61 email, tin nhén?

3) Em d4 timg ¢6 nhiing trai nghiém déang nhd khi dung email, tin nhén hay chua?
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Loi khuyén 4. Tén trong quyeén riéng tw ciia nguoi khac

Ban tin tuéng em nén chia sé nhiéu chuyén riéng tu. Em khong nén chuyén tiép
email, tin nhan, cudc chuyén tro,... khi chua duoc su dong v cta ban. Vi nhiing “bi
mat” chi gitta ha1 nguoi rat dé bi chuyén tiép td1 nhiéu nguoi khac.

Loi khuyén 5. Hay lich sy sém tra 1oi email, tin nhin

Néu em di két ban qua mang hay cho ai d6 théng tin dé lién lac véi minh (nhu dia
chi email, s6 dién thoai, ... ), hay lich su tra 101 mot cach nhanh chong moéi khi nhan
tin nhin g toi dich danh em.

Néu em khéng thé sém tra 161, nén bao da nhan va hen tra 16 sau, dimg bé do qua
Jau. Néu em khong muon tra 161, nén giti email tir chdi nha nhan.

o,

Bai 1. Tai sao noi “Quy tdc img xir trén mang ciing nhw quy tdc ing xir noi
cong cong’”’?

Bai 2. Cau noi “Pirng lam véi nguoi khdac nhitng gi ma chinh minh khéng muoén
phdi nhdn” nhic nhé ta diéu gi?

o

1) Em héy cho biét nhiimg quy tic ciia méi ca nhan duoc néu trong Piéu 4 cia
B6 quy tic img it trén mang x4 hoi ma Bo Thong tin va Truyén thong ban hanh
ngay 17/6/2021.

2) Néu ban em dang 1én mang mat tam anh c6 hinh em m#t nham. biéu cam khuén
mat rat kho coi thi em nghi gi va sé lam gi?

o=

==

8o

Cau 1. Can luu y diéu gi khi str dung phuong tién truyén théng sé noi céng cong?
Cau 2. Can luu y diéu gi khi str dung mang xa héi: déi véi chinh minh; déi voi nguoi
khac?

Cau 3. Khi slr dung email, tin nhan can lwu v gi vé sy riéng tw, vé phép lich su?

TOM TAT BAI HOC

Ghi nhé va lam theo nhimng 101 khuyén vé tmg xt ¢6 van hoa khi giao tiép
qua mang.
L 4
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DPai 2.

Hoc xong bai nay, em sé: )

« Biét duoc tac hai clia bénh nghién Internet, tlr d6 c6 y thic phong tranh.

. U’ng XU hop If khi gép trén mang hoéc trén céc kénh théng tin sé nhiing
thong tin c6 ndi dung xau, thong tin khdng phi hop Ita tudi,

. Biét nhd nguoi 16n gitp d6, tu van khi can thiét, ching han khi bi bt
nat trén mang.

« Néu dwoc mét sd vi du truy cap khong hop & vao c4c ngudn thang tin
va kénh truyén théng tin.

Em héy tra 1o1 hai cau hoi sau:
1) Nghién game, nghién mang xa hoi c6 thé dan dén hau qua gi?
2) Em tu danh gia minh c6 nguy co bi nghién game, nghién mang xa hoi khéng?

1. Phong tranh tac hai cua Internet va mang xa hoi

Loi khuyén 1. Ping dé game, mang xa héi bién minh thanh né 1¢

Nhiéu nguoi nghién choi game dén mtie suy kiét sizc khoé. Pa co ngudi choi game
lién tuc nhiéu ngay, dan dén ti vong. Hién tugng trém céip, lira déo dé co tién choi
game khéng phai la hiém thay.

Nhiéu ban tré tranh thi moi ic dé 1én mang xa hoi, séng trong khéng gian ao
nhiéu hon ngoai doi thue. Lau ngay nhimg nguoi nhu vay sé quen song khép kin, tra
nén rut re, thiéu tur tin vi khéng co trai nghiém va ki néng thue té t6i thiéu.

Chiing ta dimg dé bi nghién game, nghién mang xi hoi. Hay tuan theo quy dinh
han ché ctia bé, me hodc tu dit ra mot khung g10 han ché moi ngay danh cho choi
game hay lén mang va tu giac thuc hién.
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2. Phong tranh rui ro tir Internet

Tra 101 cac cau hoi sau:

1) Thé nao la du dé va bt nat trén mang?

2) Em co thé phong tranh viéc b1 du dé va bét nat nhu thé nao?
3) Em sé lam gi khi b1 de doa trén mang?

Loi khuyén 2. Canh giac véi ké du db va bat nat

Ké du do trén mang thuong nhim dén la tudi hoc sinh. Loi dung sur nhe da ca
tin cta tudi tré, chung rat hiéu tam li tré em, khéo gia bo cham soc em. Tiép theo,
chung 16i kéo em lam nhiing viéc “thdn mat” hon qua webcam, hen gép dé ting qua,
tam su truc tiép,... Sau do chung sé ding
hinh anh ghi lai tir webcam vé moi quan
hé riéng tu dé de doa, bit nat em, budc
em phai lam theo do1 héi ctia chung. Hay
canh giac vo1 “nguol quen trén mang”
kiéu nay. Néu duoc hen gip riéng, hiy dé
phong va phai no1 cho nguot than ma em
tin twdng duoc biét. Hay diing cam noi ra
va nho bo, me, théy, c6 hoac nguor than
trong gia dinh gitp d& moi khi em bi de _
doa trén khong gian mang. Hay canh giac Hinh 1. Hay canh gidc voi
vo1 ké du do trén mang. nhitng du dé trén mang

Loi khuyén 3. Bat nat, tiép tay cho ké bit nat la vi pham phap luit

Nhiing hinh anh, clip video, doan tin nhin, email,... c6noi dung kin dao riéng tu,
néu bi c6ng khai & lam anh huéng dén cude séng ciia nan nhan. Ké xau bét nat bang
cach de doa dang lén hodc phat tan cac no1 dung nhu vay qua mang xa hoi, blog,
tin nhén, ...

K& xAu co thé tung tin ddn that thiét hay truc tiép xuc pham, lam nhuc, de doa,
quay 161 nan nhan bang cach g tin nhén, email hay viét trén mang xa héi. Nan nhan
s& bi tra tan tinh than, suy sup, tham chi tim dén cai chét. Ké bat nat sé phai @61 mat
v&i phap luat. Néu em lan truyén nhiing néi dung c6 tinh bét nat kiéu nhu trén tic la
em da tiép tay cho ké bat nat, do d6 em dé vi pham phap luat.
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3. Khong vi pham phap luat khi dung Internet

Loi khuyén 4. Khong lan truyén tin gia, bai viét xuyén tac su that, hinh anh
doi truy

Pé co nhiing vu x1 phat nguoi st dung mang x4 héi do lan truyén tin gia, bai viét
xuyeén tac sy that. Mot s6 nguoi thich tung tin giat gan dé gay chu y, cau like tIen
mang. Chung ta dimg dé ho loi dung. Cac néi dung déi truy la phan van hoa, bi cam
trén mang theo phap luat Viét Nam. Ca nguoi déng va nguoi lan truyén théng tin xau
déu vi pham phap luat.

Loi khuyén 5. Pirng v6 tinh “an cip” trén khong gian mang

Duing mat khau ctia nguoi khac ma khong duoc cho phép la “an cip”. Ding mat
khau “an cap” dé xem nhimg thir khong thude vé minh, khéng danh cho minh ciing
la “an cap”. Viéc lay trén mang nhimg hinh anh dep, nhimg bai vén hay cta nguoi
khac, sau do dem ra st dung nguyeén géc, col nhu ctia minh thi nhe goi la dao van,
néng 1a vi pham luat ban quyén.

m Héy néu cach phong tranh cac tac hai, rii ro va nguy co vi pham phap luat
vira ke trén.

1) Em can lam gi khi bi de doa tung hinh anh lén mang Internet?
2)Em can lam gikhi muén dung mot tam anh dep, mot doan van hay trén Internet?

Cau 1. Internet c6 thé gay tac hai gi?
Cau 2. CAc rui ro c6 thé xay ra khi dung Internet 1a gi?
Cau 3. Diéu gi cé thé dan dén vi pham phap luat khi dung Internet?

4 -
TOM TAT BAI HOC
% Nghién game, nghién mang xa ho1 sé bién em thanh nod 1é cta Internet, can
som de phong.
+ Héy canh giac voi1 “nguoi quen trén mang” qua tot bung, d6 co thé la ké xau
du do de bat nat em.

< Khong lan tmyen tin g1a bai viét xuyén tac su that, hinh anh déi truy; khong
tiép tay cho ké xau, do la vi pham phap luat.

¢ Khéng truy cap hoic lay vé str dung nhimg gi minh khéng duoc phép.

e
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" "BANG TINH PIEN TU CO' BAN w

PHAN _MEM TRINH CHIEU CO.BA

Hoc xong bai nay, em sé: '

. Biét dwoc phdn mém bang tinh dién tir diing dé 1am gi va mét s6 tinh
nhang uu viét cua né.

. Biét duoc mot s6 thanh phan co ban trong clra s6 1am viée cla Excel
va mét s6 nhém 1&nh, nit [énh twong tw nhu trong Word.

- ' -

Trong thuc té nhiéu s6 lidu duoce trinh bay & dang bang dé dé dang so sanh, sép
xep, tinh toan. Bang diém cua lop em la mét vi du. Em hay néu thém vi du khac.

1. Tir bang trong viin ban dén bang tinh dién t
Khi hoc soan thao vén ban em d4 biét cach trinh bay théng tin dudi dang bang, vi

du nhu Hinh 1 sau day:
Stl Ho tén Chiéu cao (m)  Can néng (kg) | BMI Danh gia
1 Le Trung Diing 1.50 56.50 25.11 | Thua can
2 | Nguyén Thao Hoa S 2 47.70 20.65 | Binh thuong
3 | Doan Thu Hien 1.48 40.15 18.33 | Thiéu can
4 | Vii Manh Huy 1.55 49.70 20.69 | Binh thuong
5 Tran Thanh Van 1.60 5528 21.58 | Binh thuong

Hinh 1. Bang chi s6 BMI ctia mét nhém
Khi duoc yéu cau tinh toan cac sé liéu tong hop trong bang trén nhuw téng cdn
ndng, chiéu cao lom nhat, trung binh chi sé6 BMI va bo sung thém dit liéu vao bang,
ta c6 thé tinh va dién vao hodc stt dung nut lénh ctia Word. Tuy nhién, néu nhu phat
hién c6 nham 1an mot s6 liéu nao do, vi du can ning ctia Lé Trung Diing ding ra phai
la 46,5 (kg) thi can phai tinh lai tong can ning, chi s6 BMI va trung binh chi s6 BMI.
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Phan mém bang tinh dién tit ra do1 dé hé tro tinh toan vdi dit liéu trinh bay dudi
dang bang. Phan mém bang tinh dién t& gitip ta dé dang thue hién nhiém vu va tranh
duoc bat tién vira néu, khi co 161 nhap dit liéu thi ta chi can nhap lai dit liéu do, lap
tire cac s6 liéu phu thudce s€ tu dong thay ddi theo mét cach chinh xac.

Phan mém bang tinh dién tt la cong cu dé tinh toan cac dit liéu duoc trinh bay
duoi dang bang, tu déng tinh toan theo céng thire cho trude, phéan tich va tong hop
dit liéu; trinh bay théng tin trire quan dudi dang biéu do.

2. Bang tinh dién tir Excel

C6 nhiéu phan mém bang tinh dién tir nhw: Excel, Google Sheets, Open Office Calc,...
Trong cuon sach nay, Excel phién ban 2016 cta céng ty MicroSoft la phan mem duoc
lua chon dé minh hoa. Khéi dong Excel bang cach nhay dup chudt lén biéu tuong
trén man hinh nén.

Cira s6 lam viéc ctia Excel co nhiéu 1énh twong tur vor Word, cach thao tac va
tac dung cling tuong tu. Em hiy kham pha nhitng lénh tuong tu nhau.

L
b, % @ i ot M A
B &8 28 Condtionsl Fomitas o Lo :
: " Formating = Table v Styles S fEma i
Clipwoart d Fort & Aligrmant & b 3 Styks Caly Loneiiitoes "
I"/t“rig 1“. A A o D E F ] Ho0 J K L M N O weore functions. 1
mit lénh % Lo
; : . p Mot s6 ham
: Vimg thanh diéu hirong dising i
e : mn H
Bt va thanh trang thai =
8 de chon
|

Vimgcacé =" °
dit liéu

N | - 1 + W0

Hinh 2. Cac vimg chinh trong cita so
Excel va mét so lenh xie li dit liéu

Cudi dai 1énh Home c6 nhom lénh Editing. Trong nhom nay co lénh X (AutoSum).
Ké phai 1énh nay c6 ddu tré xudéng hinh tam giac v . Nhay chudt vao do s& tha xudng
mot danh sach (Hinh 2) dé chon cac ham s6 (Functions) phuc vu cho tinh toan nhu:
Sum (tinh téng); Max (tra vé gia tri 1én nhat trong tap gia tri);... Pay la mot s6 ham
thuong dung va s€ duogce trinh bay trong Bai 8.

3. Thuc hanh lam quen véi bang tinh

Bai 1. Cita 6 trinh soan thao Word dang mé co trang vin ban chira Bdng chi
s6 BMI ciia mét nhom. Hay md thém cira s6 Excel va sao chép bang nay tir Word
sang Excel.
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Huéng dan: Thao tac twong tur nhu khi hoc soan thao vén ban.

Néu chon toan b bang dit liéu, khong thura khong thiéu, mot ving hinh chit nhat
6 x 6 6 s& hién thi cac dit liéu chit va s6 tuong tu nhu trong Word.

Bai 2. Tinh tong can nang va dién thém vao 6 dudi cling ctia cot can ning.
Hutng dan

1) Trong c6t Can nang, danh dau chon khéi 6 s6 liéu tir 6 dau tién dén 6 cudi cung.
2) Nhay chuét vao lénh X.

Két qua mai xuat hién trong 6 dudi cting cot Can ndng la gi?

Bai 3. Stra 161 nhap dit liéu sai dé biét Excel s& tu dong tinh lai.

Huéng dan

1) Nhay dup chudt vao 6 dit liéu can nang cta Lé Trung Diing.

2) Stta thanh dit liéu dung la 46.5.

Két qua téng can ning mai la bao nhiéu? Co chinh xac khéng?

Bai 4. Tao biéu dé trinh bay théng tin trire quan vé chiéu cao theo cac budc & Hinh 3:

2) Ch ¥ (3) Nhay chuot
( ) on Wit D Pagelayout  Formulss  Data —¥ Y0 nidli 18
= rgnv ry Ydo nii ien
‘l‘_.?".cn o i AN EsE8 ‘._ |
b BIU~H-&-Ar E== 2-D Column

< M fomat Painter |

(1) Nhay chuét s e . B (4) Chon
vao 6 co tén B2 o T .ﬁ L Trung Cong 1|-I1ﬂ M I-!_ﬂ

Lé Tnmg Dﬁng? “ 5?'.". r n |Ch|"!c"c“id Da sL n:-u " o4 :slﬁ |

kéo tha chudt 5 = 206 By s i

x“""g 0 chia | e :l[j[' M M m
Chleu cao clia : 21,58 Binh thuring _

Tran Thanh Vén Hinh 3. Cdc bude tao biéu do

Bai 5. Luu tép, d61 tén mic dinh tir “Book] xlsx” thanh “ThucHanh xIsx”.

g Trong bang chi $6 BMI ¢6 duoc & muc Thue hanh, hay tim s6 do chiéu cao
16n nhat, trung binh chi s6 BMI va dién thém vao bang.

Huong dan: Thao tac tuong tu nhu Bai 2 vol lan luot cac 1énh Max, Average.
=)

C4u 1. Hay néu nhirng tinh nang wu viét clla phdn mém bang tinh dién t.

Céu 2. Hay néu vi du minh hoa bang tinh dién t& tw déng tinh lai két qua khi thay déi
sO liéu nhap vao.

TOM TAT BAI HOC
¢ Bang tinh dién tit 1a phan mém dé tinh toan tu déng voi cac bang dit liéu,
trinh bay trure quan théng tin tong hop thanh biéu do.
& Excel da lam s&n mot s6 1énh tinh toan, vé biéu do rat dé dung.
\ .
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DBaic 2. JUAMIQUEN\VOITRANGITINE

Hoc xong bai nay, em sé: 5
. Biét duoc b tinh, trang tinh 13 gl.

. Biét duoc 6, hang, cot, tén hang, tén cét, dia chi 6 la gi.
« Thue hién duoc céc thao tac don gian véi 6, hang, cot.
« GO nhap duoc di lieu vao dung 6 dich.

Bang trong phan mém bang tinh c6 gi khéc véi bang trong phan mém soan thao
van ban?

1. S6 tinh, trang tinh va m ot s6 thanh phan co ban

‘Biéng ngang dudi day ctra s6 lam viéc ctia Excel gom thanh diéu hwéng co cac nit
tién, 1ui va nhan chit (Sheetl, Sheet2, Sheet3), ké tiép la thanh cuén ngang. Bén dudi
la thanh trang thai (Hinh 1).

Bia ch!’ 6 fifm e RN Insert | Fage Layout | Formulas | !_-.._:- ew | View | Acrobat Signan 525 Cat H
dane diroc chon i X canbn -|11 L = ||| Fcondiional Fon'fattlng' 5 | [ ol
g i = ; E:E ¥ E 'I ;‘ '—AA' A Allgn.menl Nun:l:ar gz::‘;;:tubk IIs Euil"ing Tmh
clipheard Fonk Al = siytas . o Cuﬁn doc
Tén trang tinh 1) e B =
A B | B c | v ISNE | B | il i g
' iz ' ! . | | Thanh
Hang 6 7 | 1 I cudn ngang
= | |
6 | | [ | |
Thaflh —p?}?_ _Sheeﬂ—srl ot? | Sheet3 | i = ! - T.h(lnh
diéu hiréng o e e | © T [ trangthai

Hinh I. M6t trang tinh ciia phén mém béang tinh Excel

Tep Excel mo1 ma co tén mac dinh la Bookl. Nhu
vay, mot tép bang tinh giéng nhu mét cudn sd, gém
nhiéu trang tinh (Sheet). Nhay dup chuét vao chit Sheet,
con tré soan thao xuat hién va ta co thé gd nhap ki tu tir
ban phim dé déi tén trang tinh. Nhay chuét vao dau “+”,
mot trang tinh maoi sé duge thém vao s6 tinh.

Cot, hang va 6 trong trang tinh

Trang tinh la moét ludi ké 6 gém cac hang va cac cot. Cac et cua trang tinh duoc
xép thit twr theo chit cai A, B, C,... cac chit cal nay dong thoi 1a tén cét. Cac hang cuia
trang tinh duoe xép thirtir 1, 2, 3,... céc s6 nay dong thoi la tén hang. Méi 6 1a giao

g Sé tinh: mét tép cla
chuwong trinh bang tinh
dién ttr, gébm nhiéu trang
tinh.
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ctia mot cot vo1 moét hang. Ghép tén cot vor tén hang ta duogc tén 6, cling goi la dia
chi 6. Viduo A3, B5, C1,...

Tén cot la cac chit cai, tén hang la cac $0, tén 6 (dia chi ) la gheép lién tén cot voi
tén hang.

Thuc hién méi thao tac va tra 16i cau héi:

1) Chon mot 6 (hoac mét ¢ot, mot hang), diéu gi cho em biét thao tac chon do
da thanh cong?

2) Kéo thanh cuén dimg xuéng dudi, cac tén hang sé thay doi nhu thé nao?

3) Kéo thanh cuén ngang sang phai, cac tén cot s& thay doi nhu thé nao?

2. Thao tac véi hang va cot
Diéu chinh do réng cot
— Tré chuét vao vach phan chia giita hai 6 tén cot, chudt sé co hinh miii tén vé hai phia;
— Kéo tha chudt dé diéu chinh do rong cot.
Diéu chinh dé cao hang ‘
— Tro chuét vao vach phan chia gitra hai 6 tén hang, chuot sé co hinh mii tén ve

hai phia; y
— Kéo tha chudt dé diéu chinh dé cao hang.
Cheén thém cét tréng gm Insert =
Chon moét ¢6t (nhay vao tén cot) va thao tac nhu sau: B

Trong dai 1énh Home, nhay chuét vao lénh Insert trong " Delete ~

nhom lénh Cells (Hinh 2). @ T
Mot cot mon sé duoc chen thém (theo mac dinh) vao

phia trai c6t da chon. Cells
Chenthem hang:riNge Hinh 2. Nhém lénh Cells

Chon hang va thao tac twong tu nhu vl cot.
M6t hang mai sé dugce chen thém (theo mac dinh) vao phia trén hang da chon.

E Nhén giir phim Ctrl va nhay chuét chon nhiéu cét (nhiéu hang) sau do thao
tac chén thi sé thém duoc nhiéu cot (nhiéu hang) cuing mét Itc.

Xoda toan bd cét, toan bo hang
Lam twong tu nhu thao tac chen, nhung chon Delete thay cho Insert.

3. Nhap, stta va xoa dit liéu

Nhap dit liéu

Dit liéu duoc nhap vao trang tinh theo timg 6. Chon 6 s€ nhap dit liéu vao do, go
néi dung can nhap tir ban phim. Dit liéu nhap vao la sé thi s& duoc cin thiang theo
bién phai (cta 6), con dit liéu vin ban thi s& duoc can thing theo bién trai (ctia cot).
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bay la ché dd cin bién mic dinh ctia Excel cho dit liéu. O nhiing bai hoc tiép theo
em sé biét cach thay doi kiéu hién thi dit liéu trong Excel. Viéc nhap dit liéu cho mét
6 s& két thuc khi ta chuyén sang 6 khac. Mot s6 cach chuyén sang 0 khac nhu sau:

— Nhan phim Enter dé chuyen xuéng 6 ké bén dudi trong cing cot do.

— Nhén phim Tab dé chuyen sang o ké bén phal trong cung hang do.

— Nhay chuét vao 6 tiép theo mudn nhap néi dung

— St dung cac phim miii tén &, &, @, @.

Swra dir liéu nhap sai

Stra dit liéu khac vo1 nhap dit lieu mon; trong 6 co san dit lidu cfi, ¢6 thé can g1t
la1 mot phén.

Bude 1. Pua con tré soan thao vao 6 can sia dit liéu: nhay dup chuot hoac chon
6 161 nhan F2. Dit liéu cii van con, con trd soan thao nhép nhay ¢ trong 6 dit iu
can sira.

Buoce 2. D1 chuyén con tré soan thao dén vi tri sai: stra lai chd sai.

Xoa dit liéu: chon 6 c6 dit liéu mudn xoa va nhan phim Delete hoic phim Backspace.
4. Thuc hanh nhap dit liéu

MG tép bang tinh “ThucHanh xlsx” dé nhap thém mot s6 6 dit liéu vao bang da co.

Bai 1. Thém c6t Dién thoai cho Bang chi sé6 BMI ciia mdt nhém va nhap dit liéu.

Bai 2. Chén thém mot hang moi sat ngay dudi hang dit lidu ctia Nguyén Thao Hoa,
sau d6 nhap dit liéu. Tam bo tréng cac 6 BMI, Danh gid; sau nay sé tu déng cap nhat
theo cong thure.

Bai 3. Pt tén trang tinh va luu céac cap nhat mai thuc hién.

Huéng dén: Nhay dup chudt vao chit Sheet] ; con tré soan thao xuat hién. G6 nhap
tén mo1 la BMI va luu tép.

g Tao bang Excel tuong tu dé tinh chi s6 BMI ctia mo1 nguo trong gia dinh em
(hodc trong t6 em) ¢ trang Sheet2 va doi1 tén trang thanh “MySheet”.

|

o=gp

Cau 1. Cac cét trong trang tinh dugc dat tén nhu thé nao?

Cau 2. Cac hang trong trang tinh dugc dat tén nhur thé nao?

Cau 3. M6t 6 trong trang tinh dwoc dat dia chi nhu thé nao?

Cau 4. Thao tac go nhap di liéu mdi vao mét 6 cé gi khac voi stra chira dir liéu trong 67

TOM TAT BAI HOC

% Mot tép Excel la mét s6 tinh, gom nhiéu trang tinh; trang tinh gém céc hang
danh s6 ting dan tir 1 va cac cot xep theo thir tur cac chit cai bat dau tir A.

¢ Mot trang tinh c6 thé chira nhiéu bang dit liéu, méi 6 ctia bang 1a mét 6
trang tllll}_ dit liéu nhap vao bang tinh theo tirng 6.

% Nhieu thao tac voi cac hang, cot va 6 trong Excel twong tu nlur thao tac vol
bang trong Word.
\. J

Poc sach tai hoc10.vn i



DBai 3. JUAMIQUEN)V.GIFTRAN

Hoc xong bai nay, em sé: )

. Biét duoc hop tén 1a gl, thanh cong thiic 1 gi va méi lién quan dén
6 dev liu.

« Biét duoc khdi 6 1a gi.

« Thie hién duoc cac thao tac sao chép, di chuyén khdi 6.

Em co biét lam thé nao dé chon 6 ABC123 trong bang tinh mét cach nhanh nhét
khong?

1. Hop tén, thanh cong thirc va dit lieu trong 6

Thanh ngang ngay dudi ving nut 1énh va & bén trén céc tén cot, gom co:

— Hop tén;
— Cac nut lénh;
— Ving nhap dit liéu.
Cdc mit lénh l— Thanh cong thikc
. EEEwE
D WE N
Hop tén hién thi

2 BMI Pinh gia  Pién thogi Vimng nhdp
24.64 Pican | |  dit lidu
20.31 Di cén

dia chi cua 6 diroc
chon (F3)

Hinh 1. Hop tén, thanh cong thirc va 6 F3 diroc chon

Nhay chuét chon mét 6, dia chi 6 xuat hién trong hop tén.

Hop tén khong chi hién thi ma cling co thé nhap dia chiq & dé chon né khi ta biét
chinh xac dia chi. Vi du, g6 nhap “ABC123” vao hop tén dé chon 6 do sé nhanh hon
dung chuét.

Thanh céng thire hién thi néi dung ctia 6 dang duoc chon. C6 cac trirong hop:

— Noé1 dung dit Liéu giéng nhu ta go vao 6 duoc chon; ta goi la dir liéu truc ﬁép;

— Noi dung bét dau voi dau “="; do la mét cong thirc.
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2. Khoi 6

Khéi 6 1a mot nhom 6 lién ké nhau tao thanh hinh chit nhat. Khéi 6 ¢é thé 1a mot
nhom 6 lién nhau trén cuing mét hang, cung cot hoac tham chi la mot 6.

Tén khoi hay dia chi ctia khoi 1a cép dia chi ciia 6 goc trén bén trai va 6 goc dudi
bén phai, duoc phén cach nhau boi dau “:”. Vi du, khéir B7:E9, khér E14:G9,. ..
Truong hop khéi 6 1a moét doan lién trong mot hang hodac mét cot thi tén khoi la
cap dia chi cta 6 dau doan va 6 cud1 doan, phan cach nhau bo1 dau “:”. Vi du, khoi
B7:Z7, khor GT:G20,....

Chon mét khéi 6

Thao tac kéo tha chuét giéng nhu “béi den” khi soan théao van ban. Sau khi di
danh dau chon, duong vién bién khoi 6 s€ huén thi no1 bat, khoi sé duge “bo1 den” dé
de nhan thay. Tré chuét vao dung duong vien bién khoi o, chudt sé co hinh miii tén
4 hudng <, n6 go1y co the kéo tha khoi 6 tuy y sang vi tri maoi.

Sau khi danh dau chon mét khéi 6 s6 liéu, trén thanh trang thai xuat hién cac thong
tin vé kho1 6 do: Count la so luong O co dit ieu trong khéi;, Sum la tong so6 ctia cac
s0 liéu trong kho1;, Average la trung binh cong cua cac s6 liéu trong khoi (Hinh 2).
| |
| | | I

Ready Average: 10 Count:3  Sum: 30 - [ - | + 100%

Hinh 2. Théng tin ctia khéi 6 (dé dirgc danh déu chon & bén trén)

Bé ddnh dau chon: nhay chudt é bén ngoai khoi 6.
Xoa dit liéu trong khéi 6: chon khoi 6 sau d6 nhan phim Delete.

1) M6 tép “ThucHanh xlsx”; trong Bang chi s6 BMI ciia mét nhom, hay cho
biet 6 nao chra dir liéu truc tiép.
2) Chon mot khoi 6 va cho biét cac thong tin hién thi trén thanh trang thai.
a) Chon khéi 6 chira cac 6 s6 liéu trong mot cét cua “Bang chi s6 BMI ciia
mot nhom’”.
b) Chon khéi 6 chita cac 6 s6 liéu trong “Bdng chi s6 BMI ciia mot nhom’”.
¢) Chon toan bd mét cdt, mét hang (cta trang tinh) c6 chita dit liéu, cho biét ket
qua hién thi trén thanh trang thai.
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3. Sao chép, di chuyén khéi 6 P

Sao chép khéi 6 sang ché khdc :

Thao tac twong tu nhu khi soan thao van ban: chon khéi 6:
nhén té hop phim Ctrl+C; nhay chuét chon 6 la goc trén bén
trai ctia dich dén; nhan t6 hop phim Ctrl+V.

Di chuyén khoi 6 Hink 3. Tré chudt vio

Thao tac tuong tu nhu khi soan thao van ban (Hinh 3). bién khoi 6 dé di chuyén

&

= w0 im e B W
S
7

Néu dich dén clia khéi 6 khong phai la vung tréng ma c6 di liéu thi Excel
sé hoi, nhic kiém tra dé khong vo tinh dé Ién di liéu co & do tur trudc.

Chén khéi 6
Gitt phim Shift trong khi thao tac kéo tha khéi 6 dén vi tri mdi thi cac 6 d& co dit
liéu s€ khong b1 viét dé 1én ma bi dz:iy dich sang v1 tri khac.

4. Thuc hanh véi khoi 6

Bai 1.

1) Chon khéi 6 vira da chira tron “Bdn g chi s6 BMI ciia mot nhom” va cho biét dia
chi kho1 o 1a gi?

2) Kéo tha di chuyén khéi 6 sang V1 tri moi; cho biét dia chi mdi ctia khoi 6

3) Cit dan dé di chuyén khéi 6 sang vi tri mai; sao chép khoi 6 sang vi tri mai.

Bai 2. Chuyén vi tri cot Dién thoai trong Bdng chi sé6 BMI ciia mét nhom dé trd
thanh c6t lien ké bén phai cot Ho #én.

g Theo em, trong Bdng chi s6 BMI ctia mét nhém, em co thé sit dung ham SUM
hay ham AVERAGE dé dua ra thong tin gi hitu ich?

Cau 1. Hop tén dung dé lam gi?
Cau 2. Khéi 6 duoc xac dinh nhu thé nao? Bia chi khéi 6 1 gi?

TOM TAT BAI HOC

% Co the chon mét khor hinh chit nhat nhiéu 6 va sao chep, di chuyén, xoa
ca khou.

bo

P

% Cac thao tac di chuyen chen thém, xoa cot va hang hay khoi 6 ¢o thé lam

theo nhiéu cach: dung cac lénh, dung t6 ho‘p phim hoéc keéo tha.
\ S

E)cﬁ?‘ sach tai hoc10.vn



Hoc xong bai nay, em sé:

J
. Biét duoc Excel d4 lam s&n nhiéu dinh dang hién thi s6 liéu.
« Thuc hién duoc thao tac &p dung mét s dinh dang s6 thong dung.

Lam cach nao dé Excel nhan biét co nhiing s6 liéu khéng ap dung cong trir nhan
chia duoc, vi du so6 dién thoa1?

1. Céc dang hién thi s6 liéu trong Excel

Cac 6 trong trang tinh chira dit hiéu. D6 la van ban va s6 dé tinh toan nhung thé
hién né1 dung khac nhau, vi du la tén hang, s6 hrcng hang hoa, gia t1en, ngay thang,
dia chi,... Pé nguoi ding dé hiéu, can hién thi noi dung 6 theo cach van thuong thay.
Khi mé trang tinh moi, cac 6 c6 dinh dang hién thi General theo mic dinh.

Trong cua s6 lam viée cta Excel, cac 1énh dinh dang hién thi s6 liéu thuong dung
co trong nhom lénh Number cta dai lénh Home.

e General i ' e
kiéu dinh dang T N Mot phan
$ -0, 9 | €0 00 12
o0 2.0 B e w8 danh scdch
’ Number 5 R Accounting d'n‘.f:j;;n
Hop thoai chon chi tiét Short Date g &

vé hién thi 56 liéu
Hinh 1. Cac Iénh trong nhom lénh Number

a) Number

Pinh dang hién thi s6 noi chung, cho phép:

— Quy dinh s6 chit s6 phan thap phan, mic dinh 1a 2. Thao tac tang s6 chit s6 phan
thap phan bang lénh % (Increase Decimal), giam s6 chit s6 phan thap phan bang
lenh £ (Decrease Decimal) trong nhom 1énh Number.

— Quy dinh phan cach timg nhom 3 chit s6 (nghin, triéu, ti) bing dau “,” hay
dau “.”. Thao tac nhanh bang lénh “?” (Comma Style) trong nhom lénh Number.

b) Currency

Binh dang hién thi s6 tién, tirc la s6 co kém thém ki hidu tién té. Miic dinh ding
ki hieu dong do la. Lénh “$” (Accounting Number Format) dé thao tac nhanh, ap

dung hién thi s6 tién béng ddng do la.
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¢) Percentage

Hién thi s6 liéu dudi dang phén tram. Thao tac nhanh béng lénh “%” (Percentage
Style) trong nhom 1énh Number.

MQ trang tinh ¢6 mét cot s6 bat ki h_oéc’nhélp mot cot s6 lidu Eujf y. Qhon mot
kho1 6 s6 liéu trong co6t nay. Cho biét két qua khi lwa chon hien thi s6 voi cac
thao tac sau:

1) Nhay chuét vao cac 1énh “$”; “%”;, <97,

2) Chon ap dung dinh dang Number cho khéi 6: mé danh sach tha xuéng ctia
hop General va nhay chon Number.

3) Nhay chudt vao lénh % £ dé ting, giam do dai phan thap phan.

2. Thuc hanh véi cac dang hién thi $0 lieu

Nhiém vu: Tép “ThucHanh xlsx” c6 bang duoc sao chép tir Word nén cac 6 s6
liéu déu & dang méc dinh General. Hay ap dung dinh dang s6 liéu ctia Excel sao cho
thich hop vo1 cac c6t 56 ligu. Vi du, chiéu cao la s6 co mét chit s6 phan thap phan; can
nang la so khong co chit so phan thap phan; BMI la so6 ¢6 hai chit s6 phan thap phan.

g Thiét ké mot bang Excel dé theo dai két qua hoc tap cta em va du kién dinh
dang hién thi dit liéu cho céc cot. Goi y cac thong tin can co: mdn hoc nao; hinh
thire kiém tra, danh gia la gi; tho1 gian (lam bai kiém tra); diém sO: hé s6 diém:. ..
Tao bang trong trang MySheet va nhap dit lieu.

Cau 1. Pinh dang hién thi General trong Excel cé y nghia gi?
Cau 2. C4c |énh nao trong nhém |énh Number dé thao tac nhanh chon mét dinh dang
s6? Tac dung cla cac 1énh do la gi?

TOM TAT BAI HOC

o Ap dL_lllg mot s6 dinh dang s6 lidu thong dung rat dé va nhanh, thuc hién béng
cac lénh san c6 ngay trong nhom lénh Number.

% Mo h@p thoainor:mat Cells, chon thé Number sé& c6 thém nhiéu tuy chon
khac chi tiet hon deé hién thi s6 liéu.
o =
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Hoc xong bai nay, em sé&:

. B|et duoc Excel ¢ san céc dinh dang sé tién va ngay thang cho nhiéu
quéc gia.

. Thue hién duoc thao tac 4p dung dinh dang sé tién va ngay thang kiéu
Viét Nam.

Em co biét cach hién thi s6 tién theo dong tién cta Viét Nam trong Excel
hay khong ?

1. Pinh dang hién thi sb tién

C6 thé ap dung dinh dang hién thi s6 tien cho mot 6, mét khoi 6 sau khi da danh
dau chon.

a) Hién thi so tién bang dong dé la

Thao tac nhanh: nhay lénh “$”.

b) Ap dung ki hiéu tién té mot s6 nwée khdc

Buge 1. Nhay chuét vao dau tré xuéng v canh phai lénh “$” s& tha xuéng mot

danh sach cac ki hieu tien té mot s6 nudc trén the gidi nhwr: £ (déng Bang Anh), €
(dong Euro cia EU),...

Bute 2. Nhay chuét chon ki hiéu déng tién thich hop.

5 r ) . A Fa)
c) Ap dung ki hiéu tién Viet Nam e -
Buce 1. Mé hép thoar Format Mumbe | RS os lie|  oohecin
> ‘ A 2 A gEegoy:
Cells (Hinh I): Nhay dau tré xuong v ot |
canh mit lénh “$” dé mé danh sach tha || sseunns Decematpeces 2
3 ¢ : Tine I ——————————
xudng, sau do chon More Accounting Fercentaae o e
Formats. Ted
Special
Custam WND 1,734,100

Bucoc 2. Trong hép thoai Format
Cells, chon Number, chon Currency
trong danh sach Category, nhay dau £ .

tré xudng o dau bén phai hop Symbol || st iain,
dé tha Xuong danh sach tat ca cac ki

hiéu tién té co san trong Excel. ot ] [ coneet ]
Buéc 3. Tim va nhay chuét chon Hinh 1. Dinh dang hién thi theo dong tién
ddng tién Viét Nam (VND). Viét Nam
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G 1

MG trang tinh c6 mot cét s6 bat ki hoic nhap mot cot s6 lidu tuy y. Chon khéi
0 s0 liéu trong cot nay. Cho biét két qua kham pha cach dinh dang hién thi s6

tien voi1 cac thao tac sau:

1) Nhay nut 1énh “$”.

nhu: Anh, EU, Nhat Ban,...
3) Ap dung dinh dang s6 tién theo dong tien Viét Nam.

2) Mé danh sach cac ki hiéu tién té nhung nudc phat tnen trén thé giol nhu:
£,€, ¥ .. valanluot ap dung dinh dang sé tién ctia méot s6 nude, khu vue khac

2. Pinh dang hién thi ngay thiang
a) Short Date va Long Date

Bute 1. Nhay chudt vao dau tré xuéng v canh phai lénh General sé tha xuéng
danh sach, trong do c6 hai muc Long Date va Short Date la dinh dang ngay thang

kiéu Anh — My (English — US).
Buoe 2. Nhay chuot chon ap dung mét trong hai cach.
b) Ngay thdng kiéu Viét Nam
Bude 1. Mo hop thoai Format Cells (Hinh 2).

Buéc 2. Nhay chudt  [ro mat cells X
chon Date trong danh |~ - r e
Number ‘ Alignment | Font | Border | Fill | Protection
sach Category. ——
. . A General » | rSample
Bugc 3. Nhay chuét Number e
; A - A o A CAMTERLY
vao dau tré xuéng ¢ dau pcowtne | Tive
4 3 4R - Mg == amess oo |
bén phai hép Locale B T A
. g 1 i b 14/3/2012 1:30 CH
(location) sé tha xuong Pl - 14/3/2012 1:30 PM
N : et 14 Thg3 12
mot danh sach, trong el P 14 Thang Ba 2012 i
s e Custom B s B
d6 co Vietnamese. Locale (location)
i ! . English (United States) v
Buoc 4. Nhay chuot e 5
, ~ . Venda
chon ap dung mét dinh iSEeressn e R e B
o w | |Welsh
dang trong hop Type, Wolof !
' ~ s A D o Date formats display Mt%ﬂmmmmmm
cO mau hién thl fr ong o an asterisk (%) respond to changes in regional date and time settings that are specified for the
S l operating system. Formats without an asterisk are not affected by operating system settings.
ample.

Hinh 2. Pinh dang ngay thang kiéu Viét Nam
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'9?‘ 2' B
G& nhap vao cot cd mét s6 6 dit 1iéu phu hop voi kidu ngay thang; chi y c6 mét

s6 ngay 1on hon 12; chon khéi 6 vira nhap. Cho biét két qua cac dinh dang hién
thi ngay thang vai1 cac thao tac sau:

1) M& danh sach tha xuéng cua lénh General; ap dung dinh dang Short Date
cho cot nay.

2) Ap dung dinh dang Long Date cho ¢t nay.

3. Thuc hanh dinh dang hién thi ngay thang
Nhiém vu
1) Thém cot Ngay sinh va nhap s6 liéu cho Bang chi sé6 BMI ciia mét nhém.
2) Chon ap dung dinh dang ngay thang kiéu Viét Nam.

g Thiét ké mot bang Excel dé theo dai chi tiéu ctia em (hoiic cta td, cia 16p, clia
gia dinh) va du kién dinh dang hién thi dit liéu cho cac cot.

Goi - Méi khoan thu hogc chi ghi trén mét dong, cac théng tin can ¢d gom: ngay
thang; thu (s6 tién); chi (s6 tién); 1i do thu (chi); hién con (s6 tién),... Tao bang
trong trang “MySheet” va nhap dit liéu.

Cau 1. Nut Iénh nao dé thao tac nhanh chon dinh dang sé tién?

Cau 2. Binh dang Long Date khéac véi Short Date nhu thé nao?

Céu 3. Dé mé hop thoai Format Cells can lam gi?

Cau 4. Hay tom tat cac budc thao tac dé ap dung dinh dang sé tién, ngay thang kiéu
Viét Nam.

TOM TAT BAI HOC
¢ Excel lam san cac dinh dang hién thi s6 tién va ngay thang cho nhiéu quoc
gia, trong do co6 Viét Nam.

% Pmh dang hién thi 6 tién ctia mot s6 nudce rat dé va nhanh nho cac 1énh san

co ngay trén thé Number cua dai lénh Home.
%Mo hop ﬂloai Format Cells, chon thé Number, chon Currency dé hién thi
s0 tién theo dong tien Viét Nam; chon Date de hien thi ngay thang kieu Viét Nam.
\_ ¥,
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Hoc xong bai nay, em sé:

J

. Phac thao duoc thiét ké so b mot s6 theo di thu chi ca nhan.
. Thuc hién duoc viée tao lap sb tinh Excel theo thiét ké.
« Nhap dwoc mot s6 6 det liéu vao sbva dinh dang phu hop.

1. Muc dich va nhiém vu
Mouc dich: Tu quan li tai1 chinh ca nhan c6 ké hoach.

Nhiém vu: Phac thao thiét ké va tao lap mot s6 tinh Excel phuc vumuc dich lén keé

hoach va theo dai thue hién thu chi ca nhan theo tuan.

2. Thuc hanh

Bai 1. Phac thao thiét ké s6 tinh Excel vé tai chinh ca nhan.
Hutng déan: S6 tinh don gian ban dau gom mot trang tinh, chira hai bang trong hai

khéi 6 khac nhau:
— Bang theo déi timg khoan chi theo tuan (Hinh 1).
Ngay thang Hang muc Khoan chi So tién
05/01/2022 Tiéu vat Mua bt chi 20 000 dong

Hinh 1. Béng theo déi timg khodn chi theo tucn
— Bang téng hop thu — chi theo tuan (Hink 2). Bang nay theo di thu va chi ctia
timg tuan trong 1 thang, gom hai nhém dong: nhom dong theo doi viéc thu va nhom

dong theo do1 viéc chi.

3 nhém dong quéan li viéc thu, cot Ké hoach ghi s6 tién du kién thu duoc, cudi tuan

em s€ dien so lieu cho cét Thue te va cot Sai léch.

3 nhém dong quan li viéc chi, cot Ké hoach ghi s6 tién du kién chi, so liéu &
cot Thue té va Sai léch duoc tinh dua vao so lieu ¢ bang theo do1 timg khoan chu

theo tuan.

Cac 506 liéu tong hop nhu Téng thu, Téng chi duoe tinh theo cac s6 liéu da co.
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Tuén tir ... dén ... Tuén tir ... dén ...

Ké
hoach

Hang muc x
thu Ke

hoach Thuc te = Sailech

Thuc té | Sailéch

An sang
Tieu vat

Khac
Tong thu

Ké
hoach

Hang muc Ké
chi hoach

An uong
Giai tri

Thuc t¢ = Sailéch Thuc té = Sailéch

Khac
Tong chi

Hinh 2. Bang tong hop thu — chi theo tudn

Khuyén khich dé xuat cac thiét ké sang tao, mién la dap ung muc dich néu ¢ dé bai.

Bai 2. Tao lap sb tinh Excel theo thiét ké va nhap dit liéu (gia dinh).

Huoéng dan tao lap Bang theo doi tirng khoan chi

Burée 1. Tao lap Bang theo déi timg khoan chi ¢6 cac cot theo thiét ké.

Burée 2. Nhap mét s6 hang dit liéu (gia dinh) vao cac 6 trong bang.

Buée 3. Pinh dang cac c6t dit liéu Ngay thang, Sé tién.

Huéng dan tao 1ap Bang tong hop thu — chi theo tuin

Butée 1. Tao lap Bang theo thiét ké.

Bu¢e 2. Nhap dit liéu (gia dinh) it nhat la mot tuan vao céc 6 trong cot Ké hoach
& phan thu va phan chi.

Bu¢e 3. Binh dang cac cot dit iéu lién quan phui hop vo1 quy wdc trong van ban
tieng Viét.

1) Lénh nao dé thao tac nhanh chon dinh dang s6 tién?

2) Can lam gi dé dinh dang c6t S6 tién theo cach thong dung & Viét Nam?
3) Bé m& hop thoai Format Cells can lam gi?

4) Can lam gi dé dinh dang ngay thang theo kiéu Viét Nam?
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Hoc xong bai nay, em sé: J
. Biét duoc cach diing dia chi 6 trong cong thire.

« Thue hién duoc thao tac nhap cong thic véi mot s6 phép toan thong
dung trong Excel.

. Tao duoc bang tinh don gian c6 céc 6 1a két qua tinh toan theo cong
thire twr cac 6 khac.

. G|a| thich duoc viéc dwa cc cong thirc vao bang tinh [& mét cach diéu
khién tinh toan tw dong trén di liéu.

. Biét dwoc Excel ¢o thé tw dong dién cong thirc theo mau.

Em di biét phan mém Excel ¢6 thé tw dong tinh toan theo cong thire cho trude.
Em co6 biét cach ra lénh cho Excel lam viéc nay khong?

1. Tinh toan s6 hoc trong Excel

O chira mét cong thure duoc bat dau bf:ing diu “=". Gia tri mét biéu thire sé hoc
trong Excel duogc tinh toan theo quy wdc thong thuong Chon mot 6 bat ki trong trang
tinh; g& nhap dau “=”, sau do nhap bleu thire s6 hoc nhan Enter két thuc thi gia tri
biéu thitc s& xuat hlen Chu ¥ réng néu quén dau “=" thi Excel s& khéng coi d6 1a
cong thire va khong thue hién tinh toan nhu ta muén.

. e Vi du viét Két qua
Cong 5 e =18+3 21
Tre — - =21-4 17
Nhan X * =8%5 40
Chia . / =18/3 6
Luy thira Vi du x* £ =62 36
Lay phan tram % % =16% 0.16

Hinh 1. Cdc phép todn sé hoc trong Excel
Co thé ding bang tinh Excel dé lam cac phép tinh s6 hoe, tinh gia tri biéu thirc
s0 hoc.
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2. Dung dia chi cac 6 dit lieu trong cong thirc Excel

Em hay tao mét bang tinh trong Excel nhu & Hink 2 va thuc hién cac viéc sau:
1) G6 =30-23 vao 6 D5 roi nhan Enter, quan sat thanh cong thie va ké‘i‘t qua & o
D5. Bo1 gia tr1 ¢ 6 C5 thanh 27, quan sat xem gia tr1 & 6 D5 co thay doé1 khong?
2) G =B2-C2 vao 6 D2 16i nhan Enter, quan sat thanh céng thiic va két qua 6 6
D2. Boi gia tr1 ¢ 6 C2 thanh 11, quan sat xem gia tr1 & 6 D2 co thay doi khong?
3) Pé tinh cac gia tri cho ¢6t D ctia bang, em muén ding cach nhu & 1) hay
& 2)? Giai thich tai sao.

Tu déng tinh toan lai khi s6 [som TE[x v & [ -mc
ligu dau vao co thay doi1 la mét | 4 A L 8 | ¢ s

ddc tinh cta phan mém bang Nhiét @6 cao Nhiét d6 thdp ~ Chénh léch

L g
ThagEs nhdt (°C) | nhét(°C) |nhiétds (°C)

tinh dién t& no1 chung va cia |,
Excel né1 niéng. Bé khai thac [2maNei [N [ ~52-C2 |

i ‘ WV o 3 Hai Phong 26 19
dac tinh nay, trong cac cong |4 baNing | .31 25

- - \ , - | 5 TP H) Chi Minh 30 23
thue tmhltoan can dung Ch{a chi &8 Tho I
0 chira so0 liéu thay cho so6 lieu [7

truc tiép. Cac dia chi 6 chinh la Hinh 2. Nhiét dé trong ngay ciia mét sé thanh phé
cac bién, nhan gia tr1 cu thé 1a
dit ligu dién vao 6. Ket qua xuat hién trong 6 duogc tinh theo cong thirc.

Trong bang tinh (Hinh 2) ¢ hoat dong trén, thay vi viét biéu thirc véi s6 liu truc
tiép, cach lam tét hon la dién céng thire tinh toan dung dia chi 6 chira s6 liéu dé phan
mém bang tinh tir dong tinh toan lai khi dit liéu bi thay d6i.

Viét cong thire ¢ chira dia chi cac 6 trong bang tinh 1a mot cach diéu khién tinh

toan tir dong.

3. Tu dong dién cong thirc theo mau

Mot tinh nang wu viét cua Excel la tu dong dién cong thie. O vi du trén, trong 0
D3 can viét cong thite “=B3-C3”; tiép theo trong 6 D4 la cong thite “=B4-C4”;. ..
Tuy nhién, ta khong phai gé nhap timg o6 lap di lép lai cac cong thire tong tu nhau
nhu vay. Excel biét cach tu dong dién cong thire khi dd co mau.

Sau khi dd danh dau chon mét 6 hodc mot khoi 6, tré chudt vao diém goc duoi bén
phai, con tré chuot sé€ co hinh dau cong (+), goi la tay nam. Kéo tha chuot tir diém
nay sé dién dit liéu tu dong cho mét day 6 lién ke.
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Thao tdc tw dong dién cong thirc theo méu

Buoe 1. Nhay chuot chon 6 D2.

Bude 2. G6 =B2-C2; nhan Enter; két qua phép trir 1a 9 xuat hién trong 6 D2.

Buoce 3. Chon 6 D2; tro chuét vao tay néim cia 6 D2; con tré chudt thanh hinh
dau cong (+).

Budc 4. Kéo tha chudt cho dén 6 D6; két qua phép trir xuat hién trong céac 6 tir D3

den D6.

Nhéy chuét chon mét 6 s6 liéu bat ki tir 6 D2 dén 6 D6 sé théy dit liéu la cong thre
xuat hién trén thanh cong thire.

4. Thuc hanh
Bai 1. Thao tac theo hudng dan trong muc “Tu dong dién cong thirc theo mau”.
Bai 2. Pién cong thie tinh chi s6 BMI vao ¢6t BMI thay cho cac s6 liéu truc tiép
trong tép “ThucHanh xIsx”.

g Trong bang tong hop thu — chi ctia em, héy tinh s6 liéu & c6t chénh 1éch va
tinh s6 tién hién con cho timg tuan (bang cach dién cong thitc tinh).

i

u:@

Cau 1. Két qua khac nhau thé nao néu: gé nhap vao 6 mét biéu thire sé hoc khéng cod
dau "=" dirng trwdc va cdé mot dau "=" dirng trudc?

Cau 2. Dung dia chi 6 trong biéu thirc tinh toan wu viét hon viét s6 liéu truec tiép &
diém nao?

Cau 3. Tai sao ndi Excel biét cach tu déng dién céng thire theo mau vao mét day 6?

TOM TAT BAI HOC

¢ Dau “=” bat dau mét cong thire; cac toan hang co thé la s6 liéu truc tiép
hay dia chi 6 s6 lieu. Két qua tinh toan theo cong thitc s€ hién thi trong 6 chira
cong thue.

< Dia chi 6 s6 liéu trong céng thire giéng nhur mét tén bién va s& nhan gia tri
la s6 liéu lay tix 6 do.

+ Excel biét tu dong dién dit liéu theo mau cho mét doan 6 lién ké cing hang hay
cung cot.
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Pai 8. FSUIDUNGIMOTISS)

Hoc xong bii ndy, em sé:
. Biét duoc Excel c6 s&n nhidu ham & If de liéu.

. Biét duroc dau vao cho mot ham cé thé 13 di liu truc tiép hay dia chi 6,
dia chi khéi 6.

« Biét cach thirc chung dé nhap dau vao, st dung ham sé trong
cong thirc.

« Str dung duoc cac ham SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT.

Nhay chuét vao lénh £, em sé& thay xuét hién danh sach tén cac ham cia Excel
trong d6 ¢6 mot vai ham em da timg st dung. Hay cho biét chirc ning va cach

st dung ctia mot trong s6 nhimg ham do.

1. Cac ham co san trong Excel

Thao tac, quan sat va cho biét két qua khi g6 dau “=" va mét chit cai trén thanh
cong thirc. Vi du gd “=S", g& “=A",...

Cac 6 bang tinh chita diF liéu true tiép hodc cng thire dé tinh ra két qua la dit liéu
s6 hotic chit. Co the dung cac ham trong cong thire tinh toan. Cong thirc don gian
nhat dung ham s6 gom dau “=", tiép theo la mot ham, vi du “=SUM(C3:C7)”.

Quy tic chung viét mét ham trong cong thic: sau
tén ham 1a danh séch dau vao trong cap dau ngoac don. | SUM(C3,C4,CS,C6,C7)
Danh sach dau vao co thé la day 50 lieu truc tiep, dia t .
chimét 6, ddy dia chi 6, dia chi khoi ... (BihD), Dan | Taben  Desickfmyris
phan cach glu’a céc tham s trong ham co thé la dau «;” Eiifi 1. Vi i widit hivit
hodc dau ,” tuy thuée vao cau hinh trén may. o

Excel ho tro nhap dia chi 6 tu dong rat truc quan,
tién loi khi viét cong thirc tinh toan hay dién danh
sach dau vao cho ham.

2. Ciac ham gop SUM, AVERAGE, MAX,
MIN, COUNT

Ham gop la tén goi chung cac ham nhan dau vao la Hinh 2. Vi du minh hoa y nghia
mat day nhiéu s6, cho két qua dau ra la mot so6 (Hinh 2). ctia hcm
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Chikc nang cdc ham

— Ham SUM: tinh téng;

— Ham AVERAGE.: tinh trung binh cong;

— Ham MAX, ham MIN: tim gia tr1 lén nhat, gia tr1 nho nhat:

— Ham COUNT: d&m s6 luong so.

Dau vao ciia cdc ham

Danh sach dau vao la day bao g5111 céc s6, dia chi 6, dia chi khéi 6 duoc viét cach nhau

béi dau «,” hodic dau ",
m Ap dung cho danh sach d4u vao la c4c 6 s6 hodc cong thuc tinh ra s6.

Daéy dia chi 6 va dia chi khéi 6

Pia chi khéi 6 véi dau “” & gitta hoan toan tuong duong véi day liét ké day da
cac dia chi 6 trong khéi. Vi du, cong thire “=SUM(C3:C7)” hoan toan tuong duong
vdi cong thire “=SUM(C3, C4, C5, C6, C7)”. Két qua déu la tong cac so trong cac 6
thude day. Cong thire “=SUM(C3,C7)” la khac voi hai eong thire trén vi chi la tong
hai s6 trong 6 C3 va 6 C7.

Duing lenh thao tac nhanh

Truong hop hay ding nhat; Tinh tong ctia cac s6 liéu trong khéi 6 1a mot doan lién
trong mot cot, mot hang. Excel biét cach tu dong dién ham SUM vao & bang tinh sau
thao tac chon khéi 6 ¢6 dang nay.

Buge 1. Nhan chuét vao 6 dau, kéo tha chudt dén 6 cudi dé chon khéi 6 la mot
doan lién.

Buoe 2. Nhay lénh Z trong nhom Editing cia dai léenh Home.

Ham SUM sé duoc dién tu déng vao 6 trong ké tiép lién sau khoi 6 va tong s6
xuat hién trong 6 nay. Nhay chon 6 sé thay ham duoc viét nhu thé nao trong thanh
cong thire.

B Chon 6 tréng ké tiép lién sau khdi 6 s6 liéu; nhay nut lénh .

Dién dia chi cde 6 réirac

Truong hop dau vao la danh sach nhiéu dia chi 6 roi rac hodic 6 chira cong thie 6
noi1 khac xa hon thi khéng ap dung dugc cach thao tac nhanh. Luc nay can dien tumg
dia chi 0 ta1 vi tri con tré soan thao dang nhap nhay cho.

Swr dung cac ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT bc‘i’ng niit lénh thao tac nhanh

Bue 1. Nhan chudt vao 6 dau khoi, kéo tha chuét dé chon khéi 6 1a mét doan lién

Bute 2. Nhay chudt vao dau tro xuéng v bén phai nut lénh X trong dai lénh
Home; xuat hién danh sach tha xuéng.
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Buée 3. Nhay chuét vao lénh can dimg trong danh sach 4
(Hinh 3). Két qua xuat hién & 6 cudi diy. '
St dung cac ham AVERAGE, MAX, MIN, COUNT '

2 Sum

bang cach gé tén ham, dien dia chi 6 bang cach nhay chuét Count Numbers
hoan toan tuong tu nhu vo1 ham SUM. Max —
Min
More Functions... F |
4 K o
Hinh 3. Danh scch
mot s6 ham gop hay dimg

Chon 6 trong ké tiép lién sau khéi 6 s6 liéu; thuc hién tiép Budc 2.

3. Thuc hanh

Bai 1. Md tép “Thuchanh xIsx”, dién thém gia tr1 nho nhét ctia méi cot s6 lidu
Chiéu cao, Cdn ndng, BMI vao cac 6 dudi cing ctia cot tuong tmg.

Bai 2. Stra lai mét 6 s6 liéu bat ki trong 5 hang dau tién ctia bang dé khéng con la
s6 nita, vi du thém chit cai X vao trude. Keét qua dau ra ctia cac ham gop lién quan
dén 6 nay thay ddi thé nao? Giai thich tai sao.

g Dién cong thite tinh tong thu, téng chi vao Bang tong hop thu — chi theo tudn
cua em trong MySheet.

Cau 1. Quy tac chung viét mét ham trong céng thirc 1a gi?

Cau 2. Dau vao cho cac ham gép SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT la gi?

Cau 3. Lam thé nao dé Excel ty dong dién ham SUM (hodac AVERAGE, MAX, MIN,
COUNT)?

# A
TOM TAT BAI HOC
& Excel co san nhiéu ham xit li dit liéu; cac nut 1énh dé st dung cac ham gop
hay ding nhu SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT c¢ trong nhom lénh
Editing cta dai lénh Home.
& Danh sach dau vao cho mot ham co thé gém dit l1iéu truc tiép_, dia chi 6, dia
chi khéi 6; duoc g0 nhap truc tiép ho#c dién b%ing cach nhay chudt chon 6.
¢ Excel biét tu dong dién danh sach dau vao cho cac ham gop dir liéu tir mot
déy 6 lién nhau khi d& danh dau chon 6 ¢6 vi tri thich hop.
\_ J
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Gia st em la nguoi lam ra phan mém béang tinh, em c6 cung cap cho nguoi ding
mot s6 cong cu dinh dang de lam dep bang s6 liéu trong trang tinh khong?

 Hoc xong be

i nay, em sé )

« Thuc hién duoc cac thao tac dinh dang co ban cho trang tinh, bao gbm

dinh dang ch, can chinh di liéu trong 6 tinh.

. Biét cach in trang tinh.

1. Pinh dang phong chit va can bién dir lieu

90

1) Hay quan sat cach trinh bay hai bang tinh MySheet & Hinh 1a, Hinh 1b va
tra 101 cau hoi sau: Em thich cach trinh bay nao hon? Vi sao?
2) Véi kinh nghiém st dung phan mém soan thao van ban, em hay tim hiéu va

trinh bay trang tinh nhu 6 Hinh 1b.
Bang chi sé BMI ciia mét nhom
STT Ho tén Chidu cao  [Cinning |BMI Dénh gid
1 L8 Trung Diing 1.50 56.50 25.11 Thira cin
2 Neuyén Thao Hoa [1.52 47.70 20.65 Binh thwdng
3 Poan Thu Hién 1.48 40.15 18.33 Thiéu cin
4 Vi Manh Huy 1.55 49.70 20.69 Binh thwong
5 Tran Thanh Van  |1.60 55.25 21.58 Binh thiréng
Hinh 1a. Mot bang tinh chira dinh dang
Bang chi sé BMI ciia mét nhom
STT Ho tén Chiéucao | Cénning BMI
1  Lé Trung Dilng 1.50 56.50 25.11
2 Nguyén Thao Hoa 1.52| 47.70 20.65
3 Doan Thu Hién 1.48 40.15 18.33
4 Vi Manh Huy 1.55|  49.70,  20.69
5 | Tran Thanh Vin 1.60 55.25 21.58

Giong nhu cac phan mém soan thao van ban, phan mem bang tinh cling co cac
cong cu dinh dang, can bién dit liéu trong 6, kho1 6.

Hinh 1b. Mt bang tinh sau khi dinh dang
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2. Thuc hanh dinh dang trang tinh

Em hdy mé tép “ThucHanh.xIsx” va dinh dang cho Bang chi s6 BMI ctia Nhom
em trong trang tinh Mysheet theo hirong dan sau:

Huéng dan

Bude 1. Biéu chinh dé rong cac cét, dd cao hang tiéu dé sao cho hop 1i.

Budc 2. Pinh dang $6 vai hai chit s6 thap phan & cot Chiéu cao, cot BMI va cot
Can nang.

Buge 3. Can dit liu cua cot STT vao gitta cac 6. Can bién phai cho dit lieu $O.

Buoe 4. Pinh dang chit cho hang tiéu dé ctia bang: phéng Calibri, ¢& 13, kiéu chit
nghiéng va dam, chit mau xanh duong, nén 6 chit mau hong nhat.

Buée 5. Chon kiéu chit va mau chit lam ndi bat mot sé thong tin & cot danh gia.

3. Tim hiéu céch in trang tinh

anqc khi m mot trang tinh hodc mét ving trang tmh? ——

em phai xem trudc trén man hinh keét qua sé€ nhan duoc ki Togaltt O
e - \ - A . A Rl A A HE =P
thue hién lénh i (Hinh 2). P1éu nay can thiét vi phan mém PEEES b BB Be
bang tinh da tur dong phan chia cac trang in, su phén chia ;;:;“Ti:: 3 é*:%
nay co thé khong phu hop vo1 y cia em. Em co the diéu e T ==
18 Tim e Deie. ¥ 3 33 Dok s

chinh lai su phan chia trang in theo y minh. Sau khi xem EE e s
trude nhitng gi sé in ra, muén thue hién in chi can chon
lénh Print.

Céc vi du sau day cho biét cach dé m mét vung trén Hinh 2. Két qudé xem
trang tinh va cach diéu chinh ngat trang. trieéc khi in

Vidul. Dé chiinra 4 dong dau cua Bang chi s6 BMI ciia mét nhém, ban An da
thuc hién cac bude sau: chon khéi é muén in, chon Print Selection trong hop thoai
cta lénh Print dé xem trudc (Hinh 3) 161 ra lénh thuce hién in.

Vidu 2. Ban Huong dé tao duoc Bang diém té)ng két Hoc kil cia T 1 trong mot
trang tinh gém 15 c6t. Nhung két qua xem trude khi in (Hinh 4) cho thay trang in con
thiéu 8 cot bén phai cia bang diém.

Printer Properties BANG BIEM TONG K
Print - £ s
Tie Gidio Khoa
Settmgs srr‘ Hpvi tén ‘Ngkm Win | T msif_ u'u.g:
Share % Fr.mi Wﬁaﬁ - | 1 PhemHOTWgAm: | 8 | 95 | 10 | 9 85
‘=" Only print the current selecti.., | 2| Trin Dimg Cuomg =8 T I i
? 3| Npuyan Viet Diing | 85 10 9.5 10 9
Export @ Print Active Sheets 4| Nguyén Thj Auh Duong ? g 8.5 6 7
¥ 5 |Lé Truimg Giang | 9 9 | 8 | T 85
. : Only print the active sheets 6 | Hoinp Neoc Ha 75 85 9 6 8
Publish . . | 7 |Ha Thanh Hoa [ 8 7 | 78 | ® 65
@ Print Entire Workbook | ) phm Thanh Quang | 75 3 | 9 ” 15
Print the entire workbook |9 | Vil Minh Xuin jLA o 9 | 95 | 8 65
Close 10 | Bio Thi Bich Vin 9 7 8 o 8
[L]]| Print Selection
Sme Only print the current selection
Hinh 3. Chon ché do in viing Hinh 4. Xem trirdc
dd dcdnh dau khi in Bang diém tong két

39
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Ban Huong d4 phai lam cac budc sau dé diéu chinh ngat trang (Hinh 35).

it wlas  Data
Buler | Formuta Bar

i
"d Barange sl T Hize 7]

[l|Custom Views | |+] Gridlines |v] Headings | Z00m 100% Zoom to

CH New Window [T Split

R

Switch  Macros

Selection B0 Freeze Panes = [Tlunhide PR yndows «
warkbook views Shaw Windawr Macros

Al T x v £ | BANG BIEM TONG KET HOC K 1 (T6 1- LGP 74)
TR 8 [T £ I [ - B | J

1 BANG BIEM TONG KET HOIC Ki I (T0 1- LOP 74) |

Gido duc | Khoa hoc | Lich sw

. ST Hyp vd tén Ngitvan | Todn | Téng Anh cng din | g nhién |va Dja i | T 0C | COng nght
3|1 PhomHOThuyAsh | 9 | 95 | | 5 [ 85 | 8 [ [ & |
4| 2 |Trim Dig Cuimg | 8 7.5 | 7| 7 | &5 L 7

5| 3 [Npuyén Viét Ding | 85 0 | 10 o | 8 9.5 8.5

6| 4 NeuyénThi AvhDuwomg | 7 | 8 | B N O i 73

7| 5 L& Truomg Giangesy |9 g | 7 8 | ES 5 8

8 | 6 |Hodng Neoc :;Pa & 1 85 | e age 7 7

9 | 7 |Ha Thanh Hoa L i L 65 | ™8 B.5 6.3

0] 8 !Phg;n Thanh Quang | 15 8 | 7 1.5 | 8 9 9

1] 9 !Vﬁ Minh Xuin [ 7 g 8 6.5 7.5 7 6

12| 10 [Pao Thi Bich Van_ [ 9 7 9 8 8.5 8 8.3

13 | |

Hinh 5. Piéu chinh ngdt trang dé in

Buroc 1. Trong
bang chon View,
chon Page
Break Preview.

Buwroc 2. Pua
chuét vao duwong
phan chia trang.
Keéo tha chudt
trén duong phan
chia trang dén
bién phai ctia
cot cudi cung,
d6 1a vi tri ngat
trang ma Hwong
mudn.

g Em hiy dinh dang cho Bdng téng hop thu — chi theo tudn cia em (hodc ctia o,
ctia 1p, cuia gia dinh em) trong trang MySheet dé duoc bang dep va gay duoc chi
y vao nhimg thong tin quan trong (Vi du: Téng s6 tién da tiéu, Tong sé tién con).

Trong cac cau sau, nhirng cau nao dung?
1) C6 thé chon phéng, kiéu, c& va mau chit cho di liéu trong trang tinh.
2) Khong thé dat mau nén va cén bién cho cac khéi 6 trong trang tinh, chi c6 thé lam

diéu nay trén ting 6.

3) Viéc st dung cac cong cu dinh dang trang tinh cé nhiéu diém twong tw nhu st dung
c6ng cu dinh dang van ban trong phan mém soan thao van ban.
4) Khéng thé diéu chinh ngat trang in trong viéc chuan bj in cac trang tinh.

.

TOM TAT BAI HOC

¢ Thue hién dinh dang trang tinh: Str dung cac cong cu trong nhom lénh Font

va nhom lénh Alignment cta dai lénh Home.

23 Thu'c: hién 1n trang tinh: Can xem trudc trang m va néu can cé thé thue hién
cac diéu chinh pht hop trude khi chon 1énh Print dé in.
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' Hoc xong bai nay, em sé:

B

. St dung duoc mét s chiic néng co ban clia bang tinh.
. Tao duoc bang tinh d& giai quyét mot vai cong viéc cu thé, don gian,

thiét thuc,

Nhiém vu: Em hay dung phin mém bang tinh dé tao mot phiéu diém ca nhan theo

mau o Hinh 1.

A A TR AP I N |
i PHIEU PIEM CA NHAN
2| Hotén: Nguyén Ngin Huong
3 Lép: 7A
5 | 1 |Ngit vin 7 1.5 8 8 7 5 B 7.6
6| 2 |Toan 8 9.5 7 10 8 i7 B 7.9
7 | 3 |Tiéng Anh 9 8 7 85 8 ¥ 10 B 87
8 | 4 |Gio duc cong dan 8 10 9 g B 9.0
g | 5 |Khoahoc ti nhién 8 8.5 9 9 8 8.4
10| 6 |Lich sir va Dia lf 1 8 9 7 Y 8.1
11| 7 |Tinhoc 10 8 8 r A 7.9
12| 8 |Cong nghé 7 7 8 & 7.3
Hinh 1. Mot mau phiéu diém ca nhan tao bing bang tinh
Huéng dan

Buwéce 1. Kich hoat phﬁn mém bang tinh, tao mot s6 tinh moi, trong trang tinh
Sheet] tao bang co cau tric cia Phiéu diém cd nhéin theo mau & Hinh 1 va nhap

dtt liéu.

— Cén chinh cac tiéu dé cta bang;
+Dé can chinh tiéu dé ctia bang “PHIEU DPIEM CA NHAN” vao gitta doan Al:11,
ta can chon khoi 6 Al:11, roi nhay chuét vao nut lénh & (Hinh 2a).
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2) Nhay chuét vao
Merge & Center

3 Home Insert Page Layout Formulas Data Review eewr Foxit POF Acrobat _-‘
m- TimesNewRo-[16 < A & = =[8 #° HWapTen Ganeral - E :_@ @ gm = [ij Tonemm, = Y p
By copy - T L e 1£] 3 BH L [#] Fill- 4
P comacrurie M1 U~ - 8- A === (22 EMewcaGre - §-% 1 |3 ool fomatie Col | et Dokt et o son &, Find

cliptnard n Fank n Allgnment W hiumbar 3 Stybe I) Ch Ao g
. _ on khoi 6 A1:11
Al - i > v fe | eHiEUBIEM CAnHAN i :
B e D E E i G : H ' =] i |

Hinh 2a. Céin chinh tiéu dé

Két qua s& nhu & Hinh 2b.

A B c D : E E: G H | J
1] PHIEU DIEM CA NHAN |

Hinh 2b. Két quia céin chinh tiéu de

Em hdy tiép tuc cin chinh “Piém danh gia thuong xuyén” vao giita doan C4:F4,
cin chinh “Piém trung binh cac mén” (6 hang cudi) theo y minh.

+Pé tiu dé Diém danh gid gira ki tu dong ngét xudng dong sau tir “gid”, can chon
6 condi dung do (G4), réi nhay chudt vao lénh Wrrap Text = (Hinh 3a). Két qua nhan
dwoc s€ nlnr Hinh 3b. Tuong tu, thuc hién tu dong ngé,t xuéng dong vol Piém déanh
gid cubi ki va Diém trung binh mén hoc ki. Can can bién cho tiéu dé voi nut 1énh can
bién gitia =.

2) Nhay chudt vao
i—EQ"‘-"u"ra Text General '| Wr@ i w @ gﬂlmn TES
i Co | Formatas Cell FeDelete - | [I]-
M & Cel o - Y L] 'uu 1ona rmat as ey = =
ElMeigeiCenter - | § - % 0 [ % Formatting= Table~ Styles~ | SiFormat- | &
ment F Number F Styles Cells
L L ] ]
i : T I ¥ '
1) Chon 6 G4 Hiin
|
- * - -
Diem ddnh gid g|Diém ddnh gid c Diém trung binh mon hoc ki
[ I

Hinh 3a. Pdt tr dong ngdit xuong dong

_ |Genera| -| % @ @ g‘:}r:‘:e: é:

= L L «0 .0 | Conditional Formatas Cell
Merge&Center $ % |'W g Formatting - Table - Styles - @meat' iv

ment ] Number w Styles Cells

_ H ! J

:Izlz'g"”h 8" | Diém ddinh gid ¢ Diém trung binh mén hoc ki

Hinh 3b. Két qua ddit tir dong ngdit xudng dong
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— Nhap dit liéu cho cac cot: Diém ddanh gia thwong xuyén, Diém danh gia gitta ki,
Diém danh gid cudi ki (ciia mén hoc).

— Can chinh do réng cuta cac cot hop li.

Buéc 2. Pién dit liéu tu dong vao cot Stt.

G& nhap hai 6 dau tién cta cot Stt, chon khéi 6 gém hai 6 nay, 11 kéo tha chudt tir
diém tay nam xuong dén 6 cudi trong bang (A16).

Buée 3. Bién dit liéu tu dong vao cot Diém trung binh mén hoc ki cia mén hoc.

Hg tén: Nguyén Ngan Huong

PHIEU DIEM CA NHAN

Lép: 74 |
E . Diém ddnh gid Diém ddnh gid |Diém trung binh
ddnh gid t
| St Mdn hoc Diém ddnh gid thuwdng xuyén giiba ki cudi ki mdn hpc i
1 Ngit viin 7 | 78 | ® | @& 7 8 76

Hinh 4. Diém trung binh mén tinh tir dong béng cong thirc

Piém trung binh mén hoc ki ctia cac diém kiém tra mét moén tinh béng
cong thire:

(Tong diém danh gia thuong xuyén + (2 * Diém danh gia giita ki) + (3 * Piém
danh gia cudi ki)) / (S6 diém danh gia thuong xuyén + 5) (Vi du Hinh 4)

Em héy tinh Diém trung binh mén hoc ki cho mdi mén hoe bang cach dua cong
thnrc phu hop vao cac 6 can tinh.

Burée 4. Trinh bay bang Phiéu diém cd nhén voi cac cong cu dinh dang.

— Céan bién cho cac cét dit liéu var cac nut 1énh thudéec nhom Alignment va dinh
dang so phu hop bang cach st dung nhom lénh Number.

— Pinh dang chit (phong, kiéu, ¢&, mau, maunén) dé duoc bang dep va nhan manh
duoc thong tin quan trong (Hinh 5).

PHIEU PIEM CA NHAN

Hp tén: Ngu_}’gn Ngéin Huong

Lap: 74 | | _
1 |Ngi vin 7 75 8 8 7 8 76
2 |Toin 8 9.5 7 10 8 7 7.9
3 |Tiéng Anh 9 8 7 85 8 10 8.7
4 |Gido duc cong din 8 10 9 9 90
5 |Khoa hoc tw nhién 8 8.5 9 9 8 8.4
6 |Lich sit va Dia li 7 8 9 7 9 8.1
7 |Tin hoc 10 8 8 7 79
8 |Céng nghé g 7 8 7 73

Hinh 5. M6t mdu Phiéu diém cd nhén
63

Poc sach tai hoc10.vn



Dudi day la mot s6 bai tap lam theo nhom. Méi nhom (tr 3 dén 4 hoc sinh) thue
hién mét bai tap. Ca nhom can tim hiéu mé ta nhiém vu va yéu cau cta bai tap, sau
d0 sé& cting nhau thue hién va bao cao két qua & 1 tiét hoc. Két qua ctia moi bai tap
nhom déu gém 2 tép:

— Tép thir nhét chita trang tinh thé hién néi dung theo yéu cau, day la san pham cta
bai tap. Cac tiéu chuan danh gia san pham duogc néu trong Hinh 1.

— Tép thir hai chtra bao cao ciia nhom, duoc chuan bi bﬁng phéin mém soan thao
van ban hodc phan mém trinh chiéu, né1 dung cua bao cdao tra 101 cho cac cau hoi &

Hinh 2.
A g S z Nhitng noi dung trong bao cao
Tieu chuan danh gla san pham 45 b hink Rurc hicn nhiém vo
cua nhom
1) Sannpha;m tite hlf,’..I‘l‘ day du cac thong tin s T
theo yéu cau ctia nhiém vu. "> conziolh) o5 oda pliin mem g
2) Trang tinh co tiéu de, cac cot (hodc hang) biing trih]

dit lidu déu co tieu de.
3) Cac c6ot s0 lidu duoc dinh dang hop 1i.
4) Trang tinh co nhitng dit li1eu dugc tinh

v Khé khan nhat ctia nhom khi 1am
bai tap la gi? Nhom da lam thé nao

. : de vuot qua kho khin do?

v - a. v ~ A A i
tqan bang con% thnrc (theo yéu cau cu the v Thick i dles. & san phfm e
néu ¢ tung nhiem vuy). ; ! £ i 2

: : 3 ot nhom va muon lam gi dé san pham
5) Trang tinh dugc trinh bay dep, cac thong e ol K
. gl do tré nen tot hon?
tin quan trong noi bat.
Hinh 1. Tiéu chudn ddnh gid Hinh 2. No6i dung bdo cdo

Bai 1. Bang diém tong két Hoc ki 1.

Hay tao bang tinh,dé I]:Elap dff Lieu Va‘? tinh dlém téng,két Hoc k.i I ctia mot té (hodc
nhém em). Bang diém tong kéE co ket qu:'?x (bf"lng d'iém) cua tat ca cac mon hoc.
Hinh 3 sau day minh hoa mot mau Bang diem tong ket Hoc ki 1.

Chii y:

= Dit lidu & cac hang Diém cao nhat, Diém thap nhat, Diém trung binh céng ciia
16 theo thir tu phai duoc tinh bang cach st dung cac ham MAX, MIN, AVERAGE.
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— Tuy y trinh bay dé duoc trang tinh dep va noi bat nhimg thong tin can luu v
(vi du minh hoa chi la mét go1 y).

| A | B | C D | E | E | G | H | 1 1
1 | BANG DIEM TONG KET HOC KI I (TO 1 - LOP 7A) ]
5 ) . . i |
sTT Ho va tén NgEvin| Todn ?:;::: f‘f:; ‘z: ﬁ":ﬁi‘_’: i";:: ';, Tin hoc (Cong nghé

2 !

3 | 1 |Pham H& Thuy Anh 9 9.5 10 9 8.5 8 i10 8
4| 2 |Trfn Ding Cuong g | 175 9 7 7 85 | 8 7
5 | 3 |Nguyén Viét Ding 8.5 10 9.5 10 9 8 | 9.5 8.5
6 | 4 |Nguydn Thi Anh Duwong 7 | 8 8.5 6 i T i ) 7.
T 5 |Lé Truomg Giang 9 9 8 T 8.5 8.5 l 7.5 8
8 6 |Hoang Ngoc Ha 7.5 | 85 9 G 8 7 P o 7
9 7 |Ha Thanh Hoa 8 7 7.5 8 6.5 8 | 8.5 6.5
10| 8 Pham Thanh Quang FoD 3 9 7 TS 3 I 9 9
11 9 |Vii Minh Xuén 7 | 9 9.5 8 6.5 T g [
12 | 10 |Pao ThiBich Van 9 7 8 9 8 85 | 8 8.5
13 ‘
14
16 I

Hinh 3. Mot méu Béng diém tong két Hoc ki I

Bai 2. Bang s6 lidu xuat khau gao cua Viéet Nam.

Hiy tao bang tinh dé nhap dit liéu vé xuat khau gao ctia Viét Nam trong hai nam
lién tiép gan nhat va thuc hién mét s6 thong ké. Viét Nam xuat khau gao sang nhiéu
nude, tuy nhién bang nay chi theo déi tinh hinh xuat khau sang 10 nude ma Viét Nam
dat duoc luong xuat khau 1én nhat & ndm dau tién trong hai nam duoc thc’:)ng ke vao
bang. Vi méi nude, dit liéu nhap vao bang tinh gom s6 luong gao xuat khau sang
nmrdc d6 & mbi nam (don vi nghin tan) va tong gia tri ctia luong xuat khau (don vi
USD). Hinh 4 minh hoa mét bang nhu vay.

A | B | C [ D | E | F | G | H
XUAT KHAU GAO CUA VIET NAM SANG MOT SO NUGC
1 (2019, 2020)
2 N3m 2019 Nam 2020 Tﬁng hai nam 2019, 2020
STT Thi trwong Lwgng Tri gia Lwgng Tri gia Lwgng Trj gia
3 (tan) {usD) (tan) (UsD) (tan) (UsD)
4 1 |Singapore 100.474 $53.390.628
5| 2 [Senegal 96.655 $32.620.273
6 3 [Hbng Kéng 120.760 $63.310.183
7 4 |Philipines 2131.668 $884,947,516
8 5 |Trung Qudc 477.127 $240,391,971
9 6 [Malaysia 551.583 $218.798.985
10 7 |Ghana 427.187 $212,648.202
11 8 |BoBién Nga 583.579 $252.633.047
12| 9 |[Iraq 300.100 $154.439.249
13| 10 |Mozambique 57.335 $27.581.105

Hinh 4. Mét mdu Bang 56 lidu xudit khéu gao cua Viét Nam
(nguon dit liéu ldy tir https. //vinanet.vn, ngcy 30/01/2020)
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Sau khi nhap dit liéu, can thuc hién:

— Thém cac cot dé thong ké tong s6 luong gao xuat khau va tong gia tri xuat khau
cta Viet Nam sang moi nude trong hai nam d6 (dit lidu cta cac cot nay phai duoc
tinh béng ham).

— Thém hai hang cudi bang dé thé hién dit liéu thong ké tong s6 hrong gao xuat
khéu ctia Viét Nam sang 10 nudc va s6 luong xuat khau nhiéu nhat sang mét nudc
(dit lidu cuia cac hang nay phai duroc tinh bang ham).

Chu y:

— Bao dién tit cia Trung tam thong tin Cong nghiép va Thuirong mai — Bo Cong
thwong Viét Nam (dia chi: https://vinanet.vn) thuong dang s6 liéu vé xuat khau gao
ctia Viét Nam sang mot s6 nudc trén thé gioi trong cac nim qua. Cac em co thé tim
& trang théng tin do hodc & cac nguén thong tin tin cay khac.

— Tuy y trinh bay dé duoc trang tinh dep va ndi bat nhimng théng tin can luu y.

Bai 3. Bang thong tin vé cac nude Pong Nam A (ASEAN)

Haiy tao bang tinh dé nhap dit liéu vé cac nude Pong Nam A. Véi moi nude, dit
liéu nhap vao bang tinh g5111: ST quéc gia, thi d6, ngay Quéc khanh, dién tich, dan
s6. Hinh 5 duoi day minh hoa mot bang nhur vay. Dua trén dit liéu da nhap vao, hay
thue hién mot s6 théng ké: mat do dan so6 (nguorkm?®), té)ng dién tich va téng dan sé
ctia khéi ASEAN, mat do dan cu cao nhat va thép nhét.

Chu y:

— C6 thé tim trang théng tin mai nhat vé cac ndc Péng Nam A (trong sach giao
khoa Pia li hodic & cac nguén théng tin tin cay trén Internet),

— Thém cac hang dé chira dit liéu vé mat do dan cu cao nhat, th:?ip nhat.

— Cac dit liéu théng ké phai duoc tinh tu déng dua trén nhimg dir liéu nhap vao
ban dau (bang coéng thire, bang ham).

— Tuy y trinh bay dé duoc trang tinh dep va ndi bat nhiing théng tin can luu .

A A | B | b C | D | E F g
CAC NUGC PONG NAM A
i (Dar lidu ndm 2019)
, ' STT |  Quécgia Thi dé Ngay Quéc khanh D'fkf,ﬂf h &:’m ":’Nt;lfdf,zﬂ,;}’é
3 1 |Brunei Bandar Seri Begawan 23/02/1984 5.770 433.285 75
4 | 2 |campuchia Phnom Penh 9/11/1953 181.040 16.486.542 91
5 3 |Déng Timor Dili 28/11/1975 14.870 1,293.119 87
6 4 |Indonesia Jakarta 17/08/1945 1.913.580 270.625.568 141
7 5 |Lao Viéng Chan 2/12/1975 236.800 7.169.455 30
8 6 |Malaysia Kuala Lumpur 31/08/1957 330.345 31,949.777 97
9 | 7 |Myanmar Naypyidaw 4/1/1948 676.590 54.045.420 80
10| 8 |Philippines Manila 12/06/1898 300.000 108,116.615 360
11| 9 |[Thailan Bang Céc 5/12/1927 513.120 69.625.582 136
12 10 |VietNam Ha Néi 2/9/1945 331.230 96,462,106 291
13 | 11 |Singapore Thanh bang Singapore 9/8/1965 719 5.703.569 7933
14 | Téng cong 4.504.064  661.911.038

(Nguon: https://worldbank.org)
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Hoc xong bai nay, em sé: Y

« Nhan biét duoc mét sé loi ich co ban clia phan mém trinh chiéu.
« Biét tao bai trinh chiéu c6 tiéu dé, theo cau tric phan cép.

Em biét nhiing phan mém nao sau day la phan mém trinh chiéu: Word, Excel,
PowerPoint, Keynote?
Em dé lam duoc nhimg gi v6i phan mém trinh chiéu ma em biét?

1. Giéi thiéu phan mém trinh chiéu

O tiéu hoc, em da biét st dung phén meém dé tao bai trinh chiéu don gian. Co rat
nhiéu phan mém trinh chiéu nhu: PowerPoint ctia Microsoft, phan mém mé nguén
md& OpenOffice.org Impress, KeyNote ctia Apple,... Thém nita, khi may tinh co ket
néi Internet, em co thé tao bai trinh chiéu trie tuyén béng tmg dung trinh chiéu mién
phi nhu Google Presentation,... (Hinh I).

El PowerPoint apRESS

Hinh 1. Mot s6 phdn mém trinh chiéu

A Google

Presentations

Vé co ban, cach st dung cac phan mém nay la trong tur nhau va déu gitip em: tao
bai trinh bay sinh doéng; két hop van ban, hinh vé, hinh anh, video trong bai trinh bay;,
trinh chiéu bai trinh bay lén man hinh may chiéu.

Chu dé nay duoc minh hoa béng phan mém PowerPoint. Cting vdi phan mém
soan thao van ban Word va phan mém béang tinh Excel, PowerPoint cting la mot
phén mém trong bo cong cu Microsoft Office. Khi khdi dong, man hinh lam viéc
ctia PowerPoint 2016 xuat hién nhw Hink 2. Man hinh lam viéc tuong tu trong Word,
gém thanh tiéu dé, thanh thuc don. thanh cong cu va thanh trang thai. Ngoai ra, cét
bén trai hién thi danh sach cac trang chiéu cta bai trinh chiéu, vung soan thao hién
thi trang chiéu dang duoc chon.
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Hinh 2. Mcan hinh lam viéc ctia PowerPoint 2016

2. Bai trinh chiéu va néi dung trang chiéu

Ban Quan di tao mot bai trinh chiég b%ing PowerPomt gio thiéu vé ban than
(Hinh 3). Hay nhan xét bai trinh chiéu cua ban Quan theo cac go1 y sau:

— Hinh thire trinh bay c6 dep khong?

— Bai trinh bay gém nhitng néi dung nao? C6 day di théng tin khéng?

— C6 nhitng d6i teong nao trén cac trang chiéu?

Théng tin cd nhén %
« Ho tén: NguyEn Anh Quén |
= Mol sinh Ha Nl
o Lop: 7A1
«» Bia chi: 23 Mguy&n Thj Minh Khai
Trang
tiéu dé
Cée
l{ i trang
}" ngi
M 5 [ Sé thich dung
trang = Mghe nhac . x.gm phim hoat hinh
)
s Noi
Hinh 3. Bai trinh chiéu gici thiéu dung
- ~ - o trang
ban thédn ctia ban Qudn

b

Mot bai trinh chiéu gém cac trang chiéu (slide), duoc tao ra boi phén mém trinh
chiéu va luu trén may tinh dudi dang tép. Céc trang chiéu thuong duoc danh s6 theo
thirtw 1, 2, 3,... tir trang chiéu dau tién dén trang chiéu cudi cing. Co thé chén thém
trang chiéu vao bat ¢t vi tri nao va khi do cac trang chiéu duoc tu dong danh lai $6
thr tu tir trang chiéu dau tién.
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M6t trang chiéu la mot trang co thé hién thi van ban, biéu do, hinh anh va video.
Trong lic trinh bay, trang chiéu cé thé xuat hién voi cac hiéu img khac nhau khi chuyén
tiép cac phan néi dung, nham thu hit su chi y tir nguoi xem. St dung trinh chiéu la
Itra chon phé bién trong giang day, cac budi hop, sinh hoat chuyén mén, gio thiéu
san pham, ...

Trudce khi tao bai trinh chiéu can chuan bi cac néi dung mudn trinh bay va sap xép
cac ndi dung theo cau triic 18 rang.

Bai trinh chiéu thuong gém trang tiéu dé va cac trang néi dung.

— Trang tiéu dé: la trang dau tién ctia bai trinh chiéu, ¢ tén bai trinh bay va tac gia.

— Céc trang noi dung thuong bét dau bing mot trang gidi thiéu liét ké cac muc noi
dung chinh ctia bai trinh bay. Cac trang tiép theo trinh bay chi tiét nhung ngén gon, stc
tich vé timg muc & trang gidi thiéu. Phan van ban trén trang chiéu can trinh bay dudi
dang cac gach dau dong va phan cap theo cac murc d6 tir khai quat dén chi tiét dan.

— Trang két thiic bai trinh chiéu: thuong c6 101 cam on ngudi tham dur.

% Em hay st dung phan mém PowerPoint tao bai trinh chiéu twong tu nhr &
Hinh 3. Sau do bé sung sau trang tiéu dé mot trang chiéu gidi thiéu cac né1 dung
chinh cua bai trinh bay gom: thong tin ca nhan, thanh tich, sé thich.

@ o P 2 T = 7l . = \ / CA 1
g Em hay chuan b1 mot s6 hinh anh hoac video dé dua vao cac trang clhiéu ma
em dd bo sung & phan Luyén tap.

o)
a

Can ap dung nhitng chi dan nao trong cac chi dan dudi day?

1) Bai trinh chiéu bat buéc phai cé trang tiéu dé.

2) Néi dung trén cac trang chiéu phai ngan gon, nén trinh bay dwoi dang cac gach dau
doéng va phan cép theo murc d6 chi tiét dan.

3) Nén bd trang tiéu dé dé bai trinh bay dwoc ngan gon.

4) Trén trang chiéu phai la moét doan van chi tiét va day du théng tin vé van dé trinh bay.

TOM TAT BAI HOC
» I:hén mém trinh chiéu hé tro hiéu qua trong tao bai trinh bay sinh dong,
hap dan trén may tinh.
¢ No1 dung bai trinh chiéu duoc viét theo cac y moét cach ré rang nhung ngan
gon, suc tich, méi y lai duoc trinh bay chi tiét dan theo cau tric phan cap.

N J
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Hoc xong bai nay, em sé:

J

. Thuc hién duoc chon mau nén cho trang chiéu.
. Thue hién duoc dinh dang van ban cho trang chiéu.

1. Chon mau nén cho trang chiéu

Mau sic s& lam bai trinh chiéu tré nén 1 rang,
dep va hap dan hon. Mau sic trén trang chiéu
gém mau nén, mau chit va mau cac hinh anh.
Viéc lua chon mau nén hop li s& lam noi bat
nhitng néi dung can trinh bay. Ching han, nén
chon nén mau sang (mau tréng, vang nhat,...) dé
1am noi bat chit mau toi (mau den, xanh dam,...)
ho#c chon nén mau téi véi chit mau sang.

Bai 1. Lua chon mau nén cho trang chiéu

Em héy lam cho trang chiéu c6 mau nén nhu
& Hinh 1.

Huéng dan

Butre 1. Chon trang chiéu can diéu chinh mau
nén (trong danh sach trang chiéu & cot bén trai).

Bute 2. Nhan chuét phai vao trang chiéu duoc
chon & ¢ét bén trai, chon Format Background.

Buée 3. Tai cita s6 Format Background:

Trong muc Fill chon Selid fill, sau do tai muc
Color chon mau nén trong bang Theme Colors.
Vi du chon mau vang (Hinh 2) dé c6 mau nén
trang chiéu nhw Hinh 1.

4

Hinh 2. Cita 56
Format Background

Pol sach tai hoc10.vn

Théng tin cd nhén \
= Ho tén: Nguy&n Anh Quén

= Noi sinh: Ha Ni
o Lop: TA1
« Bia chi: 23 Nguyén Thi Minh Khai

& |

Hinh 1. Trang chiéu minh hoa

Format Background ke

2

4 Fill

@ Solid fill
)] Gradient fill
O Picture or texture fill

(_ Pattern fill

[ ] Hide background graphics

Color

Autormatic
Theme Colors
H EEEETEE

bikii:i
1T

Standard Colors
EEY EEEEEE
ﬁ Muore Calors.,

f Eyedropper

Transparend

‘ Apply to All ‘ | Reset Background




Néu muédn thém hiéu tmg mau cho
mau nén, chon Gradient fill (trong muc
Fill) va chon hiéu ttng trong muc Preset

Format Background ZX

O

i gradients (Hinh 3).
() Solid fil Neéu muén chon hinh anh c6 san lam
O il nen, chon Picture or texture fill (trong
.t_.,n Picture ar texture fill muc Fi“), ChOll File va ChQn tép él‘]h ].a_['[l
() Pattern fill ) A
hinh nen.

[ Hide background graphics

Truong hop muén 4p dung mau
nén cho tat ca cac trang chiéu trong bai
trinh chleu thi chon Apply to All Néu
khéng muén thiét lap mau nén, chon

| | |
LJ u u d u u Reset Background.
i . H H . i Viéc chon mau chit cho trang chiéu sé&
. . B n . . duogc thue hién 6 phan dinh dang van ban.
880088
Hinh 3. Hiéu 1mg maut cho mcu nén cila trang chiéu

2. Pinh dang vin ban cho trang chiéu

Preset gradients PR

Dé c6 trang chiéu dep, em can dinh
dang van ban cho trang chiéu bao
gbm thiét 1ap cac thude tinh: Bullets
(danh dau dau doan), Numbering . Ktj%t qua hoe tap: iha
(danh s6 tu déng), Alignments (can g Kf:’t_q"é;ré’f = ¥
16), Line Spacing (gidn dong), chon * Gidi nisat gl =0 nggyn
phong chit, mau chit, c¢& chit va mau

nén phui hop. ¢ ‘
Viéc dinh dang van ban trong nal :

PowerPoimnt ciing tuong tu nhu &

Thdnh tich

« Giai nhi c& vua cap Quan

A A THANH TiCH:
phan meém Word. Két qua hoc tap: Kha
- . ” . Két qua ren luyén: Tot
Bai 2. Dinh dang véan ban cho Giai nhét piano céap truong
trang chiéu Giai nhi c& vua cap Quan

Ctta $6 man hinh lam viéc cua
PowerPoint dang m& cé trang chiéu
vé thanh tich nhu trong Hinh 4. Em
hay thay déi hinh thirc trinh bay cho
trang nay nhu em 1nu6n, Hinh 4. Hai trang chiéu minh hoa

Poc sach tai hoc10.vn £



Huéng dan
Buée 1. Chon doan vin ban can dinh dang.

Buée 2. Trong dai 1énh Home, chon cac 1énh trong nhom Font dé thay d6i phong
chtt, co chit, kiéu chtt, mau chit va mau neén.

Buoe 3. Trong dai lIénh Home, chon cac lénh trong nhom Paragraph dé can 18,
gian dong (Hinh 35).

Chon phdng chit Chon c& chir Gidn dong Chon mcu nén

|nsest Cesign Transitians Animatians Shide Show Review Wisw MathType Acrohat

F
2 | =] i:_iLa)'oul' Tmeshewre-[i0 | & & | plf=-i=- === l||.1“lIIr:nlDilec1ian- ,_'I\}_U’I_\D | 1|_| ‘:’;‘ L_‘E.Shalx‘ﬁll' fisind
e .- e %-_-.IRem s Bl : . [37] Adign Text ~ Ay Ll (1K e e L# Shape Outline = %5, Replace ~
e ¥ | sige- Hsection= | B T U 8 o - An ? il o Ticomer o smaa s || % VA e Stylos - o Shape Effects~ | [y Select~
Clpboard & Slides * Fant ) A Parngraph I Drawing -. Ectiing
|
Chon kiéu chit Chon mau chir “— Cdn lé

Hinh 5. Dai lénh Home

Phén mém trinh chiéu PowerPoint ¢6 san cac mau (Themes) bai trinh chiéu dé em
cé thé str dung ma khéng phai méat cong thiét ké. Pay la mau chung cho tt ca céc trang
chiéu trong bai trinh chiéu. Bé thue hién, em vao dai 1énh Design va chon mau phu hop
(Hinh 6). Vi cac mau thiét ké cé san, néu mudn em co thé thay dé1 mau séc va kiéu

chit ctia mau bang nhom 1énh Colors va Fonts. ”
Chon mau bai

trinh chiéu

File Home nsert Transitions Animation Slide Show R Wiew MathType Acrobal Foxit PLF

CNEMES [ =l

Themes Wanants

Hinh 6. Dai lénh Design

1) Em hay tao bai trinh chiéu gio1 thieu mét bai hoc thudée mon hoc em yeéu thich,
sau do do1 mau chit va mau nén cac trang chiéu ma em muon.

2) Em héy chén thém mét s6 hinh anh phu hop va dinh dang lai cac trang chiéu
cho bai trinh chiéu & céu 1.
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Hoc xong bai nay, em sé:

J

Tao dwoc hiéu (g xuét hién cho cac trang chiéu va cac ddi tuong
trén trang chiéu mét cach phi hop.

Lam thé nao dé tao dwoc bai trinh chiéu ¢é nhimg phan néi dung xuat hién tuan
tu theo cac kiéu xuat hién khac nhau?

1. Hiéu wing cho trang chiéu

Dé bai trinh bay thém sinh dong, cuén hut nguol xem, em co thé dua mot s6 hiéu
tmg vao trang chiéu. Hiéu tmg la cach xuat hién hofic bién mét cac trang chiéu, cach
dura nhitng d61 twong trén mot trang chiéu xuat hién hodc bién mat & nhimg thoi diém
khac nhau. Cac phan mém trinh chiéu déu cung cap nhimng hiéu vmg nhu vay. O dai
lénh Animations ciia PowerPoint, em sé tim théy nhiéu hiéu ung co thé chon cho
mét doi tuong trén trang chiéu (Hink 1). O dai 1énh Transitions c6 nhiéu hiéu ung
chuyén trang chiéu (Hinh 2).

klx x « B * > x x 1%

1* 2 Animation Fane | P Start [On Click = | Rearder Animation

: i R Trigger © (O Dursbion: (0050 3| & Move Earlier
: | Nooe Appew i it il Shape [l SRl i ron Bl | (MDee (0000 2 || v bater
Prewiews | Animation r.! Advan red Animation | Timing -

Hinh 1. Dai lénh Animations

Fouit PD)

le Harne ngert i sl Anirnationg Slide Shie Pl Wi Wath Tupe Arrahat F Farria
Bl E 2 @ T & N 0 @ W 3l
Pre\."rﬂli Mare Fade Pugh Wipe Spiit Feveal Random Bars Shape Uneever = u:!':;. Ernpply‘b.v.ll e Emu o000 -]
Preulew | Teansitlan 1o This Slige | Tieming |

Hinh 2. Dai lénh Transitions

2. Tao hiéu {ing cho cac doi twong trén trang chiéu

Vin ban la d61 tuong thuong duoc str dung nhiéu nhét trong bai thuyét trinh. Do
vay, PowerPoint xay dung san nhiéu kiéu hiéu ung tha vi cho timg dong chit, chit
hodc ki tu ctiia doan van ban trong Text Box hay cho ca doi tuong Text Box. Viec thiét
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lap hiéu timg cho cac dbi tong khac nhur hinh anh, hinh vé, doan phum, ... cting hoan
toan nhu cach thiét 1ap hiéu 'mg cho vin ban. Trong dai lénh Animations c6 bén
nhom hiéu Umg: xuat hién (nhom Entrance Effects), bién mat (nhom Exit Effects),
nhan manh (nhom Emphasis Effects), di chuyén (nhém Motion Path).

Em héy tim hiéu xem co thé thém nliéu hiéu timg cho mét doi tuong trén trang
chiéu duoc khong?

Cac budrc tao hiéu ing cho cac doan van ban

Bugre 1. Trong dai lénh View, ché d6 Normal, chon doan van ban hodc ca hép van
ban can tao hiéu timg.

Buée 2. Chon dai lénh Animations, chon nhom hiéu timg de mé danh muc cac
hiéu tmg.

Buée 3. Chon kiéu hiéu ung, vi du
Hinh 3 minh hoa st dung hiéu tng
xuat hién véi kiéu Fly In trong nhom
Entrance Effects. Khi do bén doan van
ban xuat hién thém s6 tht te 1, tic la
hiéu ung cho doan nay sé duogc thuc
thi dau tién khi trinh chiéu trang chiéu.
Thr tu }i;ué"it hién cac doi tuong trén Hink: 3. Chon hiég kg Fly In
trang chiéu sé theo thir tur chon hiéu tng
cho chung.

]
Théng tin cd nhdn \
= Ho tén; Nguyén Anh Quén

« MNoi sinh: Ha NOi
» Lip: TA1
« Bia chi: 23 Nguy@n Thj Minh Khai

P Start |On Click ~| | Reorder Animation

(© Duration: (0050 .| 4 Move Earlier
(®iDelay (0000 - | ¥ MoveLater
Timing

Hinh 4. Nhém Timing cho
dai lénh Animations

Luu y: Khéng nén sit dung qua nhiéu hiéu ting
dong vi lam giam su tap trung cua nguol xem Vao
phén néi dung. Chi nén ding hiéu tmg néu no givp
cho noéi dung trang chiéu rd rang va hiéu qua hon.

Buéc 4, Nhay chon 'lénh Effect OPtions va chon
huong xuat hién cia dé1 tuong khi dién ra hiéu ing.

Buée 5. Chon nhom Timing dé thiét 1ap thoi gian cho hiéu tmg (Hink 4).

3. Tao hiéu ung chuyén trang chiéu

Céc kiéu chuyén trang chiéu nam trong dai 1énh Transitions.

Cic budc tao hiéu ing chuyén trang chiéu

Bu¢e 1. Chon trang chiéu can tao hiéu ung (& cot bén trai man hinh).

Buzi:c 2. Chon dai 1énh Transitions, trong nhc'up Transitions to This Slide chon
mot kieu hiéu ting trong danh muc. Vi du chon kiéu hiéu ung Doors nhu Hinh 5.
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Budc 3. Chon lénh Effect Options
va tuy chon thém cho kiéu hiéu tmg vira
chon & Buoc 2 (chon Horizontal hoac
Vertical).

Bute 4. Chon nhom Timing dé thiét
lap tho1 gian cho hiéu ting Transitions
(Hinh 6).

Pé thiét lap hiéu umg cho tét ca cac
trang chiéu trong bai trinh chiéu, nhay
chon lénh Apply To All trong nhém
Timing.

Lueu y: Chi co mot hiéu ing xuat hién
cho chuyén tiép cac trang chiéu. Khi lua
chon mot kiéu xuat hién khac thi kiéu
xuat hién da chon trudc do s& mat di.

e \lL Thénh tich \
wOvey 7
== “q’ - « Két qud hoc t3p: Kha |y
& = i o K& qua rén luyén: Tél “ ;
J o \ . + Gl nhdt plano cdp Trudmg ]
e ) » Gidi nhi ot vua cap Quan
- g | : m
Hinh 5. Chon hiéu ting Doors
cho chuyén trang chiéu
4l Sound: |[No Sound] || Advance Slide
(5 Duration: |m.1n ” On Mouse Click
= Apply To All O after: [00:00.00 : |

Timing

Hinh 6. Nhém Timing
cho dai Iénh Transitions

m Em héy tao bai trinh chiéu gidi thiéu mot chua dé vé qué huong em, ching han
vé danh lam thang canh, danh nhan vén hoa, nganh nghé thu coéng, mén an dic
san,... Trong bai trinh chiéu dé can sit dung céc hiéu tmg cho cac déi tuong trén
trang chiéu va hiéu img chuyén trang chiéu.

g Hiy bd sung vao bai trinh chiéu & phan Luyén tap: hinh anh minh hoa, dia chi
nhitng trang web gidi thiéu chi tiét vé mot néi dung trong bai trinh bay.

Em da lam duogc nhitng viéc nao sau day?

1) Tao dwoc hiéu tng cho cac doan van ban trong trang chiéu.

2) Tao dwoc hiéu tng cho cac hinh anh trén trang chiéu.

3) Tao dugc nhiéu hiéu ting cho clng mét doan van ban hoéc hinh anh trén trang chiéu.
4) Tao duoc hiéu trng chuyén tiép gitra cac trang chiéu trong mét bai trinh chiéu.

.

TOM TAT BAI HOC
Tao lnéu tmg chuyeén trang chiéu va hiéu tmg xuat hién hosic bién mat cho cac
phan né1 dung trén trang chieu mot cach phu hop sé€ lam cho bai trinh chiéu sinh
dong va hap dan hon.
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Hoc xong bdi nay, em sé: y
. Néu duoc cé4c chiic néng co ban clia phan mém trinh chiéu.

. Tao duoc bai trinh chiéu phuc vu hoc tAp va cong viéc trén phan mém
PowerPoaint.

. Sao chép duoc di liéu tir tép van ban sang tép trinh chiéu.

1. Chikc niing co ban ctia phan mém trinh chiéu

Bai 1. Tim hiéu chirc néng co ban ctia phan mém trinh chiéu.

Theo em, phan mém trinh chiéu cung cAp nhimg chire ning co ban nao sau day?

A. Cung cap céng cu tao bai trinh chiéu dudi dang dién tir va luu trén may tinh.

B. Tinh toan va thong keé.

C. Trinh chiéu néi dung trang chiéu ra toan boé man hinh.

D. Tao cac hiéu ing dé hién thi néi dung lén man hinh mét cach sinh dong.

E. Cung cép cong cu tim kiém va thay thé cac doan van ban.

F. Cung cap céng cu dé dé dang thé hién néi dung phan cap tir khai quat dén chi

tiet dan.

G. Cung cép thu vién cac mau trinh bay da dang.

Phan mém trinh chiéu duoc st d\_mgrdé tao bai trinh chiéu voi ndi dung ngén gon,
10 rang va dugc trinh bay sinh dong, hap dan.

2. Sao chép dit liéu sang tép trinh chiéu

Em c6 thé sao chép cac ndé1 dung (van ban, hinh anh,...) trong tép van ban hodc
website sang tép trinh chiéu. Cach thue hién tuwong tu nhu sao chép dit liéu tur tép van
ban nay sang tép van ban khac. Thuong nguoi ta sé sao chép outline (cac headings)
tir tép van ban sang tép trinh chiéu.

Lueu y: Khi sao chép sang bai trinh chiéu can chon loc cac v chinh cho phu hop.
N6i dung bai trinh chiéu nén & dang cac gach dau dong, véi cac tir tom tit, khong
can la cau day du.
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3. Tao bai trinh chiéu

Bai 2. Tao bai trinh chiéu chia sé kinh nghiém hoc tap vé mét mén hoce.

Lop hoc chia thanh cac nhom (mo1 nhom 5 ban). Méi nhom thao luan, lva chon
mot mon hoc de tao bai trinh chiéu gio1 thiéu kinh nghiém hoc tap ctia nhom.

— Bai trinh chiéu gém khoang 6 trang. Trong do, trang thir nhat la trang tiéu de,
trang thir hai liét ké cac muc né1 dung chinh, cac trang tiép theo trinh bay cha tiét cac
muc né1 dung & trang thir hai va mét trang két thuc.

— C6 hinh anh minh hoa & mét s6 trang chiéu. Cac phan néi dung bai trinh chiéu
co cac hiéu g xuat hién hodc bién mat khac nhau.

— Chon mau nén cho trang chiéu dau tién va trang chiéu cudi cung khac mau nén
cac trang chiéu con lai trong bai trinh chiéu.

— C6 hiéu tmg chuyén trang chiéu cho mot s6 trang chiéu.

Go1 y no1 dung bai trinh bay g(:“)ﬂ:l: dac diém mon hoc, kinh nghiém hoc trén lop
va hoc ¢ nha, két luan. N61 dung va hinh anh trong bai trinh chiéu co6 thé sao chép tir
cac tép tai liéu hoac trén Internet.

Huéng dan

Buoe 1. Théao luan va lap dan y cho cac né1 dung sé trinh bay.

Buoce 2. Kha dong phfm mém PowerPoint va tao tép moi, chon mau bai trinh chiéu.

Buée 3. Nhap noi dung cho trang tiéu de.

Buéc 4. Thém cac trang chiéu mdi, soan ndi dung da chuan bi & Budc 1, dinh dang
cac trang chiéu, thém hinh anh va hiéu ting cho phu hop.

Buéc 5. Chon trang chiéu dau tién, thay déi mau nén theo y muén. Chon trang
chiéu cuoi cung, thay d61 mau nén theo y muon.

Buée 6. Trinh chiéu dé xem thit va chinh stta (néu can).

Buée 7. Luu bai trinh chiéu.

g Pé san pham cta Bai 2 duoc trinh chiéu trong 5 phut, em hay dit thoi gian tu
déng chuyén trang chiéu cho bai trinh chiéu do.
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HUAT ToAN SAP xEP VA TiM KIEM (ol / BAN

PBai 1. | ni‘_M_\lelE’Mmuﬁnmuj

Hoc xong bai nay, em sé: )

« M phéng duoc hoat déng cla thuat toén tim kiém tuan tu trén mot bo
dir liéu dau vao c6 kich thuwdc nho.

« Biét duoc khi day khéng c6 thir tw thi phai tim kiém tudn tu.
. Biét dwoc c6 hai loai bai toan tim kiém.

¥ 4 = — —

Giao vien day Tin hoc lop 7A tra két qua bai kiém tra va théng bao: * “Trong lop
¢ duy nhat mot ban dat diém 10”. Xem danh sach 1op kém cot diém kiém tra,
em lam thé nao dé biét ai duoc diém 10?

1. Tim kiém tuan tu mét s6 trong day so

Nhiém vu dit ra & trén dan dén bai toan tim mot s6 trong moét day 50 khong co thir
tir. Quy trinh cac bude dé tim mét sé trong day sé khéng sép thir tw duoc minh hoa
qua vi du sau day.

Vi du: Cho diy s6 18, 94, 42, 44, 06, 55, 12, 67. Hay tim xem co s6 44 & trong diy
nay hay khéng. Néu co thi dua ra vi tri dau tién tim thay.

al al 0'3 a4 65 aﬁ 517 ﬂ's

Dy xuét phat 18 | 94 | 42 | 44 | 06 | 55 | 12 | 67

Goi 56 phai tim la x (x = 44). Cac budc thuc hién tim kiém duoc mé ta & Hinh 1.
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Buéc Thuc hién
i So sanh 50 ¢ dau diy voi x:
Via, =18 #xnén chuyén sang xét so tiep theo a, trong day.
; So sanh s6 dang xét voi x;
Via,=94 # xnén chuyén sang xét so tiep theo a, trong day.
3 So sanh s6 dang xét voi x;
Via, =42 # xnén chuyén sang xét so tiep theo a, trong day.
So sanh s6 dang xét voi x;
4 Vi, a=4=x ’
Két luan: Tim thay x ¢ v1 tri thir tir trong day; ket thuc thuat toan.

Hinh 1. Minh hoa cdc biwdc tim kiém tudn tir

Né_u thay x = 30 thi cac budc tim kiém x trong day trén khong dimg lai & Budc 4
ma tiep tuc cho dén het day (Buoc 8) va cho keét luan “Khong tim thay x trong day”.

2. Thuat toan tim kiém tuan tu

Y tudng ctia thuat toan tim kiém tuan tir rat don gian: Xuat phat tir dau day, néu
$0 ¢ dau day khong phai la so6 can tim thi chuyeén sang so tiép theo trong day xem co
phai la s6 can tim khong. Cuir nhu theé cho dén khi tim thay hoac da xét hét day.

Vi day s6 da cho & vi
du trén, em hay thuc
hién thuat toan duoc

Budre 1. S8 dang xét 1a 6 & dau diy
Buwdc 2. Lap khi (chua xét hét day s0)
Néu 59 dang xét # x: Chuyén dén xét s6 tiép theo trong diy

m¢ ta ¢ hinh bén va cho Trdi lai: Théng bao vi trf tim thy x va két thiic thut toan
biet do co phai la thuat Hét nhénh

toan tim kiém tuan tu Hét 1ap

hﬂy kh(’jng"? Bude 3. Thong bao khéng tim thay x va két thic thuat toan

3. Bai toan tim kiém

Bdi todn tim kiém trong day khéng sép thir tu

Tinh huéng néu trong phan Khéi déng dan dén bai toan tim kiém trong diy khéng
sép thr tu. Mot vi du khac: Tap bai kiém tra cia 16p chua duoc xép theo thir tu bang
chit cai d6i voi tén hoc sinh. Mudn tim bai lam ciia em, giao vién phai xem tén hoc
sinh ghi trén timg bai, lan luot tir bai dau tién cho dén khi tim thay bai ctia em.

Khi day khong sap thar tur thi can thue hién tim kiem tuan tw.
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Bai todn tim kiém trong ddy dd sdp thir tw

Neéu trong phan Khéi dong bang diém bai kiém tra in ra to giay riéng, & do cot
diem kiém tra da dugc sap thir tir giam dan thi viéc tim xem diém 10 & dong nao, c6
ban nao dat diem 10 hay khong s& nhanh hon nhiéu. Tuong tu, néu danh sach tén hoc
sih trong 1op duoc xép theo thit tur chit ca1 trong tir dién thi em ¢6 thé nhanh chong
tim thay dong co tén cia em.

C6 hai loai bai toan tim kiém:

1) Tim kiém trong day khong sap thir tur;

2) Tim kiém trong day da sap thur tu.

w Cho mét day so:

lql aﬂ (13 a4 aS ad a'a" aS (19 aLD (111

=0 63 12 59 67 45 97 35 13 34 11

Em hay thé hién timg budc ctia thuat toan giai bai toan “Tim xem s6 45 ¢6 trong déy
nay khong? Néu co6 thi nam & vi1 tri nao?”.

Bai 1. Em co cach nao khac dé giai bai toan tim kiém trong day khong sép thir tur
khong? Tai sao?

Bai 2. Co thé ap dung thuat toan tim kiém tuan tu cho day da sép thi tw khong?
Ta1 sao?

o

=
ﬂ:w
Cau 1. Hai kha nang xay ra khi két thic tim kiém tuan tu la gi?
Cau 2. Khi hao thi viéc tim kiém tuan tu két thic & gitta chitng clia day?
Cau 3. Khi nao thi viéc tim kiém tuan tu do tim dén phan ttr cudi day?

TOM TAT BAI HOC
+ Bai toan tim kiém chia lam hai loat: tim kiém trong day khong sép thi tu va
tim kiém trong day da sap thir tu.
4 Khi day khong c6 thi tu thi phai tim kiém tuan tr dé dam bao khéng b sot,
cho dén khi tim thay hodc het day va khong tim thay.
Y S
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Hoc xong bai nay, em sé: E

« M6 phong duoc hoat ddng clia thuat toan tim kiém nhi phan trén mot
b de liéu dAu vao cé kich thude nho.
« Biét duoc tim kiém nhi phan nhanh hon tim kiém tuan tu.

« Néu duwoc y nghta cla viéc chia mét bai toan thanh nhirng bai toén
nho hon.

Neéu phai tim mét so trong ddy da sap xep theo thi tu tang dan hoac giam dan,
em co cach nao tim nhanh hon tim kiém tuan tu khéng?

1. Chia déi dan dé tim kiém mét s6 trong day s6 da sip thir tu
9t

Co6 8 thé, mobi thé cé ghi mot s6 nguyén trén do. Tat ca cac thé duoc sap xep
thanh ddy theo thir tw khong giam cua cac s6 ghi trén do va dat sap mét ghi s6
xuong ban dé em khong nhin thay. C6 giao doc mét s6, goi la X chéng han.
Can tra 10i cau héi: Co hay khéng mét thé ghi s6 X? Hay st dung it nhat s6 lan
lat mot thé 1én xem ma van tra loi duoc cau héi. Ban Thanh An cho r%'mg chi
can khéng qua ba lan lat thé la tra 161 duoe. Em déng y véi Thanh An khéng?
Visao?

N 4

Y tuong chia doi dan dé tim mét sé trong mot day s6 duoc minh hoa béi vi du
sau day.

Vi dy: Tim x = 44 trong déy 8 phan tit da xép thi tw khong giam 6, 12,18, 42, 44,
55, 67, 94. Bang duol minh hoa timg budc chia dé1 dan dé tim kiém.

a a, a, a, a a, a, a,
Xuat phat 6 12 18 42 44 55 67 94
Buroc 1 42 44 55 67 94
Buroc 2 44 55
Biroe 3 44
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Chia déi ldn 1: Pham vi tim kiém la day tit a, dén a,. Lay a, la s6 ¢6 Vi tri gitta
day; Vix > a, nén ntra dau dédy (c6 nén mau xanh nhat) chac chan khong chira x = 44,
tiép theo chi can tim trong nira sau cta diy. Nhu vay, pham vi tim kiém tiép theo la
déy con tlt a, dén a,.

Chia déi lan 2: Pham vi tim kiém 1a day tir a, dén a, Lay a,la s6 ¢o vi tri gitta day;
Vix < a, nén nura sau ddy chéc chian khong chita x = 44, tiép theo chi can tim trong
ntra dau cia day. Nhu vay, pham vi tim kiém tiép theo la day con chi con mét s6 a.

Pham vi tim kiém chi con mot s6. Két thue thuat toan voi két qua: Tim théy x V1
tri thir nam.

2. Thuat toan tim kiém nhi phan

Thuat toan tim kiém nhi phéan la thuat toan tim kiém x trong day da sép thi tu vol
y tudng chia déi dan dé giam nhanh pham vi tim kiém.

Khi bat dau thuat toan, pham vi
tim kiém la day da cho ban dau.
Lay phan tt dung gitta day la

Budre 1. Pham vi tim kiém la day ban dau

Budre 2. Lap Khi van con Pham vi tim kiém
a) Xac dinh phan t¥ a_ & gitta Pham vi tim kiém
m

a_ dé so sanh vé1 x. Néua = x b)Néux=a :
thi ket thue. Trai lai, co hai truong Thong béo tim thay x & vi trim
Két thiic thuat toan
hop: -
P Tri lai:
— Neu a < x thi chac chan Loai bo mira diy chic chan khong chira x
m p

-~ " L) - - ~ .P'r -~ r'4_14_= (] dﬁ . l.

khong co x trong nita dau cua day; e cadatdaty G olaren
Het nhanh

— Néu x < a_ thi chac chin Het lap

khong c6 x trong m¥a sau cia day. Budc 3. (B hét day s6 mé khong thdy x): Thong bao khong co
x trong day

Tiép theo chi can tim trong
nia day con lai. Pham vi tim kiém  Hinh 2. Mt mé ta ciia thudt todn tim kiém nhj phén
giam di mot nira.

Lap lai theo cach nhu thé cho dén khi hodc tim théy hodac do¢ dai day pham vi tim
kiém la bang 0. Hinh 2 1a mot mo ta thuat toan tim kieém nhi phan.

Thuat toan tim kiém nhi phan chi ap dung duoc cho day da sap thit tu.

3. Phuong phap “chia dé tri” véi bai toan tim kiém

Co cau truyén ngu ngoén khuyén ta, dé bé duoc nhiéu chiéc diia, can chia bé diia
thanh cac bo nhé hon, vi méi bé nhé hon s& dé bé hon bo to ban dau. Tuong tu, dé
gial mot bai toan 1dm, nguoi ta tim cach chia bai toan ban dau ra thanh cac bai toan
nhé hon ro1 giai nhitng bai toan nhoé sé dé hon. Cach lam nay goi 1a “chia dé tri”.
Chia dé tri la mét phuong phap rat hiéu qua dé giai nhiéu bai toan.

9088 sach tai hoc10.vn



Thuét toan tim kiém nhi phan chia bai toan ban dau thanh hai bai toan con nhd hon
va chi pha1 tiép tuc gia1 mét trong hai bai toan con do. Ap dung lién tiép cach lam nay
cho dén khi nhan duoc két qua.

@?‘1 Cho day s6 5, 11, 18, 39, 41, 52, 63, 70. Hay mo ta dién bién timg budc tim
kiém nhi phan dé tim kiém x = 60 trong déy trén.
Goi y: C6 thé trinh bay théng tin mé ta dudi dang bang nhu trong bai hoc.

g Em hay mo ta cach tra ctru, tim giai nghia mét tir trong tir dién. C6 thé goi
cach tim do la ap dung thuat toan tim kiém nhi phan khoéng?

L=y

u:w

Cau 1. Hay mé ta quy trinh chia déi dan dé thire hién tim kiém nhi phan.

Cau 2. Theo em, cé phai voi bat ctr déy s6 nao clng cé thé ap dung duoc thuat toan
tim kiém nhj phan khéng? Giai thich tai sao.

TOM TAT BAI HOC

< Tim kiém nhi phan la tim kiém bang cach chia day lam hai nira, loai bé nira
ddy chac chan khong chira phan tit can tim, chi tim kiém trong m¥a day con lai.

+ Khi diy co thir tu thi moi ap dung dwoc tim kiém nhi phan.
o o

BeR S Ty CACH TRA TU DIEN

Tra ti dién c6 phai la tim kiém nhi phan hay khéng?

Gia sl cuén tir dién c6 khodng 300 nghin muc tii. Pé dé tinh toan, ta coi la tu
dién c6 218 = 262 144 muc tli. N&u tra tim mot tif trong tir dién bang cach tim kiém
nhi phan thi sau moét lan chia déi, pham vi tim kiém gidm di, chi con moét nira, tic
la con 2'7 = 181 072 muc tu. Dé thay rang néu theo thuat toan tim kiém nhi phan,
ta phai chia déi 17 lan cho dén khi pham vi kiém 14 2° = 1 muc tir thi mdi tim thay.

Thuc t8 cho thdy dé tim dudc muc tir can thiét khéng mat dén 17 1an tim cac
trang tu dién nhu tinh toan & trén. Em c6 thé giai thich li do tai sao khéng? Theo
em, trung binh s& can bao nhiéu 1an mé céc trang ti dién dé tim moét muc tir?
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Hoc xong bai nay, em sé: y
. Biét duoc bai toan sép xép 12 gi.
. Biét duoc y tudng sdp xép chon.

« M6 phéng duoc hoat ddng clia thuat toan sap xép chon bang cac budc
tht cong trén mét bé dir liéu cé kich thwdce nho.

Co6 mét bo que tinh dai ngén khac nhau, em hiy xép cac que tinh thanh day tir
trai sang phai theo thir tu ngan dan.

1.Y tuong s'flp xép b%ng cach chon dan

Gia sit can doi chd cac s6 hang trong day 6 55, 19, 42, 94, 18, 67 dé tao ra duoc
day c6 thi tw giam dan. Y tudng giai quyét bai toan nay duoc thé hién qua cac budce
sau day va duoc minh hoa 6 Hinh 1.

Buée 1. S6 16n nhat trong déy s6 (94) can duoc chuyén vé vi tri thir nhat trong day,
do d6 d61 ché 94 voi 55. Sau bude nay, vi 94 da & dung vi tri mong mudn nén tiép
theo chi can quan tam dén day s6 con lai: 19, 42, 55, 18, 67.

Buée 2. S6 16n nhét trong day s6 con lai (67) can duoc chuyén vé dau day nay, do
do d6i chd 67 vai 19. Sau budce nay co thém s6 67 di ¢ ding vi tri mong mudn, day
s6 con lai cha duoc S:Z"lp xép la 42, 55, 18, 19.

Tiép tuc Lip lai viéc “Chon lay s6 Ion nhat trong day s6 con lai va d6i ché né véi
s6 dimg dau day nay” cho dén khi hét diy ban dau.

Day (a) a, a, a, a, ; a, Gidi thich

Ban déu 55| 19 | 42 | 94 | 18 | 67 |Tiéptheo: dichd 94 va a,
Sau buoc 1 94 19 42 55 18 67 Tiép theo: ddi chd 67 va a,
Saus bude 2 94 | 67 | 42 | 55 | 18 | 19 |Tiéptheo: ddi chd 55vaa,
S bibied 94 | 67 | 55 | 43 | 18 | 19 |Tiép theo: khong ddi chd
Sau burdc 4 94 | 67 | 55 | 42 | 18 | 19 |Tiéptheo: ddichd 19 vaa,
Sau buoc 5 94 67 55 42 19 18 Tiép theo: khong ddi chd
Day két qua 94 | 67 | 55 | 42 | 19 | 18

Hinh 1. Minh hoa y tiéng sdp xép béng cach chon ddn
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2. Thuét toan sap xép chon

|
iy

Bai toan sip xép 6 muc 1 trén day co gi gidng va khac Vo1 bai toan sap xép néu
o phan khoi dong? Y tudng sap xép & muc 1 ¢6 gi gidng va khac vl y tudng
sap xép em da sit dung & phan khai déng?

Bai toan sap xép dat ra nhu sau:

Pau vao: Day so a, aj, - 4 g01 la day (a)

Pau ra: Day s6 a ,a’,...,a’ gbm cac so cua day (a) nhung thir tu giam dan.

Thuat toan sap xep chon ( Selection Sort) thé hién y tuwong dd néu o muc 1 trén day
Thuat toan gém mot vong lap n -1 lan. M61 bude 1ip nham dua mot s0 clia day vao
dung v1 tri mong muon (tic la v1 tri cta no trong déy két qua). Dé lam dugc dleu do,
¢ mo1 budc lap can thue hién chon s6 1én nhat trong day s6 con lai chua sap xép va
dua no vé dau day nay bang cach d6i chd né voi s6 dung & dau day. Trong minh hoa &
Hinh 1, sau mé1 bude: Day so trong cac 6 mau trang bén phai & moi dong la déy con
lai chua duoe s@p xép, cac s6 trong cac 6 mau xanh bén trai & méi dong da & dung

vi tri can co trong day két qua.
Sau n -1 lan lap thi tat ca cac
s6 trong dédy (a) dd & dung v1 tri

Lap véi i tirl dénn—1:
a) Tim s0 lon nhdt trong diy séa, a .., a goilaa
b) Bai ché a va a, cho nhau

mong mudn va ddy dé duoc sap Hét Tap
xep giam dan. Hinh 2 lamét cach
mo ta thuat toan sap xep chon. Hinh 2. M6t mé ta thudt todn sdp xép chon

Trong cac bude trén ¢6 yéu cau tim $6 lon nhat (ki hiéu la a ) trong day s6 cho
truoc (a)

Cdc bwéc dé tim dwoc sb lén nhit ciia mot day s6 nam & vi tri nao (Hinh 3):

Bu¢e 1. Tam ghi nhan vi1 tri cia 56 Iém nhatla 1.

D&V al a’z aﬁ! a4 aS aﬁ
' 5 19 42 94 18 67
: = : Két qua: Két qua:
aihac Lic a0 Suni Vi tri 56 lom nid 54 1om rind
Biroe 1 Tam coi a, la s6 lon nhat 1 55
Biroc 2 4, <33 1 55
Biroc 3 a, <55 1 55
Biroc 4 a,> 55 4 94
Biroc 5 a,< 94 4 04
Biroc 6 a, <94 4 94
Két qua: Vi tri s 16n nhat 1a 4. S6 16n nhat la 94.

Hinh 3. Minh hoa cdach tim 56 Ién nhdt trong déy sé
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Bugc 2. So sanh a, vol 56 I6m nhadt, néu a, 16n hon 56 16m nhdt thi ghi nhan lai vi
tri 56 lom nhat la 2.

Cur tiép tuc nhur vay, dén khi so sanh xong a vol s6 l6m nhat va ghi nhan lai vi tri
clia 56 Iém nhdt (néu can) thi sé lom nhat chinh 1a s 16n nhét trong toan bo diy va ta
da tim duogc vi tri m ctia s6 16n nhat trong day.

3. Bai toan sip xép

Sap xep la bai toan co s& trong tin hoc. Duy tri dit lieu duoc Sap xep dung thw tu
s€ lam giam dang ké thoi gian tim klem dit liéu. Cac bai toan sap xép trong thuc té
rat da dang. Khi phat biéu bai toan can xac dinh rd:

1) Day dau vao: Sap xép nhiing gi?

2) Tiéu chi: Sap xép theo cai gi? Thit tw ting dan hay giam dan?

Vi du, Sfrlp( xép danh sach két_qué diém kiém tra mén Tm hoc theo thu tu tir
cao xudng thap la bai toan sap xép. Tiéu chi sap xép la diém kiém tra theo thir tur
giam dan.

Trong thue té, khi sap xép tha cong (khoéng dung dén may tinh), thuat toan sap xép
chon thuong duoc dung.

w Trinh bay dién bién timg bude ctia thuat toan sap xép chon cho day s6 11, 70,
18, 39, 63, 52, 41, 5 theo mau & Hinh 1.

g Trong thuat toan sap xép chon:

1) Khi nao khong can thure hién thao tac “Péi ché a_va a cho nhau” ma két qua
sap xép van dung?

2) Néu thay “Tim gié tri lon nhat” béng “Tim gia tri nhé nhat™ thi két qua nhan
duoc la day s6 co thar tu ra sao?

e
n:y

Cau 1. Hay néu vai vi du bai toan sap xép trong thuc té va néi rd tiéu chi sap xép.
Cau 2. Hay tom tat bang mét cau tra 161 cho cau héi: Thé nao |a sép xép chon?

TOM TAT BAI HOC
< Bai toan sép xép ¢6 mé hinh chung la: th)i chd céac phan tir trong day dé day
co thu tu tang dan (khong giam) hoac giam dan (khong tang).
< Sap xép chon dan la mot thuat toan mé phong cach sap xép: Chon phan ti

16n nhat trong day chua sap xép con lai va xép vao dau day do.
k. J
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' Hoc xong bai nay, em sé:

b
. Biét duoc thé nao Ia sép xép ndi bot

. M6 phong duoc hoat déng clia thuat toan sap x&p ndi bot cho mot day
dau vao kich thudc nho.

Lam thé nao dé cho may tinh biét mot day da co thir tr ting dan?

1. Y twéng sap xép bang cach ddi ché cac phan tit lién ke

@ ,\

Gia sfxf c6 mot day hop keo, mai hép chira mot s6 keo nao d6. Co mét chu robot
chi biét lam hai thao tac:
— So sanh s6 keo trong hai hop canh nhau; (‘%\
— Hoan d6i vi tri hai hop keo canh nhau. 6 | 6
Theo em, chui robot phai lam thé nao dé ?{ép lai cac ﬂ
hop sao cho s6 keo trong cac hop tang dan? v
4 o

Vi du: Cho diy S hop keo véi s6 lwong keo trong moéi hop khac nhau, tuong tmg la:

5 1 4 2 8

Robot da thuc hién nhu sau (Hinh 1):

O luot thi nhat, so sanh hai hop dau tién, néu so keo & hop dung trude 1on hon 0
keo & hop dumg sau thi déi vi tri hai hop nay cho nhau. Tiép tuc lam nhu vay vor hép
thur hai va that ba, vo1 hop tha ba va thi tu,. .. cho den hét day hop keo la hét mot luot.
Sau khi thire hién cac thao tac nhu vay, hop cudi ddy la hop chira nhiéu keo nhat.

Tiép tuc cac luot thir hai, thir ba theo cach nhu luot thir nhat, cr lap lai nhu vay
cho dén khi géip mot lugt ma sudt ca luot do robot khong phai déi chd hai hop nao thi
day da duoc sip xép xong, robot két thiic cong viéc.
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Lirot thik nhdt Lot thir hai Lirot thir ba

Hinh 1. M6 phdng sip xép béng doi ché cdc phdn tir lién ké

2. Thuét toan sap xép noi bot

Trong vi du trén, robot thue hién mot s6 luot di chuyén tir dau dén cudi day dé so
sanh va do1 cho cac cdp phan tit lién ké néu ching chua ding vor thir tu tang dan.

O méi luot, robot di thue hién:

- ?{uéit Phét tir dau déiy i=1,xet c%ip (al, aj), neua, > a, (tra1 thar tr mong muén)
thi do1 cho cho nhau; trai lai khéng can lam gi.

— Dich sang phai mot vi tri, xét cap (a,, a,); so sanh va do1 chd néu can.

— Qua trinh tiép tuc, dich sang phai mét vi tri, xét cap (a,,,, a_.), so sanh va ddi
cho néu can.

+17

— Khi hét day thi xong mot luwot xét cac cip so6 ké nhau dé ddi chd,

Chu y réng sau lwot d6i chd thir nhat, gia tri 16n nhét 1a 8 di & cudi day, ding vi tri
cudi cting ctia nd; nhumg chi mot fwot doi ché chwra dam bao diy c6 thr tu tang dan.

Néu day chua duoc sap xép dung thi tu thi trong diy sé con cap phan tir lién ké
ma khong dung thur tuir tang dan. Nhur vay robot phai thure hién nhiéu Jwro? cho den khi
khong con bat ki cap lién ké (a, a +1) nao trai thir tw mong muon, tic la trong mot lupt
khéng con xay ra ddi chd 1an nao nita. Trong vi du, robot thue hién ba luot, khéng
can lam tiep lugt nao nita vi trong lugt thir ba khong xay ra lan do1 ché nao.
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—S# 2

Véi diy s6 da cho &
vi du trén, em hay

Lap Khi (ddy chiea sdp xép xong = dung):
a) Thuc hién mét lirot so sanh cac cip phan tir lién ke va doi chd khi

thuwe hién thuat toan trai thi tu tang din
duoc mo ta ¢ hinh bén b) Néu trong luot viea thiee hidn xong khdng cé ddi ché:
4 L A ol ady chira sdp xép xone = sai
va cho biét do c6 phai i S
1a thust tos . z Heét nhanh
a thuat toan sap xep Hét Lap

néi bot hay khong?

12 : s " )

Hay mo phong thuat toan sap xép no1 bot cho mét day sé nguyén tuy chon,
khéng it hon 5 phan tit. Sau bao nhiéu luot di tir dau dén cudi diy dé so sanh va doi
ché thi thuat toan két thiie? Téng s6 c6 bao nhiéu lan d6i ché hai phan tir lién ké?

0.

Bail
1) Trong thuat toan sap xép noi bot thi dau hiéu dé
biet day chua sap xep xong la gi? Lap véii fe | dénn—1:
Y o <R | - Néua >a,: ddi chda, choa
2) Theo em, co phai hinh bén da mé ta chi tiet mét AR :

luot robot thure hién so sanh céac cap phfin tirlienké  Hétnp
va do1 cho khi chung trai thir tir mong muon khong?

Bai 2. Theo em, vi sao thuat toan sap xép trén lai ¢6 tén la sdp xép ndi bot?

=y

=g
Cau 1. Trong thuat toan sép xép ndi bot, khi nao hai phan tl lién ké dugc d6i ch6?
Cau 2. Thuéat toan sap xép ndi bot két thuc khi nao?
Cau 3. Khi nao thire hién thuat toan sap xép ndi bot chi can mét ot so sanh céc cap
phan t lién ké va déi ch6?

TOM TAT BAI HOC

Thuat toan sap xép no1 bot thure hién nhiéu luot so sanh va doi ché cac cap
phan tir lien ké cho dén khi khong con bat ki cap phan tir lien ké (a, a,,) nao
tra1 thwr tr mong muoén.

\ /
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DB 5. JHYSIHANHIMOJPHONG,

CACITHUATITOAN!TIM; KIEM, SAP) XEP.

Hoc xong bii ndy, em s&
M6 phéng duoc hoat dong clia mot s6 thuat toan tim kiém, sap xép
bang cac budc thi cong (khong can diing méy tinh) trén mét bd dir liéu
cd kich thwdc nho.

Em hay van dung cac thuat toan tim kiém, sép Xép d4 biét dé thuce hién cac nhiém

vu dudn day.
Bai 1. Cho diy s6 ban dau
al a? a3 a4 aS ad a? aﬁ a? alﬂ
8 17 23 1 12 7 5 1 13 10

~Ha'“ly mé phoéng thuat toan tim kiém tuan t mot s6 trong déy s6 béng cach trinh bay
dién bién cac buodc thue hién dudi dang bang.

1) Tim x=5;

2) Tim % =6.

Bai 2. Cho diy s6 ban dé_p nhu trong Bai 1. Bang cach trinh bay thong tn dudi
dang bang hay mé phong dién bién cac budc ctia thuat toan sap xép chon deé sap xép
day so6 theo chiéu khong tang.

Gei y: Dua theo cach lam trong Bai “Sap xép chon”.

Bai 3. Cho déy 56 ban dau nhu trong Bai 1. Bang cach trinh bay thong tin dudi
dz__mg béng, hay mo ‘phc’mg dién bién cac budce cua thuat toan sap xép no1 bot de sap
xép day so theo chiéu khong tang.

Goi y: Dua theo cach lam trong Bai “Sép xép ndi bot”.

‘Bai 4. Hay m6 phong thuat toan tim kiém nhi phan trong day s6 da sap thi tu la
két qua cia Bai 2 va Ba1 3.
1) Timx=35;

2) Tim x = 6.

= Néu duoc yéu cau sép xép mot day $6, em lua chon thuat toan sép Xép chon
hay sé@p xép no1 bot? Giai thich tai sao.
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BANG GIAI THICH THUAT NGU

Thuét ngit Giai thich Trang
o viéc bao vé dit liéu s tranh khéi bi 1am héng, 1am mét, 1ay trom, ...
an toan dir liéu R 5 i % e 13
béi ké xau hodc do su ¢ ngau nhién
(RAM — Random Access Memory) la noi luu trit tam thoi dit
hanké tran liéu, cac l_énh xfr li, ket qua tinh toan, ... dé CPU truy xuat va xir 5
2 g li. Khi mﬁt nguon dién, dit lieu dwgc Iwu trit tam thoi trong RAM
sé b1 mat
b6 xit 1i (CPU — Central Processing Unit) la thanh phan chinh clia may 5
trung tam tinh thure hién cac hoat dong xit li va xuat/nhap dit lieu s6
e tén goi chung céc chi tiét phan cimg c6 trén than may tinh, thiet bi i
g s6 dé ket noi thém voi thiét b ngoal vi
X ten go1 chung chi tiet phan cung cua thlet bi ngoai vi dé cam vao
dau cam 11
c¢ong cdm nhim két ndi véi may tinh
doi twong trén la cac noi dung c6 trén trang trinh chiéu: vin ban, hinh anh, am 7
trang chieu thanh, bang biéu
g ham s6 nhén dau vao la tap hop nhieu s6 va dau ra la mot s6 -
Eop duy nhét
higu éng cach chuyen tiép trang chleu, cach xuat hién hodc bién mat ciia 69
cac d6i twong trén trang chiéu
hép tén (trong Excel) noi hién thi tén (cling goi la dia chi) cuia 6 tinh, cua 42
P khoi 6 tinh khi nhay chudt danh dau chon 6, khoi 6 do =
mé phéng n?mh 11??, hciat L;Tgongi cuia th}:lat toan (tim kiem, sap xép) thong qua 73
vi du voi mét ddy so cu the
(back up) tao ra mot ban sao hién trang ciia may tinh tai thoi diém
. né dang hoat déng binh thuong dé néu khong may xay ra su co,
sa0 luu dw phOng | ., 112 tir g6 knoi phuc lai tinh trang mAy tinh nhu tai thoi diém | 1
tao ra ban sao
tai khoan (user account) mot cap gom tén ding nhap va mat khau ma hé 15
nguwoi dung diéu hanh dung dé quan 1i mé1 ngwot dung
2 PR tén goi hai hodc ba phim trén ban phim can dwoc nhan dong thoi
tohopphim Bt | 68 v 1énh cho may tinh thwre hién mot viéc cu thé nao d6 =
thiét bj ngoai vi tén g0l Ehung cffz_l cac thiet bi nhan thonég t1n vao, xuatl th?ng tm 3
ra khi ket hop voi phan trung tam cua may tinh de xit li thong tin
SR i Soui: 2 A s 2 : 2 %
thiét bi sé thmlet_ ]:q d}:en tir sir dung dé thu thap, xt li, truyen, trao doi, Iuu trir -
' dit lieu 80
91
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NHA XUAT BAN PAI HOC SU PHAM
Pia chi: Tang 6, Toa nha s6 128 duong Xuan Thuy, quan Cau Giay, TP. Ha Noi
Pién thoai: 024.37547735
Email: nxb@hnue.edu.vn | Website: www.nxbdhsp.edu.vn

Chiu trdch nhiém xuat ban:
Giam déc: NGUYEN BA CUONG

Chin trach nhiém néi dung:
Téng bién tap: PO VIET HUNG

Chiu trdch nhi¢m to chite ban thao va ban quyén néi dung:
CONG TY CO PHAN PAU TU XUAT BAN — THIET BI GIAO DUC VIET NAM
Chu tich Héi dong Quan tri: NGUT NGO TRAN Al
Téng Giam déc: VU BA KHANH

Bién tap:
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Thiét ké scch vé minh hoa:
LUCNG QUOC HIEP
Trinh bay bia:
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Stra ban in:
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Mang cudc séng vao bai hoc
Puwa bai hoc vao cudc séng

—/achgiao khoa Tin hoc 7 Canh Diéu cung cap cho hoc sinh
ba mach kién thirc 1a Hoc van sé hoa phé théng (DL), Céng
nghé théng tin va truyén théng (ICT) va Khoa hoc may tinh (CS)
thédng qua cac chu dé: So lwoc vé céc thanh phén cla may tinh;
Khéi niém hé diéu hanh va phan mém (ng dung; Mang xa

héi va mét sé kénh trao d6éi théng tin théng dung trén Internet;
Van hod g xtr qua phwong tién truyén théng sé; Bang tinh
dién ttr co ban; Phédn mém trinh chiéu co ban; Mét sé thuét toén
sdp xép va tim kiém co bén. Trén co s& do6 sach gidp hoc sinh
phat trién nang lwc tin hoc.

Sach do cac nha giao giau kinh nghiém, tdm huyét trong
Iinh vwe giao duc tin hoc bién soan.
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